Planul de activititi al DETS sectorul Centru
pentru luna aprilie 2026
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Nr. Actiuni planificate Termen de Résp;o'nsa‘(bil
realizare

1. hﬁﬁmeapnxmduﬁipﬁﬂndadﬁﬁﬁonmeaSenddﬂordeahnwnuneacopﬁkndhimbmecuSQurde 15.04.2026 Secretarul GAP
zi si tabara Ciresarii.

2. Initierea procedurii privind achizitionarea lucrarilor de reparatie la Tabara Ciresarii 15.04.2026 Secretarul GAP

3 Raportarea contractelor de valoare mica direct in platforma MTender, pentru primul trimestru a | 15.04.2026 Secretarul GAP
anului 2026

4. Evaluarea procedurii cu privire la achizitionarea produselor igienice pentru anul 2026. Pe parcursul luni Secretarul GAP

5. | Intocmirea contractelor privind achizitionarea legumelor si fructelor pentru perioada Aprilie —iunie [ 07.04.2026 Secretarul GAP

2026




6. Instituirea si documentarea unor proceduri coerente de planificare a achizitiilor, incluzand: Secretarul GAP
(1) identificarea, cumularea si prioritizarea necesitatilor; Membrii GAP
(i1) monitorizarea pietei si calcularea valorii estimate a contractelor planificate;
(ii1) selectia procedurilor de achizitii publice;
(iv) redactarea si datarea conformai a planurilor;
(v) corelarea proiectelor de plan cu resursele bugetare existente;
(vi) asigurarea transparentei planurilor aprobate, conform cerintelor regulamentare
7. | Asigurarea evidentei contractelor de valoare mica. Secretarul GAP
8. Intreprinderea masurilor juridice corespunzitoare in vederea perceperii platilor pentru chirie si [ 30.04.2026 Jurist
serviciile comunale cu termen de achitare expirat
9. Instalarea panourilor informative privind investitiile efectuate in institutiile educationale | Conform Contabil sef
subordonate termenelor stabiliti | Grupul de ingineri
10. | Elaborarea Planului de activitati al DETS sl. Centru pentru luna mai 29.04.2026 Coordonatorul SCIM
11. | Intocmirea Sintezei saptdmanale a activititii DETS sectorul Centru pentru perioada de raportare | Saptimanal, in Coordonator SCIM
fiecare zi de joi
12. | Monitorizarea si asigurarea transparentei, prin publicarea informatiilor pe pagina oficiala web, pe | Pe parcursul lunii | Grupul de ingineri

reteaua de socializare facebook si panourile informative din cadrul institutiilor din subordine, a

proceselor:

» de organizare si desfasurare a actiunilor de salubrizare, inclusiv cositul ierbii de pe terenurile
aferente si adiacente institutiilor de invatdmant;

» de asigurare a institutiilor subordonate cu bunuri materiale,
dezinfectanti;

produse sanitaro-igienice si

Supervizor:
Contabil sef




> de desfasurare a lucrarilor de reparatie in institutiile din subordine, etc.

13.

Elaborarea notelor informative, rapoartelor si planurilor lunare, privind activitatea DETS sectorul
Centru, raspunsurilor la prescriptiile sanitare pentru CSP, ANSA, DTSA, redactarea documentatiei
de iesire pentru organele ierarhic superioare, intocmite de subdiviziunile DETS sectorul Centru si
intocmirea proceselor verbale in cadrul sedintelor siptimanale, sedintelor cu managerii institutiilor
din subordine, convocate de seful DETS.

Pe parcursul lunii

Sefii subdiviziunilor
Grupul de ingineri
Coordonator SCIM

14. | Generalizarea informatiilor i intocmirea Raportului lunar pentru luna precedenti FD-49 05.04.2026 Contabil-sef
Contabil sef-adjunct
15. | Evidenta documentelor primare privind: 30.04.2026 Contabil sef-adjunct

> mijloacele financiare, in numerar, Nota contabili Nr.] (casa).
» contului bancar, Nota contabili Nr.2 (banca).
> calcularea sumelor de arenda, Nota contabili Nr.3 (arenda).

Casier

Contabil responsabil de
evidenta a creantelor si
datoriilor

16.

Tinerea evidentei lunare a Cirtii Mari.

Pe parcursul lunii

Contabil-sef

17.

Elaborarea Raportului al DETS sl. Centru privind implementarea recomandarilor/cerintelor
organelor de control

Conform
termenelor stabiliti

Coordonator SCIM

18.

Asigurarea transparentei financiare a activitatii DETS sectorul Centru st a informatiilor privind
executarea lunard a bugetului, prin plasarea rapoartelor fiecirei institutie in parte pe pagina web
oficiala a DETS sectorul Centru si pe paginile web ale institutiilor de invatimant subordonate.

10.04.2026

Contabil-sef




Catre data de

Contabil-sef

19. | Analiza paginilor oficiale ale institutiilor subordonate si asigurarea transparentei financiare, a
activitatii DETS sectorul Centru si a informatiilor privind executarea lunard a bugetului, in | 10.04.2026
conformitate cu prevederile Legii nr.239-XVI din 13.11.2008; Legii nr.982/2000 si Hotérarii
Guvernului nr.188/2012,prin plasarea rapoartelor fiecirei institutie in parte pe pagina web oficial
a DETS sectorul Centru si pe paginile web ale institutiilor de Invatamant subordonate.

20. | Monitorizarea livrarii citre institutiile de educatie timpurie a produselor alimentare, prin | Saptimanal Sefa sectiei evidenta
receptionarea comenzilor institutiilor si transmiterea acestora citre furnizori, in scopul aplicérii produselor alimentare
meniului unic (sezonul iarni- primavara 2025-2026)

21. | Monitorizarea procesului de alimentatie a copiilor din institutiile de educatie timpurie si a elevilor | Pe parcursul lunii | Sefa sectiei evidenta
din institutiile de invatamant preuniversitar; produselor alimentare

22. | Monitorizarea asigurarii cu apa potabila a copiilor din institutiile de educatie timpurie Pe parcursul lunii Sefa sectiei evidenta

produselor alimentare

23. | Monitorizarea si verificarea respectarii cerintelor sanitaro-igienice la blocurile alimentare, | Pe parcursul lunii Sefa sectiei evidenta
indeplinirea normelor naturale s1 financiare, precum si evidenta produselor alimentare din cadru] produselor alimentare
gradinitelor si scolilor din subordine.

Efectuarea vizitelor de verificare in cadrul institutiilor subordonate (min 15 acte de control)

24. | Receptionarea actelor primare de la institutiile subordonate si reflectarea datelor in forma 30.04.2026 Sefa sectiei evidenta
electronica, in vederea intocmirii Darilor de seama pentru luna curenti. bunurilor materiale
Verificarea soldurilor conform registrului de evidents a bunurilor materiale.

25. | Intocmirea Notelor informative privind asigurarea bazei tehnico-materiale a tuturor institutiilor | 10.04.2026 Sefa sectiei evidenta

subordonate DETS sect. Centru pentru ianuarie-martie 2026.

bunurilor materiale




26. | Efectuarea controalelor a actiunilor de salubrizare a teritoriulu aferent/adiacent realizate in cadrul | Conform Sefii subdiviziunilor
Campaniei de salubrizare ,,Curitirea generali de primavara” (Dispozitia Primarului general nr.54- | termenelor stabiliti Angajatii directiei
d din 05.03.2026, Ordinul DGETS nr.01/1-7/310 din 09.03.2026, perioada 09/03-18.04.2026)

27. | Intocmirea proceselor-verbale (Formularul 29) pentru lichidarea stocului de obiecte si materiale | Pe parcursul lunii Sefa sectiei evidenta
devenite inutilizabile conform ordinului DETS sectorul Centru. bunurilor materiale

28. | Efectuarea vizitelor in institutiile subordonate de verificare a corespunderii bunurilor livrate cu | Pe parcursul lunii Sefa sectiei evidenta
datele specificate in facturile fiscale/ordine de platé pentru bunurile achizitionate. bunurilor materiale
(min 10 vizite)

29. | Darea de seama pentru perioada ianuarie-martie 2026. Intocmirea notelor de contabilitate: NC | La inceputul lunii Sefa sectiei evidenta
10,13,14,16,17,18,19 si verificarea acestora cu Cartea Mare. bunurilor materiale

30. | Intocmirea notelor informative privind asigurarea bazei tehnico-materiale 07.07.2026-31 .03.2026 | La inceputul lunii Sefa sectia evidenta
pentru fiecare institutie in parte. bunurilor materiale

31. | Calcularea si achitarea tuturor platilor salariale. 30.04.2026 Sefa sectiei evidenta si
Elaborarea si prezentarea Darilor de seami la Serviciul Fiscal de Stat, la CNAS si la Casa Nationala retribuire a muncii
de Asigurari Medicale
Eliberarea certificatelor la solicitarea angajatilor pentru credit si pentru alte scopuri.

32. | Efectuarea controalelor inopinate asupra prezentei la serviciu a personalului institutiilor de | Pe parcursul lunii Sefa sectiei evidenta si
invatamant din subordine. (min 10 controale) retribuire a muncii

33. | Introducerea modificarilor si schimbarilor in Listele de tarifare, efectuate in luna curents, in | 30.04.2026 Sefa sectiei economie si

program SICUB pentru fiecare institutie pe articole de cheltuieli;

(la necesitate)

planificare a bugetului




34.

Raportul lunar FD-050 pentru luna precedenti. Colectarea si prelucrarea datelor necesare.
Completarea tabelelor si formularelor respective, introducerea Raportului in program FMIS,
prezentarea la Directia Generala Finante in termenul stabilit.

04.04.26

Sefa sectiei economie si
planificare a bugetului

3s.

Efectuarea analizei soldurilor banesti la articolele salariale cu scopul identificarii institutiilor cu
deficit bugetar si acoperirei a acestuia deficit prin solicitarea mijloacelor financiare suplimentare
de la DGF sau redistribuirea mijloacelor financiare de la alte articole de cheltuieli, unde s-au format
economiile.

01.04.26-02.04.26

Sefa sectiei economie si
planificare a bugetului

36.

Dupa necesitati de serviciu - efectuarea modificarilor de buget prin redistribuirea mijloacelor
financiare intre articole de cheltuieli sau intre institutiile din acelas program organizational.
Completarea formularelor necesare, intocmirea si expedierea la DGF scrisorilor de insotire,
dezagregarea modificarilor la nivel economic K2, K4 si K6.

01.04.26-24.04.26

Sefa sectiei economie si
planificare a bugetului

37.

Colectarea, prelucrarea si generalizarea datelor statistice. Intocmirea 1 prezentarea cercetirii
statistice M1 lunar, M1-trimestrial, cu privire la céstigurile salariale; Cercetarea statistica anuali
nr.l-tic “Situatia privind utilizarea produselor tehnologiei informatiei si comunicatiilor”,
Cercetarea statistica 2-INV — investitii trimestriale,

30.04.2026

Sefa sectiei economie si
planificare a bugetului

38.

Primirea si verificarea Listelor de tarifare cu modificari efectuate in luna curents.

Deschiderea Fiselor de evidentd a vechimii in munca, calcularea stagiului de munca si stabilirea
claselor de salarizare pentru lucratorii noi angajati, sau cei, care trec la alta treapti de salarizare,
conform schimbarii vechimii in munci

22.04.26-29.04.26

Sefa sectiei economie si
planificare a bugetului

39.

Efectuarea controalelor tematice in institutiile de invatamant subordonate DETS sl. Centru, dupa
necesitati de serviciu din domeniul incredintat. ( min 7 controale)

01.04.26-30.04.26

Sefa sectiei economie si
planificare a bugetului

40.

Efectuarea activitatilor necesare pentru pregatirea si organizarea taberelor cu sejur de zi si taberei
constante ,,Ciresarii” pentru sezonul estival 2025. Elaborarea statelor de personal si calcularea
fondului de salariu necesar pentru toata perioads de activitate a taberelor. Calcularea si repartizarea
bugetului pe articole de cheltuieli.

01.04.26-30.04.26

Contabil sef

Secretarul GAP

Sefa sectiei economie si
planificare a bugetului
Sefii subdiviziunilor
Grupul de ingineri




08.04.26 - 26.04.26

41. | Evidenta lunara a activitatii financiare si nefinanciare la diferite capitole (completarea registrelor Sefa sectiei economie si
de evidenta a fondului de salariu calculat pe articole de cheltuieli, unitatile de personal real ocupate planificare a bugetului
In luni gestionata, personal real incadrat, numarul de clase si elevi, numarul de elevi beneficiari de
alimentatia gratuita, etc.)
42. | Elaborarea planului de activitafi personal si a sectiei sdptaménal, trimestrial si lunar. Elaborarea 01.04.26-30.04.26 | Sefa sectiei economie si
raportului de activitate personal si a sectiei sptamanal, lunar si trimestrial. planificare a bugetului
43. | Elaborarea raportului lunar privind starea creantelor si datoriilor cu termen expirat FD-049 si | 30.04.2026 Contabil sef
prezentarea la DGF. Contabil sef-adjunct
44. | Evidenta documentelor de incasiri s1 plati, precum si a calculelor pentru Arendas, servicii comunale | 30.04.2026 Contabil, responsabil de
si arenda, conform contractelor de locatiune. decontari cu operatorii
economici
45. | Calcularea si evidenta platilor parintesti pentru alimentatia copiilor din institutiile de invatamant | 01-30.04.2026 Sefa sectiei evidenta
prescolare. achitarii platilor
parintesti
46. | Tinerea evidentei rulajului contului 142310 pe institutii. Calcularea tarifului lunar s1 norma | 01-30.04.2026 Sefa sectiei evidenta
financiara, pentru plitile alimentare in institutiile prescolare. achitarii platilor
parintesti
47. | Monitorizarea saptimanali a frecventei copiilor pe grupe, evidenta copii/lista, copii/frecventi pe | 01-30.04.2026 Sefa sectiei evidenta
gradinitele de copii, ponderea frecventei si morbiditatea copiilor saptdmanal si intocmirea notelor achitarii platilor
informative aferente. Intocmirea conform actelor de control a informatiei lunare privind frecventa parintesti
copiilor. (min 15 controale)
48. | Tinerea evidentei tuturor registrelor de rulaj a conturilor curente, calcularea pe fiecare institutie, a | 19-30.04.2026 Sefa sectiei evidenta

veniturilor si a cheltuielilor efective, st determinarea soldului final la sfarsitul lunii, contul 142310.

achitarii platilor
parintesti




49. | Prezentarea informatiei cu privire la capacitatile institutiilor prescolare si contrapunerea cu lista | 19-30.04.2026 Sefa sectiei evidenta
copiilor inmatriculati. Evaluare grupelor libere si inaintarea propunerilor de rigoare achitarii platilor
périntesti
50. | Intocmirea s1 prezentarea Raportului privind actiuni de salubrizare a teritoriului aferent/adiacent | 16.04.2026 Sef interimar directiei
realizate in cadrul desfasurdrii Campaniei de salubrizare »Curatenie generald de primivara” Grupul de ingineri
(Dispozitia Primarului general nr.54-d din 05.03.2026, Ordinul DGETS nr.01/1-7/310 din Coordonator SCIM
09.03.2026, perioada 09/03-18.04.2026)
51. | Monitorizarea actiunilor de salubrizare si conlucrarea cu institutiile si agentul economic contractat Saptamanal, in Grupul de ingineri
in scopul evacudrii gunoiului de pe teritoriile aferente si adiacente institutiilor de invatamant | fiecare zi de joi
Prezentarea raportului saptamanal / lunar privind actiunile de salubrizare in institutiile subordonate | Raport lunar,
30.04.2026
52. | Organizarea si monitorizarea procesului de defrisare/curitare a arborilor uscati de pe teritoriile | Saptimanal, in Grupul de ingineri
institutiilor de invatamant general din subordine fiecare zi de joi
Prezentarea raportului saptimanal / lunar Raport lunar,
30.04.2026
53. | Monitorizarea activitatilor de eficientizarea cheltuielilor si executarea limitelor de consum pentru | Pe parcursul lunii Grupul de ingineri
agentul termic, e/e, apa si gaze naturale.
54. | Intocmirea si prezentarea Raportului privind executarea activitatilor planificate al DETS sl. Centru | 15.04.2026 Sefii subdiviziunilor

pentru trimestru I, anul 2026

Coordonator SCIM
Grupul de ingineri




55. | Generalizarea informatiei prezentata de citre subdiviziunile structurale ale DETS sl. Centru si Séaptamanal, in Coordonator SCIM
intocmirea Raportului cu privire la controalele/inspectii  efectuate saptimanal, in perioada fiecare zi de joi
01.03.-31.03.2026 si 01.01- 31.03.2026 Raport
lunar/trimestrial
05.04.2026
56. | Intocmirea proceselor-verbale privind activitatile raportate la sedintele cu subdiviziunile interne al | La necesitate Coordonator SCIM
directiei
57. | Instalarea contoarelor separate de apa si energia electricd in blocurile alimentare din scolile din | 30.04.2026 Contabil sef
subordine Grupul de ingineri
58. | Conlucrarea cu grupurile de avariere in scopul lichidarii avarieri produse la sistemele de apeduct, | Pe parcursul lunii, | Grupul de ingineri
canalizare, serviciile electrice, precum si repararea utilajului. dupa necesitatea
59. | Organizarea activitatilor de caritate in preajma sarbatorilor de Pasti Pe parcursul lunii | Sef interimar directiei

Sefii institutiilor din
subordine

Ex. Covali Marina




