Planul de activitati al DETS sectorul Centru
pentru luna febiuaric 2026

T ‘b:
D

Nr. Actiuni planificate Termen de Responsabil
d/o realizare
1. Initierea procedurii de achizitie publicd privind achizitionarea | Februarie Serviciul achizitii publice
mobilierului in institutiile de educatie din sectorul centru. (secretarul grupului de
achizitii publice)
2. Initierea procedurii privind achizitionarea produselor de igiens, | Februarie Serviciul achizitii publice

necesar institutiilor din subordinea DETS sec.Centru

(secretarul grupului de
achizitii publice)




Inregistrarea contractelor si transmiterea acestora citre sistemul

Serviciul achizitii publice

informational Etrezorarie. Februarie (secretarul grupului de
achizitii publice)

Intocmirea contractelor necesar pentru buna fuctionarea a |Februarie Serviciul achizitii publice

institutiilor din sl. Centru (secretarul grupului de
achizitii publice)

Intocmirea dosarelor cu privire la aplicarea la proiectul national | Februaric Serviciul achizitii publice

privind renovarea grupelor cresi (secretarul grupului de
achizitii publice)

Generalizarea informatiilor si intocmirea Raportului financiar | 01.02.2026 Contabil-sef

privind executarea bugetului DETS sectorul Centru pentru anul Contabil sef-adjunct

2025:

FD-41; FD-42; FD-43; FD-44; FD45 cu anexele uzurii: FD-46;

FD-47; FD48BL; FD51; FD-52.

Elaborarea Raportului anual privind controlul intern managerial | 10.02.2026 Responsabil de evaluarea

in cadrul DETS sl. Centru pentru anul 2025 si Declaratiei de
raspundere manageriala

SCIM




8. Aprobarea proiectului Planului de actiuni al DETS sl. Centru | 01.02.2026 Sef directiei
pentru anul 2026 Sef- adjunct al directiei
Contabil-sef
Responsabil de evaluarea
SCIM
9, Evidenta documentelor primare privind: Februarie Contabil sef-adjunct
» mijloacele financiare, in numerar, Nota contabildi Nr. 1 (casa). Casier
» contului bancar, Nota contabili Nr.2 (banca). Contabil responsabil de
» calcularea sumelor de arends, Nota contabili Nr.3 (arenda). evidenta a creantelor
10. | Tinerea evidentei lunare a Cartii Mari. Februarie Contabil-sef
11. | Analiza paginilor WEB oficiale ale institutiilor subordonate si | Citre datade |[Sef- adjunct al directiei

asigurarea transparentei financiare, a activititii DETS sectorul
Centru si a informatiilor privind executarea lunari a bugetului,
in conformitate cu prevederile Legii nr.239-XVI din 13.11.2008:
Legii nr.982/2000 si Hotdrarii Guvernului nr.188/2012,prin
plasarea rapoartelor fiecarei institutie in parte pe pagina web
oficiali a DETS sectorul Centru si pe paginile web ale

institutiilor de invatimant subordonate.

20.02.2026

Contabil-gef




12.

Monitorizarea si asigurarea transparentei, prin publicarea

informatiilor pe pagina oficiald web, pe reteaua de socializare

facebook si panourile informative din cadrul institutiilor din

subordine, a proceselor:

» de organizare si desfisurare a actiunilor in situatiile
exceptionale

» de asigurare a institutiilor subordonate cu bunuri materiale,
produse sanitaro-igienice si dezinfectanti;

Pe parcursul
lunii

Sef—adjunct al directiei

13.

Elaborarea notelor informative, rapoartelor si planurilor lunare,
privind activitatea DETS sectorul Centru, raspunsurilor la
prescriptiile sanitare pentru CSP, ANSA, DTSA, redactarea
documentatiei de iesire pentru organele ierarhic superioare,

Pe parcursul
lunii

Sef- adjunct al directiei
Contabil sef

14.

Monitorizarea livrarii catre institutiile de educatie timpurie a
produselor alimentare, prin receptionarea comenzilor
institutiilor si transmiterea acestora ciitre furnizori

Pe parcursul
Iunii

Sef, sectia evidenta produselor
alimentare




15. | Organizarea si monitorizarea procesului de alimentatie a copiilor | Pe parcursul Sef, sectia evidenta a
din institutiile de educatie timpurie si a elevilor claselor a I-a — | lunii produselor alimentare
IX din institutiile de invatamént preuniversitar, precum si
monitorizarea livrarii citre institutiile din subordine a
produselor alimentare, in scopul aplicérii meniului unic (sezonul
larnd- primavarad 2025-2026)
16. | Asigurarea cu apa potabild a copiilor din institutiile de educatie | Februarie Sef, sectia evidenta a
timpurie produselor alimentare
17. | Monitorizarea si verificarea: respectdrii cerintelor sanitaro- | Februarie Sef, sectia evidenta a

igienice la blocurile alimentare, indeplinirea normelor naturale
si financiare, precum si evidenta produselor alimentare din
cadrul gradinitelor si scolilor din subordine.

Efectuarea vizitelor de verificare in cadrul institutiilor
subordonate (min 15 acte de control/inspectii)

produselor alimentare




18. |Receptionarea-introducerea in forma electronica a Darilor de | Februarie Sef, sectia evidenta bunurilor
seama pentru luna februarie, respectiv si verificarea soldurilor materiale
conform registrului de evidenta a bunurilor materiale.

19. | Verificarea Registrelor de evidentd a bunurilor materiale si | Februarie Sef, sectia evidenta bunurilor
Mijloacelor fixe. materiale

20. |Intocmirii tabelelor privind Patrimoniului public al institutiilor | Februarie Sef, sectia evidenta bunurilor
la data 01.01.2026 si Notd informativd cu privire la valoarea materiale
imobilelor DETS sl. Centru la data de 31.12.2025.

21. | Verificarea a Fiselor Mijloacelor fixe si imprimarea noilor fise | Februarie Sef, sectia evidenta bunurilor

pentru Mijoacele fixe procurate in anul 2025.

materiale




22. |Colectarea demersurilor de la gestionarii institutiilor din | Februarie Sef, sectia evidenta bunurilor
subordine, privind casarea mijloacelor fixe uzate si intocmirea materiale
Registrului de casarea, aprobat de MF.
23. | Generalizarea informatiilor si intocmirea Raportului financiar | 05.02.2026 Contabil-sef
privind executarea bugetului DETS sectorul Centru pentru anul Contabil sef-adjunct
2025: FD-41; FD-42; Sectia economie si planificare a
FD-43; FD-44; FD45 cu anexele uzurii: FD-46; FD-47; bugetului
FD48BL; FD51; FD-52.
24. | Calcularea, introducerea in sistemul nou IS TREZ si achitarea | PAni la data de | Contabil-sef
tuturor platilor salariale. Elaborarea si prezentarea Darilor de | 25.02.2026 Sef, sectia evidenta si
seama la Serviciul Fiscal de Stat, la CNAS si la Casa Nationala retribuire a muncii
de Asigurari Medicale
Eliberarea certificatelor la solicitarea angajatilor pentru credit
s.a.
Verificarea si introducerea In calculator a cererilor angajatilor
privind acordarea scutirilor la impozit pe venit pentru anul 2026
25. |Efectuarea controalelor inopinate asupra prezentei la serviciu a | Februarie Sef, sectia evidenta si

personalului institutiilor de invitamant din subordine. Min 5
controale/inspectii efectuate

retribuire a muncii




26. | Monitorizarea efectudrii sondajelor privind solicitarea biletelor | 05.02.2026 Sef, sectia economie si
de odihna in taberele cu sejur de zi si in tabara ,,Ciresarii” in planificare a bugetului
sezonul estival 2026

27. |Elaborarea Raportului anual, privind activitatea financiard si | 04.02.2026 Contabil-sef
nefinanciard a institutiilor din subordinea sectorului in anul Sef, sectia economie si
2025. Colectarea, prelucrarea si generalizarea datelor necesare planificare a bugetului
pentru raport, completarea formularelor respective, introducerea
raportului anual in program IS TREZ, prezentarea la DGF.

28. |Elaborarea Raportului lunar FD-050 pentru luna precedenti. | 02.02. -05.02. Sef, sectia economie si
Colectarea si prelucrarea datelor necesare. Completarea | 2026 planificare a bugetului
tabelelor si formularelor necesare, introducerea Raportului in
program IS TREZ, prezentarea la Directia Generald Finante in
termenul stabilit.

29. [Colectarea, prelucrarea si generalizarea datelor statistice. | 02.02.-27.02. Sef, sectia economie si

Intocmirea si prezentarea cercetdrii statistice M1 lunar si
trimestrial, cu privire la castigurile salariale; Cercetarea statistica
FP- numadrul functionarilor publici; Cercetarea statisticd nr.85-
institutii prescolare; Cercetarea statisticdi 1IE - institutii
extrascolare; Prezentarea rapoartelor la Biroul National de
Statistica.

2026

planificare a bugetului




30.

Pregdtirea raspunsurilor la diferite solicitdri de la instantiile
ierarhic superioare, privind activitatea financiara si nefinanciar
a institutiilor de invatdmant din sector. Prezentarea informatiilor
solicitate la locuri de destinatie, in termenele stabilite.

02.02.-27.02.
2026

Sef, sectia economie si
planificare a bugetului

31.

Primirea si verificarea Listelor de tarifare cu modificari efectuate
in luna curentd. Deschiderea Fiselor de evidentd a vechimii in
muncd, calcularea stagiului de munci si stabilirea claselor si
treptelor de salarizare pentru lucratorii noi angajati.

18.02-25.02.
2026

Sef, sectia economie si
planificare a bugetului

32.

Elaborarea pronosticul si elaborarea actelor ce tin de pregitirea
pentru odihna de vara si intremare copiilor in perioada estival3d
de vard anul 2026

02.02.-06.02.
2026

Sef, sectia economie si
planificare a bugetului

33

Evidenta lunara a activitatii financiare si nefinanciare la diferite
capitole (completarea registrelor de evidenti a fondului de
salariu calculat pe articole de cheltuieli, unititile de personal real
ocupate in lund gestionatd, personal real incadrat, numirul de
clase si elevi, numarul de copii/elevi alimentati, cheltuieli de
alimentatie, etc.)

09.02. - 18.02.
2026

Sef, sectia economie si
planificare a bugetului

34.

Elaborarea si raportarea Raportului lunar privind starea
creantelor si datoriilor cu termen expirat FD -49 cu prezentarea
la DGF

Pana la data de
05.02.2026

Contabil sef

Contabil sef adjunct
Contabil responsabil de
decontiri cu operatori
economici




35. |Efectuarea controalelor tematice in institutiile de invatiméant | Februarie Sef, sectia economie si
subordonate conform riscurilor evaluate (min 3 controale) planificare a bugetului

36. |Evidenta documentelor de incasari si plati, precum si a calculelor | Pana la data de | Contabil responsabil de
pentru Arendas, servicii comunale si arendd, conform |15.02.2026 decontari cu operatorii
contractelor de locatiune. economici
Intreprinderea misurilor juridice corespunzitoare in vederea | Februarie Jurist
perceperii platilor pentru chirie si serviciile comunale cu termen
de achitare expirat

37. |Calcularea si evidenta plétilor périntesti pentru alimentatia | 01.02.-27.02. Sef, sectia evidenta a achitarii
copiilor din institutiile de invatdmant prescolare 2026 platilor parintesti

38. | Aprobarea Planului anual de actiuni al DETS sl. Centru pentru | 05.02.2026 Sef directiei

anul 2026

Responsabil de evaluarea
SCIM




39. [Tinerea evidentei rulajului contului 142310 pe institutii. | 01.02-27.02. Sef, sectia evidenta a
Calcularea tarifului lunar si norma financiard, pentru platile | 2026 produselor alimentare
alimentare in institutiile prescolare.

40. | Monitorizarea sdptdmanald numarului de copiilor pe grupe, Saptamanal, Sef, sectia evidenti a achitirii
evidenta copii/listd, copii/frecventi pe gridinitele din subordine, | lunar plitilor parintesti
ponderea frecventei si morbiditatea copiilor siptiménal si
intocmirea notelor informative aferente.(min 15 acte)

41. [Evidenta tuturor registrelor de rulaj a conturilor curente, |19.02.-27.02. Sef, sectia evidenta a achitirii
calcularea pe fiecare institutie, a veniturilor si a cheltuielilor | 2026 platilor parintesti
efective, si determinarea soldului final la sfrsitul lunii, contul
142310.

42. | Conlucrarea cu grupurile de avariere in scopul lichidarii avarieri | Februarie Grupul de ingineri

produse la sistemele de apeduct, canalizare, serviciile electrice,
precum si repararea utilajului.




43. |Monitorizarea livrarii agentului termic in institutiile de |Februarie Grupul de ingineri
invatdmant prescolar, primar si secundar din subordine, in
dependenta de temperatura aerului de afari.
Prezentarea informatiei cu privire la executarea recomandirilor | 01.02.2026 Responsabil de evaluarea
4. | 4e audit , expuse in Hotérarile CCRM citre DAI Primaériei SCIM
mun. Chisindu si SAI DGETS ,Anexa nr.5 la Raportul anual
Elaborarea documentelor necesare pentru initiere lucririlor de | Februarie Contabil-sef
45.

reparatii capitale in institutiile subordonate:

-48 blocuris anitare (13 gradinitesi 5 scoli)

-reparatia 7 grupelor de copii (7 gradinite)

-reparatia 5 cabinetelor medicale (4 gradinitesi 1 scoali)

- reparatia 8 cabinetelor metodice si logopedice (7 gradinite)
- reparatia 6 blocurilor alimentare (6 griadinite)

- reparatia 6 spatatoriilor (6 gridinite)

- reparatia 24 pavilioanelor (11 gradinite)

- constructia 4 pavilioanelor (3 gradinite)

-pavarea gi amenajarea teritoriului la 6 institutii

-reparatia acoperisului in 2 institutii

-reparatia a silii festive la gr. 156

-reparatia sistemelor electrice (17 institutii)/incilzire (16
institutii)/de apeduct si canalizare (17 institutii)

Grupul de ingineri
GAP




-reparatia gardurilor la 7 institutii

Activitatile in comun cu DGETS privind implementarea Februarie Sef adjunct directiei
46. Proiectului de Eficienta Energetica (7 mstitutii) si Proiectul de .
: - . ; Contabil-sef
reorganizare a Scolii auxiliare nr.5 intru-n CES cu deschiderea >
3 grupe de gridinita pentru copii cu CES Grupul de ingineri
Asigurarea functiondrii institutiilor de invatimant subordonate | Februarie Contabil-sef
47 s1 executarea masurilor de prevenire si lichidare a consecintelor ..
. . . A . ; Grupul de ingineri
ninsorilor abundente si poleiului in perioada sezonului rece
Monitorizarea activititilor de eficientizarea cheltuielilor si Februarie Contabil-sef
48. executarea limitelor de consum pentru agentul termic, e/e, apa Grupul de ingineri
si canalizare prin micsorarea consumului de resurse indicate,
Aprobarea Planului de actiuni pentru implementare sistemului 02.02.2026 Responsabil de evaluarea
49.

de control intern managerial in cadrul DETS sl. Centru pentru
anul 2026

SCIM




Elaborarea proiectului Registrului riscurilor si a Registrului | 20.02. 2026 Responsabil de evaluarea
30. | riscurilor de coruptie pentru anul 2026
Pt SCIM
Generalizarea  informatiei prezentate de subdiviziunile | Siptimanal Responsabil de evaluarea
SI. |structurale ale DETS sl. Centru si intocmirea Raportului cu [{n fiecare joi SCIM
privire la controale/inspectii efectuate siptimanal, lunar si in Raport lunar
perioada 01.01-31.01.2026
pentru luna
ianuarie la data
de 05.02.2026
Intocmirea sintezei siptimanali a activitdtii al DETS sl. Centru | Saptimanal Sef adjunct al directiei
S2. pentru perioada de raportare in fiecare joi
Raport lunar,
27.02.2026
Intocmirea proceselor-verbale privind activititile raportate la [ La necesitate Responsabil de evaluarea
53.

sedintele cu subdiviziunile interne al DETS sl. Centru

SCIM




