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Planul de activitati al DETS sectorul Centru
pentru luna ianuarie 2026

Neepoo 2 ~ Actiuni planificate | Termende | Responsabil
d/o | - ~ ' . l realizare |
1. Intocmirea planului de achizitie provizoriu pentru anul 2026 lanuarie Serviciul achizitii publice
2026 (secretarul grupului de
achizitii publice)
2. Raportarea contractelor de valoare mica si a facturilor de plati in | Ianuarie Serviciul achizitii publice
platforma MTender pentru ultimele 3 luni. 2026 (secretarul grupului de
achizitii publice)




3. |Publicarea procedurii privind achizitionarea ,,Serviciilor de |Ianuarie Serviciul achizitii publice
avariere pentru anul 2026, 2026 (secretarul grupului de

achizitii publice)

4. |Publicarea  procedurii  privind achizitionarea  ,,Servicii | Ianuarie Serviciul achizitii publice
internet/intranet pentru contabilitatea centralizatd, institutiile | 2026 (secretarul grupului de
prescolare, preuniversitare si extrascolare subordonate DETS sl. achizitii publice)

Centru, pentru anul 2026,,

3, Publicarea procedurii cu privire la achizitionarea apei potabile | lanuarie Serviciul achizitii publice
necesare pentru institutiile de educatie timpurie din subordine. 2026 (secretarul grupului de

achizitii publice)

6. Publicarea procedurii privind achizitionarea Servicii de | lanuarie Serviciul achizitii publice
electromontare si avariere a retelelor electrice, la institutiile | 2026 (secretarul grupului de
subordonate DETS Centru achizitii publice)

Te Intocmirea darea de seama privind monitorizarea contractelor | Ianuarie Serviciul achizitii publice
pentru anul 2025 2026 (secretarul grupului de

achizitii publice)




8. Generalizarea informatiilor si intocmirea Raportului financiar | Tanuarie- Contabil-sef
privind executarea bugetului DETS sectorul Centru pentru anul | februarie Contabil sef-adjunct
2025: 2026
FD-41; FD-42; FD-43; FD-44; FD45 cu anexele uzurii: F D-46; FD-
47; FD48BL; FD51; FD-52.
9. Elaborarea Raportului anual privind controlul intern managerial in | Ianuarie Responsabil de evaluarea
cadrul DETS s.Centru pentru anul 2025 si Declaratiei de |2026 SCIM
raspundere manageriald
10. | Elaborarea proiectului Planului de actiuni al DETS s.Centru pentru | Ianuarie- Sef directiei
anul 2026 februarie Sef- adjunct al
directieiContabil-sef
Responsabil de evaluarea
SCIM
11. | Evidenta documentelor primare privind: Ianuarie Contabil sef-adjunct
> mijloacele financiare, in numerar, Nota contabild Nr. 1 (casa). |[2026 Casier

» contului bancar, Nota contabild Nr.2 (banca).
> calcularea sumelor de arenda, Nota contabili Nr.3 (arenda).

Contabil responsabil de
evidenta a creantelor




12.

Tinerea evidentei lunare a Cartii Mari.

Ianuarie
2026

Contabil-sef

13.

Analiza paginilor WEB oficiale ale institutiilor subordonate si
asigurarea transparentei financiare, a activitdtii DETS sectorul
Centru si a informatiilor privind executarea lunard a bugetului, in
conformitate cu prevederile Legii nr.239-XVI din 13.11.2008; Legii
nr.982/2000 si Hotardrii Guvernului nr.188/2012,prin plasarea
rapoartelor fiecarei institutie in parte pe pagina web oficiala a
DETS sectorul Centru si pe paginile web ale institutiilor de
invatamant subordonate.

Catre data
de 20.01.2026

Sef- adjunct al directiei
Contabil-sef

14.

Monitorizarea si asigurarea transparentei, prin publicarea
informatiilor pe pagina oficiald web, pe reteaua de socializare
facebook si panourile informative din cadrul institutiilor din
subordine, a proceselor:

> de organizare si desfasurare a actiunilor de salubrizare

> de asigurare a institutiilor subordonate cu bunuri materiale,

produse sanitaro-igienice si dezinfectanti;
» de desfisurare a lucrdrilor de reparatie in institutiile din

subordine, etc.

Pe parcursul
lunii

Sef —adjunct al directiei




15. |Elaborarea notelor informative, rapoartelor si planurilor lunare, Pe parcursul | Sef- adjunct al directiei
privind activitatea DETS sectorul Centru, raspunsurilor la|lunii Contabil sef
prescriptiile sanitare pentru CSP, ANSA, DTSA, redactarea
documentatiei de iesire pentru organele ierarhic superioare,

16. |Organizarea livrarii catre institutiile de educatie timpurie a Ianuarie Sef, sectia evidenta produselor
produselor alimentare, prin receptionarea comenzilor institutiilor 2026 alimentare
si transmiterea acestora catre furnizori Saptamanal

17. |Organizarea si monitorizarea procesului de alimentatie a copiilor | Pe parcursul |Sef, sectia evidenta a

din institutiile de educatie timpurie si a elevilor claselor a I-a —1X
din institutiile de invatdmant preuniversitar, precum s
monitorizarea livrarii citre institutii a produselor alimentare, in
scopul aplicarii meniului unic (sezonul iarnd- primdvara 2025-
2026)

lunii

produselor alimentare




18. | Asigurarea cu api potabila a copiilor din institutiile de educatie | Ianuarie Sef, sectia evidenta a
timpurie 2026 produselor alimentare

19. | Monitorizarea si verificarea: respectarii cerintelor sanitaro-igienice | lanuarie Sef, sectia evidenta a
la blocurile alimentare, indeplinirea normelor naturale si financiare, | 2026 produselor alimentare
precum si evidenta produselor alimentare din cadrul gradinitelor si
scolilor din subordine.
Efectuarea vizitelor de verificare in cadrul institutiilor subordonate
(min 15 acte de control/inspectii)

20. |Receptionarea-introducerea in forma electronicd a Darilor de | Ianuarie Sef, sectia evidenta bunurilor
seami pentru luna ianuarie, respectiv si verificarea soldurilor |2026 materiale
conform registrului de evidentd a bunurilor materiale.

21. | Prezentarea si Inchiderea Dirii de seama anuala pentru anul 2025. | Ianuarie Sef, sectia evidenta bunurilor
Intocmirea notelor de contabilitate: NC 10,13,14,16,17,18,19 si | 2026 materiale

verificarea acestora cu Cartea Mare.




22. |Intocmirea notelor informative privind asigurarea bazei tehnico- | PAna la data | Sef, sectia evidenta bunurilor
materiale pentru anul 2025 pentru fiecare institutie in parte. de 25.01.2026 | materiale

23. | Verificarea Registrelor de evidentda a bunurilor materiale si|lanuarie Sef, sectia evidenta bunurilor
Mijloacelor fixe. 2026 materiale

24. | Verificarea a Fiselor Mijloacelor fixe si imprimarea noilor fise | PAna la data | Sef, sectia evidenta bunurilor
pentru MF primite in anul 2025 (la necesitate). de 25.01.2026 | materiale

25. | Intocmirea Raportului privind asigurarea bazei tehnico-materiale a | PAna la data | Sef- adjunct al directiei

tuturor institutiilor subordonate DETS sect. Centru pentru 12 luni
anului 2025.

de 20.01.2026

Sef, sectia evidenta bunurilor
materiaie




26. | Calcularea, introducerea in sistemul nou IS TREZ si achitarea | Pani la data | Contabil-sef
tuturor platilor salariale. Elaborarea si prezentarea Dérilor de seama | de 25.01.2026 | Sef, sectia evidenta si
la Serviciul Fiscal de Stat, la CNAS si la Casa Nationald de retribuire a muncii
Asigurari Medicale
Eliberarea certificatelor la solicitarea angajatilor pentru credit s.a.

Verificarea si introducerea in calculator a cererilor angajatilor
privind acordarea scutirilor la impozit pe venit pentru anul 2026

27. |Efectuarea controalelor inopinate asupra prezentei la serviciu a | lanuarie Sef, sectia evidenta si
personalului institutiilor de invatdmant din subordine. Min 5|2026 retribuire a muncii
controale/inspectii efectuate

28. | Introducerea bugetului aprobat/provizoriu in ’IS TREZ” pe fiecare | 02.01.26- Sef, sectia economie $i
institutie aparte pe articole de cheltuieli. Introducerea indicilor de | 06.01.26 planificare a bugetului
performanta pe institutii, aprobate pentru anul 2026.

29. |Elaborarea Raportului anual, privind activitatea financiara si|12.01.26- Contabil-sef
nefinanciari a institutiilor din subordinea sectorului in anul 2025. | 30.01.26 Sef, sectia economie $i
Colectarea, prelucrarea si generalizarea datelor necesare pentru planificare a bugetului
raport, completarea formularelor respective, introducerea
raportului anual in program IS TREZ, prezentarea la DGF.

30. |Elaborarea Raportului lunar FD-050 pentru luna precedenta. | 02.01.26- Sef, sectia economie si
Colectarea si prelucrarea datelor necesare. Completarea tabelelor si | 05.01.26 planificare a bugetului

formularelor necesare, introducerea Raportului in program IS




TREZ, prezentarea la Directia Generald Finante in termenul
stabilit.

31.

Colectarea, prelucrarea si generalizarea datelor statistice.
Intocmirea si prezentarea cercetdrii statistice M1 lunar si
trimestrial, cu privire la castigurile salariale; Cercetarea statistica
FP- numirul functionarilor publici; Cercetarea statistica nr.85-
institutii prescolare; Cercetarea statistica 1IE - institutii
extrascolare;  Prezentarea rapoartelor la Biroul National de
Statistica.

Conform
termenelor
stabiliti

Sef, sectia economie si
planificare a bugetului

32.

Pregitirea raspunsurilor la diferite solicitari de la instantiile ierarhic
superioare, privind activitatea financiard si nefinanciard a
institutiilor de invatdmant din sector. Prezentarea informatiilor
solicitate la locuri de destinatie, in termenele stabilite.

Ianuarie
2026

Sef, sectia economie §i
planificare a bugetului

33.

Primirea si verificarea Listelor de tarifare cu modificéri efectuate
in luna curentd. Deschiderea Fiselor de evidenta a vechimii in
munca, calcularea stagiului de munca si stabilirea claselor si
treptelor de salarizare pentru lucratorii noi angajati.

Pana la data
de 25.01.2026

Sef, sectia economie i
planificare a bugetului

34.

Repartizarea bugetului aprobat pentru anul 2026 conducatorilor
institutiilor, organizarea seminarului cu institutiile din
subordine,privind particularitatile bugetului pentru anul 2026

Pana la data
de 31.01.2026

Sef, sectia economie $i
planificare a bugetului




33,

Evidenta lunard a activitatii financiare si nefinanciare la diferite
capitole (completarea registrelor de evidenta a fondului de salariu
calculat pe articole de cheltuieli, unitatile de personal real ocupate
in luna gestionati, personal real incadrat, numarul de clase si elevi,
numarul de copii/elevi alimentati, cheltuieli de alimentatie, etc.)

12.01.26 -
16.01.26

Sef, sectia economie $i
planificare a bugetului

36.

Elaborarea raportului lunar privind starea creantelor si datoriilor cu
termen expirat FD-049 si prezentarea la DGF.

Pana la data
de 05.01.2026

Contabil-sef
Contabil-sef adjunct
Contabil responsabil de
decontiri cu operatorii
economici

Evidenta documentelor de incasari si plati, precum si a calculelor
pentru Arendas, servicii comunale si arendd, conform contractelor
de locatiune.

Intreprinderea masurilor juridice corespunzatoare in vederea
perceperii platilor pentru chirie si serviciile comunale cu termen de
achitare expirat

Pana la data
de 15.01.2026

Tanuarie
2026

Contabil responsabil de
decontiri cu operatorii
economici

Jurist




38. |Calcularea si evidenta platilor parintesti pentru alimentatia copiilor | 01-31 Sef, sectia evidenti a achitirii
din institutiile de Invatamant prescolare ianuarie 2026 | platilor parintesti

39. |Activitatile privind elaborarea Planului anual de actiuni al DETS | 10.01.2026 Contabil sef
sl. Centru pentru anul 2026 Responsabil de evaluarea

SCIM

40. | Tinerea evidentei rulajului contului 142310 pe institutii. Calcularea | 01-31 Sef, sectia evidenta a
tarifului lunar si norma financiard, pentru platile alimentare in | ianuarie 2026 | produselor alimentare
institutiile prescolare.

41. |Monitorizarea copiilor pe grupe, evidenta copii/lista, | lanuarie Sef, sectia evidenta a achitarii
copii/frecventi pe IET, ponderea frecventei si morbiditatea copiilor | Saptdmanal, platilor parintesti
sdptamanal si intocmirea notelor informative aferente. lunar




42. | Evidenta tuturor registrelor de rulaj a conturilor curente, calcularea | 19-31 Sef, sectia evidenti a achitirii
pe fiecare institutie, a veniturilor si a cheltuielilor efective, si|lanuarie platilor parintesti
determinarea soldului final la sfarsitul lunii, contul 1423 10. 2026

43. | Conlucrarea cu grupurile de avariere in scopul lichidarii avarieri | Ianuarie Grupul de ingineri
produse la sistemele de apeduct, canalizare, serviciile electrice, | 2026
precum si repararea utilajului.

44. | Monitorizarea livrarii agentului termic in institutiile de invatamant | Ianuarie Grupul de ingineri
prescolar, primar si secundar din subordine, in dependenta de | 2026
temperatura aerului de afara.

Prezentarea informatiei cu privire la executarea recomandarilor de | Conform Responsabil de evaluarea

48 | qudit , expuse in Hotararile CCRM catre DAI Primariei mun. termenelor SCIM
Chisinau si SAI DGETS ,Anexa nr.5 la Raportul anual stabiliti
Efectuarea controalelor inopinate asupra prezentei la serviciu a Ianuarie Sef, sectia evidenta si

) personalului institutiilor de invatamant din subordine. 2026 retribuire a muncii




Asigurarea functionarii institutiilor de invatamant subordonate si | Ianuarie Contabil-sef

S0 | executarea masurilor de prevenire si lichidare a consecintelor 2026 C. .
; ; . o en . . Grupul de ingineri

ninsorilor abundente si poleiului in perioada sezonului rece

Elaborarea si aprobarea planului privind activitatile de Ianuarie Sef- adjunct al directiei
ST | oficientizarea cheltuielilor pentru agentul termic, e/e, apa si 2026 Contabil-sef

canalizare prin micsorarea consumului de resurse indicate.

Elaborarea proiectului Planului de actiuni pentru implementare 20 ianuarie | Responsabil de evaluarea
32 | sistemului de control intern managerial in cadrul DETS sl. Centru | 2026 SCIM

pentru anul 2026

Elaborarea proiectului Registrului riscurilor si a Registrului | lanuarie — Responsabil de evaluarea
33 | riscurilor de coruptie pentru anul 2026 februarie SCIM

2026

Elaborarea Raportului anual privind starea creantelor si datoriilor | Ianuarie — Sectia decontiri cu operatorii

>4 | cutermen expirat FD-049 si prezentarea la DGF februarie economici

2026




Prezentarea Raportului generalizat privind executarea activitatilor | 25.01.2026 Sef adjunct directiei
55 | DETS sl. Centru pentru anul 2025
Generalizarea informatiei prezentate de subdiviziunile structurale | Siptiménal | Responsabil de evaluarea

56

ale DETS sl. Centru si intocmirea Raportului cu privire la
controale/inspectii efectuate siptdmanal, lunar si in perioada 01.01-
31.12.2026

in fiecare joi
Raport lunar
pentru luna
decembrie/
anual la data
de 05.01.2026

SCIM

37

Intocmirea sintezei siptiménala a activitatii al DETS sl. Centru
pentru perioada de raportare

Saptamanal
in fiecare joi
Raport
lunar,

25.01.2026

Responsabil de evaluarea
SCIM

58

Intocmirea proceselor-verbale privind activitatile raportate la
sedintele cu subdiviziunile interne al DETS sl. Centru

L.a necesitate

Responsabil de evaluarea
SCIM




