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Planul de activitati al DETS sectorul Centru
pentru luna octombrie 2025
Nr. Actiuni planificate Termen de Responsabil
realizare
1. Raportarea in sistemul Mtender, contractele de valoare mica pentru perioada iulie- septembrie | 15.10.2025 Secretarul grupului de
2025 achizitii publice
2. Evaluarea procedurii privind achizitionarea Lucrari de reparatie a blocurilor sanitare la | 20.10.2025 Secretarul grupului de
Gréadinitele nr.7, nr.227, nr.12, nr.60 achizitii publice
3. Monitorizarea procesului de desfasurare a lucrarilor de reparatie conform dispozitiei primarului. | 31.10.2025 Secretarul grupului de
achizitii publice
4. Elaborarea documentatie privind achizitionarea Serviciilor de alimentatie a copiilor pentru anul | 31.12.2025 Secretarul grupului de
2026. achizitii publice
5. Instituirea si documentarea unor proceduri coerente de planificare a achizitiilor, incluzand: 31.10.2025 Secretarul grupului de
(1) identificarea, cumularea si prioritizarea necesititilor; achizitii publice
(i1) monitorizarea pietei si calcularea valorii estimate a contractelor planificate;
(111) selectia procedurilor de achizitii publice;
(iv) redactarea si datarea conforma a planurilor;
(v) corelarea proiectelor de plan cu resursele bugetare existente;




(vi) asigurarea transparentei planurilor aprobate, conform cerintelor regulamentare

6. Asigurarea evidentei contractelor de valoare mica. 31.10.2025 Secretarul grupului de
achizitii publice

A Elaborarea propunerilor si inaintarea adresarii catre DGETS privind luarea hotararii decisiva pe | 10.10.2025 Iurie Cuculescu, jurist
chestiunea ce vizeaza activitatea taberei ,,Zarnita”.

8. Asigurarea activitatilor in comun cu DGECT cu privire la elaborarea contractului de locatiune a | 31.10.2025 Iurie Cuculescu, jurist
incaperii nelocuibile amplasatd pe adresa sos. Hancesti, 2, blocul lit. A, B (gradinita de copii
nr.22)

9. Intreprinderea masurilor juridice corespunzatoare in vederea perceperii platilor pentru chirie si | 31.10.2025 Iurie Cuculescu, jurist
serviciile comunale cu termen de achitare expirat.

10. | Intreprindere masurilor de rigoare, in comun cu DJ al Primériei mun. Chisinau, in privinta taberei | 31.10.2025 Iurie Cuculescu, jurist
de odihna "Ciresarii” din subordinea DETS sectorul Centru, or. Vadu lui Vodi

11. | Monitorizarea si asigurarea transparentei, prin publicarea informatiilor pe pagina oficiald web, | Pe parcursul lunii Sef adjunct interimar al

pe reteaua de socializare facebook si panourile informative din cadrul institutiilor din subordine,

a proceselor:

» de organizare si desfasurare a actiunilor de salubrizare, inclusiv cositul ierbii de pe terenurile
aferente si adiacente institutiilor de Invatamant;

> de asigurare a institutiilor subordonate cu bunuri materiale, produse sanitaro-igienice si
dezinfectanti;

> de desfasurare a lucrarilor de reparatie in institutiile din subordine, etc.

DETS




12. | Generalizarea informatiilor si intocmirea Raportului lunar pentru luna precedenta FD-49. | 05.10.2025 Contabil-sef
Intocmirea raportului financiar pe trimestrul II1 Contabil sef-adjunct

13. | Evidenta documentelor primare privind: 31.10.2025 Contabil sef-adjunct
> mijloacele financiare, in numerar, Nota contabili Nr. ] (casa). Casier
> contului bancar, Nota contabild Nr.2 (banca). Sectia de evidenti a
> calcularea sumelor de arenda, Nota contabild Nr.3 (arenda). creantelor

14. | Tinerea evidentei lunare a Cértii Mari. Pe parcursul lunii | Contabil-sef

15. | Asigurarea transparentei financiare a activititii DETS sectorul Centru si a informatiilor privind | 10.10.2025 Contabil-gef
executarea lunara a bugetului, prin plasarea rapoartelor fiecirei institutie In parte pe pagina web
oficiald a DETS sectorul Centru si pe paginile web ale institutiilor de invitimant subordonate.

16. | Analiza paginilor oficiale ale institutiilor subordonate si asigurarea transparentei financiare, a | Citre data de Contabil-sef
activitatii DETS sectorul Centru si a informatiilor privind executarea lunari a bugetului, in | 10.10.2025 Contabil, responsabil
conformitate cu prevederile Legii nr.239-XVI din 13.11 .2008; Legii nr.982/2000siH.G. pentru activitatea
nr.188/2012, prin plasarea rapoartelor fiecirei institutie in parte pe pagina web oficiali a DETS respectiva
sl. Centru si pe paginile web ale institutiilor de invatamant subordonate.

17. | Monitorizarea livrarii citre institutiile de educatie timpurie a produselor alimentare, prin | Saptimanal Sef, sectie evidenta
receptionarea comenzilor institutiilor si transmiterea acestora citre furnizori in scopul aplicarii produselor alimentare
meniului unic

18. | Monitorizarea procesului: de alimentatie a copiilor/ elevilor din institutiile subordonate, Pe parcursul lunii Sef, sectie evidenta

inclusiv alimentatia gratuiti a elevilor claselor a I-a —a IX-a, in conditiile prevederilor stabilite
prin ordinului DGETS nr.01/1-7/1108 din 26.08.2025.

produselor alimentare




19.

Monitorizarea asigurarii cu apa potabild a copiilor din institutiile prescolare

Pe parcursul lunii

Sef, sectie evidenta
produselor alimentare

20.

Monitorizarea si verificarea respectam cerintelor sanitar-igienice la blocurile alimentare,
indeplinirea normelor naturale si financiare, precum si evidenta produselor alimentare din cadrul
gradinitelor si scolilor din subordine.

Efectuarea vizitelor de verificare in cadrul institutiilor subordonate (15 acte de control)

Pe parcursul lunii

Sef, sectie evidenta
produselor alimentare

21.

Receptionarea actelor primare de la institutiile subordonate si reflectarea datelor in forma
electronicd, in vederea intocmirii Darilor de seami pentru luna curenti
Verificarea soldurilor conform registrului de evidents a bunurilor materiale.

Pe parcursul lunii

Sef, sectie evidenta
bunurilor materiale

22.

Inventarierea generala anuala conform Ordinului DETS sectorul Centru nr.56 din 28.07.2025

Pe parcursul lunii

Sef, sectie evidenta
bunurilor materiale

23.

Intocmirea proceselor verbale ( formularul nr.29) pentru lichidarea stocului de obiecte si
materiale devenite inutilizabile conform Ordinului DETS sectorul Centru nr.56A din 27.07. 2025

Pe parcursul lunii

Sef, sectie evidenta
bunurilor materiale

24.

Efectuarea controalelor inopinate asupra evidentei corecte a produselor sanitar-igienicein IET
din subordine.

Pe parcursul lunii

Sef, sectie evidenta
bunurilor materiale

25.

Repartizarea, dotarea institutiilor de invifimant din subordine cu inventar moale in IET din
subordine.

Pe parcursul lunii

Sef, sectie evidenta
bunurilor materiale

26.

Completarea notelor informative privind asigurarea bazei tehnico-materiali pentru 9 luni a
anului 2025 pentru toate institutiile din subordine.

15.10.2025

Sef, sectie evidenta
bunurilor materiale




27

Calcularea si achitarea tuturor platilor salariale.

Elaborarea si prezentarea Dirilor de seami la Serviciul Fiscal de Stat, la CNAS si la Casa
Nationala de Asigurari Medicale

Transferarea informatiilor aferente achitarii salariale in noul program 1SI-CUB

>

Eliberarea certificatelor 1a solicitarea angajatilor pentru credit si pentru alte scopuri.

31.10.2025

Sef, sectie evidenta si
retribuire a muncii

28.

Pe parcursul lunii

Sef, sectie evidenta si
retribuire a muncii

29

Elaborarea Raportului lunar F D-050 pentru luna precedenti. Colectarea si prelucrarea datelor
necesare. Completarea tabelelor si formularelor respective, introducerea Raportului in program
FMIS, prezentarea la Directia Generals F inante in termenul stabilit.

01.10.25-03.10.25

Sef, sectie economie si
planificare a bugetuluj

30.

Elaborarea Raportului trimestrial pentru perioada ianuarie — septembrie 2025. Colectarea si
prelucrarea datelor necesare. Completarea formularelor necesare, introducerea Raportului in
program FMIS, prezentarea Ia Directia Generali F inante in termenul stabilit,

01.10.25-17.10.25

Sef, sectie economie si
planificare a bugetului

31.

01.10.25- 03.10..25

Sef, sectie economie si
planificare a bugetuluj

2,

Primirea si verificarea Listelor de tarifare cu modificari efectuate 1n luna curent.
Elaborarea Fiselor de evidentd a vechimii in muncd, calcularea stagiului de muncj si stabilirea
claselor de salarizare pentru lucratorii noi angajati.

20.10.25-24.10.25

Sef, sectie economie si
planificare a bugetului

33.

Reflectarea in programul SICUB a modificarilor de buget si schimbrilor in Listele de
tarifare, efectuate in luni curenta, pentru fiecare institutie pe articole de cheltuieli;

13.10.25-20.10.25

Sef, sectie economie si
planificare a bugetului




34. | Efectuarea controalelor tematice si, dupa necesitati de serviciu, inopinate, in institutiile de | 13.10.25-31.10.25 Sef, sectie economie si
invatimant subordonate DETS s]. Centru. Intocmirea actelor de control si prezentarea persoanei planificare a bugetului
responsabile din subdiviziunea directiei.

35. | Pregitirea si prezentarea informatiilor si calculelor diverse la solicitarea institutiilor ierarhic 01.10.25-31.10.25 Sef, sectie economie si
superioare planificare a bugetului

36. | Evidentalunaria activitatii financiare si nefinanciare la diferite capitole (completarea registrelor | 13.10.25 - 21.10.25 | Sef, sectie economie si
de evidentd a fondului de salariy calculat pe articole de cheltuieli, unitatile de personal real planificare a bugetului
ocupate in luna gestionat, personal real incadrat, numirul de clase si elevi, etc.)

37. |Intocmirea si prezentarea la Biroul National de Statistics a cercetarii statistice trimestiale Nr. - Sef, sectie economie si

. 01.10.25-24.10.25 | % e P
B-SC, cu privire la cazarea turistilor in structurile de primire turistica colective cu functiunj de planificare a bugetului
cazare si Nr.2-INV, cu privire la investitii.

38. [ Elaborarea Raportului al DETS sl. Centru privind implementarea recomandarilor/cerintelor Responsabil de

S . s . . Conform
organelor de control ( Inspectiei financiare, DAI mun. Chisinau, CCRM) pentru I semestrul anul - | evaluarea SCIM
2005 termenelor stabiliti

39. | Elaborarea Inventaruluj functiilor sensibile din cadru] DETS sl. Centru 15.10.2025 Responsabil de

evaluarea SCIM

40. [ Elaborarea raportului lunar privind starea creantelor si datoriilor cu termen expirat FD-049 si | 20.10.2025 Serviciu decontiri cu
prezentarea la DGF., operatorii economici

41. | Evidenta documentelor de incasari si plati, precum si a calculelor pentru Arendas, servicii | 20.10.2025 Serviciu decontiri cu
comunale si arenda, conform contractelor de locatiune. operatorii economici

42. | Calcularea si evidenta platilor parintesti pentru alimentatia copiilor din institutiile de invatamant | 01.1 0.25-31.10.25 Sef, sectie evidenta

prescolare.

achitarii platilor
parintesti




43. | Tinerea evidentei rulajului contului 142310 pe institutii. Calcularea tarifului lunar st norma | 01.10.25-31.10.25 Sef, sectie evidenta
financiara, pentru plitile alimentare In institutiile prescolare. achitarii platilor
parintesti
44. | Monitorizarea saptamanali a frecventei copiilor pe grupe, evidenta copii/lista, copii/frecventi pe Séptamanal, in Sef, sectie evidenta
IET, ponderea frecventei si morbiditatea copiilor saptamanal si intocmirea notelor informative | fiecare zi de achitarii platilor
aferente. miercuri parintesti
Intocmirea informatiei lunare privind frecventa copiilor 31.10.2025
45. | Tinerea evidentei tuturor registrelor de rulaj a conturilor curente, calcularea pe fiecare institutie, | 19.10.25-31.10.25 Sef, sectie evidenta
a veniturilor si a cheltuielilor efective, si determinarea solduluj final la sfarsitul lunii, contul achitarii platilor
142310. parintesti
46. | Monitorizarea executirii lucririlor curente si capitale de reparatie in institutiile municipale de | Saptamanal, in Grupul de ingineri
invatdmant din subordine. fiecare zi de joi Supervizor:
Raport lunar, Contabil sef adjunct,
25.10.2025 secretarul grupului de
achizitii publice
47. | Monitorizarea actiunilor de salubrizare, conlucrarea cu institutiile si agentul economic contractat | Saptamanal, in Grupul de ingineri
in scopul evacuirii gunoiului de pe teritoriile aferente si adiacente institutiilor de invitdmant in | fiecare zi de joi Supervizor:
conformitate cu Dispozitia Primarului General nr. 336-d din 15.09.2025. Raport lunar, Sef adjunct al directiei
Prezentarea raportului saptdmanal/lunar privind actiunile de salubrizare n institutiile | 25.10.2025
subordonate
48. [ Organizarea si monitorizarea procesului de defrisare/curitare a arborilor uscati de pe teritoriile Saptamanal, in Grupul de ingineri
institutiilor de invitamant general din subordine conform Avizelor aprobate. fiecare zi de joi
Prezentarea raportului saptdmanal/lunar Raport lunar,
25.10.2025
49, Generalizarea informatiilor prezentate de subdiviziunile structurale ale DETS sl. Centru si Séaptamanal, in Responsabil de

1

intocmirea Raportului cu privire la controale/inspectii efectuate saptamanal, lunar si in perioada
01.01.25-30.09.25

fiecare zi de joi
Raport lunar/9 luni
15.10.2025

evaluarea a SCIM




50. Intocmirea proceselor verbale privind activitatile raportate la sedintele cu subdiviziunile interne | La necesitate Responsabil de
al DETS sl. Centru evaluarea a SCIM
51. | Intocmirea sintezei saptamanale a activititii DETS sl. Centru pentru perioada de raportare Séptamanal, in Sef adjunct al directiei
fiecare zi de joi
Raport lunar,
25.10.2025
S2. | Conlucrarea cu grupurile de avariere in scopul lichidarii avarieri produse la sistemele de apeduct, | La necesitate Grupul de ingineri

canalizare, serviciile electrice, precum si repararea utilajului.




