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Planul de activititi al DETS sectorul Centru
pentru luna septembrie 2025

30.09.2025 Secretarul grupului de

achizitii publice

incheierea contractelor urmare a procedurii de achizitie privind ,Lucriri de reparatie la
Gridinita nr.226; Gimnaziul nr.33; Liceul cu Vedere Slaba Tehnologic; Scoala auxiliara nr.7;
CCC Floarea Soarelui, institutie din subordinea DETS sec.Centru.,

30.09.2025 Secretarul grupului de
achizitii publice
Membrii grupului de

achizitii publice

Obtinerea certificatului de urbanism pentru Scoala auxiliard nr.5, pentru executarea documentatie
de proiectare.

Secretarul grupului de
achizitii publice

Introducerea a tuturor contractelor in sistemul trezorerial cét si in program 1 C

01.09.2025-
30.09.2025

Secretarul grupului de
achizitii publice
Membrii grupului de
achizitii publice

Instituirea si documentarea unor proceduri coerente de planificare a achizitiilor, incluzind:
(i) identificarea, cumularea si prioritizarea necesitétilor;

(ii) monitorizarea pietei si calcularea valorii estimate a contractelor planificate;
(iii) selectia procedurilor de achizitii publice;

(iv) redactarea s1 datarca conforma a planurilor;




(v) corelarea proiectelor de plan cu resursele bugetare existente;

(vi) asigurarea transparentei planurilor aprobate, conform cerintelor regulamentare

Asigurarea evidentei contractelor de valoare mica. 30.09.2025 Secretarul grupului de
achizitii publice

Intreprinderea masurilor juridice corespunzatoare in vederea perceperii platilor pentru chirie si 30.09.2025 [urie Cuculescu, jurist
serviciile comunale cu termen de achitare expirat.

Colectarea demersurilor de Ja institutiile din subordine, privind necesititi de procuréri si servicii, || 08.09.2025 Sef, sectie economie si
in scopul elaborérii propunerilor de buget pentru anul 2026. Generalizarea datelor si repartizarea planificare a bugetului
pe articole de cheltuieli si pe institutii.

Monitorizarea si asigurarea transparentei, prin publicarea informatiilor pe pagina oficiala web, pe [| Pe parcursul lunii Sef adjunct al DETS
reteaua de socializare facebook si panourile informative din cadrul institutiilor din subordine, a
proceselor:
» de organizare si desfasurare a actiunilor de salubrizare. inclusiv cositul ierbii de pe terenurile
aferente si adiacente institutiilor de invatamant;
> de asigurare a institutiilor subordonate cu bunuri materiale, produse sanitaro-igienice si
dezinfectanti;
de desfasurare a lucrarilor de reparatie in institutiile din subordine, etc.

Generalizarea informatiilor si intocmirea Raportului lunar pentru luna precedentd FD-49. 05.09.2025 Contabil-sef
Contabil sef-adjunct

Evidenta documentelor primare privind: 01.09.2025 - Contabil sef-adjunct

» mijloacele financiare, In numerar, Nota contabild Nr.1 (casa). 30.09.2025 Casier
% contului bancar, Nota contabild Nr.2 (banca).







Actualizarea Statelor de personal elaborate pentru institutiile de invatimant general pentru anul de
studii 2025-2026 in baza actelor legislative in vigoare. Eliberarea statelor de personal
conducétorilor institutiilor.

Primirea si verificarea Listelor de tarifare pentru noul an de studii elaborate de catre institutiile de
invatamént din subordinea sectorului. Primirea i verificarea documentelor de insotire, elaborate
conform agendei la Listele de tarifare pentru anul de studii 2025-2026.

Deschiderea Fiselor de evidentd a vechimii in muncd, calcularea stagiului de munca si stabilirea
claselor de salarizare pentru lucratorii noi angajati.

intocmirea si prezentarea la Biroul National de Statistica a cercetirii statistice lunare M1- lunar, cu
privire la céstigurile salariale. Colectarea, prelucrarea si generalizarea datelor necesare pentru
completarea tabelului respectiv.

Colectarea datelor si efectuarea calculelor necesare pentru elaborarea propunerilor la Proiectul de
buget pentru anul 2026 si estimari pentru anii 202 7-2028.

Introducerea modificarilor de buget si schimbarilor in Listele de tarifare, efectuate in luna curenta,
in program SICUB pentru fiecare institutie pe coduri economice;

Elaborarea informatiilor diverse, solicitate de catre institutiile ierarhicsuperioare . Prezentarea
informatiilor la locuri de destintie in termenele stabilite.

Efectuarea controalelor tematice in institutiile de inviitamént subordonate DETS sl. Centru, dupéa
necesitati de serviciu

Evidenta lunara a activititii financiare si nefinanciare Ja diferite capitole (completarea registrelor
de evidentd a fondului de salariu calculat pe articole de cheltuieli, unitatile de personal real ocupate

01-05.09.2025

12.09.2025 -
26.09.2025

03.09.2025-
30.09.2025

15.09.25 — 30.09.25

[La necesitatea

La necesitate

11.09.2025 -
15.09.2025

Sef, sectie economie si
planificare a bugetului

Sef, sectie economie si

planificare a bugetului

Sef, sectie economie §1
planificare a bugetului

Sef, sectie economie $1
planificare a bugetului

Sef, sectie economie $1
planificare a bugetului

Sef, sectie economie sl
planificare a bugetului

Sef, sectie economie $l
planificare a bugetului

Sef, sectie economie si
planificare a bugetului







Efectuarea vizitelor de verificare in cadrul institutiilor subordonate ( min 15 acte de control)

Receptionarea actelor primare de la institutiile subordonate si reflectarea datelor in forma
electronica, in vederea intocmirii Darilor de seamad pentru luna curenta
Verificarea soldurilor conform registrului de evidenta a bunurilor materiale.

Pe parcursul lunii

Sef, sectie evidenta
bunurilor materiale

Efectuarca controalelor de verificare a corespunderii bunurile livrate cu datele specificate in
facturile de achizitionare, la achizitionarea bunurilor de catre institutiile din subordine in baza
conturilor (ordinelor) de plata

Pe parcursul lunii Sef, sectie evidenta

bunurilor materiale

Inventarierea generala anuala conform Ordinului DETS sectorul Centru nr.56 din 28.07.2025 Pe parcursul lunii Sef, sectie evidenta

bunurilor materiale

Repartizarea produselor sanitaro-igienice pentru pregatirea institutiilor de invataimant general din || La necesitate

subordinea citre noul an de studii 2025-2026

Sef, sectie evidenta
bunurilor materiale

Prezentarea informatiei cu privire la asigurarea/dotarea institutiilor subordonate cu necesarul pentru
anul de studii 2025-206

Sef, sectie evidenta
bunurilor materiale

Tinerea la control i executarea a Deciziilor CMC cu privire la casarea mijloacelor fixe, conform
proceselor- verbale prezentate

Pe parcursul lunii Sef, sectie evidenta

bunurilor materiale

30.09.2025

Calcularea si achitarea tuturor platilor salariale.
Elaborarea si prezentarea Darilor de seama la Serviciul Fiscal de Stat, la CNAS si la Casa Nationala
de Asigurari Medicale

Transferarea informatiilor aferente achitarii salariale in noul program 1SI-CUB

Eliberarea certificatelor la solicitarea angajatilor pentru credit si pentru alte scopuri.

Sef, sectie evidenta si
retribuire a muncii



Jurist
Sef, sectie evidenta si
retribuire a muncii

Efectuarea controalelor inopinate asupra prezentei la serviciu a personalul
invatimant din subordine.

ui institutiilor de | Pe parcursul lunii

30.09.2025 Serviciu decontiri cu

operatorii economici

Elaborarea raportului lunar privind starea creantelor si datoriilor cu termen expirat FD-049 si
prezentarea la DGF.

30.09.2025 Serviciu decontari cu

operatorii economici

Evidenta documentelor de incasari si pléti, precum s
si arendd, conform contractelor de locatiune.

i a calculelor pentru Arendas, servicii comunale

01.09.,2025-
15.09.2025

Calcularea si evidenta platilor parintesti pentru alimentatia copiilor din institutiile de Invatamant
prescolare.

Sef, sectie evidenta
achitarii platilor
parintesti

19.09.2025-
30.09.2025

Tinerea evidentel rulajului a conturilor curente, calcularea pe fiecare institutie, a veniturilor si
cheltuielilor efective, si determinarea soldului final la sfarsitul lunii (contul 142310).
Calcularea tarifului lunar si norma financiard, pentru plitile alimentare in institutiile prescolare.

Sef, sectie evidenta
achitarii platilor
parintesti

Monitorizarea siptimanald a frecventei copiilor pe grupe, evidenta copii/listd, copii/frecventi pe
[ET, ponderea frecventei si morbiditatea copiilor siptaménal si intocmirea notelor informative
aferente.

fntocmirea informatiei lunare privind frecventa copiilor

Saptamanal, in
fiecare zi de
miercurl
30.09.2025

Sef, sectie evidenta
achitarii platilor
parintesti

19.09.2025-
30.09.2025

Calcularea tarifului lunar si norma financiara, pentru platile alimentare in institutiile prescolare Sef, sectie evidenta
achitarii platilor
parintesti



Grupul de ingineri
Supervizor:

Contabil sef adjunct,
secretarul grupului de
achizitii publice

ale de invatdmant din || Saptdmanal, in
fiecare zi de joi
Raport lunar,

15.09.2025

Monitorizarea executarii lucrarilor curente de reparatie in institufiile municip
subordine.

Saptamanal, in Sef adjunct al directiei
fiecare zi de joi
Raport lunar,

25.09.25

47. Wintocmirea sintezei siptamanale a activitatii DETS sl. Centru pentru perioada de raportare

Responsabil de
evaluarea SCIM

Siptamanal, in
fiecare zi de joi
Raport lunar,
05.09.25

Generalizarea informatiilor prezentate de subdiviziunile structurale ale DETS sl. Centru si
intocmirea Raportului cu privire la controale/inspectii efectuate saptamanal, lunar si total in
perioada 01.01.25-31.08.25

Saptamanal, in
fiecare zi de joi
Raport lunar,
25.09.2025

Grupul de inginerl
Supervizor:
Contabil sef adjunct

Monitorizarea actiunilor de salubrizare, inclusiv cositul ierbii, si conlucrarea cu institutiile si
agentul economic contractat in scopul evacudrii gunoiului de pe teritoriile aferente si adiacente
institutiilor de invatamant.

Prezentarea raportului saptiménal / lunar privind actiunile de salubrizare in institutiile subordonate

50. [l Testarea retelelor ingineresti din instituiile de invatamant subordinate catre perioada rece a anului Grupul de ingineri
de studii 2025- 2026
—oITo s o T e S BEES S Ty T
51, || Conlucrarea cu grupurile de avariere in scopul lichidarii avarieri produse la sistemele de apeduct, || Pe parcursul lunii Grupul de ingineri

canalizare, serviciile electrice, precum i repararea utilajului.




