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Privind organizarea proceselor de planificare si realizare a achizitiilor de
bunuri, lucrari si servicii efectuate de

Directia Educatie Tineret si Sport sec.Centru



1. DIPOZITII GENERALE

Prezentul Regulament intern (in continuare Regulament) are drept scop reglementarea
proceselor de planificare si realizare a achizitiilor de bunuri, lucriri si servicii efectuate de
DETS sec.Centru. pentru a acoperi necesitiiile sale.

Regulamentul este elaborat in corespundere cu cadrul normativ dupd cum urmeaza:

- Legeanr.131/2015 privind achizitiile publice.

- Hotardrea Guvernulai RM  nr. 870 din 14.12.2022 pentru aprobarea
Regulamentului cu provire la achizitiile publice de valoare mica (HG 870/2022);
Alte acte normative tangente procesului de achizitii.

Prezentul Regulament nu reglementeazi achizitiile efectuate din surse de finantare

externe,

in procesul de planificare si desfasurare a achizitiilor, DETS sec.Centru” se va conduce
de principiul transparentei. legalitdtii, continuitatii, eficientei economice si nediscriminarii
fatd de participantii la procesul d2 achizitie de bunuri, lucrari sau servicii.

2. NOTIUNI PRINCIPALE

In sensul prezentului Regulament vor fi utilizate urmétoarele notiuni principale:

Entitate contractantd — oriunde in text cu sensul de Directia Educatie Tineret si Sport

sec.Centru”.

CPV — acronim de la Common Procurement Vocabulary (Vocabularul comun al
achizitiilor publice):

Plan de achizitii anual/provizoriv — reprezintd ansamblul necesititilor de bunuri,
luerari sau servicii estimat de DETS sec.Cetru pentru anul intreg/pentru o anumita perioada
corespunzitor bugetului pe anu respectiv, necesitati care urmeaza a fi realizate prin
mcheierea unui sau a mai multor contracte de achizitii, in functie de modul de planificare
ale acestor contracte,

Sectorul de achizifii — sector angajatii ciruia detin cunostintele si imputernicirile
necesare asigurdrii suportului metodologic Grupurilor de lueru privind modul de realizare
a procedurii de achizifii. Functiile sale presupun si oferirea suportului consultativ
Grupurilor de lucru, inclusiv prin intoemirea actelor necesare initierii, desfasurrii
achizitiet. atribuirii contractului de achizitii, dar si a proceselor verbale, si darilor de seami
necesare intoemirii dosarului fiziz/electronic de achizifii, precum si pregatirea si pastrarea
dosarului de achizitii pentru o perioadi de 3 ani.



CONSTITUIREA ST ACTIVITATEA GRUPULUI DE LUCRU PENTRU
ACHIZITH

Pentru organizarca si desfasurarea procedurilor de achizitii a bunurilor, lucririlor si

servicitlor.

DETS see.Contru va institul unu sau mai multe Grupuri de lucru pentru achizitii (in
continuare Grup de lueru).

Grupul de lucru isi desfasoerd activitatea in conformitate cu prevederile prezentului
Regulament si a Ordinului de creare a Grupului de lucru, cu respectarea principiilor
transparentel, publicititii, obiectivitatii, impartialitatii, nediscrimindrii (tratamentului egal)
st eficientel realizdrii achizitiilor.

In exercitarea atributiilor sale, membrii Grupului de lucru sunt autonomi, impartiali si
activeaza in conformitate cu legislalia. Se interzice exercitarea oricrei influente cu scopul
de a determina membrul Grupului de lucru sd isi indeplineascd atributiile contrar

prevederilor fegale.

Coustituirea Grupuiui de lueru

Grupul de lucru se creeaza prin Ordinul Conducitorului DETS sec.Centru intr-un
numar impar de membri. dar nu mai pufin de 5 persoane, inclusiv Presedintele Grupului
delucru st Secretarul Grupudui e lueru. din randul specialistilor , in limita personalului
seriptic. Componenta nominala a Grupului de lucru, a membrilor supleanti, precum si
functiile fiecirui membru vor fi indicate in Ordinul de constituire a Grupului de lucru.

Pe parcursul activitdfii <cale, Grupul de lucru poate antrena consultanti-
specialigti/experti in domeniul in care se efectueaza achizitia, care nu au drept de vot.

In cazul in care unul dintre membrii Gru pulul de lucru absenteaza, acesta va fi inlocuit
cu un membru supleant. care exercitd functiile membrului absent. Efectuarea unei
asemenea inlocuirt se consemneaza in procesul-verbal separat, la deschiderea sedintei
Grupului de lueru. In cazul imposibilititii participarii membrului/membrilor supleanti,
sedinta Grupului de lucru este deliberativd daca la ea sunt prezenti mai mult de 50% din
numdrul nominal al membrilor Grupului de lucru.

DETS see.Centru vainelude ebligatoriu in componenta Grupului de lueru reprezentanti
al societdtii civile in cazwrile expres prevazute de legislatia in vigoare. Regulile de
participare a reprezentantilor sceietatii civile sunt descrise in pet. 3.2. al prezentului
Capitol.

Grupul de lucru se va intruni in sedinfe pentru a examina procedurile de achizitii
mtroduse in programa sedinei intoemitd de secretarul Grupului de lucru in baza
solicitarilor de efectuare a achizi iilor, aprobate de presedintele Grupului de lucru. in caz
de necesitate, sedintele Grupului de lucru se vor petrece in regim on-line pe una din
platformele electronice agreate de toti membrii.

Deciziile Grupului de Tuert se adoptid cv majoritatea simpld a voturilor membrilor
prezenti la sedintd. Acestia pot vota PRO sau CONTRA. In caz de paritate de voturi, votul
nresedintelul Grupului de Tueru este decisiv.

Reguli privind includerea si participarea in Grupul de lucru a reprezentantilor

societatii civile: ,

I Reprezentatii socictitii civile pot depune cereri si sunt in drept sa facd parte din Grupul
de lucru pentru achizitil.
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Cererca privind includerea ir calitate de membru al Grupului de lucru se va depune in
seris, si va fiinregistratd in Cancelaria intreprinderii, cu cel putin doud zile inainte de
data-limita de depunere a ofertelor pentru achizitia respectivi, dar nu mai devreme de
data publicdrii Anunfului de >articipare.

Cererea privind includerea ir calitate de membru al Grupului de lucru, va cuprinde:

in cazul persoanelor juridice: denumirea organizatiei, adresa juridici si postald, datele
de contact. inclusiv adresa elzctronicé gi numér de contact, copia actului ce confirma
inregistrarea de stat a organizatiei. numele si prenumele reprezentantului acesteia, copia
documentului ce confirma inuputernicirile acestuia cu indicarea expresa a dreptului de
reprezentare o organivatici in calitate de membru al Grupului de lucru pentru achizitia
respeetivii, originalul urmanc a [i prezentat in cadrul sedintei Grupului de lucru.

in cazul persoanei fizice: numele si prenumele; adresa postala sau domiciliul; datele de
contact, inclusiv adresa elect-onica si numir de contact; procedura de achizitie la care se
solicitd sa fie inclus in componenta grupului de lucru.

Dacé cererea nu corespunde <onditiilor de intoemire previzute in pet. 3, Secretarul
Grupului de Jucru va instiinte solicitantul in scris si prin e-mail la adresa indicats, in
vederea intocmirii corespunzitoare a acesteia.

[n acest caz. cererea rectifice (4 poate i transmisd DETS sec.Centru™ atdt in scris cat §i
i format electronic, cu cond tia ca nu va (1 depusd mai tarziu de data limitid de
prezentare a olertelor pentru achizitia respectivi,

Secretarul Grupului de lueru asigura receptionarea si verificarea corespunderii cerintelor
indicate in pet. 3. a cererilor de participare a reprezentantilor societitii civile si
informeazd reprezentantii societatii civile de la care au parvenit astfel de cereri despre
mcluderca/nemeluderea acestora in componenta Grupului de lucru.

Reprezentantii societdtii civile, membri ai Grupului de lucru, nu pot constitui mai mult
de o treime din componenta totald a Grupului de lueru.

In cazul in care. pentru sedin-a de petrecere a unei achizitii au depus cereri de
participare in numar mai marz de 1/3 din numarul total al membrilor Grupului de lucru,
selectarca participantilor se va efectua prin tragere la sorti.

Pentru a respecta transparenta procedurii si a exclude situatii de conflict de interese,
tragerea la sorti se va petrece cu 1 ord inainte de sedinta Grupului de lucru pentru
achizitia corespunzatoare.

Seerctaral Grupului de Tueru intoemeste un Proces-verbal cu privire la tragerea la sorti
areprezentantilor societdtii covile, care este semnat de cétre membrii Grupului de lucru
si de catre participantii prezenti la tragerea la sorti. La solicitare participantului la
tragerea la sorti i se inmédneaza o copie a Procesului-verbal.

. Reprezentantii societitii civilz inclusi in Grupul de lucru au drept de vot consultativ sau

dreptul la opinie separatd. care se expune in Procesul verbal al Grupului de lucru.

- Reprezentantii societalii civilz sunt inclusi in componenta grupului de lucru doar pentru

achizitia solicitati. prin Decizla semnata de Presedintele Grupului de lucru
Reprezentantii societatii civi e, cointeresati de rezultatele achizitiondrii nu pot fi inclusi
in componenta Grupului de lueru, In acest sens ei vor semna o declaratie de
confidentialitate §i impartialitate inainte de deschiderea sedintei Grupului de lucru
pentru achizitii . In cazul in care se va regasi in cel putin o situatie de incompatibilitate,
Presedintele Grupului de lucr 1 va emite o Decizie de excludere a membrului societatii
civile din Grupul de lueru.

4. Reprezentantii societiitii civilz, membri desemnati ai Grupului de lucru, in timpul

exercitdrii atributiilor sale. suat obligali si respecte prevederile legale si ale prezentului
Regulament.
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Atributiile membrilor Grupului de lucru:

1

L
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Examineazi si coordoncazi Planul anual/provizoriu si/sau Planul modificat de
cfectuare a achizitiilor, anuntul de intentie, anuntul de participare, documentatia
de atribuire, caietul de sarcini si alte documente de achizitie necesare pentru
nitierea s1 destasurarea procedurilor de achizitie. Presedintele Grupului de lucru
le semneavza,

\sivurd eficienta achizitiitor pentru necesititile institutie.
Voteaza PRO sau CONTRA. cu indicarca in Procesul-verbal a motivelor pentru
votul CONTRA.,

Decid asupra initierii wnei achizifii.
Semneazi, examineaza cvalucazi si compard ofertele operatorilor economici
prezentate in cadrul procedurilor de achizitie in conformitate cu cerintele stabilite.
Deckd asupra anuldrii achizitiel, neacceptarii ofertei. elimindrii operatorului
cconomic care a incaleat procedura sau nu a prezentat actele solicitate. '
Decid asupra realizérii unei achE?iLii prin atribuirea contractelor de achizitii care
urmeazd a fi incheiate de DETS sec.Centru cu operatorii economici, respectind
termenele de asteptare.
Ficcare membru al Grupului de lucru este obligat si semneze procesul-verbal de
deschidere a ofertelor i procesul-verbal de evaluare a ofertelor la care a participat.

Atributiile Seeretarului Grupului de lueru:

Secretarul Grupului de lucru isi desfasoard activitatea si exercitd urmétoarele atributii:
s

T2

4,

Intocmeste. modifici. coordoneazi si transmite spre publicare pe pagina web a.
DLETS see.Centru, Planul anual/provizoriu, sau Planul modificat de efectuare a
achizititlor.

Intoemeste, coordoneaza, transmite spre semnare $i Tnainteaza spre publicare in
Buletinul Achizitiilor Publice.

Asigurd publicarea anuntalui privind organizarea consultarii pietei in Buletinul
;\(.hl/ll!:l(*] Publice. in cazzul in care DETS sec.Centru a decis organizarea
consultdrii pietel. '

Atribuie codul CPV pentru obiectul achizitiei conform Regulamentului privind
Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV), aprobat prin Hotdrarea Guvernului
nr 3392017,

Asigura suport metodologic si informational serviciului care inifiaza achizitia, la
claborarea de catre acesta a caietului de sarcini.

Intocmeste, coordoncaza, transmite spre semnare documentatia de atribuire si alte
documente aplicabilc in cadrul procedurilor de achizitie,

intoemeste. transmite spre semnare s expediere informatia suplimentard solicitata
de operator u] cconomie,

Receptioneaz ofertele prezentate de citre operatorii economici la procedurile de
achizifie, asigurdnd Inregistrarea acestora in Registrul de evidenta a ofertelor
cconomice. cu exceptia ce zurilor eind achizitiile se desfisoars prin intermediul SIA
RSAP.

Intocmeste procesul-verbal privind deschiderea ofertelor si- ltlamrmtu spre semnare
membrilor Grupului de luzru
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Intoemeste decizia de at-ibuire a contractului de achizitie/acordului-cadru sau de
anulare a [\m( edurii de aribuire. decizia de modificare a contractului de
achizitie/acordului-cadru gi-1 transmite spre semnare membrilor Grupului de lucru.

Asigura m.[ounfu ca ofertantilor, in termen de 3 zile lucritoare de la data aprobrii
deciziei Grupului de luera. despre decizia acestuia cu privire la achizitia la care au
part'(‘ipzn motivele care 1u stat la baza deciziei Grupului de lueru.

Intoemeste si transmite sore publicarc in Buletinul Achizititlor Publice anuntul de

atribuire s1 anuntul de modificare a contractului de achizitie/acordului-cadru.
Intocmeste si transmit cpre publicare in Buletinul Achizitiilor Publice in termenii
previzuli de lege, danic de seamd privind achizitiile

- Intocmeste §i transmite sore semnare Conducatorului intreprinderii Raportul

trimestrial cu privire la achizitiile efectuate in perioada de raportare.

. Intoemeste si pastreazd varianta electronica a dosarului de achizitii, inclusiv prin

m(leImm a Registrului ce evidenté electronica a achizitiilor.

. Intoemeste si pastreaza dosarul de ac hizi(ii prin tinerea evidentei si pastrarii tuturor

documentelor din cadrul srocedurilor de atribuire a contractelor de
achizitii/acordurilor- cadru pentru un termen de 5 ani de la initierea achizitiei.
Inlmmv ¢. publica licitatia si descarca documentele ofertantului, la decizia
Grupului dg lucru, pe une din platformele electronice de achizitii din cadrul
Sistemului informational automatizat ,,Registrul de stat al achizitiilor publice”

(MTender)

Obligatiile Grupului de-lucru:

I

o

lad

8

Si se intruncascd ori de cdte ori este necesar in sedinte de realizare a achizitiilor
pentru a examina intrebdrile incluse in programa sedintei de citre secretarul
grupului de lucru, aprobat de presedintele Grupului de lucru.

La necesitate, sa se Intrineascd in regim de urgentd si sa realizeze achizitia prin
aplicarea procedurii de regociere si atribuirea contractului. In cazul in care nu este
posibild organizarca secintei Grupului de lucru cu prezenta fizica, aceasta se va
desfagura in regim on line pe una din platformele electronice alese prin votul
majoritatii membrilor.

Sa asigure transparente. rationamentul economic, oportunitatea si legalitatea
achizitiilor realizate de[*ETS sec.Centru™.

Sa asigure desfiisurarea achizitiilor in mod obiectiv gi impartial.

Sa asigure participarea largd a operatorilor economici la procedurile de achizitie.
Sa asigure transmiterca raspunsurilor la orice solicitare de clarificare fiecarui
aperator economic care 1 depus o cerere de participare.

S asigure informarea operatorilor economici inregistrati la procedura de achizitie
despre operarea modificirilor in documentatia aferenta procedurilor de achizitii.
Sé raspunda la orice demers al operatorului economic asupra documentatiei
alerente procedurilor de achizitii, in termenul previzut in documentele utilizate la
procedura de achizitie,

S examineze. sd evalieze si sd compare ofertele operatorilor economici, in
termenele si In condi itiile stabilite in documentatia de atribuire in conformitate cu
prevederile prezentului Regulament si cadrul normativ in vigoare.

Si asigure, dupd caz, operatorului economic posibilitatea de justificare a pretului
propus;

. Sé semneve toate procesele-verbale si darile de seami intocmite de secretarul

Grupulut de lueru in cad-ul procedurii de achizitie.



12, 5a& transmita. la solicitarea Agentiei Achizitii Publice, orice informatie privind
incheierca §i executaree contractelor de achizitii.

13. 8a semneze in ziua deschiderii ofertelor, pe propria responsabilitate, declaratiile
de conflidentialitate si impartialitate, conform

PROCESUL DI PLANIFICARE A ACHIZITIILOR

Procedurile de achizitii se realizeazi de catre DETS sec.Centru doar in baza Planului de
achizifii anual sau provizoriu aprobat. Planul de achizitii, inclusiv modificérile la Plan se
semneazd de pregedintele Grupului de lueru pentru achizitii desemnat si se aprobi de
Conducatorul DETS sec.Centru. Planul se publicd pe pagina-web a intreprinderii si se
prezintd fondatorului spre publicare pe pagina-web in termen de cel mult 15 zile de la
aprobarea. sau in termen de S zile de la modificarca acestuia. Planul de achizitii trebuie sd
lie elaborat pana la inceputul anului de gestiune.

intocmirea planului de achizitii
Planul de achizitii provizoriu. care va fi definitivat i coordonat cu membrii grupului de
lueru in urma aprobarii  bugeului  de catre Consiliul Municipal Chisindu. Planul de
achizitii provizoriu/anual va [i transmis spre semnare Presedintelui Grupului de lucru si spre
aprobare Conducatorului. In baza planului de achizitii provizoriu vor putea fi realizate doar
achizititle de valoare mici
Prapele elabordrii Planului de achivitii, responsabilii, termenele de realizare vor fi stabilite
prin ordinul Conducatorului.

Intocmirea modificirilor la Plenul de achiziti

In cazul aparitici unei necesitdti de achizitii noi care nu a fost previzute in Planul de
achizifil, a unor surse noi de finentare, Grupul de lucru, va intoemi un Plan de achizifii
maodificat. semnat de presedintele Grupului de lucru si aprobat de Conducatorul
Tipuri de achizitii
in conformitate cu Legea 13172015 DETS sec.Centru va atribui contractul de achizitii de
bunuri, lueriri sau servicii care reglementeaza procedurile de atribuire a achizitiilor in
conformitate cu pragurile previtaite la art.?

in continuare sunt prezentare caracteristicele celor mai des utilizate proceduri de

atribuire a contractelor de achiziii de céitre DETS sec.Centru.
Licitatie desehisi — reprezintd procedura de bazd de atribuire a contractului de achizitii si
poate fi aplicatii achizitiei de bumuri, lucrdri si servicii de orice naturd si complexitate.
Se desfagoard conform prevederiler art.47 a legii 131/2015.

- In cazul n care in urma cesfasuririi licitatiei deschise, nu a parvenit nici o oferta,
sau nici o ofertd adecvatd, ori nici o candidaturd nu a fost depusa ca rispuns la un
anunt de participare, achizifia se anuleaza si se initiaza o noua achizitie care poate
(i desfasuratd inclusiv conform procedurii: Negocierea fird publicarea prealabilc
a unul anunf de participare.

Negocierea firi publicarea prealabild a unui anunt de participare — se desfisoari
conform _prevederilor art. Articolul 55.  Lepea 131/2015. reprezintd o procedurd




simplificatd de atribuire a contrectului de achizitii de bunuri, lucrari si servicii in cazul in
care:
a)nici o ofertd sau nici o ofertd edecvatd ori nici o candidaturd nu a fost depusi ca raspuns
la-un anunt de participare la o proceduri de licitatie deschisd, licitatie restransa, negociere
cu publicarea prealabild a unui anunt de participare, dialog competitiv sau de parteneriat
pentru inovare atata timp cdt con ditiile initiale ale contractului nu au fost modificate in mod

ubstantial. Grupul de lueru va decide care sunt operatorii cu care se va desfasura
procedura de negociere;

b) intr-o masura strict necesard, din motive de maxima urgentd ca urmare a unor evenimente
imprevizibile pentru entitatea contractantd, nu se pot respecta termenele pentru procedura
de liettatie deschisa. licitatie restriinsa si de negociere cu publicarea prealabild a unui
anunt de participare. Grupul de lueru va decide operatorul/operatorii cu care se va desfasura
procedura de negociere:
¢)din motive tehnice, de creatie sau referitoare la protectia drepturilor exclusive, un singur
operator cconomic dispune de bunurile, lucrérile gi serviciile necesare si nu exista o
alternativd sau un substitut rezonabil, iar absenta concurentei nu este rezultatui unei
restrangert artificiale a parametrilor achizitiei:
dyachizitia de bunuri —~ achizigia de bunuri in scopul cercetérii-dezvoltirii sau
experimentarii. sunt livrari suplimentare la altd achizitie ale furnizorului initial destinate
lic pentru infocuirea partiala a bunurilor sau instalatiilor de uz curent, fie pentru extinderea
deestora, sunt procurate de la bursa materici prime, sunt procurate de la un agent in
lichidare/insolvabilitate, sunt conditii deosebit de avanta;oase

)achizitia de servicii - contractul este rezultat al unui concurs de solutii;

f) achizifia de lucrari §i servicii — repetarea unor lucrdri similare cu cele castigate prin alt
gen de achizitie si care au fost inzluse in acel proiect;.
Cererea Ofertelor de "re{_ - In conformitate cu l.egea 131/2015 DETS sec.Centru va atribui
contractul de achizifii de bunusi. luerdri sau servicii care reglementeazi procedurile de
atribuire a achizifilor in conformitate cu pragurile prevazute la art.2.
Pragurile achizitiilor de valoare mici si modul de desfisurare a acestora

Achizitiile de valoare micd ce nu depiisese pragurile indicate din HG 870/2022:

lintitatea mmmu‘:- 14 dreptal sa achizitioneze bunurile/lucrarile/serviciile in baza
conturilor de platd_pentru Lac hizitiile de valoare micd ce nu depisesc pragurile indicate la
HG ?a"i()f_.,(, 29

Contul/urile de plata pentru bunuri/lucrdri/servicii va/vor fi prezentat/e sectorului de
achizitii pentru a verifica daca achizitia este inclusa in planul de achizitii. Daca este inclus
in planul de achizifii. aceasta va 11 inclusi in programul sedintei Grupului de lucru.

In cazul in care achizitia nu este inclusi in plan. initial se va aplica procedura de modificare
a planului,

Grupul de Tucru poate initia, evalua si atribui achizitia in cadrul unei singure sedinte, in
dependenta de complexitatea achizitiei.

Secretarul Grupului de lueru intocmeste si transmite spre semnare Procesul Verbal de
atribuire a achizitiei de mica valoare i Decizia de atribuire privind achizitia de valoare
nmica

Ulterior, contul de platd este transmis Ja contabilitate pentru a fi achitat.



Aceeptarca sau restrictionarea e“ectuarii achizitiel prin intermediul contului de plati va fi
decisa de cdtre grupul de lueru in fiecare caz separat, in dependenta de complexitatea si

specilicul fiecdrei achizitii

PROCEDURA DE DESFASURARE A ACHIZITIILOR IN CADRUL
Directia Educatie Tineret si Sport sec.Centru
In conformitate cu Planul de achizitii si Anuntul de intentie, Grupul de lucru va
desfasura achizitia cu respectare 1y urmatoarelor etape:
I, Imitierea achizitier:
realizarga achizifiel:

3. Atfribuirea contractului de achizitii;
Semnarea $i modificarea contractului de achizitii.

=

Initierea achivitiei:

L.Procedura de initiere a achizitici inDirectia I'ducatie Tineret si Sport sec.Centru”
1. In conformitate cu Plaaul de achizitii si Anuntul de intentii, subdiviziunea
solicitantd de achizitii va depune cdtre Presedintele Grupului de lucru, o cerere,
insotita de caietul de sarcini/specificatia bunurilor .

2. Presedintele Grupului de lueru va aviza cererea si 0 va transmite sectorului de
achizitii pentru a i introcusi in Ordinea de zi a sedintei Grupului de lucru.

B

In cazul in care este necesar de a efectua o achizitie care nu este inclusd in Plan,

serviciul initiator va cocrdona cu Serviciul Tehnic de Producere (in continuare

STP) disponibilitatea mijloacelor linanciare si va demara procedura de modificare

a Planului, dupd care o ve include in Ordinea de zi a sedintei Grupului de lucru.

4. Pentru sedinfa Grupului de lucru, sectorul de achizitii va pregiti Actele necesare
privind initicrea achizitie . cu indicarea procedurii de aplicare.

5. Lasedin{d. Grupul de lncru va decide initicrea achizitiei.

0. Secretarul Grupului de Tueru va perfecta Procesul verbal de initiere a achizitiei va

transmite Grupului de lucru spre semnare si va indeplini actiunile specifice

deslasurdrii achizifiei in cependentit de procedura atribuita.

Caietul de sarcini /Specificatii tchnice

In sensul prezentulul Regulement, Caietul de sarcini/specificatia tehnicd reprezinta
descrierea exactd. completd. obieztivd a bunurilor. lucrarilor sau serviciilor necesare DETS
see.Centru™ si este punctul de pornire al elabordrii documentatiei standard, astfel ncat
ficcare cerintd §i criteriu. solicitete de Intreprindere, sa fie indeplinite. Caietul de sarcini
este documentul principal al documentatiei de atribuire al beneficiarului, pus la dispozitia
tuturor operatorilor economici participanti la procesul de achizitii, in baza ciruia se
elaboreaza i se prezintd propunerea tehnica si care determina propunerea financiara.

Caietul de sarcini se intocmeste de subdiviziunea solicitanti de achizitie, la ntocmirea
acestuia pot fi atrasi specialisti (consultanti) din domeniul in care se efectueazi achizitia.
Caietul de sarcini contine. in mo1 obligatorin. specificatii tehnice, care sunt intocmite de
specialistii (consultantii) din subdiviziunile initiatoare ale procedurii de achizitie, sau din
domeniul in care se efectucazi achizitia. '




Caietul de sarcini se elaborezza reiegind din volumele de lucriri necesare, din ceringele
tchnice, tehnologice gi‘sau reieg nd din alte cerine fata de bunurile, lucrarile si serviciile
solicitate. In caietul de sarcini se formuleaza clar si concis specificatiile tehnice ale
bunurilor/lucrdrilor/serviciilor ce urmeazd a i achizitionate de beneficiar, nomenclatura,
modalitatea de achitare , garantiile, penalitatile termenul de livrare/executare a
bunurilor/lucririlor/serviciilor, alte cerinte.

Specificatiile tehnice pot descrie si caracteristici referitoare la procesul sau metoda
specifica de productie sau de executie a lucrdrilor, furnizare a bunurilor sau prestare a
serviciilor solicitate sau la un proces specific pentru o altd etapd a ciclului de viatd al
acestora chiar g1 in cazul in care astfel de factori nu fac parte din substanta lor material,
cu conditia sd aibé legéiturd cu cbiectul contractului si sd fie proportionale cu valoarea si
obicclivele acestuia. Specificatii ¢ tehnice pot preciza totodati daca este necesar transferul
drepturilor de proprietate intelec-uali.

Specilicatiile tehnice ale obicctului achizitiei trebuie sd corespunda cerintelor
mtreprinderii privind calitatea. eficienta, testarca, securitatea, dimensiunile, simbolurile,
lerminologia, ambalajul. modul de transportare, marcarea, etichetarea, procesele si
metodele de producere. precum st procedeele de determinare a conformititii lui cu cerintele
din documentatia de atribuire.

La intoemirea specificatiilcr tehnice, proiectelor, desenelor tehnice, schitelor si
descerierilor, DETS see.Centru =fectueazd descrierea fizici a bunurilor, lucrdrilor sau
serviciilor solicitate doar in cazurile In care nu este posibild descrierea performantelor
si/sau a cerinfelor functionale.

In cazul in carc nu existd un mod suficient de exact de expunere a cerintelor fata de
achizitic. iar o astfel de referinti 2ste inevitabila. caracteristicile vor include cuvintele ,.Sau
echivalentul”,

Specificatiile tehnice se ver baza pe standardele nationale si internationale, pe
reglementérile tehnice si normativele nationale, dupi caz.

Specificatiile chnice trebuie si permiti oricarui ofertant accesul egal la procedura de
atribuire i nu trebuie sa aiba ca efect introducerca unor obstacole nejustificate de natura
sirestringd concurenta intre operatorii economici.

Specificatiile tchnice trebuie sa fie indicate in caietul de sarcini numai prin referire la
standardele si normele nationalz si internationale, la autorizari sau la omologiri. De
asemened, trebuie sa fie indicate actele legislative si normative care reglementeaza
proteelia muncii, securitatea industriald si incendiara, protectia mediului, care urmeazi a fi
respectate pe parcursul executari contractului.

Operatorul economic. care a Hbtinut un exemplar al caietului de sarcini, are dreptul de
a adresa, Tn orice forma de comunicare, intrebiri referitor la elementele incluse in acesta.
Intrebarile se adrescazi cel putin cu 5 zile fucratoare pand la data-limitd de depunere a
ofertelor.

Documentatia de atribuire.

Grupul de Tucru are obligatic de a stabili in documentatia de atribuire orice cerinta,
criterine regula i alte informatii necesare pentru a asigura ofertantului o informare
completd, corectd si explicitd cu privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire.

Documentatia de atribuire se intocmeste si se publicd in limba de stat. Documentatia
de atribuire poale 1 intocmitd i n una dintre limbile de circulatie internationald, in cazul
in care natura bunurilor. luerarilor si serviciilor solicitate impune atragerea de operatori
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cconomici strdini, resurse, (chaologii strdine, prestarea de servicii de expertizi sau
antrenarea de concurenti striini.

Ofertele se prezintd in limba specificata in documentatia de atribuire. In documentatia
de atribuire. Grupui de lucru solicitd ofertantului sd indice in oferta sa partea din contract
pe care intentioneazd si o subcotracteze unor terti, precum si subcontractantii propusi.

Criteriile de atribuire
In cercrea de inificre a pro cedurti de achizilie sau in caietul de sarcini, dupa caz,
serviciul inijiator al procedurii de achizitie, va indica eriteriul de atribuire a contractului de
achizitii i dupa caz factorii de evaluare a acestora
Criteriile de atribuire a contractului de achizitii utilizate de Directia Educatie Tineret ti
Sport see.Centru sunt:
. pretul cel mai scazut;
costul cel mai mic;
S cel mai bun raport c;liilzlif—plq;

4. cel mar bun raport calitat z-cost.

Petrecerca achizitiei
Publicarca:
In dependenta de procedura de atribuire a cont dCtLiOl de achm;n stabilite, Grupul de
lucru. prin - intermediul sectortlui de achizitiiva respecta desfasurarea achizitiei cu
publicarea dupa caz:

Pentru Achizitiile Licitatii Deschise

1. Anunful de intentie

DETS sec.Centru este obligata in termen de 30 zile de la publicarea Planului de achizitii
s intoemeasca §i si publice In Fuletinul Achizitiilor Publice un anunt de intentie privind
achizititle preconizate dc. a 11 destasurate pe parcursul anului respectiv.

2. Anuntul de participare

ETS see.Centru este obliga-d sd publice in platforma electronica MTender, achizitii.
Anur ﬂui de participare va {1 publizat in termene care si ofere tuturor operatorilor economici
interesati, fara nicio diseriminere, posibilitati reale de partlclpare la procedurile de
atribuire
Documentatia Standart

DETS sce.Centru este obligatd sa publice n platforma electronica MTender, achizitii.
Documentatia standart in dependenid de obiectul achizitionat va fi publicat in termene care
s ofere tuturor operatorilor economici interesati, fara nicio mscrimmare posibilitati reale
de participare la procedurile de atribuire.
4. DUAF

DETS see.Centru este obligata sa publice in platforma electronica MTender, achizitii.
WAL Tn dependentd de obiectud achizitionat va fi publicat in termene care sé ofere tuturor

operatorilor cconomici interesafi, tard nicio discriminare, posibilititi reale de participare la
procedurile de atribuire '

Pentru Achizifiile Cerea Ofertelo. de Pret
Anuntul de intentie
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DETS sce.Centru este obliga-a in termen de 30 zile de la publicarea Planului de achizitii
sd intocmeasca gi sa publice in Buletinul Achizigiilor Publice un anunt de intengie privind
achizifiile preconizate de a fi des ffsurate pe parcursul anului respectiv.,

Anunful de participare

DETS sec.Centru este obligeta sa publice in platforma electronica MTender, achizitii.
Anuntul de participare va £ publ cat in termene care si ofere tuturor operatorilor economici
interesali, fard nicio discriminare, posibilitati reale de participare la procedurile de
atribuire.

7. Documentatia Standart

DETS see.Centru este obligeta si publice in platforma electronica MTender, achizitii.
Documentatia standart in depencenta de obiectul achizitionat va fi publicat in termene care
siofere tuturor operatorilor cconomicd nteresati, [@rd nicio discriminare, posibilitti reale
de participare la procedurile de etribuire,

8, DUAE

DETS see.Centru este obligata sa publice Tn platforma electronica MTender, achizitii.

DUAE in dependentil de obicctul achizitionat va fi publicat in termene care sa ofere tuturor
operatoriior economici interesati, fard nicio discriminare, posibilititi reale de participare la
procedurile de atribuire,

La inceputul anului de gestiune, sectorul de achizitii va asigura publicarea pe pagina web

a intreprinderii rezultatul procedurii de atribuire a contractului de achizifii pentru achizitiile
destasurate in anul precedent. in >aza raportului elaborat de citre ST P. Suplimentar, pentru
achizitiile ce cad sub incidenta Legii 74/2020, se vor intoemi si rapoarte anuale.

Conditii de depunere, deschidere, examinare si evaluare a ofertelor.

Grupul de lucru respinge oferta in cazul in care:

- olerta este depusa peste termenul limita indicat in anuntul de participare;

- ofertantul nu accepta corcetarea unor greseli aritmetice;

- olerta nu corespunde ceriafelor expuse in documentatia de atribuire;

- ofertantul nu indeplineste cerintele de calificare si selectie indicate in anuntul de
participare:

- olerta financiara nu are un pret fixat:

- Seaconstatal comilerea uror acte de corupere si/sau acte conexe acestora;

- dacid stabileste ¢ oferta ru este conformid cu obligatiile referitoare la impozite, la
protectia mediului, cu dissozitiile referitoare la protectia muncii si la conditiile de
munca in Republica Moldova, care vor fi aplicate lucririlor efectuate sau serviciilor
prestate in decursul perioadei de executare a contractului;

Grupul de Tueru este in drept si anuleze procedura de achizitii, in modul stabilit,

oricand. pana la acceptarea ofertelor, daca:

I nuau fost inregistrate nici o oferta pentru achizitia dati;
2. nici unul dintre ofertami nu a intrunit conditiile de calificare prevdzute in
documentatia de atribuire:

(]

ofertele sunt depuse dupi data-limita de prezentare;
4. ofertele nu au fost elaborate si prezentate in conformitate cu cerintele cuprinse n

documentatia de atribuire:



5. ofertele contin. Tn propuaerea financiard, prefuri care par, in mod evident, a nu fi
rezultatul liberei concurente si care nu pot fi justificate temeinic;

6. ofertele. contin - propuneri  referitoare  la  clauzele contractuale, evident,
dezavantajoase pentru increprindere;

7. prin valoarca inclusd in propunerea financiard, fiecare dintre ele a depisit valoarea
fondurilor alocate pentri indeplinirea contractului de achizitie respectiv conform
planului de achizitii aprobat.

[nformarea eperatorilor economici, semnarea si modificarea contractului de
achizifii

L. Informarca operatorilor ecoromici

DETS see.Centruare obligaga de a informa operatorii economici implicati in procedura
de atribuire despre deciziile referitoare la rezultatul evaludrii, la rezultatul procedurii de
atribuire a contractului de achizifii sau de incheiere a acordului-cadru, la admiterea intr-un
sistem dinamic de achizigii, la r2zultatul concursului de solutii ori, dupi caz, la anularea
procedurii de atribuire si eventeala initiere ulterioard a unei noi proceduri, in scris si cét
mai curand posibil, dar nu mai tarziu de 3 zile lucritoare de la emiterea acestora.

Comunicarea prin care se realizeazi informarea este transmisd prin mijloace
clectronice Ia adresele indicate de catre ofertanti in ofertele acestora, ori prin postd in
cazurile in care nu sunt indicate adresele electronice. In toate cazurile, acest fapt este
inregistrat in registrul de iesiri al cancelariei.

2. Semnarea contractului de achizitii

Dupa desemnarca edstigatorului. va intoemi contractul de achizitie in conformitate cu
lermeneie st conditiile publicate in anuntul de participare gi-1 va transmite spreatribuire
catre. Agentia Achizitii Publice. Dupé afribuire pe pagina Web se va transmite spre
inregistrare la Trezoririe.

Entitatea contractantd nu are dreptul de a stabili durata contractului pe o perioadd mai
mare decdl cea necesard pentru a face fati situatiei de urgentd care a determinat aplicarea
achizitier de valoare mica,

Pentru , contractele de achizifii/acordurile-cadru din procedura de licitatie deschisa
contractile pot {1 incheiate numai dupa implinirea termenelor de asteptare de 11 zile sau
alti termeni stabiliti conform Lezii 131/2015 de la data transmiterii comunicarii privind
rezultatul aplicarin procedurii de atribuire. Contractele de achizitii/acordurile-cadru,
incheiate tnainte de implinirea te'menului dat. sunt lovite de nulitate.

Pentru contractile in urma procedurii Cererea Ofertelor de Pret , contractul de achizitie
va fi incheiat numai dupa impl nirca termenclor de asteptare de 7 zile sau alti termeni
stabiliti conform Legii 131/2015 de la data transmiterii comunicarii privind rezultatul
aplicarii procedurii de atribuire..

3. Modilicarea contractului In cazul propunerii de modificare a contractului, subdiviziunea
initiatoare ale procedurii de achizitie va prezenta Grupului de lucru o Noti explicativa
cu descrierea ampla si detaliata a motivelor ce stau la baza propunerii. Orice majorare
a prelui  contractului -eprezentind  valoarea  bunurilor/lucrarilor/serviciilor
suplimentare nu va depdyi 15% din valoarea contractului initial.




ACHIZITH DIN MOTIVE DE URGENTA

Achizitiile din motive de urgenta sunt achizitiile a cdror desfasurare nu este prevazuti
i Pranul de achizigii reiesind din caracterul imprevizibil §i care urmeazi a fi petrecute in
regim de urgenia prin aplicarea procedurii de atribuire: negocierea fiird publicarea
prealabild a unui amunf de partizipare sau, dupi. contracte de valoare mica directe.

Temel de aplicare a procedurii de urgenta sunt cazurile de extremi necesitate, intr-o
masurd strict necesard, din mctive de maxima urgentd ca urmare a unor evenimente
imprevizibile pentra intreprinde-e. fie in urma unor avarii, deteriordri de utilaje, calamitati
naturale. In acest caz achizitia se realizeazs in baza cererii motivate cu anexarea
documentelor probatorii posibile. Situatiile invocate pentru a justifica maxima urgenti nu
trebule sa fie imputabile entitétii contractante.

Achizitiile de urgenta se rea izeazé luand in considerare faptul ¢i volumul produselor
achizitionate nu trebuie sa denaseascd cantitalea necesara pentru depasirea situatiei
exceptionale sau lichidarea cons=cintelor negative ale acesteia, iar in caz de necesitate, de
a se completa pind la volumul noinim stabilit de produse.

Desjasurarea achizifiilor d2 urgen(d se efectueazd Jfarda respectarea conditiilor de
planificare, initiere, publicare, aeschidere a ofertelor, coordonare prealabild a contractului.

Grupul de lueru, se ntruneste in regim de urgend si aproba achizitia, semnand
Procesul-Verbal de atribuire a contractului si Decizia de atribuire a contractului

SOLUTIONAREA LITIGHLOR

Orice persoand care are sau ¢ avut un interes in obtinerea unui contract de achizitie
care considerd cii in cadrul procedurilor de achiziic publica un act al autoritalii contractante
a vatamatun drept al sdu recunoscut de lege. In urma crui fapt a suportat sau poate suporta
prejudicti. este in drept sé conteste actul respectiv in modul stabilit de art. 87 din Legea
74/2020 5i Cap. X din Legea nr.”31/2015 privind achizitiile publice.

Litigiile apirute in procesal realizirii achizitiilor publice de valoare micd se
solutioneaza de cltre instanfa ‘udeciitoreascii competentd. Toate actele administrative
individuale emise de catre autoritatile publice in procesul realizarii achizitiilor de valoare
micd ce incaled un drept legitin sau o libertate stabilitd prin lege, pot fi revindecate In
contencios administrativ

Membrii  Grupului de Juc-u poartd réspundere personald disciplinard, civila,
contraventionald si penald pentra incalearea prevederilor legale cu privire la initierea si
deslasurarea achizitiilor,




