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Planul de activitati al DETS sectorul Centru
pentru luna mai an. 2025

Actiuni i . :
tiuni planificate Termen de Responsabil
realizare
. a achi x
din v Chisingy Zlﬂonarea-Produsel_or alimentare necesar pentru institutiile | 25.06.2025 Secretarul grupului de
S pentru perioada Iulie-decembrie. achizitii publice
aachi . -
i Zltionarea Legumelor sj fructelor necesar pentru institutiile | 25.06.2025 Secretarul grupului de
pentru perioada Iulie-septembrie achizitii publice
pllblicéi cu refery ) e . : —
de educatie i rire achizitionarea lucririlor de constructie a | 16.06.2025 Sec;:}tl:?zpt]“g;iﬁli de
1zitii
ubl —
bublicd in urma alocarilor resurselor financiare din buget civil | 30.06.2025 Secretarul grupului de
achizitii publice
gzzz?t‘; _‘Iie Plamﬁcare a achizitiilor, incluzand: Pe parcursul lunii Secretarul grupului de
ii esti g : achizitii publice
VAR & conktactclor planificate; Membrii grupului de
e; - .- wa -
anurilor; achizitii publice




6. | Asigurarea evidentei contractelor de valoare mica. 30.06.2025 Secretarul grupului de
achizitii publice
s 4 Tntreprinderea masurilor juridice corespunzitoare in vederea perceperii plitilor pentru chirie si | 30.06.2025 Jurist
serviciile comunale cu termen de achitare expirat
8. | Intreprinderea misurilor Juridice corespunzitoare ce se Impun in vederea asiguririi activititilor de 30.06.2025 Jurist
rigoare legate de un agent economic a carui contract de arends a expirat in luna mai
9. | Elaborarea raportului privind progrese Inregistrate in realizarea prevederilor Dispozitiei Primarului 30.06.2025 Sef- adjunct directiei
general al mun. Chisinau nr.45-d din 04 martie 2025 ,, Cu privire la aprobarea planului de integritate Coordonator SCIM
al Primariei Municipiului Chisiniu pentru perioada martie 2025-martie 2026 si Planului de
integritate al DGETS pentru perioada martie 2025-martie 2026
10. | Elaborarea raportului privind implementarea Planuluj anticoruptie al Directiei educatie, tineret s1 |30.06.2025 Jurist
sport sectorul Centru pentru anii 2024-2026
11. | Intocmirea sintezei saptaménale a activitatii DETS sl. Centru pentru perioada de raportare Séaptamanal, in Sef adjunct directiei
fiecare joi
12. | Perfectarea Registrelor destinate evidentei recomandarilor auditului intern/extern si cerintelor | 30.06.2025 Contabil-sef adjunct
inspectarilor financiare a Directiei educatie, tineret si sport sectorul Centru Coordonator SCIM
13. | Organizarea seminarului privind evaluarea si gestionarea riscurilor 11.06.2025 Coordonator SCIM
Sefii subdiviziunilor
structurale




14. | Monitorizareg sl asi

Pe parcursul lunii

Grupul de ingineri
Supervizor:
Sef adjunct directiei

15. | Elaborarea not
Centry raspnu(:lselll?lliénil"onnanve, rapoartelor, si planurilor Junare Privind activitatea DETS sectorul | Pe parcursul lunii | Sef-adjunct directiei
de iesire pentry. & ) al; rescriptiile sanitare pentry CSP, ANSA, DTSA, redactarea documentatiei Coordonator SCIM
intocmires proceselrffzzri allzrffhlcdsulperéoarel intocmite de subdiviziunile DETS g Centru si Sefii subdiviziunilor
In cadrul sedint Ama i P LA
subor donate, convcte de gefu diveotic, Infelor saptamanale, sedintelor cu managern institutiilor Grupul de ingineri
16 waﬂ’m oeumentelor primare priving. 30.06.2025 Contabil sef-adjunct
cogtﬁ?c?be financiare, in numerar, Nota contabils Ny ] (casa). Casier
i banear, Nota contabilg Ny. 2 (banca). Nota contapilg Ny 3 (arenda) Contabil responsabil de
evidenta a creantelor
17. | Tinerea evidentei lunare 4 Cartii Mari. Pe parcursul lunii | C ontabil-sef
18. | Asigurares tr- i : I
exe(%; gt Iunagjngebniel ﬁIDE{HCIa_re a activitatii DETS sectory] Centru si a informatiilor privind 10.06.2025 Sef adjunct directiei
oficials a DETS « . ugletu ul, prin PlaS&fefl rapoartelor fiecire; institutie in parte pe pagina web Contabil-sef
cctorul Centru i pe paginile web ale institutiilor de Invatamant subordonate,
19. | Analiza ini ; 8 b
.- paginilor oficiale gle mstitutiilor subordonate §1 asigurarea transparente; financiare, a | 10.06.2025 Sef adjunct directiei

Contabil-gef




- ; . : : AptimaA efa sectiei evidenta
20. | Monitorizarea livrarii citre institutiile de educatie timpurie a produselor alimentare,  prin Saptdamanal Sro duselsr alisaiitaie
receptionarea comenzilor institutiilor $i transmiterea acestora citre furnizori, in scopul aplicarii P
meniului unjc ( sezonul vara-toamnz 2025)
Fose T : . . - R . e - i Sefa sectiei evidenta
21. | Monitorizarea procesului de alimentatie a copiilor din institutiile de educatie timpurie, tabere cu | Pe parcursul lunii ’rodusefor alimentsre
sejur de zi si tabira Ciresarii P
ii Sefa sectiei evidenta
22. | Monitorizarea asigurarii cu api potabilj a copiilor din institutiile de educatie timpurie Pe parcursul lun I;m duselor alimentare
: P o s w e . : i Sefa sectiei evidenta
23, > Monitorizarea $1 verificarea respectirij cerintelor sanitar-igienice Ja blocurile allmenta{e, Pe parcursul lunii 5diBElor alment are
indeplinirea normelor naturale si financiare, precum si evidenta produselor alimentare din p
cadru] gradinitelor si scolilor dip subordine,
Efectuarea vizitelor de verificare in cadry] institutiilor subordonate (min 10 acte de control)
. efa sectiei evidenta
24, > Receptionarea actelor primare de Ja Institutiile subordonate §1 reflectarea datelor in forma | 30.06.2025 Eunurilor materiale
electronicé, in vederea Intocmirii Dirilor de Seama pentru luna curents
> Verificarea soldurilor conform registrului de evidents a bunurilor materiale
TR . ; DS R i Sectia evidenta
25. | Efectuarea controalelor inopinate asupra evidentei corecte 2 produselor sanitar-igienice in | Pe parcursul lunii e i o A
Gradinitele din subordine.( min 5 acte)
. . . . : : Sefa sectiei evidenta
26. | Intocmirea Notelor Informative pentru perioada 01.01-3 0.06.2025 cu privire la asigurarea bazei | 30.06.2025 I;unurilotr materiale
tehnico-materiaje Pentru institutiile subordonate DETS s. Centru.




27. | Efectuarea controalelor de verificare a corespunderii bunurilor livrate cu datele specificate in | 30.06.2025 Sefa sectiei evidenta
facturile de achizitionare in baza conturilor (ordinelor) de plata primite de citre toate Institutiile bunurilor materiale
din subordine.

28. | Intocmirea tabelului privind dotarea cu utilaj, tehnici de calcul, mobilier, inventar moale, veseld | Pe parcursul lunii Sefa sectiei evidenta
$-a pe parcursul anilor 2022-2024. bunurilor materiale

29. > Calcularea si achitarea tuturor platilor salariale. Conform termenilor Sefa sectiei evidenta si

> Elaborarea si prezentarea Dérilor de seama la Serviciul F iscal de Stat, la CNAS silaCNAM stabiliti retribuire a muncii
> Eliberarea certificatelor la solicitarea angajatilor pentru credit si pentru alte scopuri.

30. | Efectuarea controalelor inopinate asupra prezentei la serviciu a personalului institutiilor de | pe parcursul lunii Sectia evidenta s
Invatdmant din subordine (min 10 controale) retribuire a muncii

31. | Efectuarea analizei fondujuj de salariu calculat pentru luna precedents Verificarea soldurilor de 02.06.25 Sefa sectiei economie si
mijloace financiare planiﬂcage pentru achitarea salariuluj angajatilor din institutiile de Invatamant planificarea bugetara
din subordinea sectorului. in cazul deficitului bugetar la articolele salariale —intocmirea si
expedierea scrisorilor citre Directia Generala F Inante, privind solicitarea mijloacelor financiare
suplimentare.

32. | Elaborarea Raportului lunar FD-050 pentru luna precedenta. Colectarea sj prelucrarea datelor [ 05.06.25 Sefa sectiei economie si
necesare. Completarea tabelelor si formularelor respective, introducerea Raportului in program planificarea bugetars
EMIS, prezentarea la Directia Generala Finante in termenul stabilit.

33. de la conducitorii instituiilor si dupa necesitati de serviciy — 02.06.25-23.06.25 Sefa sectiei economie si

In baza demersurilor primite
efect

Ctuarea modificirilor interne in bugetul provizoriu prin redistribuirea mijloacelor financiare intre

articole de cheltuiel; sau intre

institutiile din acelasi program organizational. Completarea

formularelor necesare, intocmirea si expedierea la DGF scrisorilor de insotire, dezagregarea

modificarilor la nive] economi

cK2,K4 si K6

planificarea bugetars




02.06.25 -
30.06.2025

Sefa sectiei economie si
planificarea bugetari

20.06.25 -30.06.25

Sefa sectiei economie si
planificarea bugetari

Introduceres modi

Program S ¢ ficarilor g; schimbarilor in

bentru fiecare Institutie pe arti

Listele de tarifare, efectuate in luni curenta, in
cole de cheltuieli

19.06.25-30.06.25

Sefa sectiei economie si
planificarea bugetara

16.06.25 -27.06.25

Sefa sectiei economie si
planificarea bugetari

09.06.25- 27.06.25

Sefa sectiei economie si
planificarea bugetari

Isuri de instryjre . 4
ORG 17 CU genericul SJ 15 planificarea bugetului pentru autoritatile

Organizat de citre Serviciul de instruire din cadru]l IP ”Centrul de

02.06.25, 09.06.25

Sefa sectiei economie si
planificarea bugetara

Pe parcursul lunii

Sefa sectiei evidenta
produselor alimentare
Sefa sectiei evidenta si
retribuire a muncii

Sefa sectiei economie si
planificarea bugetara
Grupul de ingineri
Supervizor:




Contabil-sef adjunct
41. > Colectareade la institutiile de Invatamant Retelelor de clase/elevi la sfarsitul anuluj de studii | 02.06.25-06.06.25 Sefa sectiei economie si
2024-2025. planificarea bugetars
> Verificarea, repartizarea pe grupe de clase (primare, gimnaziale s1 liceale) si generalizarea
datelor prezentate
42. | Pregatirea si prezentarea in termenele stabilite informatiilor diverse solicitate de citre nstitutiile [ 02.06.25- 30.06.25 Sefa sectiei economie si
ierarhic superioare. planificarea bugetars
43. | Elaborarea raportului lunar privind starea creantelor si datoriilor cu termen expirat FD-049 si [ 30.06.2025 Contabil-sef
prezentarea la DGF. Contabil sef-adjunct
44. | Evidenta documentelor de incasiri $i plati, precum si a calculelor pentru Arendas, servicii comunale 30.06.2025 Contabil responsabil de
si arenda, conform contractelor de locatiune. decontari cu operatorii
economici
45. | Calcularea si evidenta platilor parintesti pentru alimentatia copiilor din institutiile de invétamant 01.06.25-30.06.25 | Sefa sectiei evidenta
prescolare. achitarii platilor
parintesti
46. > Tinerea evidentei rulajului contului 142310 pe institutii. 01.06.25-30.06.25 | Sefa sectiei evidenta
» Calcularea tarifului lunar si norma financiara, pentru plitile alimentare in institutiile achitarii platilor
prescolare. parintesti
47. > Monitorizarea saptiménali a frecventei copiilor pe grupe, evidenta copii/lista, 02.06.25-30.06.25 Sefa sectiei evidenta
copii/frecventi pe IET, ponderea frecventei si morbiditatea copiilor saptimanal si achitarii platilor
intocmirea notelor informative aferente. parintesti
> Intocmirea conform actelor de control informatiei lunare privind frecventa copiilor (min 15
controale)




18.06.25 -30.06.25

Sefa sectiei evidenta
achitarii platilor
parintesti

€a eXCCUtén" 1 b
subordine, 1 lucrarilor curente de Ieparatie in institutiile municipale de invatimant din
IOHZ&l‘ea realizsri; . .
Dispozitie; Iza;.m lucrarilor de constructi . ) )
’lellmgolid.dm 13.09.2024, 1 17 gré‘lc;:iﬂ? ad?3 pavilioane ( inclusiv 1 dublu), conform
- Uradinita nr, 6 . | te din sectorul Centru:
ddinita nr. 7. 4
3. Gradinita nr. g 8
3 Gradinita nr, 296 _
g - Gradinita nr. 44 1
7. Griid}ni;a Hi: 73 - ](dub]u)
A Gradmi’ta nr. 78 - 4
- Grddinita nr. 9 _
- UTadinita nr. 156 . 3
- Gridinita nr. 167 _ >
- Gradinita nr.174 _ 5

9

Saptdmanal, in
fiecare zi de joi
Raport lunar,
25.06.2025

Grupul de ingineri

Supervizor:
Sef adjunct directiei

Saptamanal, in
fiecare zi de joi
Raport lunar,
30.06.2025

Grupul de ingineri

Supervizor:
Sef adjunct directiel




51. > Organizarea si monitorizarea procesului de defrisare/curitare a arborilor uscafi de pe [ Saptamanal, in Grupul de ingineri
teritoriile institutiilor de invatamant general din subordine fiecare zi de joi -
> Prezentarea raportului saptimanal / lunar Raport Junar, Supervizor:
30.06.2025 Sef adjunct directiei
52. | Intocmirea §i prezentarea Darii de seami despre totalurile realizarii misurilor de salubrizare si Saptamanal, in Grupul de ingineri
amenajare in cadrul campaniei »» Curdtenia generala de primavari” fiecare zi de joi .
Raport lunar, Supervizor:
30.06.2025 Sef adjunct directiei
53. | Conlucrarea cu grupurile de avariere in scopul lichidarii avarieri produse la sistemele de apeduct, | Pe parcursul lunii, | Grupul de ingineri
canalizare, serviciile electrice, precum si repararea utilajului. dupa necesitatea
54. | Organizarea activitatilor DETS sl. Centru dedicate ,,Zilei ocrotirii copilului 01.06.2025 Sef-adjunct directiei
55. | Generalizarea informatiilor prezentate de subdiviziunile structurale ale DETS sl. Centru si Séptamanal, in Coordonator SCIM
intocmirea Raportului cu privire la controale/inspectii efectuate saptamanal, lunar si in perioada | fiecare 7 de joi
01.01.25-30.05.25 Raport lunar,
05.06.25

Ex. Covali Marina




