NG APROB:
: EﬁilTS sectorul Centru

Planul de activitati al DETS sectorul Centru
pentru luna mai an. 2025

Nr. Actiuni planificate Termen de Responsabil
realizare

1. | Evaluarea procedurii ,, Lucrari de reparatie la Tabara de odihna Ciresasii, institutie din subordinea 05 mai Secretarul grupului de
DETS sec.Centru,, achizitii publice

2. | .Evaluarea procedurii ,, Servicii de alimentarea copiilor la Tabara de odihnd Ciresarii si Tabere cu 09 mai Secretarul grupului de
sejur de zi din institutiile subordinate DETS sec.Centru_ anul 2025, achizitii publice

3. |Publicarea procedurii privind achizitionarea ,, Produselor alimentare necesar institutiilor de 15 mai Secretarul grupului de
educatie timpurie din mun.Chisinau,, achizitii publice

4. | Instituirea si documentarea unor proceduri coerente de planificare a achizitiilor, incluzand: Secretarul grupului de
(i) identificarea, cumularea si prioritizarea necesitétilor; achizitii publice
(ii) monitorizarea pietei si calcularea valorii estimate a contractelor planificate; Membrii grupului de
(iii) selectia procedurilor de achizitii publice; achizitii publice
(iv) redactarea si datarea conforma a planurilor;
(v) corelarea proiectelor de plan cu resursele bugetare existente;
(vi) asigurarea transparentei planurilor aprobate, conform cerintelor regulamentare

5. | Elaborarea si aprobarea regulamentului achizitiilor de valoare mica Secretarul grupului de

achizitii publice

”




6. | Asigurarea evidentei contractelor de valoare mica. 31.05.2025 Secretarul grupului de
achizitii publice
7. | Intreprinderea masurilor juridice corespunzitoare in vederea perceperii platilor pentru chirie si 31.05.2025 Jurist
serviciile comunale cu termen de achitare expirat
8. | Intreprinderea masurilor juridice corespunzitoare ce se impun in vederea solutiondrii problemelor 31.05.2025 Jurist
aparute in institutiile din subordine, dupa cum urmeazi: apararea drepturilor DETS sl. Centru in
sedinta de judecatd in scopul radicarii interdictiei puse pe tabira ,, Ciresarii”
9. | Intreprinderea masurilor juridice corespunzitoare in vederea inregistrarii in RBI a bunurilor 31.05.2025 Jurist
materiale, aflate pe teritoriul tabéra ,, Ciresarii”
10. | Perfectarea, coordonarea si aprobarea Politicii privind functiile sensibile in cadrul Directiei 10.05.2025 Sefa DETS sl. Centru
educatie, tineret si sport sectorul Centru pentru Coordonator SCIM
11. | Intocmirea sintezei siptimanale a activitdfii DETS sl. Centru pentru perioada de raportare Saptdménal, in | Sef adjunct directiei
fiecare joi
12. | Perfectarea, coordonarea si aprobarea Registrului riscurilor de coruptie in cadrul Directiei educatie, 10.05.2025 Sefa DETS sl. Centru
tineret si sport sectorul Centru pentru anul 2025 Coordonator SCIM
13. | Organizarea seminarului privind particularitatile: riscurilor incluse in Registrul riscurilor de 14.05.2025 Coordonator SCIM

coruptie si gestiunea functiilor sensibile in cadrul Directiei educatie, tineret si sport sectorul Centru
pentru anul 2025




14.

Monitorizarea si asigurarea transparentei, prin publicarea informatiilor pe pagina oficiald web, pe

reteaua de socializare facebook si panourile informative din cadrul institutiilor din subordine, a

proceselor:

» de organizare si desfasurare a actiunilor de salubrizare, inclusiv cositul ierbii de pe terenurile
aferente si adiacente institutiilor de invatamant;

» de asigurare a institutiilor subordonate cu bunuri materiale, produse sanitaro-igienice si
dezinfectanti;

de desfasurare a lucrérilor de reparatie in institutiile din subordine, etc.

Pe parcursul
lunii

Grupul de ingineri
Supervizor:
Sef adjunct directiei

15.

Elaborarea notelor informative, rapoartelor, si planurilor lunare, privind activitatea DETS sectorul
Centru, raspunsurilor la prescriptiile sanitare pentru CSP, ANSA, DTSA, redactarea documentatiei
de iesire pentru organele ierarhic superioare, intocmite de subdiviziunile DETS sl. Centru si
intocmirea proceselor verbale in cadrul sedintelor saptamanale, sedintelor cu managerii institutiilor
subordonate, convocate de seful directiei

Pe parcursul lunii

Sef-adjunct directiei
Coordonator SCIM
Sefii subdiviziunilor
Grupul de ingineri

16. | » Generalizarea informatiilor si intocmirea Raportului lunar pentru luna precedenti FD-49, 05.05.2025 Contabil-sef
Contabil sef-adjunct
17. | Evidenta documentelor primare privind: 31.05.2025 Contabil sef-adjunct
> mijloacele financiare, in numerar, Nota contabild Nr.1 (casa). Casier
» contului bancar, Nota contabild Nr.2 (banca). Contabil responsabil de
calcularea sumelor de arenda, Nota contabild Nr.3 (arenda). evidentd a creantelor

18.

» Tinerea evidentei lunare a Cartii Mari.

Pe parcursul lunii

Contabil-sef

19.

Asigurarea transparentei financiare a activitatii DETS sectorul Centru si a informatiilor privind
executarea lunard a bugetului, prin plasarea rapoartelor fiecarei institutie in parte pe pagina web
oficialda a DETS sectorul Centru si pe paginile web ale institutiilor de invatimént subordonate.

10.05.2025

Sef adjunct directiei
Contabil-sef




20. | Analiza paginilor oficiale ale institutiilor subordonate si asigurarea transparentei financiare, a | Catre data de Sef adjunct directiei
activitatii DETS sectorul Centru si a informatiilor privind executarea lunard a bugetului, in | 10.05.2024 Contabil-sef
conformitate cu prevederile Legii nr.239-XVI din 13.11.2008; Legii nr.982/2000 si Hotararii
Guvernului nr.188/2012, prin plasarea rapoartelor fiecarei institutie in parte pe pagina web oficiala
a DETS sectorul Centru si pe paginile web ale institutiilor de invatdmant subordonate.

21. | Monitorizarea livrarii catre institutiile de educatie timpurie a produselor alimentare, prin | Siptamanal Sefa sectiei evidenta
receptionarea comenzilor institutiilor si transmiterea acestora cétre furnizori, in scopul aplicarii produselor alimentare
meniului unic ( sezonul iarna-primavard 2024-2025)

22. | Monitorizarea procesului de alimentatie a copiilor din institufiile de educatie timpurie si a elevilor | Pe parcursul lunii | Sefa sectiei evidenta
din institutiile de invatdmant preuniversitar produselor alimentare

23. | Monitorizarea asigurarii cu apa potabila a copiilor din instituiile de educatie timpurie Pe parcursul lunii | Sefa sectiei evidenta

produselor alimentare

24. | Monitorizarea si verificarea respectdrii cerintelor sanitar-igienice la blocurile alimentare, | Pe parcursul lunii | Sefa sectiei evidenta
indeplinirea normelor naturale i financiare, precum si evidenta produselor alimentare din cadrul produselor alimentare
gradinitelor si scolilor din subordine.

Efectuarea vizitelor de verificare in cadrul institutiilor subordonate (min 10 acte de control)
25. | Receptionarea actelor primare de la institutiile subordonate si reflectarea datelor in forma | 31.05.2025 Sefa sectiei evidenta

electronica, in vederea intocmirii Dérilor de seamd pentru luna curenta
Verificarea soldurilor conform registrului de evidentd a bunurilor materiale.

bunurilor materiale




26.

Intocmirea Notelor informative privind asigurarea bazei tehnico-materiale a tuturor institutiilor din
subordine pentru perioada ianuarie- aprilie

10.05.2025

Sefa sectiei evidenta
bunurilor materiale

27.

Efectuarea controalelor inopinate asupra evidentei corecte a produselor sanitaro-igienice in IET din
subordine.

Pe parcursul lunii

Sectia evidenta
bunurilor materiale

28.

Repartizarea, dotarea institutiilor de invatdmant din subordine cu bunurile materiale si reflectarea
acestora in evidenta contabila

31.05.2025

Sefa sectiei evidenta
bunurilor materiale

29.

Intocmirea proceselor -verbale pentru lichidarea stocurilor de obiecte si materiale devenite
inutilizabile conform ordinul DETS sl. Centru '

Pe parcursul lunii

Sefa sectiei evidenta
bunurilor materiale

30.

Calcularea si achitarea tuturor platilor salariale.
Elaborarea si prezentarea Dirilor de seama la Serviciul Fiscal de Stat, la CNAS si la CNAM
Eliberarea certificatelor la solicitarea angajatilor pentru credit si pentru alte scopuri.

31.05.2025

Sefa sectiei evidenta si
retribuire a muncii

31.

Efectuarea controalelor inopinate asupra prezentei la serviciu a personalului institutiilor de
invitamant din subordine (min 10 controale)

Pe parcursul lunii

Sectia evidenta si
retribuire a muncii

32.

Introducerea modificarilor si schimbarilor in Listele de tarifare, efectuate in lund curentd, in SI
CUB pentru fiecare institutie pe articole de cheltuieli

31.05.25
(la necesitate)

Sefa sectiei economie si
planificarea bugetarad

33.

Efectuarea analizei fondului de salariu calculat pentru luna precedenta. Verificarea soldurilor de
mijloace financiare planificate pentru achitarea salariului angajatilor din institutiile de invatamant
din subordinea sectorului. In cazul deficitului bugetar la articolele salariale se planifica intocmirea

02.05.25- 04.05.25

Sefa sectiei economie si
planificarea bugetara




si expedierea scrisorilor citre Directia Generala Finante, privind solicitarea mijloacelor financiare
suplimentare.

04.05.25-05.05.25

Sefa sectiei economie §i

34. | Raportul lunar FD-050 pentru luna precedentd cu termen de prezentare pana la 05.05.2025.

Colectarea si prelucrarea datelor necesare. Completarea tabelelor si formularelor respective, planificarea bugetara
introducerea Raportului in program FMIS, prezentarea la Directia Generald Finante in termenul
stabilit.

35. | Dupa necesitati de serviciu — efectuarea modificrilor de buget prin redistribuirea mijloacelor | 02.05.25-24.05.25 Sefa sectiei economie si
financiare intre articole de cheltuieli sau intre institutiile din acelasi program organizational. planificarea bugetara
Completarea formularelor necesare, intocmirea si expedierea la DGF scrisorilor de insotire,
dezagregarea modificarilor la nivel economic K2, K4 si K6

36. | Colectarea, prelucrarea §i generalizarea datelor statistice. Intocmirea §i prezentarea cercetirii | 31.05.2025 Sefa sectiei economie si
statistice M1 lunar, cu privire la céstigurile salariale. planificarea bugetara

37. | Primirea si verificarea Listelor de tarifare cu modificari efectuate in luna curenta. 22.05.25 -28.05.25 | Sefa sectiei economie i
Deschiderea Fiselor de evidentd a vechimii in munca, calcularea stagiului de muneca si stabilirea planificarea bugetara
claselor de salarizare pentru lucrétorii noi angajati.

38. | Evidenta lunara a activitatii financiare §i nefinanciare la diferite capitole( completarea registrelor | 08.05.25 -26.05.25 | Sefa sectiei economie si
de evidenti a fondului de salariu calculat pe articole de cheltuieli, unitétile de personal real ocupate planificarea bugetari
in luna gestionatd, personal real incadrat, numarul de clase si elevi beneficiari de alimentatia
gratuitd, etc.)

39, | Efectuarea calculelor de buget pentru organizarea odihnei de vard in sezonul estival 2025 in bazi | 02.05.25- 12.05.25 | Sefa sectiei economie si

Dispozitiei Primarului General, privind organizarea odihnei de vara 2025. Repartizarea bugetului
pe articole de cheltuieli si pe surse de venituri. Repartizarea biletelor de odihna in conformitate cu
costul stabilit de citre DGETS si DGF, pe categorii de copii care vor achita partial costul biletului
sau vor fi eliberati integral de plata pentru biletul de odihna.

planificarea bugetara




40.

Colectarea si prelucrarea datelor privind Retelele de clase la sférsitul anului de studii 2024-2025,

Sefa sectiei economie si

prezentate de citre institutii de invatiméant din subordinea sectorului. 31.05.25 planificarea bugetara
41. | Colectarea si prelucrarea ofertelor privind procurarea registrelor de clase pentru institutiile de Sefa sectiei economie §i
tnvitamant primar, secundar general si extragcolar. 02.05.25-04.05.25 | planificarea bugetara
42. | Efectuarea controalelor tematice in institutiile de invatdgmént subordonate DETS sl. Centru, dupa | 02.05.25-31.05.25 | Sefa sectiei economie si
necesitati de serviciu planificarea bugetara
43. | Elaborarea raportului lunar privind starea creantelor si datoriilor cu termen expirat FD-049 si | 31.05.2025 Contabil-sef
prezentarea la DGF. Contabil sef-adjunct
44. | Evidenta documentelor de incasari si plati, precum si a calculelor pentru Arendas, servicii comunale | 31.05.2025 Contabil responsabil de
si arend#, conform contractelor de locatiune. decontari cu operatorii
economici
45. | Calcularea si evidenta platilor parintesti pentru alimentatia copiilor din institutiile de invatamant | 01.05.25-31.05.25 Sefa sectiei evidenta
prescolare. achitarii platilor
parintesti
46. | Tinerea evidentei rulajului contului 142310 pe institufii. Calcularea tarifului lunar §i norma | 01.05.25-31.05.25 | Sefa sectiei evidenta
financiard, pentru platile alimentare in institugiile prescolare. achitarii platilor
parintesti
47. | Monitorizarea siptiméanala a frecventei copiilor pe grupe, evidenta copii/listd, copii/frecventi pe | 02.05.25-31.05.25 | Sefa secfiei evidenta
IET, ponderea frecventei si morbiditatea copiilor siptdménal si intocmirea notelor informative achitarii platilor
aferente. périntesti

Intocmirea conform actelor de control informatiei lunare privind frecventa copiilor (min 15
controale)




19.05.25 -31.05.25

48. | Tinerea evidentei tuturor registrelor de rulaj a conturilor curente, calcularea pe fiecare institutie, a Sefa sectiei evidenta
veniturilor si a cheltuielilor efective, si determinarea soldului final la sfarsitul lunii, contul 142310. achitérii platilor
parintesti
49. | Monitorizarea executirii lucrdrilor curente de reparatie in institutiile municipale de invatdméant din | Saptimanal, in Grupul de ingineri
subordine. fiecare zi de joi
Monitorizarea realizirii lucrdrilor de constructie a 33 pavilioane ( inclusiv 1 dublu), conform | Raport lunar, Supervizor:
Dispozitiei nr.401-d din 13.09.2024, in 11 grédinite din sectorul Centru: 25.05.2025 Sef adjunct directiei
1. Gradinitanr. 6 - 1
2. Gradinitanr. 7 - 4
3. Gradinita nr. 8 - 8
4. Gradinita nr. 226 -2
5. Gradinita nr. 46 - 1
6. Gradinita nr. 73 - 1(dublu)
7. Gradinita nr. 78 - 4
8. Gradinita nr. 92 - 2
9. Gradinita nr. 156 - 3
10. Gradinita. nr.167 — 2
11. Gradinita. nr.174 -5
50. | Monitorizarea actiunilor de salubrizare si conlucrarea cu institutiile si agentul economic contractat | Saptdimanal, in Grupul de ingineri
in scopul evacuarii gunoiului de pe teritoriile aferente si adiacente institutiilor de Invatamant. fiecare zi de joi
Prezentarea raportului sdptdmanal / lunar privind actiunile de salubrizare in institutiile subordonate | Raport lunar, Supervizor:
31.05.2025 Sef adjunct directiei




51. | Organizarea i monitorizarea procesului de defrisare/curdtare a arborilor uscati de pe teritoriile Saptamanal, in Grupul de ingineri
institutiilor de invatamant general din subordine fiecare zi de joi S
Prezentarea raportului saptiméanal / lunar Raport lunar, Supervizor:

31.05.2025 Sef adjunct directiei

52. | Intocmirea si prezentarea Dirii de seami despre totalurile realizarii masurilor de salubrizare i | Saptamanal, in Grupul de ingineri
amenajare in cadrul campaniei ,, Curatenia generala de primavari” fiecare zi de joi .

Raport lunar, Supervizor:
31.05.2025 Sef adjunct directiei

53. | Conlucrarea cu grupurile de avariere in scopul lichidarii avarieri produse la sistemele de apeduct, | Pe parcursul lunii, | Grupul de ingineri
canalizare, serviciile electrice, precum si repararea utilajului. dupa necesitatea

54. | Generalizarea informatiilor prezentate de subdiviziunile structurale ale DETS sl. Centru si | Saptimanal, in Coordonator SCIM

intocmirea Raportului cu privire la controale/inspectii efectuate saptamanal, lunar si In perioada
01.01.25-30.04.25

fiecare zi de joi
Raport lunar,
05.05.25

Ex. Covali Marina




