Planul de activitati al DETS sectorul Centru

pentru luna martie 2025
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Nr Actiuni planificate Termen de Responsabil
realizare

1. Publicarea procedurii privind achizitionarea ,,Produselor igienice necesare Secretarul  grupului  de
pentru institutiile de invatamant din sectorul Centru 11.03.2025 achizitii publice

2. | Evaluarea procedurii de achizitie publica privind achizitionarea ,,Legumelor si Secretarul ~ grupului  de
fructele necesare pentru institutiile de educatie timpurie pentru perioada aprilie- | 17.03.2025 | achizitii publice
iunie

3. | Initierea procedurii privind procurarea camerelor video necesar pentru 14.03.2005 Secretarul  grupului  de
institutiile de invatdimant din subordinea sectorului Centru T achizitii publice

4. | Introducerea contractelor de valoare mica cat si a facturilor fiscale directe in 31.03.2005 Secretarul  grupului  de
programul de achizitie MTender. ST achizitii publice

5. | Evidenta dosarelor a produselor de achizitie publica si arhivarea acestora pentru Secretarul  grupului  de

; 31.03.2025 o :

anul 2024 achizitii publice

6. | Asigurarea evidentei contractelor de valoare mica. Pe parcursul | Secretarul  grupului  de

lunii

achizitii publice




Inaintarea propunerilor privind proprietatile, care nu apartin directiei, dar sunt

Jurist

01.03- :
amplasate pe teritoriului institutiilor din subordine (Gr. nr.7 si Gimnaziul nr.53) 01.04.2025 | Grupul de ingineri
8. | Identificarea solutiilor (si elaborarea adresarilor in caz de necesitate) in vederea Jurist
inregistrarii in RBI a drepturilor patrimoniale asupra bunurilor imobile, | 31.03.2025 | Grupul de ingineri
amplasate pe teritoriului tabarii ,, Ceresarii” si ,,Zarnita”
9. | Solicitarea de la organele cadastrale a datelor cadastrale privind apartenenta si Contabil-sef
valoarea cadastrala a bunurilor imobile, aflate in administrarea (gestionarea) | 31.03.2025
P B S
10. | Generalizarea informatiilor si intocmirea Raportului financiar privind Contabil-sef
executarea bugetului DETS sectorul Centru pentru anul 2023: 31.03.2005 Contabil sef-adjunct
v’ FD-41; FD-42; FD-43; FD-44; FD45 cu anexele uzurii: FD-46; FD-47; o
FD48BL; FD51; FD-52.
11. | Elaborarea proiectului Planului de actiuni al DETS sectorul Centru pentru anul Set- adjunct directie
2025 Contabil-sef,
10052020 Responsabil de evaluarea
SCIM
12. | Evidenta documentelor primare privind: Contabil sef-adjunct
» mijloacele financiare, in numerar, Nota contabila Nr.1 (casa). Casier |
» contului bancar, Nota contabila Nr.2 (banca). 31.03.2025 | Contabil responsabil de
» calcularea sumelor de arenda, Nota contabila Nr.3 (arenda). evidentda a creantelor si
datoriilor
13. | Tinerea evidentei lunare a Cartii Mari. Pe parcursul | Contabil-sef

lunii




14.

Organizarea si desfasurarea Seminarului teoretico-practic cu managerii
institutiilor de invatamant prescolar din subordinea DETS sl Centru cu tematica
“Parteneriatul gradinita-familie APL pentru promovarea unei educatii de calitate
la treapta invatdmantului prescolar”.

18.03.2025

Sef DETS sl Centru
Managerii Gradinitelor din
subordine

Asigurarea transparentei financiare a activitatii DETS sectorul Centru si a
informatiilor privind executarea lunara a bugetului, prin plasarea rapoartelor
fiecarei institutie Tn parte pe pagina web oficiala a DETS sectorul Centru si pe
paginile web ale institutiilor de invatamant subordonate.

25.03.2025

Sef- adjunct directie
Contabil-sef

1o.

Analiza paginilor oficiale ale institutiilor subordonate si asigurarea transparentei
financiare, a activitatii DETS sectorul Centru si a informatiilor privind
executarea lunard a bugetului, in conformitate cu prevederile Legii nr.239-XVI
din 13.11.2008; Legii nr.982/2000 si Hotararii Guvernului nr.188/2012,prin
plasarea rapoartelor fiecarei institutie in parte pe pagina web oficiala a DETS
sectorul Centru si pe paginile web ale institutiilor de invatamant subordonate.

Catre data de
30.03.2025

Contabil-sefl

17.

Monitorizarea si asigurarea transparentei, prin publicarea informatiilor pe

pagina oficiala web, pe reteaua de socializare facebook si panourile informative

din cadrul institutiilor din subordine, a proceselor:

» de organizare si destasurare a actiunilor de salubrizare pe terenurile aferente
si adiacente institutiilor de invatamant;

» de asigurare a institutiilor subordonate cu bunuri materiale, produse sanitar-
igienice si dezinfectanti;

» de desfasurare a lucrarilor de reparatie in institutiile din subordine, etc.

Pe parcursul
lunii

Sef- adjunct directie
Grupul de ingineri

18.

Elaborarea notelor informative, rapoartelor si planurilor saptamanale, lunare,
privind activitatea DETS sectorul Centru, raspunsurilor la prescriptiile sanitare
pentru CSP, ANSA, DTSA, redactarea documentatiei de iesire pentru organele
ierarhic superioare, intocmite de subdiviziunile DETS sectorul Centru si

Pe parcursul
lunii

Sef- adjunct directie

Sefii sectiilor

Grupul de ingineri
Responsabil de evaluarea

SCIM




intocmirea proceselor verbale in cadrul sedintelor saptamanale, sedintelor cu
managerii institutiilor din subordine, convocate de seful DETS.

19. |Intocmirea Sintezei saptdmanale a activitatii DETS sectorul Centru pentru | Saptdmanal, | Sef- adjunct directie
perioada de raportare. in fiecare zi

de joi

20. | Monitorizarea livrarii catre institutiile de educatie timpurie a produselor Sef sectie evidenta
alimentare, prin receptionarea comenzilor institutiilor si transmiterea acestora | Sdptamanal | produselor alimentare
catre furnizori

21. | Monitorizarea procesului de alimentatie a copiilor din institutiile de educatie — Sef sectie evidenta
timpurie si a elevilor din institutiile de invatdamant preuniversitar; plunii produselor alimentare
Monitorizarea livrarii cétre institutii a produselor alimentare, in scopul aplicarii
meniului unic (sezonul iarna- primavara 2024-2025)

22. | Monitorizarea asigurarii cu apa potabila a copiilor din institutiile de educatie | pe parcursul | Sef sectie evidenta
timpurie lunii produselor alimentare

23. | Monitorizarea si verificarea respectarii cerintelor sanitar-igienice la blocurile Sef sectie evidenta
alimentare, indeplinirea normelor naturale si financiare, precum si evidenta Pe parcursul produselor alimentare
produselor alimentare din cadrul gradinitelor si scolilor din subordine. plunii
Efectuarea vizitelor de verificare in cadrul institutiilor subordonate (min.16
controale/inspectii)

24. | Receptionarea actelor primare de la institutiile subordonate si reflectarea datelor Sef sectie evidenta
in forma electronicd, n vederea intocmirii Darilor de seama pentru luna curentd | 31.03.2025 | bunurilor materiale
Verificarea soldurilor conform registrului de evidentd a bunurilor materiale.

25. | Efectuarea controalelor inopinate asupra evidentei corecte a produselor sanitar- 5 Sef sectie evidenta
igienice in gradinitele din subordine. ( min 10 controale/inspectii) 31.03.2025 | punurilor materiale

¥




26.

Verificarea Registrelor de evidenta a bunurilor materiale si mijloacelor fixe.

31.03.2025

Sef sectie
bunurilor materiale

evidenta

27. | Verificarea Fiselor Mijloacelor fixe si imprimarea noilor fise pentru mijloace 31.03.2025 Sef sectie evidenta
fixe primite T bunurilor materiale

28. | Efectuarea controalelor de verificare a corespunderii bunurilor livrate cu datele Sef sectie evidenta
specificate in facturile de achizitionare, la achizitionarea bunurilor de catre 31.03.2025 | punurilor materiale
institutiile din subordine in baza conturilor (ordinelor) de plata.

29. | Intocmirea notelor informative pentru perioada 01.01-31.03.2025 cu privire la Sef sectie evidenta
asigurarea bazei tehnico-materiale pentru institutiile subordonate DETS s. 31.03.2025 | bunurilor materiale
Centru.

30. | Intreprinderea actiunilor ce se impun in vederea solutionarii problemelor Jurist
aparute in institutiile din subordine, dupa cum urmeaza: apararea drepturilor | 10 032025
DETS sl. Centru in sedinta de judecata in scopul radicarii interdictiei puse pe
Tabara ,, Ciresarii”

31. | Calcularea si achitarea tuturor platilor salariale. Contabil- sef
Elaborarea si prezentarea Darilor de seama la Serviciul Fiscal de Stat, la CNAS Sef sectie evidenta si
si la Casa Nationala de Asigurari Medicale 31.03.2025 | retribuire a muncii
Transferarea informatiilor aferente achitarii salariale program 1SI-CUB
Eliberarea certificatelor la solicitarea angajatilor pentru credit s.a.

32. | Introducerea modificarilor efectuate in luna curentd si schimbdrilor in Listele de 31.03.25 Sef sectie economie si

tarifare, efectuate in luna februarie in program SICUB pentru fiecare institutie
pe articole de cheltuieli;

(la necesitate)

planificare a bugetului




33. | Colectarea, prelucrarea si generalizarea datelor statistice. Intocmirea si Sef sectie economie si
prezentarea cercetarii statistice M1 lunar, cu privire la castigurile salariale. planificare a bugetului
Intocmirea si prezentarea Anexei nr.3 la cercetarea statistica anuala nr.1-BE
..Balanta Energetica” cu privire la Indicatorii principali de productie a 31.03.2025
centralelor electrice (PE). Intocmirea si prezentarea cercetarii statistice M3 T
anual, cu privire la castigurile salariale si costul fortei de munca. Colectarea
informatiei cu privire la ofertele pentru registrele scolare pentru anul de studii
2025-2026.

34. | Primirea si verificarea Listelor de tarifare cu modificari efectuate in luna Sef sectie economie si
curenté. ' . . . 31.03.0005 planificare a bugetului
Deschiderea Fiselor de evidenta a vechimii in munca, calcularea stagiului de o
munca si stabilirea claselor de salarizare pentru lucratorii noi angajati.

35. | Efectuarea controalelor tematice in institutiile de invatamant subordonate Contabil- sef Contabilitatea
DETS sl.Centru, dupa necesitati de serviciu, conform riscurilor evaluate( min | 31.03.2025 | Grupul de ingineri
40 controale/inspectii)

36. | Evidenta lunard a activitatii financiare si nefinanciare la diferite capitole Sef sectie economie si
(completarea registrelor de evidenta a fondului de salariu calculat pe articole de | 09.03.2025 - | planificare a bugetului
cheltuieli, unitatile de personal real ocupate in luna gestionata, personal real | 27.03.2025
incadrat, numarul de clase si elevi, etc.)

37. | Elaborarea raportului lunar privind starea creantelor si datoriilor cu termen Contabil-sef
expirat FD-049 si prezentarea la DGF. 31.03.2025 | Contabil, responsabil de

decontari cu operatorii
economici

38. | Evidenta documentelor de incasari si plati, precum si a calculelor pentru aendas, Contabil, responsabil de
servicii comunale si arenda, conform contractelor de locatiune. 31.03.2025 | decontari cu operatorii

economici




39. | Calcularea si evidenta platilor parintesti pentru alimentatia copiilor din 01-31.03.2025 Sef sectie evidenta achitarii
institutiile de invatamant prescolare. T platilor parintesti
40. | Tinerea evidentei rulajului contului 142310 pe institutii. Calcularea tarifului Sef sectie evidenta achitarii
lunar si norma financiara, pentru platile alimentare in institutiile prescolare. 01-31.03.2025 platilor parintesti
41. | Monitorizarea sdptdmanala a frecventei copiilor pe grupe, evidenta copii/lista, Sef sectie evidenta achitarii
copii/frecventi pe gradinitele, ponderea frecventei si morbiditatea copiilor | Saptamanal, | platilor parintesti
sdptdmanal si intocmirea notelor informative aferente. 31.03.2025
Intocmirea informatiei lunare privind frecventa copiilor
42. | Tinerea evidentei tuturor registrelor de rulaj a conturilor curente, calcularea pe Contabil-set adjunct
fiecare institutiile, a veniturilor si a cheltuielilor efective, si determinarea 19.03.- Sef sectie evidenta achitirii
soldului final la sfarsitul lunii, contul 142310. 31.03.2025 yrmpeiald i i
’ platilor parintesti
43. | Prezentarea informatiei cu privire la capacitatile institutiilor prescolare, Sef sectie evidenta achitarii
contrapunerea cu: lista copiilor inmatriculati, numarul grupelor libere si| 31.03.2025 |platilor parintesti
inaintarea propunerilor de rigoare
44. | Monitorizarea executarii lucrdrilor de reparatie curente in institutiile de Grupul de ingineri
invatamant din subordine. Supervizor:
Monitorizarea realizarii lucrdrilor de constructie @ 33 pavilioane (inclusiv 1 Contabil  sef  adjunct,
dublu), conform Dispozitiei nr.401-d din 13.09.2024, in I1 Gradinite din BT secretarul  grupului  de
] Saptamanal, i :
sectorul Centru: 3 .| achizitii publice
o in fiecare zi
1. Gradinita nr. 6 - 1 de o
2. Gradinitanr. 7 - 4 ©Jol
3. Gradinita nr. 8 - 8
4. Gradinita nr. 226 -2
S. Gradinita nr. 46 - 1
6. Gradinita nr. 73 - 1(dublu)




7. Gradinita nr. 78 - 4

8. Gradinitanr. 92 - 2

9. Gradinita nr. 156 - 3
10. Gradinita. nr.167 — 2
1. Gradinita. nr.174 - 5

45. | Monitorizarea actiunilor de salubrizare in cadrul Campaniei de Salubrizare Saptimanal Grupul de ingineri
»Curatenia Generala de Primavara” si conlucrarea cu institutiile si agentul | I?. ]
economic contractat In scopul evacuarii gunoiului de pe teritoriile aferente si ke
adiacente institutiilor de invatamant. (min 20 controale/inspectii) s joi
46. | Monitorizarea procesului de defrisare/curatare a arborilor uscati de pe teritoriile | Saptimanal, | Grupul de ingineri
institutiilor de invatamant din subordine in fiecare zi
de joi
47. | Monitorizarea livrarii agentului termic in institutiile de invatamant prescolar, Raport lunar Grupul de ingineri
primar si secundar din subordine, in dependenta de temperatura aerului de afara. N d ta,
Prezentarea raportului lunar pe luna precedenta: privind starea sistemului termic dzagg (I;Z 282 5
si livrarea agentului termic in institutiile subordonate o
48. | Monitorizarea respectarii Planului de actiuni privind eficientizarea consumului Rasinii lariah Grupul de ingineri
de energie electrica si termica in institutiile de invatamant subordonate, in b ’
conditiile de criza energetica, inclusiv evaluarea limitelor stabilite. pe luna .
Prezentarea raportului lunar pe luna precedenta privind consumul si ecomisirea prec edecrilta
agentului termic, e/e si apd, pe fiecare institutia subordonata si pe categoriile de dia(r)lg (I))Z 2?)2&5
institutii in ansamblu T
49. | Tinerea evidentei situatiilor de avariere cu indicarea necesitatilor si surselor Grupul de ingineri

financiare alocate. Conlucrarea cu grupurile de avariere in scopul lichidarii
avarieri produse la sistemele de apeduct, canalizare, serviciile electrice, precum

si repararea utilajului.

Pe parcursul
lunii, dupa
necesitatea




