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Planul de activitй{i al DETS sectorul Сепtru
pentru luпа fеЬruаriе 2025

Nr. Ac{iuni planificate Теrmеп de
realizare

Responsabil

1. intocmirea raportului de monitorizare pentru
arшl 2024 qi publicarea acestuia ре pagina
WEB а insttutiei

1з.02,2025 Sec.Achizitii

,, Evaluarea procedurii de achizilie рuЬliсй
privind Servicii de lichidare а ayarierilor la
retele iпсепеrеýti ýi reparati

lз.02.2025 Sec.Achizilii

iпstitutiile subordoпate DET
Сепtru репtru апul 2025

3. intocmirea documentalie de achizilie publicё
privind achizilionarea Prodaselor iпgiепfu
песеsаr оепtrа апul 2025

1,0.02.2025 Sec.Achizilie

4. intocmirea documentafie de achizilie publicб
privind achizilionarea Mobilier репtru
iпstitaliile diп suЬоrdiпеа DETS sес.Сепlru.

Ре parcursul Lunii Sec.Achizilii

5. Introducerea tuturor contractelor pentru а fi
inregistrate in рrоgrаmа TREZ Sistemal
I пfо r ma|i о п al r, Т r е zo r е r ia "

Ре parcursul Lunii Sec.Achizilii

6. Evaluarea procedurii cu privire la
Achizilionarea apei potabile necosar pentru
institutiile de educalie timpurie

|4.02.2025 Sec.Achizilii

7. Publicarea procedurii cu privire 1а

achizilionarea ,,Legumelor ýi fructelor
nocesar pentru instituliile de educatie
timpurie trimestru 2,,

20,02,2025 Sec.Achizilii

8. Asigurarea evidentei contractelor de valoare
miсё

lunar Secretarul GAP



9. ЕlаЬоrаrеа qi арrоЬаrеа mecanizmului
de evidenta а situaliilor execepfionale,
constatate in institutiile din subordine

20.02.2025 Grupul de ingineri

10. tntreprinderea mйsurilor juridice
corespunzёtoare in vederea perceperii рlйlilоr
pentru chirie qi serviciile comunale cu tоrmеп
de achitare expirat SRL "Avisa Service" ,

datorii de 7578 1,16 lei;

28,02,2025 Jurist

11. Generalizarea informafiilor qi intocmirea
Raportului financiar privind executarea
bugetului DETS sectorul Centru pentru anul
2024:
,/ FD-41; FD-42; FD-43; FD-44; FD45 cu

anexele uzurii: FD-46; FD-47; FD48BL;
FD51; FD-52.

17.02.2025 Contabil-qef
Contabil qel'-ad.j unct

12. Elaborarea proiectului Planului de acliuni а1

DETS sectorul Centru pentru anul2025
28.02,2025 ýеf ad.iunct direclie

Responsabil de ечаluаrе
SCIM

13. Evidenta documentelor primare privind:

сопtаЬildNr./ (casa).

(banca).

с опtаЬild ifr. 3 (аrепdа).

Lunar Contabil 9ef-adjunct
Casier
Contabil responsabil de
dесопtйri cu operatorii
economici

14. Tinerea eviden}ei lunare а Cfutii Mari. Lunar Contabil-qei'

15. Asigurarea transparenlei financiare а
activitatii DETS sectorul Centru Ei а

informa}iilor privind ехесutаrеа lunarб а
bugetului, prin plasarea rapoartelor fiecбrei
institu{ie in parte ре pagina web oficial1 а
DETS sectorul Centru qi ре paginile web аlе
instituliilor de invбtйmбnt subordonate.

|0.02.2025 ýef adjunct direclie
Contabil-qef

16. Prezentarea Raportului anual, privind
activitatea financiarб qi nefinanctarб а

instituliilor din subordinea sectorului
in anul 20241а DGF

|7.02.2025 Contabil qef
Sec{ia economie Ei
planificare а bugetului



l7. Raportul de autoevaluare qi Declaralia de

rdsрuпdеrе managerial1 elaboratё qi plasatё

ре pagina web oficia16 а DETS sl. Centru

0|.02.2025 Responsabil de ечаluаrе
SCIM

18. ЕlаЬоrаrеа notelor informative, rароаrtеlоr
sйрtlmбпаlе, lunare, privind activitatea
DETS sectorul Centru, rёspunsurilor la
prescripliile sanitare pentru CSP, ANSA,
DTSA, intocmirea proceselor verbale in
cadrul qedin{elor sйpt6mAnale, qedinlelor сu
managerii instituliilor din subordine,
convocate de Eeful DETS.

Ре parcursul lunii ýеf adjunct direclie
Responsabil de evaluare
SCIM
Sec{iile responsabile ре
domeniile de activitate

19. intocmirea Sintezei sёрtйmбпаlе а activitйlii
DETS sectorul Centru pentru perioada de
raportare.

SёрtйmАпаl,
in fiecare zi de joi

ýef adjunct direc{ie

20. Pregёtirea actelor песеsаrе pentru qedinla de
judecatб сu privire la ridicarea interdicliei ре
de ре tabёra Cireqarii

28,02.2025 Jurist

2l. Monitorizarea procesului de alimentalie а
copiilor din institutiile de educatie timpurie Ei
а olevilor din instituliile de iпчй!ёmбпt
preuniversitar;
Monitorizarea livrйrii cйtre institu{ii а
produselor alimentare, in scopul aplicйrii
meniului unic (sezonul iаrпй- рrimёчаrй
2024-2025)

Ре parcursul lunii Sec}ia evidenla produselor
alimentare

22. Monitorizarea asigurйrii cu арё potabilй а
copiilor din instituliile de educalie timpurie

Ре parcursul lunii Sec{ie eviden{a рrоdusеlоr
alimentare

2з. Monitorizarea qi verificarea respectйrii
cerinfelor sanitar-igienice 1а blocurile
alimentare, indeplinirea normelor naturale qi

Гrnanciare, precum qi eviden{a produselor
alimentare din cadrul grёdinilelor din
subordine.
Efectuarea vizitelor de verificare in cadrul
institufiilor subordonate (min 15 acte de
control)

Ре parcursul lunii Sec{ia evidenfa рrоdusеlоr
alimentare

24. Recepfionarea actelor primare de la
instituliile subordonate 9i reflectarea datelor
iп fоrmа electronicё, in vederea intocmirii
Dйrilor de sеаmi pentru luna ianuarie 2025
Verificaroa soldurilor conform registrului de
eviden}б а bunurilor materiale.

28.02,2025 Sec{ia evidenla bunurilor
materiale



25. Efectuarea controalelor inopinate asupra
evidenlei corecte а produselor sanitar-
igienice in instituliile din subordine.

Februarie Sec{ia evidenla bunurilor
materiale

26. VеriГtсаrеа Fiqelor Mijloacelor fixe 9i
imprimarea noilor fiqo репtru mijloacele fixe
primite

28.02,2025 Sec[ia evidenla ЬuпuriIоr
materiale

27. Calcularea qi achitarea tuturor рlйlilоr
salariale.
Elaborarea qi prezentarea Dйrilоr de sеаmё la
Serviciul Fiscal de Stat, la CNAS qi la Casa
Na|ionali de Asigurйri Medicale
Transferarea informa{iilor aferente achitйrii
salariale in program 1SI-CUB
Eliberarea certificatelor la solicitarea
angajatilor pentru credit q.a.

Lunar Sec{ia evidenla qi

retribuire а muncii

28. Monitorizarea efectuбrii sondajului privind
solicitarea biletelor de odihnl in taberele cu
sejur de zi qi in tаЬйrа,, Cireqarii" in sezonul
estival2025.

PAnl la
20.02.2025

Seclia economie gi

planificare а bugetului

29. Elaborarea pronosticului qi еlаЬоrаrеа
actelor се lin de pregёtirea pentru odihna de

varй qi intremare sёпёtёlii copiilor in
perioada estivalё de чаrб ап.2025

28.02,2025 Sec{ia economie Ei
planificare а bugetului

30. Raportul lunar FD-050 pentru luna precedent.

Colectarea qi prelucrarea datelor necesare.
Completarea tabelelor qi fоrmulаrеlоr
respective, introducerea Raportului in рrоgrm
FMIS, prezentarea 1а Direclia Gепеrаlй
Finan!e

02.02.25-05.02.25 Sec{ia economie qi

planificare а bugetului

31. Colectarea de la institulii, veriГtcarea,

рrеluсrаrеа qi generalizarea Relelelor de clase
preventive pentru anul de studii 2025-2026

Ре parcursul lunii Sec{ia economie qi

рlапiliсаrе а bugetului

з2. Primirea qi verificarea Listelor de tarifare cu
modificёri efectuate in luna сurепtё.
Deschiderea Fiqelor de eviden!6 а vechimii in
muпсё, calcularea stagiului de muпсё qi

stabilirea claselor de salarizare pentru
lucrбtorii noi angajati.

28.02,2025 Sec{ia economie Ei
plarrilicare а bugetului
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33. Efectuarea controalelor tematice iп
instituliile de iпчй!йmбпt subordonate DETS
sl. Centru, duрё necesitёli de serviciu

0|,02,25-28.02.25 DETS sl. Centru

34. Evidenla luпаrё а activitйlii financiare qi

nefinanciare la diferite capitole (completarea
registrelor de eviden!й а fondului de salariu
calculat ре articole de cheltuieli, unitё{ile de
personal real ocupate in luпё gestionatй,
personal real incadrat, пumёrul de clase qi

olevi, etc.)

09,02.25 27.02.25 Corrtabil qef
Sec{ie economie Ei
planilicare а bugetului

35. Asigurarea funclionёrii institu}iilor de

iпчй!ёmdпt subordonate qi executarea

mёsurilor de prevenire gi lichidare а

consecinlelor ninsorilor abundente qi

poleiului in perioada sezonului rece
2024-2025" in conformitate cu
Dispozilia Primarului General nr. 5 3 0-

d din 20.1 1 .2024 qi а Circularei
DGETS пr.01/1 6-б13844 din
26.I | .2024. Monitoriz area,
organizarea qi desйýurarea ac}iunilor
de salubrizare

FеЬruаriе Contabil Eef
Grupul de ingineri

36. ЕlаЬоrаrеа raportului lunar privind starea

creanlelor qi datoriilor сu termen oxpirat FD-
049 qi prezentarea 1а DGF.

fеьruаriе Contabil qеf
Contabil qеГ -adjunct
Contabil responsabil de
dесопtйri cu ореrаtоrii
economici

37. Eviden{a documentelor de incasйri qi рlёli,
precum qi а calculelor pentru arendaq, servicii
comunale qi arendё, conform contractelor de

locatiune.

FеЬruаriе Contabil resporrsabil de

decontiri cu ореrаtогii
economici

38. Calcularea qi evidenla plёlilor pёrinteEti
pentru alimentalia copiilor din instituliile de
invбllmint рrеqсоlаrе.

01.02_28.02.2025 Sec!ia evidenfa achitarii
рlаlilоr pirinte;ti

39. finerea eviden{ei rulajului contului |42З|0

ре institufii. Calcularea tarifului lunar qi

norrna financiarё, pentru pldlile alimentare in
institu}iile рrеqсоlаrе.

01.02-28.02.2025 Sec!ia eviden{a achitarii

рlй!ilоr parinteEti



40. Monitorizarea sёрtёmАпаlй а frecvenlei
copiilor ре gruре, evidenla copii/listй,
copii/frecvenli ре IET, ропdеrеа frecvenlei qi

morbiditatea copiilor sйptйmAnal ,qi
intocmirea notelor informative aferente.
intocmirea informaliei lunare privind
frecvenla copiilor ( min 15 acte)

Februarie Sectia eviden{a achitarii
plйlilor pйrinteqti

4l. Tinerea eviden{ei tuturor registrelor de rulaj а
conturilor curenteo calcularea ре fiecaTe
institu{ie, а veniturilor qi а cheltuielilor
efective, qi determinarea soldului final 1а

sfirqitul lunii, contul l42З|0.

19-28.02.2025 Sectia evidenla achitarii
p16!ilor рйriпtеqti

42. Monitorizarea realizбrii luсrёrilоr de
constructie а 33 pavilioaпe (inclusiv 1

dublu), сопfоrm Dispoziliei nr.401-d
din 1З.09.2024, iп 11 Grddinile diп
sectorul centru:

1. Grёdinila nr. б - 1

2. Grёdiпi].;апr.7 - 4
3. Grйdinila пr. 8 - 8
4. Grйdinila nr. 226 - 2
5. Grёdinila пr. 46 - 1

6. Gr5dinila nr. 73 - l(dublu)
7. Grёdinila nr. 78 - 4
8. Grёdinila пr. 92 - 2
9. Grйdinila пr. l56 - 3
10. Grёdinilanr. |67 -2
11. Grбdinilanr. |74 - 5

Februarie Gгuрul de ingineгi
Supervizor:
Contabi1 Ееf

4з. Monitorizarea executйrii lucrйrilor de
reparatie curente/capitale in instituliile de
iпчё!йmбпt din subordine.

FеЬruаriе Grupul de ingineri
Supervizor:
Contabil Ееf

44. Monitorizarea ac|iunilor de salubrizare qi

conlucrarea cu instituliile qi agentul economic
contractat in scopul evacuёrii gunoiului de ре
teritoriile aferente qi adiacente instituliilor de
iпчё!ёmiпt.

Sбрtйmбпаl
Raport lunar, рбпё
ре data de
25.02,2025

Grupul de ingineri

45. Conlucrare cu grupurile de avariere in scopul
lichidёrii avarierilor produse la sisteme de

La necesitate Gruрul de ingineri



apeduct, canalizare, serviciile ; electrice,
agentul termic, рrесum rераrаrеа utilajului

46. Monitorizarea livrёrii agentului termic in
instituliile de iпчй}ёmбпt pre;colar, primar qi
secundar din subordine, in dependen}l de
temperatura aerului de аfаrё.

Februarie Grupul de ingineri

47. Monitorizarea respectёrii planului de acliuni
privind eficientizarea consumului pentru
agent termic, ele, аре qi canalizare in
instituliile de iпчб!бmбпt subordonate
Prezentarea raportului lunar ре Iuna ianuarie
2025 privind executarea limitelor de сопsum
consumul qi ecomomiile ре Гtесаrе institulia
subordonatё qi ре categoriile de institulii in
ansamblu

Raport pTeliminar,

рбпё ре data de
25.02.2025

Grupul de ingineri

48 Elaborarea raportul privind executarea
planului arrticoruptie а DETS sl. Centru
pentru жii2024-2026

|5.02.2025 Jurist

49 Pregйtirea Ei organizarea seminarului privind
particulaTitafle bugetului provizoriu pentru

anul 2025 cu managerii instituliilor de
iпчб!йmбпt primar, secundar general Ei
extraqcolar din subordine

05,02,2025 Seclie ecorromie qi
planificare а bugetului


