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pentru luna februarie 2025

sectorul Centru
ajesco

Nr.

Actiuni planificate

Termen de
realizare

Responsabil

Intocmirea raportului de monitorizare pentru
anul 2024 si publicarea acestuia pe pagina
WEB a insttutiei

13.02.2025

Sec.Achizitii

Evaluarea procedurii de achizitie publicd
privind Servicii de lichidare a avarierilor la
retele ingeneresti si_reparatii_curente in
institutiile subordonate DETS sectorul
Centru pentru anul 2025

13.02.2025

Sec.Achizitii

Intocmirea documentatie de achizitie publica
privind achizitionarea Produselor _ingienice
necesar pentru anul 2025

10.02.2025

Sec.Achizitie

Intocmirea documentatie de achizitie publica
privind achizitionarea Mobilier pentru
institutiile din subordinea DETS sec.Centru.

Pe parcursul Lunii

Sec.Achizitii

Introducerea tuturor contractelor pentru a fi
inregistrate in programa TREZ Sistemul
Informational ,, Trezoreria”

Pe parcursul Lunii

Sec.Achizitii

Evaluarea  procedurii cu  privire la
Achizitionarea apei potabile necesar pentru
institutiile de educatie timpurie

14.02.2025

Sec.Achizitii

Publicarea  procedurii  cu
achizitionarea ,,Legumelor si fructelor
necesar pentru institutiile de educatie
timpurie trimestru 2,,

privire la

20.02.2025

Sec.Achizitii

Asigurarea evidentei contractelor de valoare
mica

lunar

Secretarul GAP




9. | Elaborarea si aprobarea mecanizmului | 20.02.2025 Grupul de ingineri
de evidenta a situatiilor execeptionale,
constatate in institutiile din subordine

10. Tntreprinderea masurilor juridice | 28.02.2025 Jurist
corespunzatoare in vederea perceperii platilor
pentru chirie si serviciile comunale cu termen
de achitare expirat SRL ”Avisa Service” —
datorii de 75781,16 lei;

11. | Generalizarea informatiilor si intocmirea | 17.02.2025 Contabil-gef
Raportului financiar privind executarea Contabil sef-adjunct
bugetului DETS sectorul Centru pentru anul
2024:

v' FD-41; FD-42; FD-43; FD-44; FD45 cu
anexele uzurii: FD-46; FD-47; FD48BL;
FD51; FD-52.

12. | Elaborarea proiectului Planului de actiuni al | 28.02.2025 Sef adjunct directie

DETS sectorul Centru pentru anul 2025 Responsabil de evaluare
SCIM
13. | Evidenta documentelor primare privind: Lunar Contabil sef-adjunct
» mijloacele financiare, in numerar, Nota Casier
contabild Nr.1 (casa). Contabil responsabil de
» contului bancar, Nota contabild Nr.2 decontari cu operatorii
(banca). economici
> calcularea sumelor de arendd, Nota
contabild Nr.3 (arenda).

14. | Tinerea evidentei lunare a Cartii Mari. Lunar Contabil-sef

15. | Asigurarea  transparentei  financiare a | 10.02.2025 Sef adjunct directie
activititii DETS sectorul Centru si a Contabil-sef
informatiilor privind executarea lunard a
bugetului, prin plasarea rapoartelor fiecdrei
institutie in parte pe pagina web oficiald a
DETS sectorul Centru si pe paginile web ale
institutiilor de Invatamant subordonate.

16. | Prezentarea Raportului anual, privind | 17.02.2025 Contabil sef

activitatea financiard si nefinanciard a
institutiilor din subordinea sectorului
in anul 2024 la DGF

Sectia economie si
planificare a bugetului




17.

Raportul de autoevaluare si Declaratia de
raspundere manageriald elaborata si plasata
pe pagina web oficialda a DETS sl. Centru

01.02.2025

Responsabil de evaluare
SCIM

18.

Elaborarea notelor informative, rapoartelor
sdptdiménale, lunare, privind activitatea
DETS sectorul Centru, raspunsurilor la
prescriptiile sanitare pentru CSP, ANSA,
DTSA, intocmirea proceselor verbale in
cadrul sedintelor saptimanale, sedintelor cu
managerii  institutiilor din  subordine,
convocate de seful DETS.

Pe parcursul lunii

Sef adjunct directie
Responsabil de evaluare
SCIM

Sectiile responsabile pe
domeniile de activitate

19.

Intocmirea Sintezei saptimanale a activitdtii
DETS sectorul Centru pentru perioada de
raportare.

Saptamanal,
in fiecare zi de joi

Sef adjunct directie

20.

Pregatirea actelor necesare pentru sedinta de
judecatd cu privire la ridicarea interdictiei pe
de pe tabéra Ciresarii

28.02.2025

Jurist

21.

Monitorizarea procesului de alimentatie a
copiilor din institutiile de educatie timpurie si
a elevilor din institutiile de Invatdmant
preuniversitar;

Monitorizarea livrarii catre institutii a
produselor alimentare, in scopul aplicdrii
meniului unic (sezonul iarnd- primdvara
2024-2025)

Pe parcursul lunii

Sectia evidenta produselor
alimentare

22.

Monitorizarea asigurdrii cu apd potabild a
copiilor din institutiile de educatie timpurie

Pe parcursul lunii

Sectie evidenta produselor
alimentare

23.

Monitorizarea §i verificarea respectarii
cerintelor  sanitar-igienice la  blocurile
alimentare, indeplinirea normelor naturale si
financiare, precum si evidenta produselor
alimentare din cadrul gradinitelor din
subordine.

Efectuarea vizitelor de verificare In cadrul
institutiilor subordonate (min 15 acte de
control)

Pe parcursul lunii

Sectia evidenta produselor
alimentare

24,

Receptionarea actelor primare de la
institutiile subordonate si reflectarea datelor
in forma electronica, in vederea Intocmirii
Dérilor de seama pentru luna ianuarie 2025
Verificarea soldurilor conform registrului de
evidenta a bunurilor materiale.

28.02.2025

Sectia evidenta bunurilor
materiale




25, | Efectuarea controalelor inopinate asupra | Februarie Sectia evidenta bunurilor
evidentei corecte a produselor sanitar- materiale
igienice in institutiile din subordine.

26. | Verificarea Figelor Mijloacelor fixe si|28.02.2025 Sectia evidenta bunurilor
imprimarea noilor fige pentru mijloacele fixe materiale
primite

27. | Calcularea si achitarea tuturor platilor | Lunar Sectia evidenta si
salariale. retribuire a muncii
Elaborarea si prezentarea Darilor de seama la
Serviciul Fiscal de Stat, la CNAS si la Casa
Nationald de Asiguréri Medicale
Transferarea informatiilor aferente achitérii
salariale in program 1SI-CUB
Eliberarea  certificatelor la  solicitarea
angajatilor pentru credit s.a.

28. | Monitorizarea efectudrii sondajului privind Péna la Sectia economie si
solicitarea biletelor de odihna in taberele cu | 20.02.2025 planificare a bugetului
sejur de zi i in tabara ,, Ciresarii” in sezonul
estival 2025.

29. | Elaborarea pronosticului si elaborarea 28.02.2025 Sectia economie §i
actelor ce tin de pregitirea pentru odihna de planificare a bugetului
vard si intremare s@néatatii copiilor in
perioada estivald de vara an.2025

30. | Raportul lunar FD-050 pentru luna precedent. | 02.02.25-05.02.25 | Sectia economie $i
Colectarea si prelucrarea datelor necesare. planificare a bugetului
Completarea  tabelelor §i  formularelor
respective, Introducerea Raportului in progrm
FMIS, prezentarea la Directia Generald
Finante

31. | Colectarea de la institutii, verificarea, | Pe parcursul lunii | Secia economie $i
prelucrarea si generalizarea Retelelor de clase planificare a bugetului
preventive pentru anul de studii 2025-2026

32. | Primirea si verificarea Listelor de tarifare cu | 28.02.2025 Sectia economie §i

modificari efectuate in luna curenta.
Deschiderea Fiselor de evidenta a vechimii in
muncd, calcularea stagiului de muncd si
stabilirea claselor de salarizare pentru
lucratorii noi angajati.

planificare a bugetului




33. | Efectuarea  controalelor  tematice  in | 01.02.25-28.02.25 | DETS sl. Centru
institutiile de invatamant subordonate DETS
sl. Centru, dupd necesitéti de serviciu

34. | Evidenta lunard a activitdtii financiare si | 09.02.2527.02.25 | Contabil sef

nefinanciare la diferite capitole (completarea
registrelor de evidentd a fondului de salariu
calculat pe articole de cheltuieli, unitétile de
personal real ocupate In lund gestionatd,
personal real incadrat, numarul de clase si
glevi, ete.)

Sectie economie $i
planificare a bugetului

35. | Asigurarea functiondrii institutiilor de | Februarie Contabil gef
invatimant subordonate si executarea Grupul de ingineri
masurilor de prevenire si lichidare a
consecintelor ninsorilor abundente si
poleiului in perioada sezonului rece
2024-2025” in conformitate cu
Dispozitia Primarului General nr.530-

d din 20.11.2024 si a Circularei
DGETS nr.01/16-6/3844 din
26.11.2024. Monitorizarea,
organizarea si desfasurarea actiunilor
de salubrizare

36. | Elaborarea raportului lunar privind starea | februarie Contabil sef
creantelor si datoriilor cu termen expirat FD- Contabil sef -adjunct
049 si prezentarea la DGF. Contabil responsabil de

decontari cu operatorii
economicl

37. | Evidenta documentelor de incasdri §i plati, | Februarie Contabil responsabil de

precum si a calculelor pentru arendas, servicii
comunale si arendd, conform contractelor de
locatiune.

decontéri cu operatorii
economici

38.

Calcularea si evidenta platilor parintesti
pentru alimentatia copiilor din institutiile de
invatamant prescolare.

01.02-28.02.2025

Sectia evidenta achitarii
platilor parintesti

39.

Tinerea evidentei rulajului contului 142310
pe institutii. Calcularea tarifului lunar si
norma financiard, pentru plagile alimentare in
institugiile prescolare.

01.02-28.02.2025

Sectia evidenta achitarii
platilor parintesti




40.

Monitorizarea sdptdmanald a frecventei
copiilor pe grupe, evidenta copii/listd,
copii/frecventi pe IET, ponderea frecventei si

morbiditatea  copiilor ~ sdptdmanal = i
intocmirea notelor informative aferente.
Intocmirea  informatiei lunare privind

frecventa copiilor ( min 15 acte)

Februarie

Sectia evidenta achitarii
platilor parintesti

41.

Tinerea evidentei tuturor registrelor de rulaj a
conturilor curente, calcularea pe fiecare
institutie, a veniturilor si a cheltuielilor
efective, §i determinarea soldului final la
sféarsitul lunii, contul 142310.

19-28.02.2025

Sectia evidenta achitarii
platilor parintegti

42. | Monitorizarea realizérii lucrarilor de | Februarie Grupul de ingineri
constructie @ 33 pavilioane (inclusiv 1 Supervizor:
dublu), conform Dispozitiei nr.401-d Gomzbil gal
din 13.09.2024, in 11 Grddinite din
sectorul Centru:

1. Gradinita nr. 6 - 1

2. Gradinitanr. 7 - 4

3. Gradinitanr. 8 - 8

4. Gradinita nr. 226 - 2
5. Gradinita nr. 46 - 1

6. Gradinita nr. 73 - 1(dublu)
7. Gradinita nr. 78 - 4
8. Gradinita nr. 92 - 2
9. Gradinita nr. 156 - 3
10. Gradinitanr. 167 — 2
11. Gradinitanr. 174 - 5

43. | Monitorizarea  executdrii lucrarilor de | Februarie Grupul de ingineri
reparatie curente/capitale in institutiile de Supervizor:
invatamant din subordine. Contabil sef

44. | Monitorizarea actiunilor de salubrizare si | Saptamanal Grupul de ingineri
conlucrarea cu institutiile si agentul economic | Raport lunar, pana
contractat in scopul evacuarii gunoiului de pe | pe data de
teritoriile aferente si adiacente institutiilor de | 25.02.2025
invatdmant.

45, | Conlucrare cu grupurile de avariere 1n scopul | La necesitate Grupul de ingineri

lichidarii avarierilor produse la sisteme de




apeduct, canalizare, serviciile electrice,
agentul termic, precum repararea utilajului

46.

Monitorizarea livririi agentului termic in
institufiile de Invatamant prescolar, primar si
secundar din subordine, in dependentd de
temperatura aerului de afara.

Februarie

Grupul de ingineri

47.

Monitorizarea respectarii planului de actiuni
privind eficientizarea consumului pentru
agent termic, e/e, apd si canalizare in
institutiile de invatamant subordonate
Prezentarea raportului lunar pe luna ianuarie
2025 privind executarea limitelor de consum
consumul si ecomomiile pe fiecare institutia
subordonata si pe categoriile de institutii in
ansamblu

Raport preliminar,
péna pe data de
25,02.2025

Grupul de ingineri

48

Elaborarea raportul privind executarea
planului anticoruptie a DETS sl. Centru
pentru anii 2024-2026

15.02.2025

Jurist

49

Pregitirea §i organizarea seminarului privind
particularitétile bugetului provizoriu pentru
anul 2025 cu managerii institutiilor de
invatdmant primar, secundar general si
extragcolar din subordine

05.02.2025

Sectie economie si
planificare a bugetului




