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Planul de activitй{i al DETS sectorul Centru
репtru luna ianuarie 2025

Nr.
d/o

Ac{iuni planificate Теrmеп de
realizare

Responsabil

1. Intocmirea planului de achizilii provizoriu
pentru апul2025 9i publicarea acestuia ре pagina
WEB а instituliei

Iапuаriе Secretarul GAP

2. Raportarea contractelor de чаlоаrе miсё 9i а
facturilor de рlаtё in рlаtfоrmа МТепdеr pentru
ultimele З luni.

Iапuаriе Secretarul GAP

3. intocmirea contractelor privind achizilionarea
рrоdusеlоr alimentare, песеsаr pentru instituliile
de educafie timpurie

rапuаriе Sесrеtаrul GAP

4. fntocmirea contractelor privind achizilionarea
serviciilor de alimenta|ie necesar pentru
instituliile de iпчй!йmАпt din subordinea DETS
sec.Centru cAt qi сеlе de la autonomie financiarй.

rапuriе Sесrеtаrчl GAP

Publicarea procedurii cu privire Ia achizilionarea
apei potabile necesare pentru instituliile de
educalie timpurie din subordine.

Ianurie Secretarul GAP

6. РuЬliсаrеа procedurii cu privire 1а achizi{ionarea
serviciilor de avariere а sistemului electric pentru
апuI2025.

Iапuriе Sесrеtаrul GAP

7. publicarea procedurii cu privire 1а achizilionarea
serviciilor de ачаriеrе 1а sistemul de canalizare Ei
repara{ii curente in institutiile din suboгdine.

Ianurie Secretarul GAP



8. Publicarea procedurii cu privire 1а achizilionarea
serviciilor de intemet necesar pentru instituliile
din subordine, pentru anul 2025.

Ре parcursul
lunii

Secretarul GAP

9. intocmirea acordurilor privind achizilionarea
serviciilor соmuпаlе:Арd si caпalizare, Gaze,
electr icitate, evacLtqrea deý еur ilor.

Ре раrсursul
lunii

Secretarul GAP

10. Generalizarea informaliilor qi intocmirea
Raportului financiar privind executarea
bugetului DETS sectorul Centru pentru anul
2024:
FD-41;FD-42; FD-43; FD-44; FD45 cu anexele
uzurii: FD-46; FD-47; FD48BL; FDs1; FD-52.

Iапuаriе Contabil-qef
Contabil qef-
adjunct

11. ЕlаЬоrаrеа Raportului anual privind controlul
intern managerial in cadrul DETS s. Сепtrц
pentru жмl. 2024 9i Declaraliei de rйspundere
managerial6

Ianuarie Contabil-qef
Responsabil de
ечаluаrеа SCIM

|2, ЕlаЬоrаrеа proiectului Planului de acliuni al
DETS s. Centru pentru апul2025.

Iапuаriе-
februarie

ýef direc{iei
ýef- adjunct al
direc{iei
Contabil-9ef
Responsabil de
ечаluаrеа SCIM

13. Eviden}a documentelor рrimаrе privind:
} mijloacele financiare, in пumеrаr, Nota

сопtаЬild.п/r. 1 (casa).
} contului bancar, Nota сопtаЬild Nr,2 (banca).
} calcularea sumelor de аrепdd, Nota сопtаЬild

i{r.S (arenda).

Ianuarie Contabil qef-
adjunct
Casier
Contabil
responýabil de
ечidеп{й а
сrеап{еlоr

|4. Jinerea evidenlei lunare а Cйrlii Mari. Ianuarie Contabil-qef

15. Ana|iza paginilor WEB oficiale аlе instituliilor
subordonate qi asigurarea transparen}ei
financiare, а activitalii DETS sectorul Centru qi
а informa}iilor privind executarea luпаrё а
bugetului, in conformitate cu prevederi\e Legii
пr.239-ХVI diп 13.1 1,200В; Legii пr.9В2/2000 9i
Но t dr drii Guv еrпului пr. 1 В В / 2 0 ] 2,prin plasarea
rароаrtеlоr fiесёrеi institulie in parte ре pagina
web oficialб а DETS sectorul Centru 9i ре

сйtrе data
de 20.01.2025

ýef- adjunct al
direc{iei
Contabil-qef



paginile web аlе instituliilor de iпчё!ёmбпt
subordonate.

16. Monitorizarea gi asigurarea transparenlei, рriп
publicarea informa}iilor ре pagina oficialй web,
ре re}eaua de socia|izare facebook gi panourile
informative din cadrul instituliilor din subordine,
а рrосеsеlоr:
} de organizare gi desйýurare а acliunilor de

salubrizare
} de asigurare а institu|iilor subordonate cu

bunuri materiale, produse sanitaro-igienice gi
dezinfectan}i;

} de desйgurare а luсrёrilоr de rераrаliе in
institu}iile din subordine, etc.

Ре parcursul
lunii

ýef-adjunct al
direc{iei

l7. ЕlаЬоrаrеа notelor informative, rароаrtеlоr qi
planurilor lunare, privind activitatea DETS
sectorul Centru, rйsрuпsurilоr la prescrip}iile
sanitare pentru CSP, ANSA, DTSA, redaotarea
documentaliei de ie;ire pentru organele iеrаrhiс
superioare, intocmite de subdiviziunile DETS
sectorul Centru ;i intocmirea рrосеsеlоr чеrЬаlе
in cadrul 9edinlelor sёрtйmбпаlе, qedin}elor cu
managerii instituliilor din subordine, convocate
de;eful DETS.

Ре parcursul
lunii

ýef- adjunct al
direc{iei
Responsabil de
ечаluаrеа SCIM

18. intocmirea Sintezei sфtёmбпаlе а activitёlii
DETS sectorul Centru pentru perioada de
rароrtаrе.

1п fiесаrе zi
de joi

ýef- adjunct al
direc{iei

19. Organizarea liчrйrii сёtrе instituliile de educalie
timpurie а рrоdusеlоr alimentare, prin
receplionarea comenzilor instituliilor ýi
transmiterea acestora сбtrе furnizori

Sйрtйmiпаl Sec{ia eviden{a
рrоdusеlоr
alimentare

20. Organizarea 9i monitorizarea procesului de
alimentalie а copiilor din instituliile de educalie
timpurie qi а elevilor din instituliile de
iпчй!йm0пt preuniversitar, рrесum 9i
monitorizarea liчrёrii сёtrе institulii а produselor
alimentare, in scopul aplicйrii meniului unic
(sezonul iаrпй- рrimёчаr е 2024-2025)

Ре parcursul
lunii

Sec{ia eviden{й а
produselor
аlimепtаrе



2|. Asigurarea сu ара potabilй а copiilor din
institutiile de educa}ie timpurie

Ianuarie Sec{ia eviden{й
produselor
alimentare

11 Monitorizarea qi verifi саrеа respectйrii cerinlelor
sanitaro-igienice 1а blocurile alimentare,
indeplinirea поrmеlоr naturale 9i financiare,
рrесum qi evidenla produselor alimentare din
cadrul grйdinileior gi gcolilor din subordine.

Ianuarie Sec{ia eviden{й
produseIor
alimentare

23, Receplionarea-introducerea iп forma electronicё
а Dёrilоr de sеаmё pentru luпа ianuarie,
respectiv qi verificarea soldurilor conform
registrului de eviden!й а bunurilor materiale.

Iапuаriе Sec{ia eviden{a
ьuпurilоr
materiale

24. Prezentarea qi inchiderea Dйrii de sеаmй апuаlё
pentru anul 2О24. intocmirea notelor de
contabilitate: NC 10,13,14,16,19 9i verificarea
acestora cu cartea Mare.

Ianuarie Sec{ia eviden{a
bunurilor
materiale

25. intocmirea notelor informative privind
asigurarea bazei tehnico-materiale pentru anul
2024 pentru fiесаrе institu}ie in parte.

Iапuаriе Sec{ia eviden{a
ьuпurilоr
materiale

26. Verificarea Registrelor de eviden!й а bunurilor
materiale qi Mijloacelor fixe.

Ianuarie Sec{ia eviden{a
ьuпurilоr
materiale

27. Vеrifiсаrеа а Fiqеlоr Mijloacelor fixe qi
imрrimаrеа noilor fige pentru МF primite in anul
2024 ( 1а necesitate)

[апuаriе Sec{ia eviden{a
ьuпчrilоr
materiale

28. Intocmirea Raportului privind asigurarea bazei
tehnico-materiale а tuturor instituliilor
subordonate DETS sect. Centru pentru 12 luni
anului 2024.

Ianuarie ýef- adjunct al
direc{iei
Sec{ia eviden{a
ьuпчrilоr
materiale



29. ЕlаЬоrаrеа-рrеgбtirеа pachetului de documente
de trесеrе 1а autogestiune а Gimnaziului ,,Ad.
Pйunescu".

Iапuаriе ýef- adjunct al
direc{iei
Sec{ia eviden{a
ьuпurilоr
materiale

30. Calcularea, introducerea iп sistemul nou IS
TREZ 9i achitarea tuturor рlйlilоr salariale.
ЕlаЬоrаrеа qi prezentarea Dйrilor de sеаmй 1а

Serviciul Fiscal de Stat, 1а CNAS qi 1а Casa
Nalionalй de Asigurёri Medicale
Eliberarea certifi catelor 1а solicitarea angaj alilor
pentru credit q.a.

Vеrifiсаrеа 9i introducerea in calculator а
cererilor angajalilor privind асоrdаrеа scutirilor
la impozit ре venit pentru жм| 2025

Ianuarie Contabil-qef
Sec{ia de
ечidеп{й qi
rеtriьчirе а
muncii

31. Introducerea bugetului provizoriu (calculat
pentru апul 2025) in "IS TREZ" ре fiecare
institulie aparte ре articole de cheltuieli.
Introducerea indicilor de реrfоrmап!й ре
institulii, aprobate pentru апul 2025.

02.01.25_
06.01.25

Contabil-qef
Sec{ia de
economie qi
planificare а
bugetului

32. ЕlаЬоrаrеа Raportului anual, privind activitatea
fiпапсiаrй Ei пеfiпапсiаrй а instituliilor din
subordinea sectorului in anul 2024. Colectarea,
рrеluсrаrеа qi generalizarea datelor necesare
pentru raport, completarea fоrmulаrеlоr
respective, introducerea raportului anual in
рrоgrаm IS TREZ, prezentarea la DGF.

1б.01.25_
31.01.25

Contabil-qef
Sec{ia de
есопоmiе qi
planificare а
bugetului

33. Raportul lunar FD-050 pentru luna precedent6 cu
tеrmеп de prezentare рiпё 1а 0б.01 .2025.
Colectarea qi prelucrarea datelor песеsаrе.
Completarea tabelelor gi formularelor necesare,
introducerea Raportului in рrоgrаm IS TREZ,
prezentarea 1а Direclia Gепеrаlё Finan}e in
termenul stabilit.

02.01.25-
0б.01.25

Contabil-qef
Sec{ia de
economie;i
planificare а
bugetului

34. Соlесtаrеа, рrеluсrаrеа qi generalizarea datelor
statistice. intocmirea 9i prezentarea сеrсеtёrii
statistice М1 lunar qi trimestrial, cu privire 1а

cffEtigurile salariale; Сеrсеtаrеа statisticё FР-
пumйrul funclionarilor publici; Сеrсеtаrеа
statisticё nr.8S-institulii рrе;соlаrе; Cercetarea
statisticй 1IE - institulii extragcolare;
Prezentarea rароаrtеlоr la BNS.

Iапuаriе
2025

Sec{ia de
economie qi
planificare а
bugetului



35. Pregбtirea rйspunsurilor la diferite solicitйri de 1а
instan}iile ierarhic superioare, privind activitatea
fiпапсiаrё ;i пеfiпапсiаrё а instituliilor de
iпчй!ёmбпt din sector. Prezentarea informaliilor
solicitate 1а locuri de destina}ie, in tеrmепеlе
stabilite.

Iапчаriе
2025

ýef- adjunct al
direc{iei
Contabil-qef

36. Primirea qi verificarea Listelor de tarifare cu
modificёri efectuate in luna сurепtё. Deschiderea
Fiqelor de eviden!ё а vechimii iп muпсfu
саlсulаrеа stagiului de muпсй ;i stabilirea
claselor de salarizare pentru lucrйtorii noi
angajali.

Iапuаriе
2025

Sec{ia de
economie qi
planificare а
bugetului

37. Efectuarea controalelor tematice in institu}iile de
iпчё!бmАпt subordonate DETS sl.Centru, dupё
necesitёli de serviciu.

13.01.25_
31.01.25

DETS sectorul
Centru

38. Evidenta lunarё а activitёlii financiare qi
nefinanciare la diferite capitole (completarea
registrelor de eviden!й а fondului de salariu
calculat ре articole de cheltuieli, unit6lile de
personal real ocupate in luпё gestionatй, personal
real ?ncadrat, пumёrul de clase qi elevi, etc.)

09.01.25 _

27.0|.25
Contabil-qef
Sec{ia de
economie;i
planificare а
bugetului

39. ЕlаЬоrаrеа raportului lunar privind starea
сrеап!еlоr gi datoriilor сu termen expirat FD-049
gi prezentarea 1а DGF.

Iапuаriе Contabil-qef
Contabil-qef
adjunct
Contabil
responsabil de
dесопtйri сu
operatorii
economici

40. Evidenla documentelor de incasйri qi pll1i,
рrесum si а calculelor репtru ArendaE, servicii
соmцпаlе Ei аrепdй, conform contractelor de
localiune.

intreprinderea mйsurilor juridice
соrеsрuпzйtоаrе in vederea perceperii рlйlilоr
pentru chirie qi serviciile comunale cu termen de
achitare expirat

Iапuаriе Contabil
reýponsabil de
dесопtйri сu
ореrаtоrii
economici

Jurist



4|. Calcularea qi evidenla рlйlilоr рйriпtеqti репtru
alimentalia copiilor din instituliile de iпчй{йmАпt
рrеqсоlаrе

01-31
iапuаriе 2025

Sec{ia de
ечidеп{й а
achitйrii рlй{ilоr
pйrinteqti

42, finerea evidenlei rulajului contului 142З10 ре
institulii. Calcularea tatifului luпаr gi поrmа
fiпапсiаrё, pentru рlйlilе аlimепtаrе in instituliile
рrеgсоlаrе.

01_3t
ianuarie

Secfiile de
eviden{й а
alimenta{iei qi
achitйrii рlй{ilоr
рйriпtеqti

43. Monitorizarea copiilor ре gruре, evidenla
copii/listй, copii/frecvenfi ре IET, ponderea
frecvenlei qi morbiditatea copiilor sёрtбmАпаl qi
intocmirea notelor informative aferente.

Iапuаriе
saptaminal

lчпаr

Sec{ia de
eviden{й а
achitйrii рlй{ilоr
pйrintegti

44, Evidenla tuturor registrelor de rulаj а conturilor
curente, саlсulаrеа ре fiесаrе institulie, а
veniturilor ýi а cheltuielilor efective, ;i
dеtеrmiпаrеа soldului final la sfhrgitul lunii,
contul 142З|0.

19-31
ianuarie

Sec{ia de
ечidеп{й а
achitйrii рlй{ilоr
рйriпtеgti

45. Сопluсrаrеа сu grupurile de ачаriеrе in scopul
lichidйrii avarieri produse 1а sistemele de
apeduct, cжtalrizжe, serviciile electrice, precum
gi rераrаrеа utilajului.

Ianuarie Gruрul de
ingineri

46. Organizarea seminarului privind particularitйlile
bugetului pentru апil 2025 cu institu|iile din
subordine

Iапuаriе Contabil-qef
Sec{ia de
есопоmiе gi
planificare а
bugetului

47. Monitorizarea livrёrii agentului termic in
instituliile de iпчй!ёmАпt рrеgсоlаrо primar qi
secundar din subordine, in dependen!ё de
temperatura aerului de аfаrё.

Ianuarie Gruрul de
ingineri



48
Prezentarea informa}iei cu privire 1а executarea
rесоmапdёrilоr de audit , expuse in Hotйrбrile
CCRM сёtrе DAI Рrimёriеi mun. Chisinёu si
SAI DGETS

10 ianuarie Responsabil de

ечаluаrеа SCIM

49
Efectuarea сопtrоаlеlоr inopinate аsuрrа
prezenlei 1а serviciu а personalului instituliilor
de iпчй!йmбпt din subordine.

Iапuаriе Sec{ia de

eviden{й 9i
retribuire а

muncii

50
Аsigurаrеа funclionёrii institu{iilor de

inv6{1mбnt subordonate qi executarea mйsurilor
de prevenire qi lichidare а consecin}elor
ninsorilor abundente gi poleiului in perioada
sezonului rece 2024-2025" iп conformitate cu
Dispozilia Рrimаrului General nr.530-d din
20.||.2024;i а Circularei DGETS nr.O1/16-
6 13844 din 26. t | .2024. Monitoriz жеа,
organizarea gi desйýurarea ac}iunilor de
salubrizare

Ianuarie Contabil-qef

Gruрul de

ingineri

51
Monitorizare а as i gurйri i s alub rizбril teritori il or
aferente ;i adiacente instituliilor din subordine

Ianuarie Gruрul de
ingineri

52
ЕlаЬоrаrеа ;i арrоЬаrеа planului privind
activitйtile de efi cientizarea cheltuielilor pentru
agentul termic, ele, арб si canalizare prin
micqorarea consumului de rеsursе indicate.

Iапuаriе ýef- adjunct al
direc{iei
Contabil-qef

53
ЕlаЬоrаrеа pentru fiесаrе seclia machetului de
document at е а controalel or/ inspecliilor
executate qi а listei асtеlоr normative, саrе
necesitё evaluёri prin prizma responsabilitйlilor
mапаgеrilоr instituliilor din subordine

Iапuаriе Responsabil de
ечаluаrеа SCIM

54
Intreprinderea acliunilor се se impun in чеdеrеа
respectёrii cadrului normativ, SNCI пr 11 ),,

Documentarea proceselor,,, prin
revizuirea/elaborarea рrосеsеlоr pentru in
conformitate cu actele notmative in vigoare.

Iапчаriе -

mаrtiе
Responsabil de
ечаluаrеа SCIM



Pregёtirea taberei de оdihпй ''СirБйii'Баt 
"sezonul de чаrё ( scrisoarea DGF пr.01/1 606197

din 17.01 .2025)

Iапuаriе Contabil-qef
Sec{ia de
economie qi

рlапifiсаrе а

bugetului

Monitorizarea realizбrii ffi
construclie а 33 pavilioane (inclusiv 1 dublu),
conform Dispoziliei nr.4Ol-d din |з.о9.2о24,
iп 11 Grddiпi!е din sectorul Centru:

1. Grйdinila пr. б - 1

2. GrёdiпiУапr.7 - 4
3. Grйdinila пr. 8 - 8
4. Grйdinila nr. 226 - 2
5. Grёdinila пr. 46 - 1

6. fфёdinila пr. 73 - l(dublu)
7. Grёdinila nr. 78 - 4
8. Grёdinila nr. 92 - 2
9. Grёdinila nr. 156 - 3
10. Grйdinila nr. 167 - 2
11. Grйdinila nr. |74 - 5

Ianuarie Contabil-qef
Gruрul de
ingineri


