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Planul de activitati al DETS sectorul Centru
pentru luna septembrie 2024
TZ... .. . Termen de .
d/o Actiuni planificate N — Responsabil
Evaluarea procedurilor de achizitie publica s1 intocmirea contractelor de
achzitie:
I. Lucréri de reparatie a acoperisului la Liceul Tehnologic, institutie
din subordinea DETS sec.Centru
2. Lucrari de repavatie la Liceul Vasile Lupu, Gradinita nr.8. Gradinita
nr.6, institutii din subordinea DETS sec. Centru
1 3. Lucrari de reparatie a spalatoriei la Gradinita nr.53, institutie din 30.09.2024 Secretarul grupului de
) subordinea DETS sec.Centru o achizitii publice
4. Lucrari de reparatie la casa scarii la Gradinita nr.59, institutie din
subordinea DETS sec.Centru
5. Carbune, necesar pentru institutie extrascolara CCC Floarea
Soarelui subordonati DETS sec.Centru
6. Lucrdri de reparatie la Gimnaziul nr.53; si Gradinita nr.92, institutii
din subordinea DETS sec. Centru
Publicarea procedurilor de achizitie publici privind achizitionarea MMMMMME ME@MMEMM
2. lucrdrilor de reparatie in conformitate cu Dispozitia primarul General, | 30.09.2024 ,

Membrii grupului de
achizitii publice




—

Asigurarea evidentei contractelor de valoare mica.

30.09.2024

Secretarul grupului de
achizitii publice

Raportarea pe pagina MTender a procedurilor de achizitie de valoare mica,
pentru perioada iulie-septembrie 2024

30.09.2024

Secretarul grupului de
achizitii publice

Monitorizarea realizarii lucrarilor de reparatii in institutiile municipale de
invatimant si a proiectelor mari in derulare sl raportarea saptimanali a
nivelului de realizare

Pe parcursul

Sef adjunct interimar
al DETS
Secretarul grupului de

lunii achizitii publice
Seful  grupul  de
ingineri
Intreprinderea masurilor juridice corespunzatoare in vederea perceperii
platilor pentru chirie si serviciile comunale cu termen de achitare expirat. 30.09.2024 | Iurie Cuculescu, jurist

Monitorizarea ;i asigurarea transparentei, prin publicarea informatiilor pe
pagina oficiala web, pe reteaua de socializare facebook si panourile
informative din cadrul institutiilor din subordine, a proceselor:

v’ de organizare si desfasurare a actiunilor de salubrizare, inclusiv
cositul ierbii de pe terenurile aferente si adiacente institutiilor de
invatamant;

v' de asigurare a institutiilor subordonate cu bunuri materiale, produse
sanitaro-igienice si dezinfectanti;

v’ de desfasurare a lucrarilor de reparatie in institutiile din subordine,
etc.

Pe parcursul
lunii

Sef adjunct interimar
al DETS




Elaborarea notelor informative, a rapoartelor si planurilor lunare privind
activitatea DETS sectorul Centru, a raspunsurilor si informatiilor solicitate
de catre organele ierarhic superioare si diversi solicitanti, intocmirea
proceselor verbale din cadrul sedintelor saptamanale, sedintelor cu

Pe parcursul
lunii

Sef” adjunct interimar

sectorul Centru si pe paginile web ale institutiilor de invatdmant
subordonate.

managerii institutiilor din subordine, convocate de seful DETS. al DETS
o Intocmirea Sintezei saptamanale a activitatii DETS sectorul Centru pentru In fiecare zi Sef adjunct interimar
" | perioada de raportare. de joi al DETS
10 Generalizarea informatiilor si intocmirea Raportului lunar pentru luna 05.09.2024 Contabil-sef
" | precedentd FD-49. o Contabil sef-adjunct
mSw@:E.aoO:BmEm_g primare privind: N Contabil sef-adjunct
mijloacele financiare, in numerar, Nota contabild Nr. | (casa). Casiar
11. v’ contului bancar, Nota contabili Nr.2 (banca). 30.09.2024 . T
- 53 5 Sectia de cvidenta a
v’ calcularea sumelor de ar~nda, Nota contabild Nr.3 (aren-a). ’
creantelor
. : : . : Pe parcursul .
12. | Tinerea evidentei lunare a Cartii Mari. U_::: Contabil-sef
Asigurarea transparentei financiare a activitatii DETS sectorul Centru sia
informatiilor privind executarea lunara a bugetului, prin plasarea :
: e i B nale ol s . o Contabil-sef
I3. | rapoartelor fiecarei institutie in parte pe pagina web oficiala a DETS | 10.09.2024




14.

Analiza paginilor oficiale ale institutiilor subordonate sl asigurarea
transparentei financiare, a activititii DETS sectorul Centru si a
informatiilo rprivind executarea lunari a bugetului, in conformitate cu
prevederile Legii nr.239-XVI din 13.11.2008: Legii nr.982/2000 si
Hotararii- Guvernului nr.188/2012, prin plasarea rapoartelor fiecarei
institutie in parte pe pagina web oficiala a DETS sectorul Centru si pe
paginile web ale institutiilor de invatamant subordonate.

Catre data
de
10.09.2024

Contabil-sef
Contabil, responsabil
pentru activitatea
respectiva

15.

Elaborarea Proiectul de buget pentru anul 2025 si a estimarilor de buget
pentru anii 2026, 2027 pe fiecare institutie de invatamant si programe de

institutii. Efectuarea calculelor necesare pe toate articolele de cheltuieli
(coduri ECO).

06.09.2024 -
12.09.2024

Sef sectie economie si
planificare a bugetului

16.

Primirea si verificarea Listelor de tarifare pentru noul an de studii 2024-
2025 de la institutiile de invatimant din subordinea sectorului, conform
graficului stabilit. Prezentarea Listelor de tarifare la DGETS mun.Chisinau
spre verificare si aprobare. Repartizarea institutiilor a 4 gendelor, privind
pachet de documente (ordine, certificate, informatii), care urmeaza sa fie
prez .atat concomitent cu Listele de “ arifare.

02.09.2024 -
25.09.2024

Sef sectie economie si
planificare a bugetului

L',

Elaborarea Statelor de personal pentru institutiile de invatdmant primar si
secundar general pentru anul de studii 2024-2025 in baza ordinului MEC
al RM nr.1388 din 01.11.2023 ”Cu privire la aprobarea normelor de
personal pentru institutiile publice de invatamant primar si secundar
general” cu modificari respective.

02.09.2024 -
05.09.2024

Sef sectie economie si
planificare a bugetului

18.

Efectuarea analizei fondului de salariu calculat pentru luna precedenta.
Verificarea soldurilor de mijloace financiare planificate pentru achitarea
salariului ~ angajatilor din institutiile de invatamant din subordinea
sectorului. In cazul deficitului bugetar se planifica intocmirea scrisorii
vizavi de solicitarea mijloacelor financiare suplimentare si expedierea
catre Directia Generala Finante.

02.09.2024

Sef sectie economie si
planificare a bugetului




Introducerea modificarilor de buget si schimbarilor in Listele de tarifare,

La

Sef sectie economie si

19. | efectuate in luna curentd, in program SICUB pentru fiecare institutie pe . : .
. 5 s ’ necesitatea | planificare a bugetului
articole de cheltuieli;
Raportul lunar FD-050 pentru luna precedentd. Colectarea si prelucrarea
20 datelor necesare. Completarea tabelelor si formularelor respective, 05.09.2024 Sef sectie economie si
~ | introducerea  Raportului in program FMIS, prezentarea la Directia 777 | planificare a bugetului
Generala Finante in termenul stabilit.
1 Colectarea, prelucrarea si generalizarea datelor statistice. Intocmirea si| 03.09.2024 | Sef sectie economie si
* | prezentarea cercetarii statistice M1 lunar, cu privire la castigurile salariale. |  28.09.2024 | planificare a bugetului
5 Efectuarea controalelor tematice in institutiile de invatamant subordonate La Sef sectie economie si
~ | DETS s.Centru, dupd necesitati de serviciu necesitate | planificare a bugetului
Evidenta lunara a activitatii financiare si nefinanciare la diferite capitole
C i i a i i | ) .
( o.EU_oSBm Bm._mﬂo_ow mm evidentd a fondului de mw:m:c(om_ﬁ at Pel 09092024 - Sefseolis scononie gi
23. | articole de cheltuieli, unititile de personal real ocupate 1n lund gestionata, ) ;
- . . : - . ’ : 27.09.2024 | planificare a bugetului
personal real incad: at, numarul de copii/elevi bene Ticiari de alimentatia
gratuitd, numarul de clase si eievi, eic.)
. i 5 : .. Conform | Angajatii DETS
Realizarea activitatilor/sesiunulor de formare, privind dezvoltarea : sajas
. . .. . . ) : oralului sectorulCentru,
24. | competentelor profesionale in activitatea in domeniul economico-financiar o :
B g A . . sesiunilor de | programati la
In institutiile de Invatamant preuniversitar. , ; o : .
’ ' Instruire sesiunile de instruire
Economist,
responsabil de
75 Revizuirea, actualizarea si inregistrarea in Registru a proceselor de baza 30.09 coordonarea
| DETS s. Centru ( 50 %) din toate procesele evidentiate . activitatilor de
organizare si

mentinere a SCIM




Realizarea analizelor comparative a meniurilor zilei cu meniul-model

Pe parcursul

Sef sectie evidenta

26. | aprobat de DGETS prin . .
: . S lunii produselor alimentare
controale tematice planificate si inopinate
Organizarea livrarii catre institutiile de educatie timpurie a produselor Sef sectie evidenta
. ; ) . iy . . e a sec (¢
27. | alimentare, prin receptionarea comenzilor institutiilor si transmiterea Saptamanal | ~ NT
- o u u produselor alimentare
acestora catre furnizori
Monitorizarea procesului de alimentatie a copiilor din institutiile de Pe parcursul
3 educatie timpurie si a elevilor din institutiile de Invatamant preuniversitar; v_::: Sef sectie evidenta
* | Monitorizarea livrarii catre institutii a produselor alimentare, in scopul produselor alimentare
aplicarii meniului unic (sezonul vara - toamna 2024)
9 Monitorizarea asigurdrii cu apa potabild a copiilor din institutiile de | Pe parcursul | Sef sectie evidenta
" | educatie timpurie lunii produselor alimentare
Moritorizarea si verificarea respectarii cerintelor sanitaro-igienize la
blocurile alim :ntare, indeplinirea normelor nawrale si financiare, precum
30 si evidenta produselor alimentare din cadrul gradinitelor si scolilor din | Pe parcursul | Sef sectie evidenta
" | subordine. lunii produselor alimentare
Efectuarea vizitelor de verificare in cadrul institutiilor subordonate ( min
15 acte de control)
Receptionarea actelor primare de la institutiile subordonate si reflectarea
datelor in forma electronica, in vederea intocmirii Darilor de seama pentru | Pe parcursul ; ;
< . Sef sectie evidenta
31. | luna curenta lunii . .
' : : . . y . .| bunurilor materiale
Verificarea soldurilor conform registrului de evidentd a bunurilor| septembrie

materiale.




Efectuarea controalelor de verificare a corespunderii bunurile livrate cu

Pe parcursul

) ) . . Y i ) . Sef sectie evidenta
32. | datele specificate in facturile de achizitionare, la achizitionarea bunurilor lunii ’ o . :
DR ) .. ’ : z - . bunurilor materiale
de catre institutiile din subordine in baza conturilor (ordinelor) de plata. septembrie
Continuarea efectuarii inventarierii anuala in toate institutiile subordonate | Pe parcursul Sef sectie evidenta
33. | DETS sectorul Centru conform Ordinului DETS sect.Centru nr.66 din lunii : DN . ’
. bunurilor materiale
08.07.2024. septembrie
Intocmirea proceselor-verbale pentru lichidarea stocului de obiecte si| Pe parcursul : i
. & E ki id : : ’ ” Sef sectie evidenta
34. | materiale devenite inutilizabile conform Ordinului DETS sect. Centru lunii mcsca_mvm materiale
nr.77 din 08.07.2024. septembrie
Repartizarea produselor sanitaro-igienice pentru toate IET subordonate | Pe parcursul . ;
.. Sectia evidenta
35. | DETS sectorul Centru. lunii L )
) bunurilor materiale
septembrie
. . o . Pe parcursul ) .
36 Tinerea la control si executarea a Deciziiilor CMC cu privire la casarea Jc:: Sef sectie evidenta
~ | mijloacelor fixe, conform proceselor- verbale prezcntate. g bunurilor materiale
septembrie
P . - ) . - ) Ultima
Inchiderea Darii de seama pentru 9 luni anului 2024. Intocmirea Notelor siptimina | Sef sectie evidenta
37. | de contabilitate : NC 10,13,14,16,19 si verificarea acestora cu Cartea pram: ’ o o
’ lunii bunurilor materiale
Mare. )
septembrie
) i s . ) ) Pe parcursul . .
33 Completarea notelor informative privind asigurarea bazei tehnico- U_::: Sef sectie evidenta

materiala pentru 9 luni anului 2024 pentru toate institutiile din subordine.

septembrie

bunurilor materiale




Calcularea si achitarea tuturor platilor salariale.

Calcularea si antroducerea in calculator listele de tarifare al cadrelor
didactice si personalul tehnic

Elaborarea si prezentarea Darilor de seama la Serviciul Fiscal de Stat, la

Sef sectie evidenta si

39. | CNAS si la Casa Nationala de Asiguriri Medicale 30.09.2024 S o ,/
: ; T o . retribuire a muncii
Transferarea informatiilor aferente achitirii salariale in noul program 1SI-
CUB
Eliberarea certificatelor la solicitarea angajatilor pentru credit si pentru alte
scopuri.
40 Efectuarea controalelor 1inopinate asupra prezentei la serviciu a| Pe parcursul | Sef sectie evidenta si
~ | personalului institutiilor de invatamant din subordine. lunii retribuire a muncii
Elaborarea raportului lunar privind starea creantelor si datoriilor cu termen Serviciu decontari cu
41. : . 30.09.2024 5 s
expirat FID-049 si prezentarea la DGF. operatorii economici
Evidenta documentelor de incasari si plati, precum si a calculelor pentru Serviciu decontari cu
42. w .. ; : , , ; 30.09.2024 . .
Arendas, servicii comnnale si arendd, conform contractelor de locatiune. operatori economici
o o .. . . ; . : 01.09,2024- | Sef sectie evidenta
Calcularea si evidenta platilor parintesti pentru alimentatia copiilor din SRR iy
o institutiile de invatimant rescolare. , R platilor
, , pres : 30.09.2024 | pariteti
Tinerea evidentei rulajului contului 142310 pe institutii. Calcularea 01.09.2024 Sef sectie evidenta
44. | tarifului lunar si norma financiara, pentru platile alimentare in institutiile 3 o. oo. 2004 achitarii platilor
prescolare. o parintesti
. e . " , y Anal . .
Zom:ﬁ.vzwmwom .mmwﬂmamsm_m a frecventei copiilor pe _grupe, w./\_mwﬁm mm?mB al |l gor cec e evidenta
copii/lista, copii/frecventi pe IET, ponderea frecventei si morbiditatea| in fiecarezi |~ . .. <.
45. . D el , g - 8 . .| achitarii platilor
copiilor saptdmanal si intocmirea notelor informative aferente. de miercuri printesk

Intocmirea informatiei lunare privind frecventa copiilor

30.09.2024




Tinerea evidentei tuturor registrelor de ruiaj a conturilor curente, 19.09.2024- Sef sectie evidenta
46. | calcularea pe fiecare institutie, a veniturilor si a cheltuielilor efective, si S achitarii platilor
. : - i ’ 30.09.2024 | . :
determinarea soldului final la sfarsitul lunii, contul 142310. parintesti
Seful  grupul  de
. .. . . Saptamanal, | ingineri
Monitorizarea executarii lucrarilor curente de reparatie in institutiile | p ; & o
47. | municipale de invatamant din subordine 15} L18CETS 21, | SUPETvlors 5
. , . de joi Contabil sef adjunct,
secretarul grupului de
achizitii publice
Trecerea in revista a institutiilor prescolare din subordine catre noul an de
.. : ¥ Sef DETS sl Centru
48. | studii 2024-2025, 30.09.2024 |~
Monitorizarea actiunilor de salubrizare, inclusiv cositul ierbii si
conlucrarea cu institutiile 3i agentul economic contract<t in scopul | S&ptamanal, |
. et LS . .. . . DI Seful  grupul  de
49 | evacuerii gunoiului de pe teritoriile aterente si adiacente institutiilor de | 1n fiecare zi inpisET
" | invatamant. de joi
Prezentarea raportului saptamanal/lunar privind actiunile de salubrizare in
institutiile subordonate
... TR . . : Seful rupul  de
50 Pregatirea institutiilor de invatamant subordonate catre perioada rece a 30.09.2024 R srip
* anului de studii 2024- 2025 e ¢
. y . . TTUP Seful  grupul de
51 Defrisarea/curatarea arborilor uscati de pe teritoriile institutiilor de 30.09.2024 | ingineri

invatamant si a celor adiacente din subordine




Conlucrarea cu grupurile de avariere in scopul lichidarii avarieri produse

la sistemele de apeduct, canalizare, serviciile electrice, precum si repararea
utilajului.

Pe parcursul
lunii

Seful
ingineri

grupul

de




