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Planul de activitati al DETS sectorul Centru
pentru luna iulie 2024
Actiuni planificate Termen de Responsabil
realizare

{ Raportarea in sistemul Mtender, contractele de valoare mici pentru perioada Aprilie-iunie 2024 15.07.2024 Secretarul grupului de
achizitii publice

J Intocmirea contractelor pentru achizitionarea produselor alimentare sem.2 a anului 2024 si 10.07.2024 Secretarul grupului de
contractelor pentru legume si fructe trim.3 anul 2024 achizitii publice

] Pre_g:i'ti_rea documejn_ta;iei' pentru realizarea procedurii Cererea ofertelor de pret, privind 22.07.2024 Secretarul grupului de
achizitionarea Mobilierului pentru institutiile de invatdmant din subordinea DETS sec.Centru achizitii publice

{ Pregatirea documentatiei privind achizitionarea lucrarilor de reparatie conform foii de titlu 2024 31.07.2024 Secretarul grupului de
achizitii publice

Al_laliza contractelor privind achizitionarea produselor alimentare pentru sem.1 a anului 2024 si 31.07.2024 Secretarul grupului de
micsorarea acestora la necesitate. achizitii publice

Gestionarea procesului de realizare a biletelor de odihni pentru tabira “Ciresarii” si taberele cu 31.07.2024 Secretarul grupului de

achizitii publice




7, Instituirea si documentarea unor proceduri coerente de planificare a achizitiilor, incluzand: 31.07.2024 Secretarul .grupu'lui de
(1) identificarea, cumularea si prioritizarea necesitatilor; achizitii publth:
(ii) monitorizarea pietei si calcularea valorii estimate a contractelor planificate; Membrii _grupul’ul de
(111) selectia procedurilor de achizitii publice; achizitii publice
(iv) redactarea si datarea conformi a planurilor;

(V) corelarea proiectelor de plan cu resursele bugetare existente;
(vi) asigurarea transparentei planurilor aprobate, conform cerintelor regulamentare
8. Asigurarea evidentei contractelor de valoare mici. 31.07.2024 Secretarul grupului de

achizitii publice

| Monitorizarea proiectelor in derulare.

1.Lucréri de reparatie generale la Complexul Educational STEAM
2. Lucrri de termoizolare a fatadei la CCT Politehnic
3. Lucriri de termoizolare a fatadei la Gradinita nr.7

Pe parcursul lunii

Secretarul grupului de
achizitii publice

Sefulgrupul de ingineri

1( Tntreprinderea masurilor juridice corespunzitoare in vederea perceperii platilor pentru chirie si 31.07.2024 [urie Cuculescu, jurist
serviciile comunale cu termen de achitare expirat.

1] Actualizarea documentelor a taberei de odinni "Ciresarii” din subordinea DETS sectorul Centru, 31.07.2024 [urie Cuculescu, jurist
or. Vadu lui Vodi si inaintarea propunerilor pentru inregistarea in I.P. Cadastrul Bunurilor
Imobile

1] Verificarea actelor a imobilul taberei de odinna “Zarnita”din subordinea DETS sectorul Centru, 31.07.2024 Iurie Cuculescu, jurist
or. Vatra cu inaintarea propunerilor privind activitatile necesare

] Monitorizarea bunei desfisurari a odihnei de vari la tabara “Ciresarii” si taberele cu sejur de zi 31.07.2024 Sef sectie economie si

(prezenta personalului la serviciu, calitatea alimentatiei, salubrizarea teritoriilor).

planificare a bugetului
Sef sectie evidenta
produselor alimentare
Seful grupul de ingineri
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Supervizor:
Contabil sef adjunct

Monitorizarea si asigurarea transparentei, prin publicarea informatiilor pe pagina oficiala web, pe

refeaua de socializare facebook si panourile informative din cadrul institutiilor din subordine, a

proceselor:

> de organizare si desfasurare a actiunilor de salubrizare, inclusiv cositul ierbii de pe terenurile
aferente si adiacente institutiilor de invatamant;

» de asigurare a institutiilor subordonate cu bunuri materiale, produse sanitaro-igienice si
dezinfectanti;

» de desfasurare a lucririlor de reparatie in institutiile din subordine, etc.

1

.

Pe parcursul lunii

Sef adjunc interimar al
DETS

nr.982/2000si HotdrariiGuvernului nr.188/2012, prinplasarearapoartelorfiecireinstitutiein parte

pepagina web oficiala a DETS sectorulCentrusipepaginile web ale institutiilor de

14 Generalizarea informatiilor si intocmirea Raportului lunar pentru luna precedenti FD-49. 05.07.2024 Cor'ltabil-se'f
Intocmirea raportului financiar pe simestrul [ Contabil sef-adjunct

1 Evidenta documentelor primare privind: 31.07.2024 Contabil sqf-adjunct
> mijloacele financiare, in numerar, Nota contabili Nr.1 (casa). Came_r
> contului bancar, Nota contabilii Nr.2 (banca). Sectia de evidentd a
> calcularea sumelor de arenda, Nota contabild Nr. 3 (arenda). creantelor

1) Tinerea evidentei lunare a Cirtii Mari. Pe parcursul Contabil-gef

lunii

14 Asigurarea transparentei financiare a activitatii DETS sectorul Centru si a informatiilor privind 10.07.2024 Contabil-gef
executarea lunara a bugetului, prin plasarea rapoartelor fiecérei institutie in parte pe pagina web
oficiala a DETS sectorul Centru si pe paginile web ale institutiilor de Invdtdmant subordonate.

14 Analizapaginiloroficiale  ale institutiiIorsubordonatesiasigurareatransparen]:eiﬁnanciare, a Catredatade Co'ntabil-sef _
activititii DETS sectorulCentrusi a informatiilorprivindexecutarealunara a bugetului, 10.07.2024 Contabil, regp_onsabll
inconformitate cu prevederileLegii nr.239-XVI din 13.11.2008, Legii pentru activitatea

respectiva




invataméntsubordonate,

2( Organizarea livrarii citre institutiile de educatie timpurie a produselor alimentare, prin
receptionarea comenzilor institutiilor $i transmiterea acestora catre furnizori

Saptaminal

Sef sectie evidenta
produselor alimentare

2] Monitorizarea procesului de alimentatie a copiilor din institutiile de educatie timpurie si a elevilor
din institutiile de invatimant preuniversitar;
Monitorizarea livrarii citre institutii a produselor alimentare, in scopul aplicarii meniului unic

Pe parcursul lunii

Sef sectie evidenta
produselor alimentare

2] Monitorizarea asigurrii cu apd potabild a copiilor din institutiile de educatie timpurie

Pe parcursul
lunii

Sef sectie evidenta
produselor alimentare

2] Monitorizarea si verificarea respectarii  cerintelor sanitaro-igienice la blocurile alimentare,

Pe parcursul

Sef sectie evidenta

acestora in evidenta contabila

indeplinirea normelor naturale si financiare, precum si evidenta produselor alimentare din cadrul lunii produselor alimentare
gradinitelor si scolilor din subordine.
Efectuarea vizitelor de verificare in cadrul institutiilor subordonate (20 acte de control)

24 Receptionarea actelor primare de la institutiile subordonate si reflectarea datelor in forma 31.07.2024 Sef sectie evidenta
electronica, in vederea intocmirii Darilor de seamd pentru luna curenti bunurilor materiale
Verificarea soldurilor conform registrului de evidenta a bunurilor materiale.

24 Efectuarea controalelor Inopinate asupra evidentei corecte a produselor sanitaro-igienice in IET Pe parcursul Sec;iaeviden;_abunurilor
din subordine. lunii materiale

2( Repartizarea, dotarea institutiilor de invatamant din subordine cu bunurile materiale si reflectarea 31.07.2024 Sef sectie evidenta

bunurilor materiale




1 Completarea notelor informative privind asigurarea bazei tehnico-materiali pentru 6 luni a anului
2024 pentru toate institutiile din subordine.

Pe parcursul
lunii

Sef sectie evidenta
bunurilor materiale

-y

Monitorizarea si verificarea existentei/starii mijloacelor fixe incluse in registrul de casare, in
comun cu comisia din cadrul PMC formati conform dispozitia Primarului General.

Pe parcursul
lunii

Sef sectie evidenta
bunurilor materiale

Calcularea si achitarea tuturor platilor salariale.

Elaborarea si prezentarea Darilor de seami la Serviciul Fiscal de Stat, la CNAS si la Casa
Nationala de Asiguriri Medicale

Transferarea informatiilor aferente achitarii salariale in noul program 1SI-CUB

Eliberarea certificatelor la solicitarea angajatilor pentru credit si pentru alte scopuri.

31.07.2024

Sef sectie evidenta si
retribuire a muncii

Efectuarea controalelor inopinate asupra prezentei la serviciu a personalului institutiilor de
invatdmant din subordine.

Pe parcursul
lunii

Sef sectie evidenta si
retribuire a muncii

Introducerea modificirilor de buget si schimbarilor in Listele de tarifare, efectuate in luni
curenta, in program SICUB pentru fiecare institutie pe articole de cheltuieli:

16.07.24-
31.07.24

Sef sectie economie si
planificare a bugetului

] Efectuareaanalizeifondului de salariu calculate pentrulunaprecedenta. Verificareasoldurilor de
mijloaceﬁnanciareplaniﬁcatepentmachitareasalariuluiangaja;ilor din institutiile de invitamant din
subordineasectorului. incazuldeﬁcituluibugetar la articolelesalariale se
planiﬁcéintocmireascrisorilorprivindsol icitareamij loacelorfmanciaresuplimentaresiexpediereacﬁtr
eDirectiaGeneraldFinante.

02.07.24-
04.07.24

Sef sectie economie si
planificare a bugetului

i Raportul lunar FD-050 pentru luna precedentd cu termen de prezentare pani la 05.07.2024.
Colectarea si prelucrarea datelor necesare. Completarea tabelelor si formularelor respective,
introducerea Raportului in progrm FMIS, prezentarea la Directia Generala F inante in termenul
stabilit.

01.07.24-
05.07.24

Sef sectie economie si
planificare a bugetului

.

Colectarea, prelucrarea si generalizarea datelor statistice. Intocmirea §i prezentarea la Biroul
National de Statistica a cercetarii statistice MI trimestrial, cu privire la castigurile salariale.

01.07.24 -
25.07.24

Sef sectie economie si
planificare a bugetului

31 Primirea si verificarea Listelor de tarifare cu modificari efectuate in luna curents.

26.07.2024

Sef sectie economie si
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Deschiderea Fiselor de evidenta a vechimii in munca, calcularea stagiului de munca si stabilirea
claselor de salarizare pentru lucritorii noi angajati.

planificare a bugetului

prezentarea la DGF.

3( Reflectarea inprogramul SICUB a modificarilor de buget, effectuate  inluna 05.07.24- Sef sectie economie si
curentagischimbdrilorinListele de tarifare, effectuate in luna curenta, 24.07.24 planificare a bugetului
pentrufiecareinstitutiepearticole de cheltuieli

3] Primireasiprelucrareadocumentelor si a Listelor de tarifarepentrupersonalulangajat la tabira de 01.07.24- Sef seclie economie si
odihna “Ciresarii”. 31.07.24 planificare a bugetului

3¢ Intocmirea si prezentarea la Biroul National de Statistici a cercetaril statisticetrimestiale Nr.1-B- 01.07.24- Sef sectie economie si
SC,cu privire la cazarea turistilot in structurile de primire turistic colective cu functiuni de cazare o planificare a bugetului
$i Nr.2-INV, cu privire la investitii. 25.07.24

34 Colectarea, prelucrarea si generalizarea datelor statistice. IntocmireaFormularului SG-3 i 01.07.24- Sef sectie economie si
Formularului nr.75-CER al institutiilor de invitimént primar si secundar pentru anul de studii o planificare a bugetului
2023/2024 (1a sfarsitul anului de studii). 31.07.24

4( Realizareaactivitatilor/sesiunulor de formare, Conform Angajatii DETS
privinddezvoltareac0mpeten;eloxprofesionaleinactivitateai‘ndomeniuleconomico- oraluluisesiunilor sectorulCentru,
financiarininstitutiile de invatdmantpreuniversitar. de instruire programati la sesiunile

de instruire

4] Efectuarea controalelor tematice in institutiile de invatdmant subordonate DETS s.Centru, dupi 10.07.24- Sef sectie economie si
necesititi de serviciu 31.07.24 planificare a bugetului

4] Evidenta lunara a activititii financiare si nefinanciare la diferite capitole (completarea registrelor 10.07.24 - Sef sectie economie si
de evidenta a fondului de salariu calculat pe articole de cheltuieli, unititile de personal real 27.07.24 planificare a bugetului
ocupate in luni gestionata, personal real incadrat, numarul de clase si elevi, ete.)

4] Elaborarea raportului lunar privind starea creanielor §i datoriilor cu termen expirat FD-049 si 31.07.2024 Serviciu decontiri cu

operatorii economici




—
44 Evidenta documentelor de incasiri si plati, precum si a calculelor pentru Arendas, servicii

comunale si arendd, conform contractelor de locatiune.

31.07.2024

Serviciu decontiri cu
operatorii economici

44 Calcularea si evidenta platilor parintesti pentru alimentatia copiilor din institutiile de invatimant
prescolare.

01-31.07.2024

Sef sectie evidenta
achitdrii platilor
parintegti

4¢ Tinerea evidentei rulajului contului 142310 pe institutii. Calcularea tarifului lunar si norma
financiara, pentru platile alimentare in institutiile prescolare.

01-31.07.2024

Sef sectie evidenta
achitarii platilor
parintesti

41 Monitorizarea saptimanali a frecventei copiilor pe grupe, evidenta copii/lista, copii/frecventi pe
[ET, ponderea frecventei si morbiditatea copiilor saptimanal si intocmirea notelor informative
aferente.

[ntocmirea informatiei lunare privind frecventa copiilor

Sédptamanal, in
fiecare zi de
miercuri
31.07.2024

Sef sectie evidenta
achitarii platilor
parintesti

44 Tinerea evidentei tuturor registrelor de rulaj a conturilor curente, calcularea pe fiecare institutie, a
veniturilor si a cheltuielilor efective, si determinarea soldului final la sfarsitul lunii, contul

19-31.07.2024

Sef sectie evidenta
achitarii platilor

Raport lunar,
25.07.2024

142310. parintesti
4¢ Monitorizarea executrii lucririlor curente §i capitale de reparatie in institutiile municipale de Saptamanal, in | Seful grupul de ingineri
invatamant din subordine. fiecare zi de joi Supervizor:

Contabil sef adjunct,
secretarul grupului de
achizitii publice

5( Monitorizarea actiunilor de salubrizare, inclusiv cositul ierbii, verificarea dipozitelor si subsoluril,
masurarea portilor de intrare, conlucrarea cu institutiile si agentul economic contractat in scopul
evacuarii gunoiului de pe teritoriile aferente si adiacente institutiilor de invatimant.

Prezentarea raportului saptimanal / lunar privind actiunile de salubrizare in institutiile
subordonate

Séaptamanal, in
fiecare zi de joi
Raport lunar,
25.07.2024

Seful grupul de ingineri
Supervizor:
Contabil sef adjunct




distrugere a ambroziei de pe teritoriul afe

5] Inspectarea institutiilor subordonate in vederea intreprinderii masurilor de prevenire, combatere si

rent/adiacent.

31.07.2024

Seful grupul de ingineri
Supervizor:
Contabil sef adjunct

5] Organizarea si monitorizarea procesului

Prezentarea raportului saptamanal / lunar

de defrisare/curitare a arborilor uscati de pe teritoriile

institutiilor de invatamant general din subordine confrom Avizelor aprobate.

Saptamanal, in
fiecare zi de joi

Seful grupul de ingineri

51 Conlucrarea cu grupurile de avariere ins
canalizare, serviciile electrice, precum si

copul lichidarii avarieri produse la sistemele de apeduct,
repararea utilajului.

Seful grupul de ingineri

|

-

Ex. Covali Marina

1



