Planul de activititi al DETS sectorul Centru
pentru luna mai an. 2024

APROB:

ETS sectorul Centru

/

A Q) f2eeecsf —

(1) identificarea, cumularea sl prioritizarea necesititilor;

(ii) monitorizarea pietei si calcularea valorii estimate a contractelor planificate;
(i1i) selectia procedurilor de achizitii publice;

(iv) redactarea si datarea conformi a planurilor;

(V) corelarea proiectelor de plan cu resursele bugetare existente;

(vi) asigurarea transparentei planurilor aprobate, conform cerintelor regulamentare

Pe parcursul lunii

Nr. Actiuni planificate Termen de Responsabil
realizare
1. | Evaluarea procedurii privind achizitionarea Serviciilor de alimentatie a taberelor cu sejur de zi si Pe parcursul Secretarul grupului de
Tabidra de odihna Ciresarii lunii achizitii publice
2. | Evaluarea procedurii privind achizitionarea Lucririlor de reparatie a bazinului la Tabira Ciresarii. 31.05.2024 Secretarul grupului de
achizitii publice
3. |Instituirea si documentarea unor proceduri coerente de planificare a achizitiilor, incluzand:

Secretarul grupului de
achizitii publice
Membrii grupului de
achizitii publice

Elaborarea si aprobarea regulamentului achizitiilor de valoare mica

31.05.2024

Secretarul grupului de
achizitii publice




Asigurarea evidentei contractelor de valoare mica.

' Monitorizarea realizari; proiectelor mari in derulare:

e
31.05.2024 Secretarul grupului de

achizitii publice

Pe parcursul lunii | Secretarul grupului de
achizitii publice

Grupul de ingineri

serviciile comunale cy termen de achitare expirat

Intreprinderea masurilor juridice corespunzatoare in vederea perceperii platilor pentru chirje si
l.Acumularea materialelor pentry instante juridice referitor [a tabara Ciresarii

H Perfectarea si coordonarea Registrului riscurilor a] DETS sectorul Centru, pentru anul 2024,

proceselor:
» de organizare st desfasurare a actiunilor de salubrizare, inclusiv cositul ierbii de pe terenurile
aferente si adiacente institutiilor de invatamant:

> de asigurare a institutiilor subordonate cu bunuri materiale, produse sanitaro-igienice si
dezinfectanti;

de desfasurare a lucrarilor de Ieparatie in institutiile din subordine, etc.

> Generalizarea informatiilor si intocmirea Raportului lunar pentru luna precedenti FD-49,

31.05.2024 Iurie Cuculescu, jurist
01.05.2024 Covali Marina,
economist
Pe parcursul Contabil, responsabil
tii lunii pentru activitatea
respectiva
Grupul de ingineri
05.05.2024 Contabil-sef
Contabil sef-adjunct
31.05.2024 Contabil sef-adjunct
Casier

> mijloacele financiare, in numerar, Nota contabilii Ny. | (casa).
> contului bancar, Nota contabild Nr.2 ( banca).

H Evidenta documentelor primare privind:

S S
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calcularea sumelor de arenda, Nota contabili Ny. 3 (arenda). Sectia de evidenta a

creantelor
12. | » Tinerea evj dentei lunare a Cartii Mari. Pe parcursul Contabil-sef
lunii

13. | Asigurarea transparentei financiare a activitatii DETS sectoru] Centru si a informatiilor privind 10.05.2024 Contabil-sef
executarea lunari a bugetului, prin plasarea rapoartelor fiecarei institutie in parte pe pagina web
oficiald a DETS sectorul Centru si pe paginile web ale institutiilor de Invatamant subordonate
Analiza paginilor oficiale ale institutiilor subordonate §1 asigurarea transparentei financiare, a Citre data de Coptabil-gef _
activititii DETS sectorul Centru si a informatiilor privind executarea lunard a bugetului, in 10.05.2024 Contabil, re§ppnsab11
conformitate cu prevederile Legii nr.239-XVI din 13 77 2008; Legii nr.982/2000 st Hotararii pentru activitatea
Guvernului nr. 188/207 2 prin plasarea rapoartelor fiecire Institufie in parte pe pagina web oficiali respectiva
a DETS sectorul Centry ¥1 pe paginile web ale institutiilor de Invatamant subordonate
Organizarea livririj catre institutiile de educatie timpurie a produselor alimentare prin Saptaminal Sef sectie eyiden;a
receptionarea comenzilor Institutiilor si transmiterea acestora catre furnizori produselor alimentare

Monitorizarea procesului de alimentatie a co
din institutiile de invatamant preuniversitar:
Monitorizarea livrarij catre institutii a produselor alimentare, in scopul aplicarii meniului unic
(sezonul iarni- priméavara 2023-2024)

piilor din institutiile de educatie timpurie siaelevilor | Pe parcursul lunii Sef sectie evidenta

produselor alimentare

Pe parcursul
lunii

Sef sectie evidenta
produselor alimentare




Monitorizarea si
indeplinirea normelor naturale si financiare, precum si evidenta produselor alimentare din cadrul
gradinitelor si scolilor din subordine.

Efectuarea vizitelor de verificare in cadrul institutiilor subordonate (min 20 acte de control)

Sef sectie evidenta N

Repartizarea, dotarea institutiilor de invatamant din subordine Cu produse sanitaro-igienice si
reflectarea acestora in evidenta contabili

Repartizarea cartilor de povesti moldovenesti si ucrainene pentru toate institutiile de invatimant
prescolar.

Monitorizarea si p

Mijloacelor fixe (in baza demersurilor) ce urmeazi a fi casate si excluse de Ia balanta DETS
sect.Centru.

Calcularea si achitarea tuturor platilor salariale.

Elaborarea si prezentarea Darilor de seami la Serviciul Fiscal de Stat, la CNAS si la Casa Nationala
de Asiguriri Medicale

Transferarea informatiilor aferente achitarii salariale in noul program 1SI-CUB
Eliberarea certificatelor |a solicitarea angajatilor pentru credit si pentru alte scopuri.

verificarea respectirii cerintelor sanitaro-i gienice la blocurile alimentare, Pe parcursul
lunii produselor alimentare
31.05.2024 Sef sectie evidenta
bunurilor materiale
! Pe parcursul Sectia evidenta
lunii bunurilor materiale
Pe parcursul Sectia evidenta
lunii bunurilor materiale
fomovarea procesului de casare MF. Completarea Registrelor de casare 31.05.2024 Sef sectie evidenta
bunurilor materiale
31.05.2024 Sef sectie evidenta si

retribuire a muncii
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24,

25,

26.

27.

28.

29,

30.

Pe parcursul
lunii

Sef sectie evidenta si

retribuire a muncii

mijloace financiare planificate pentru achitarea concedialelor si salariului angajatilor din institutiile
de invatdmant din subordinea sectorului. In cazul deficitului bugetar la articolele salariale se
planifica intocmirea si expedierea scrisorilor citre Directia Generala Finante, privind solicitarea
mijloacelor financiare suplimentare,

02.05.24- 03.05.24

Sef sectie economie si
planificare a bugetului

02.05.24-03.05.24

Sef sectie economie si
planificare a bugetului

Col'ec-tarea, prelucrarea si generalizarea datelor statistice. Intocmirea $l prezentarea cercetirii
statistice M1 lunar, cu privire la cagtigurile salariale.

14.05.24 - 31.05.24

Sef sectie economie si
planificare a bugetului

Primirea i verificarea Listelor de tarifare cu modificari efectuate in luna curents.
Deschiderea Fiselor de evidenta a vechimii in munca, calcularea stagiului de munci s1 stabilirea
claselor de salarizare pentru lucratorii noi angajati.

24.05.24 - 31.05.24

Sef sectie economie si
planificare a bugetului

Reﬂes:tarea in SI CUB a modificirilor de buget, efectuate in luna curent si schimbirilor in Listele
de tarifare, efectuate in luni curentd, pentru fiecare institutie pe articole de cheltuieli

14.05.24 - 24.05.24

Sef sectie economie si
planificare a bugetului

07.05.24 - 15.05.24

Sef sectie economie si
planificare a bugetului




31.

32,

33,

34,

35.

36.

37.

L |

costul stabilit de citre DGETS s1 DGF, pe categorii de copii care vor achita partial costul biletului
sau vor fi eliberati integral de plata pentru bilet de odihna.

Colectarea si prelucrarea datelor privind Retelele de clase la sfarsitul anului de studii 2023-2024,
prezentate de citre institutii de invatdmant din subordinea sectorului.

27.05.24 - 31.05.24

Sef sectie economie si
planificare a bugetului

Realizarea activititilor/sesiunulor de formare, privind dezvoltarea competentelor profesionale in
activitatea in domeniul economico-financiar in institutiile de invatimant preuniversitar,

Conform oralului
sesiunilor de
instruire

Angajatii DETS
sectorul Centru,
programati la sesiunile
de instruire

Efectuarea controalelor tematice in institutiile de invatamant subordonate DETS s.Centru, dupa
necesitati de serviciu

15.05.24 - 24.05.24

Sef sectie economie si
planificare a bugetului

Evidf?nla lunara a activitatii financiare si nefinanciare la diferite capitole (completarea registrelor
Eie evidenta a fondului de salariu calculat pe articole de cheltuieli, unititile de personal real ocupate
in luna gestionata, personal real incadrat, numirul de clase si elevi, etc.)

15.05.24 - 24.05.24

Sef sectie economie si
planificare a bugetului

Elaborarea raportului lunar privind starea creantelor si datoriilor cu termen expirat FD-049 si

prezentarea la DGF.

31.05.2024

Serviciu decontiri cu
operatorii economici

E'videnta documentelor de incasiri s1 plati, precum si a calculelor pentru Arendas, servicii comunale
$t arenda, conform contractelor de locatiune.

31.05.2024

Serviciu decontiri cu
operatorii economici

Calcularea si evidenta plitilor pdrintesti pentru alimentatia copiilor din institutiile de invatimant
prescolare.

01.05-
31.05.2024

Sef sectie evidenta
achitarii platilor
parintesti




40.

Tinere.a evidentei rulajului contului 142310 pe institutii. Calcularea tarifului lunar $i norma
financiara, pentru platile alimentare in institutiile prescolare.

01.05-31.05.2024

Sef sectie evidenta
achitarii platilor
parintesti

Monitorizarea siptimanala a frecventei copiilor pe grupe, evidenta copii/lista, copii/frecventi pe
IET, ponderea frecventei §1 morbiditatea copiilor saptamanal si intocmirea notelor informative
aferente.

Intocmirea informatiei lunare privind frecventa copiilor

Saptamanal, in
fiecare zi de
miercuri
31.05.2024

Sef sectie evidenta
achitarii platilor
parintesti

T in«terezf evidentei tuturor registrelor de rulaj a conturilor curente, calcularea pe fiecare institutie, a
veniturilor si a cheltuielilor efective, si determinarea soldului final la sfarsitul lunii, contul 142310.

19.05 -31.05.2024

Sef sectie evidenta
achitarii platilor
parintesti

Monitorizarea executarii lucririlor curente de reparatie in institutiile municipale de invitimant din
subordine.

Saptamanal, in

fiecare zi de joi

Raport lunar,
25.05.2024

Seful grupul de ingineri
Supervizor:
Contabil sef adjunct,
secretarul grupului de
achizitii publice

AMonitorizarea actiunilor de salubrizare si conlucrarea cu institutiile si agentul economic contractat
In scopul evacuarii gunoiuluj de pe teritoriile aferente si adiacente institutiilor de invitimant.
Prezentarea raportului saptamanal / lunar privind actiunile de salubrizare in institutiile subordonate

Saptdmanal, in
fiecare zi de
vineri
Raport lunar,
31.05.2024

Seful grupul de ingineri

.Org'ani_z_area $i monitorizarea procesului de defrisare/curitare a arborilor uscati de pe teritoriile
Institutiilor de invatamant general din subordine
Prezentarea raportului saptamanal / lunar

Saptamanal, in
fiecare zi de
vineri

Seful grupul de ingineri




Raport lunar,

31.05.2024
Monjtqrizarea respectarii Planului de actiuni privind eficientizarea consumului de energie electrica Raport Seful grupul de ingineri
$1 termica in institutiile de invatamant subordonate. preliminar,
25.05.2024
Conlljlcrarea cu grupurile de avariere in scopul lichidirii avarieri produse la sistemele de apeduct, Pe parcursul Seful grupul de ingineri
canalizare, serviciile electrice, precum si repararea utilajului. lunii, dupa
necesitatea

Ex. Covali Marina



