Planul de activititi al DETS sectorul Centru
pentru luna iunie 2024
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e Actiuni planificate Termen de Responsabil
realizare

1. | Elaborarea caietului de sarcini privind achizitionarea mobilierului pentru institutiile de educatie 14.06.2024 Secretarul GAP
timpurie

2. | Publicarea procedurii privind achizitionarea mobilierului necesar pentru institutiile de educatie 17.06.2024 Secretarul GAP
timpuri

3. | Evaluarea procedurii privind achizitionarea ,, Lucrarilor de reparatie generale si de amenajarea aa 18.06.2024 Secretarul GAP
curtii interioare si a teritoriului la CCT Politehnic,,

4. |Intocmirea contractelor cu privire la achizitionarea produselor alimentare pentru semestru 2 si 30.06.2024 Secretarul GAP
trimestru 3 a legumelor si fructelor necesar institutiilor de educatie timpurie din subordine.

5. | Gestionarea procesului de realizare a biletelor de odihna pentru tabara “Ciresarii” si taberele cu 30.06.2024 GAP
sejur de zi

6. | Instituirea si documentarea unor proceduri coerente de planificare a achizitiilor, incluzand: 30.06.2024 Secretarul GAP,

(i) identificarea, cumularea si prioritizarea necesitatilor;
(11) monitorizarea pietei si calcularea valorii estimate a contractelor planificate;
(iii) selectia procedurilor de achizitii publice;
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(v) redactarea si datarea conformi a planurilor;
(v) corelarea proiectelor de plan cu resursele bugetare existente;
(Vi) asigurarea transparentei planurilor aprobate, conform cerintelor regulamentare

7. | Asigurarea evidentei contractelor de valoare mici. 30.06.2024 Secretarul GAP
8. | Monitorizarea realizrii proiectelor mari in derulare: Pe parcursul lunii Secretajmrll. .gmpt{lui de
I.Lucrdri de reparatie capital la Complexul Educational STEAM: achizitii publice
2.Lucriéri de reparatie a fatadei si lucrari interioare la CCT Politehnic; o
3. Lucréri de reparatie a fatadei la Gradinita nr.7: Seful grupul de ingineri
9. intreprinderea masurilor juridice corespunzitoare in vederea perceperii platilor pentru chirie si 30.06.2024 Turie Cuculescu, jurist
serviciile comunale cu termen de achitare expirat:
DE adaugat denumirea agentelor economic;i .
10. | Adresarea la Departamentul Cadastral, cu privire la obtinerea informatiei cu privire la imobilul 30.06.2024 Coontab_il- sef, grupul
taberei de odinna "Ciresarii” din subordinea DETS sectorul Centru, or. Vadu lui Vodi de ingeneri
11. | Monitorizarea bunei desfasurari a adihnei de vara la tabira "Ciresarii” si taberele cu sejur de zi 30.06.2024 Sef §ec§ie economie $i_
(prezenta personalului la serviciu, calitatea alimentatiei, salubrizarea teritoriilor). planificare a bugetului
Sef sectie evidenta
produselor alimentare
Seful grupul de ingineri
Supervizor:
Contabil sef adjunct
12. | Monitorizarea si asigurarea transparentei, prin publicarea informatiilor pe pagina oficiala web, pe | Peparcursul lunii | Sefadjunc interimar al

reteaua de socializare facebook si panourile informative din cadrul institutiilor din subordine, a

proceselor:

» de organizare si desfiasurare a actiunilor de salubrizare, inclusiv cositul ierbii de pe terenurile
aferente si adiacente institutiilor de invatamant;
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» de asigurare a institutiilor subordonate cu bunuri materiale, produse sanitaro-igienice si
dezinfectanti;
> de desfasurare a lucrarilor de reparatie in institutiile din subordine, etc.

13. | Generalizarea informatiilor si intocmirea Raportului lunar pentru luna precedenta FD-49. Conform Contabil-gsef

termenul stabilit Contabil sef-adjunct

14. | Evidenta documentelor primare privind: 30.06.2024 Contabil sef-adjunct
> mijloacele financiare, in numerar, Nota contabilid Nr. ] (casa). Casier
> contului bancar, Nota contabild Nr.2 (banca). Sectia de evidentd a
> calcularea sumelor de arenda, Nota contabild Nr.3 (arenda). creantelor

15. | Tinerea evidentei lunare a Cirtii Mari. Pe parcursul Contabil-gef

lunii

16. | Asigurarea transparentei financiare a activitatii DETS sectorul Centru si a informatiilor privind 10.06.2024 Contabil-gef
executarea lunard a bugetului, prin plasarea rapoartelor fiecarei institutie in parte pe pagina web
oficiald a DETS sectorul Centru si pe paginile web ale institutiilor de invatimant subordonate.

17. | Analiza paginilor oficiale ale institutiilor subordonate si asigurarea transparentei financiare, a Citre data de Contabil-sef '
activitdtii DETS sectorul Centru si a informatiilor privind executarea lunari a bugetului, in 10.06.2024 Contabil, responsabil
conformitate cu prevederile Legii nr.239-XVI din 13.] 1.2008; Legii nr.982/2000 si Hotdrdrii pentru activitatea
Guvernului nr.188/2012, prin plasarea rapoartelor fiecdrei institutie in parte pe pagina web respectiva
oficiald a DETS sectorul Centru si pe paginile web ale institutiilor de invétamant subordonate.

18. | Organizarea livrarii catre institutiile de educatie timpurie a produselor alimentare, prin Saptaminal Sef sectie evidenta

receptionarea comenzilor institutiilor $i transmiterea acestora citre furnizori

produselor alimentare




Pe parcursul lunii

Sef sectie evidenta

19. | Monitorizarea procesului de alimentatie a copiilor din institugiile de educatie timpurie si a elevilor
din institutiile de invatamant preuniversitar: produselor alimentare
Monitorizarea livririi citre institutii a produselor alimentare, in scopul aplicérii meniului unic

20. | Monitorizarea asigurarii cu apa potabild a copiilor din institutiile de educatie timpurie Pe parcursul Sef sectie evidenta

lunii produselor alimentare

21. | Monitorizarea si verificarea respectarii cerintelor sanitaro-igienice la blocurile alimentare, Pe parcursul Sef sectie evidenta
indeplinirea normelor naturale si financiare, precum si evidenta produselor alimentare din cadrul lunii produselor alimentare
gradinitelor si scolilor din subordine.

Efectuarea vizitelor de verificare in cadrul institutiilor subordonate (20 acte de control)

22. | Receptionarea actelor primare de la institutiile subordonate si reflectarea datelor in forma 30.06.2024 Sef sectie evidenta
electronica, in vederea intocmirii Darilor de seama pentru luna curenti bunurilor materiale
Verificarea soldurilor conform registrului de evidenta a bunurilor materiale.

23. | Efectuarea controalelor inopinate asupra evidentei corecte a produselor sanitaro-igienice in IET Pe parcursul Sef sectie evidenta
din subordine. lunii bunurilor materiale

24. | Monitorizarea procesului de casare MF, ce urmeazi a fi casate i excluse de la balanta DETS 30.06.2024 Sef sectie evidenta
sect.Centru. bunurilor materiale

25. | Intocmirea Notelor informative privind asigurarea bazei tehnico-materiale a tuturor institutiilor 30.06.2024 Sef sectie evidenta
subordonate DETS sect. Centru pentru perioada ianuarie-iunie 2024, bunurilor materiale
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claselor de salarizare pentru lucritorii noi angajati.

26. | Calcularea si achitarea tuturor platilor salariale. + II tururi concediile anuale pentru cadrele Conform Sef sectie evidenta“si
didactice ( de la 17.06.2024 si 24.06.2024) termenul stabilit retribuire a muncii

27. | Efectuarea controalelor inopinate asupra prezenfei la serviciu a personalului institutiilor de Pe parcursul Sef sectie evidenta si
invatamant din subordine. lunii retribuire a muncii

28. | Transferarea informatiilor aferente achitirii salariale pentru luna mai in noul program 1SI-CUB 03.06.24- Sef sectie evidenta si

19.06.24 retribuire a muncii

29. | Prezentarea darelor de seami forma IPC si IRM 25,06.2024 Sef sectie evidenta si

retribuire a muncii

30. | Introducerea modificarilor de buget si schimbarilor in Listele de tarifare, efectuate in luni 17.06.24- Sef sectie economie s%
curentd, in program SICUB pentru fiecare instituie pe articole de cheltuieli; 28.06.24 planificare a bugetului

31. | Efectuarea analizei fondului de salariu calculat pentru luna precedentd. Verificarea soldurilor de | 03.06.24 - 05.06.24 Sef sectie economie :31:
mijloace financiare planificate pentru achitarea concedialelor §i salariului angajatilor din planificare a bugetului
institutiile de invitdmant din subordinea sectorului. In cazul deficitului bugetar la articolele
salariale se planificd intocmirea si expedierea scrisorilor citre Directia Generald Finante, privind
solicitarea mijloacelor financiare suplimentare.

32. |Raportul lunar FD-050 pentru luna precedenta cu termen de prezentare pand la 05.06.2024. 03.06.24- Sef sectie economie sf
Colectarea §i prelucrarea datelor necesare. Completarea tabelelor formularelor respective, 05.06.24 planificare a bugetului
introducerea Raportului in program FMIS, prezentarea la Directia Generali Finante in termenul
stabilit.

33. | Primirea si verificarea Listelor de tarifare cu modificari efectuate in luna curenta. 17.06.24 - Sef sectie economie Si
Deschiderea Fiselor de evidentd a vechimii in munca, calcularea stagiului de munci si stabilirea 28.06.24 planificare a bugetului




34. | Colectarea, prelucrarea si generalizarea datelor statistice. Intocmirea $1 prezentarea cercetirii 03.06.24- Sef sectie economie si
statistice M1 lunar, cu privire la castigurile salariale. 28.06.24 planificare a bugetului

35. | Reflectarea in programul SICUB a modificarilor de buget, efectuate in lund curenti s1| 05.06.24 - 28.06.24 | Sef sectie economie si
schimbrilor in Listele de tarifare, efectuate in lund curenta, pentru fiecare institutie pe articole de planificare a bugetului
cheltuieli

36. | Elaborarea §i repartizarea la tabere de odihni de vard a Statelor de personal si Schemelor de | 05.06.24 -28.06.24 Sef sectie economie si
incadrare pentru sezonul de vari. Primirea si prelucrarea Listelor de tarifare pentru personalul planificare a bugetului
angajat la tabere

37. | Realizarea activitatilor/sesiunulor de formare, privind dezvoltarea competentelor profesionale in | Conform oralului Angajatii DETS
activitatea in domeniul economico-financiar in institutiile de invatamant preuniversitar. sesiunilor de sectorul Centru,

instruire programati la sesiunile
de instruire

38. | Efectuarea controalelor tematice in institutiile de invaimant subordonate DETS s.Centru, dupa | 10.06.24-30.06.24 Sef sectie economie si
necesitati de serviciu planificare a bugetului

39. |Elaborarea raportului lunar privind starea creantelor si datoriilor cu termen expirat FD-049 si 30.06.2024 Serviciu decontiri cu
prezentarea la DGF. operatorii economici

40. | Evidenta documentelor de incasiri si plati, precum si a calculelor pentru Arendas, servicii 30.06.2024 Serviciu decontiri cu
comunale si arenda, conform contractelor de locatiune. operatorii economici

41. | Calcularea si evidenta plitilor parintesti pentru alimentatia copiilor din institutiile de invatimant | 01.06 -30.06.2024 Sef sectie evidenta
prescolare. achitdrii platilor

parintesti
42. | Tinerea evidentei rulajului contului 142310 pe institutii. Calcularea tarifului lunar si norma 01-30.06.2024 Sef sectie evidenta

financiara, pentru platile alimentare in institutiile prescolare.

achitdrii platilor
parintesti




Monitorizarea saptimanala a frecventei copiilor pe grupe, evidenta copii/lista, copii/frecventi pe
IET, ponderea frecventei si morbiditatea copiilor saptamanal si intocmirea notelor informative
aferente.

Intocmirea informatiei lunare privind frecventa copiilor

Permanent, la
necesitate

Sef sectie evidenta
achitarii platilor
parintesti

19-30.06.2024

Sef sectie evidenta

44. | Tinerea evidentei tuturor registrelor de rulaj a conturilor curente, calcularea pe fiecare instituie, a
veniturilor si a cheltuielilor efective, §1 determinarea soldului final la sfarsitul lunii, contul achitarii platilor
142310. parintesti
45. | Monitorizarea executdrii lucririlor curente de reparafie in institutiile municipale de invitimant Saptamanal, Seful grupul de ingineri
din subordine. Raport lunar, Supervizor:
25.06.2024 Contabil sef adjunct,
secretarul GAP
46. | Monitorizarea actiunilor de salubrizare, inclusiv cositul ierbii, si conlucrarea cu institutiile si Saptamanal, Seful grupul de ingineri
agentul economic contractat in scopul evacuarii gunoiului de pe teritoriile aferente si adiacente Raport lunar, Supervizor:
institutiilor de invatimant. 25.06.2024 Contabil sef adjunct
Prezentarea raportului siptimanal / lunar privind actiunile de salubrizare in institutiile
subordonate
47. | Inspectarea institutiilor subordonate in vederea intreprinderii masurilor de prevenire, combatere si Sédptamanal, Seful grupul de ingineri
distrugere a ambroziei de pe teritoriul aferent/adiacent. Raport lunar, Supervizor:
25.06.2024 Contabil sef adjunct
48. | Organizarea si monitorizarea procesului de defrisare/curitare a arborilor uscati de pe teritoriile Saptimanal, Seful grupul de ingineri
instituiilor de invatimant general din subordine Raport lunar,
Prezentarea raportului sdptamanal / lunar 25.06.2024
49. | Conlucrarea cu grupurile de avariere in scopul lichidarii avarieri produse la sistemele de apeduct, La necesitate Seful grupul de ingineri

canalizare, serviciile electrice, precum si repararea utilajului.

Ex. Covali Marin




