Planul de activititi al DETS sectorul Centru
pentru luna aprilie 2024
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Nr. Actiuni planificate Termen de Responsabil
realizare

1. incheierea contractelor privind achizitionarea produselor igienice pentru institutiile din 15.04.2024 Secretarul grupului de
subordinea DETS sec.Centru achizitii publice

2. | Publicarea procedurii privind achizitionarea serviciilor de alimentatie pentru Tabara de Odihna 06.04.2024 Secretarul grupului de
Ciresarii si tabere cu sejur de zi achizitii publice

3. | Publicarea procedurilor de achizitionarea a lucrarilor de reparatie la Tabara Ciresarii 15.04.2024 Secretarul grupului de
achizitii publice

4. | Evaluarea procedurii de achizitie publicd privind achizitionarea ,, Lucrdri de reparatie a 2 sali de 20.04.2024 Secretarul grupului de
studii 1a Liceul Vasile Lupu, institutie subordonati DETS sec. Centru,, achizitii publice

5, | Publicarea pe Platforma MTender, contractele de valoare mica directd pe ultimele 3 luni a anului 10.04.2024 Secretarul grupului de
2024 (Raport trimestrial) achizitii publice

6. | Publicarea procedurii de achizitionare a mobilierului pentru institutiile din subordinea DETS 30.04.2024 Secretarul grupului de
sec.Centru. achizitii publice

7. | Intocmirea contractelor de achizitie publica privind achizitionarea ,,Legumelor si Fructelor pentru 03.04.2024 Secretarul grupului de
perioada aprilie-iunie,, necesar institutiilor de educatie timpurie achizitii publice
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,_s_ Asigurarea evidentei contractelor de valoare mica. 30.04.2024 Secretarul grupului de
achizitii publice

9. intreprinderea masurilor juridice corespunzatoare in vederea perceperii platilor pentru chirie si 30.04.2024 [urie Cuculescu, jurist
serviciile comunale cu termen de achitare expirat:

1. Acumularea materialelor pentru instante juridice referitor la tabara Ciresarii

10. | Perfectarea si actualizarea Registrului riscurilor al DETS sectorul Centru, pentru anul 2024. 25.04.2024 Covali Marina,

economist

11. | Identificarea solutiilor in vederea asigurdrii reevaludrii bunurilor imobile. 30.04.2024 Covali Marina,
Monitorizarea mersului prezentdrii de catre Agentia Geodezie, Cartografie si Cadastru a economist
raspunsului la adresarea DETS sectorul Centru nr. 01-20/116 din 15.03.2024, cu privire la
prezentare informatiei exhaustive din RBI privind evolutia preturilor bunurilor imobile, inclusiv
copiile actelor privnd constuctia, reconstructia cladirilor, procesele —verbale, data si temeiul
modificarii valorii, dar si actelele juridice de transmitere a constructiilor noi si lucrérilor de
reparatie capitala a obiectelor transmise altor persoanc in temeiul contractelor de arenda
(comodat).

12. | Identificarea solutiilor in vederea asigurdrii  executdrii Legii 28/2016 privind accesul pe 30.04.2024 Covali Marina,

proprietdti §i utilizarea partajataa infrastructurii asociate retelelor publicede comunicatii economist
electronice, Deciziei CMC nr. 6/26 din 04.10.2018 cu modificarile ulterioare si nr. 17/7 din
06.10.2020.
Monitorizarea mersului prezentarii de citre DGECT raspunsului la adresarea 01/20-113 din
14.03.2024, cu privire la elaborarea tarifelor pentru dreptul de accespe proprietitile publice, dar si
propuneri la proiectul Contractului de acces pe proprietatea publica, aflatd in administrare
(gestiune) la DETS sec. Centru si raspunsul la scrisorea 01-20/108 din 12.03.2024 adresta catre
iM Orange Moldova S.A.

13. | Monitorizarea si asigurarea transparentei, prin publicarea informatiilor pe pagina oficiala web, pe | Pe parcursul lunii Sef adjunct DETS
reteaua de socializare facebook si panourile informative din cadrul institutiilor din subordine, a Centr
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proceselor:

» de organizare si desfasurare a actiunilor de salubrizare, inclusiv cositul ierbii de pe terenurile
aferente si adiacente institutiilor de invatamant;

» de asigurare a institutiilor subordonate cu bunuri materiale, produse sanitaro-igienice §i
dezinfectanti;

» de desfasurare a lucrarilor de reparatie in institutiile din subordine, etc.

14. | Elaborarea notelor informative, rapoartelor si planurilor lunare, privind activitatea DETS sectorul | Pe parcursul lunii Sef adjunct DETS
Centru, raspunsurilor la prescriptiile ~sanitare pentru CSP, ANSA, DTSA, redactarea Centr
documentatiei de iesire pentru organele ierarhic superioare, intocmite de subdiviziunile DETS
sectorul Centru si intocmirea proceselor verbale in cadrul sedintelor saptamanale, sedintelor cu
managerii institutiilor din subordine, convocate de seful DETS.
15. | Generalizarea informatiilor si intocmirea Raportului lunar pentru luna precedenta FD-49. 05.04.2024 Contabil-sef
Contabil sef-adjunct
16. | Evidenta documentelor primare privind: 30.04.2024 Contabil sef-adjunct
» mijloacele financiare, in numerar, Nota contabild Nr.1 (casa). Casier
> contului bancar, Nota contabild Nr.2 (banca). Sectia de evidentd a
> calcularea sumelor de arendd, Nota contabild Nr.3 (arenda). creantelor
17. | Tinerea evidentei lunare a Cartii Mari. Pe parcursul Contabil-gef
Junii
18. | Asigurarea transparentei financiare a activitatii DETS sectorul Centru si a informatiilor privind 10.04.2024 Contabil-sef

executarea lunard a bugetului, prin plasarea rapoartelor fiecirei institutie in parte pe pagina web
oficiald a DETS sectorul Centru si pe paginile web ale institutiilor de invatamant subordonate.

Consilier




Contabil-sef 4‘

r]g, Analiza paginilor oficiale ale institutiilor subordonate si asigurarea transparentei financiare, a Catre data de
activitatii DETS sectorul Centru si a informatiilor privind executarea lunard a bugetului, In 10.04.2024 Consilier
conformitate cu prevederile Legii ar.239-XVI din 13.11.2008; Legii nr. 982/2000 si Hotardrii
Guvernului nr.188/2012,prin plasarea rapoartelor fiecarei institutie in parte pe pagina web oficiald
a DETS sectorul Centru i pe paginile web ale institutiilor de invatamant subordonate.
20. | Organizarea livrarii catre institutiile de educatie timpurie a produselor alimentare, prin Saptaminal Sef sectie evidenta
receptionarea comenzilor institutiilor i transmiterea acestora catre furnizori produselor alimentare
21. | Monitorizarea procesului de alimentatie a copiilor din institutiile de educatie timpurie si a elevilor | Pe parcursul lunii Sef sectie evidenta
din institutiile de invatamant preuniversitar; produselor alimentare
Monitorizarea livrérii catre institutii a produselor alimentare, in scopul aplicarii meniului unic
(sezonul iarna- primévara 2023-2024)
Monitorizarea calitatii produselor alimentare livrate institutiilor din subordine si alinierii stricta
la prevederile Legii nr. 296/2017 privind cerintele generale de igiena a produselor alimentare,
Legii nr. 279/2017 privind informarea consumatorului cu privire ]a produse alimentare si Legii nr.
306/2018 privind siguranta alimentelor, HG nr. 722/2018 pentru aprobarea Instructiunii privind
organizarea alimentatiei copiilor si elevilor in institutiile de invatamant general s OMS nr.
638/2016 cu privire la imlementarea Recomandrilor pentru un regim alimentar sdndtos si
activitate fizicd adecvatd in institutiile de invatamant din Republica Moldova
22. | Monitorizarea asiguririi cu apa potabild a copiilor din institutiile de educatie timpurie Pe parcursul Sef sectie evidenta
lunii produselor alimentare
23. | Monitorizarea si verificarea respectirii cerintelor sanitaro-igienice la blocurile alimentare, Pe parcursul Sef sectie evidenta
indeplinirea normelor naturale si financiare, precum si evidenta produselor alimentare din cadrul lunii produselor alimentare
gradinitelor si scolilor din subordine.
Efectuarea vizitelor de verificare in cadrul institutiilor subordonate ( min 15 acte de control)
24. | Receptionarea actelor primare de la institutiile subordonate si reflectarea datelor in forma| Prima sdptaména Sef sectie evidenta
electronica, in vederea intocmirii Dérilor de seama pentru luna curentd a lunii bunurilor materiale
Verificarea soldurilor conform registrului de evidentd a bunurilor materiale.




25. | Efectuarea controalelor inopinate asupra evidentei corecte a produselor sanitaro-igienice in IET Pe parcursul Sectia evidenta
din subordine. lunii bunurilor materiale
26. | Intocmirea Notelor informative privind asigurarea bazei tehnico-materiale a tuturor institutiilor Pe parcursul Sef sectie evidenta
subordonate DETS sect. Centru pentru ianuarie-martie 2024. lunii bunurilor materiale
27. intocmirea proceselor-verbale pentru lichidarea stocului de obiecte si materiale devenite Pe parcursul Sef sectie evidenta
inutilizabile conform ordinului DETS sectorul Centru. lunii bunurilor materiale
8. | Repartizarea produselor sanitaro-igienice pentru toate IiP din subordine DETS sectorul Centru. Pe parcursul Sef sectie evidenta
lunii bunurilor materiale
59, | Calcularea si achitarea tuturor platilor salariale. 30.04.2024 Sef sectie evidenta si
Elaborarea si prezentarea Darilor de seami la Serviciul Fiscal de Stat, la CNAS si la Casa retribuire a muncii
Nationald de Asigurari Medicale
Eliberarea certificatelor la solicitarea angajatilor pentru credit si pentru alte scopuri.
30. | Efectuarea controalelor inopinate asupra prezentei la serviciu a personalului institutiilor de Pe parcursul Sef sectie evidenta si
invatamant din subordine. lunii retribuire a muncii
31. | Introducerea modificarilor si schimbirilor in Listele de tarifare, efectuate in lund curentd, in 15.04.24- Sef sectie economie si
program SICUB pentru fiecare institutie pe articole de cheltuieli; 30.04.24 planificare a bugetului
32. | Raportul lunar FD-050 pentru luna precedentd cu termen de prezentare pana la 05.04.2024. 01.04.24- Sef sectie economie si
Colectarea si prelucrarea datelor necesare. Completarea tabelelor si formularelor respective, 05.04.24 planificare a bugetului

introducerea Raportului in program FMIS, prezentarea la Directia Generald Finante in termenul
stabilit.




33. | Colectarea, prelucrarea si generalizarea datelor statistice. intocmirea si prezentarea cercetarii 01.04.24 - Sef sectie economie si
statistice M1 lunar, cu privire la castigurile salariale; Cercetarea statistica anuala nr.1-tic "Situatia 30.04.24 planificare a bugetului
privind utilizarea produselor tehnologiei informatiei si comunicatiilor”.

34. | Primirea si verificarea Listelor de tarifare cu modificari efectuate in luna curenta. 22.04.24 - Sef sectie economie si
Deschiderea Fiselor de evidenta a vechimii in muncd, calcularea stagiului de muncé si stabilirea 30.04.24 planificare a bugetului
claselor de salarizare pentru lucritorii noi angajati.

35, | Efectuarea controalelor tematice in institutiile de invatdmant subordonate DETS s.Centru, dupd 08.04.24- Sef sectie economie si
necesitati de serviciu 30.04.23 planificare a bugetului

36. | Evidenta lunard a activitatii financiare si nefinanciare la diferite capitole (completarea registrelor 15.04.24 - Sef sectie economie si
de evidentd a fondului de salariu calculat pe articole de cheltuieli, unitatile de personal real 26.04.24 planificare a bugetului
ocupate in luna gestionata, personal real incadrat, numarul de clase si elevi, alimentatiaelevilor,
etc.)

37. | Elaborarea Retelei de buget pentru anul 2024, completraea tabelelor solicitate de catre DGF si 01.04.24 — Sef sectie economie si
formularului 3R-BL “Reteaua, statele si contingentele institutiilor bugetare finantate din bugetele 05.04.24 planificare a bugetului
locale”

38. | Elaborarea raportului lunar privind starea creantelor §i datoriilor cu termen expirat FD-049 si 30.04.2024 Serviciu decontiri cu
prezentarea la DGF. operatorii economici

39, | Evidenta documentelor de incasari si plati, precum si a calculelor pentru Arendas, servicii 30.04.2024 Serviciu decontdri cu
comunale si arenda, conform contractelor de locatiune. operatorii economici

40. | Calcularea si evidenta platilor parintesti pentru alimentatia copiilor din institutiile de invéatamant 01-30.04.2024 Sef sectie evidenta
prescolare. achitarii platilor

parintesti

41. | Tinerea evidentei rulajului contului 142310 pe institutil. Calcularea tarifului lunar si norma 01-30.04.2024 Sef sectie evidenta
financiard, pentru platile alimentare in institutiile prescolare. achitarii platilor

parintesti
1




| 42.

Monitorizarea saptdméanald a frecventei copiilor pe grupe, evidenta copii/lista, copii/frecventi pe 30.04.2024 Sef sectie evidenta
IET, ponderea frecventei si morbiditatea copiilor sdptiménal si intocmirea notelor informative achitarii platilor
aferente. parintesti
intocmirea conform actelor de control a informatiei lunare privind frecventa copiilor
43. | Tinerea evidentei tuturor registrelor de rulaj a conturilor curente, calcularea pe fiecare institutie, a 19-30.04.2024 Sef sectie evidenta
veniturilor si a cheltuielilor efective, si determinarea soldului final la sfarsitul lunii, contul achitarii platilor
142310. parintesti
44. | Monitorizarea executirii lucrarilor dereconstructie, reparatiilr caspitale §i curente de reparatie in Raport lunar, Seful grupul de ingineri
institutiile municipale de invatamant din subordine. 25.04.2023 Supervizor:
Monitorizarea realizarii proiectelor in derulare in conformiotate cu migloace financiare, aprobate Contabil sef adjunct,
in bugetul provizoriu pentru anul 2024. secretarul grupului de
achizitii publice
45. | Monitorizarea actiunilor de salubrizare si conlucrarea cu institutiile §i agentul economic Saptamanal, in Seful grupul de ingineri
contractat in scopul evacudrii cauciucurilor si gunoiului de pe teritoriile aferente si adiacente fiecare zi de joi
institutiilor de invatamant Prezentarea raportului siptiménal / lunar privind actiunile de Raport lunar,
salubrizare in institutiile subordonate 26.04.2024
46. | Organizarea si monitorizarea procesului de defrisare/curatare a arborilor uscati de pe teritoriile Saptiménal, in | Seful grupul de ingineri
institutiilor de invatamant general din subordine fiecare zi de joi
Prezentarea raportului siptdmanal / lunar Raport lunar,
26.04.2024
47. | Intocmirea si prezentarea Dirii de seamd despre totalurile realizarii masurilor de salubrizare si 26.04.2024 Seful grupul de ingineri
amenajare in cadrul campaniei “Curafenia generala de primavard”
48. | Monitorizarea respectirii Planului de actiuni privind eficientizarea consumului de energie Raport Seful grupul de ingineri
electrica si termicd in institutiile de invatimant subordonate. preliminar,
25.04.2024




49. | Conlucrarea cu grupurile de avariere in scopul lichidarii avarieri produse la sistemele de apeduct, Pe parcursul | Seful grupul de ingineri
canalizare, serviciile electrice, precum si repararea utilajului. lunii, dupa
necesitatea

Ex. Covali Marina



