
CONSILUL MLINICIPAL CHIýINAU
PRIMAR GENERAL AL MUNICIPIULLII CHISINAU

DIRECTIA GЕNЕRАLД воuсаllЕ,,гINЕRЕт 9i sBoKT
REс;TIA EDUCATIE,TINERET ýI SроR,г SЕс"гоRUL cENTRU

Direc{ia Gепеrаlй Educa{ie, Tineret,si Sport
Dlui Andrei Pavaloi, gef adjunct

Ac{iuni рriоritаrе de activitate ale DETS sectorul Сепtru
preconizate репtru luпа decelTtbric 2t}i I

Ac{iuni conflrrm Planului de activitate al DETS
sectorul Сепtru

Asigurarea transparenlei in procesul decizional а

activitйlii DЕ'ГS sectorul Centru qi а informaliilor
privind executarea luпаrй а bugetului, prin
plasarea rapoilrtelor fiecйrei institulie in parte ре
pagina web оГrсiаlй а DETS sectorul Сепtru ýi ре
paginile wetl ale instituliilor de iпчй!6mАпt
subordonate.

Efectuarea rэопtrоаlеlоr privind desйqurarea
lucrбrilor de reparalie in instituliile din subordinea
DETS sectrrrul Centru, iпtru respectarea
prevederilor Dispoziliei Primarului General al
mun.Chiqinйu nr.252­d din 25 mai 202I "Cu
privire la colrstituirea Grupului de lucru pentru
monitorizarea executlrii luсrйrilоr de rераrаliе а

edificiilor instituliilor municipale de inv6!йnrint
general, pentru anul de studii 2021­2022" qi

asigurarea tra"nsparenlei acestora prin publicarea

ре pagina V/eb а DETS sectorul Centru, ре
paginile oficizrle ale instituliilor din subordine qi in

de socializare fасеьооk.
Elaborarea rйspunsurilor qi prezentarea

documentelor suplimentare (lu solicitare) сйtrе

Direc{iei audit iпtеrп а РМС privind misiunea de

audit intern cu titlu: "Evaluarea modului de

organizare а sistemului financiar­contabil, сu
accent ре mecanismele de control intern existente,
in cadrul crutoritйtilor administraliei publice
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Evidenla docttmentelor primare privind:
/ mijloacele financiare, in пumеrаr, Nota

сопtаЬild //r. 1 (casa).
/ contului Ьапсаr, Nota сопtаЬilй Nr,2

(banca).
/ calculal,ea sumelor de аrепdй, Nota

сопtаЬilй Nr. 3 (arenda).

Del embrie DETS sectorul

Centru

Contabilgef­
adjunct
Casier

Seclia de

eviden!й а

сrеапtеlоr
Jinerea evidenlei luпаrе а Сй4ii Mari. Decembrie DETS sectorul

Centru

Contabil­qef
adiunct

Generalizarea informaliei oblinute in urTna analizei
contractelor qi, dupб necesitate, redistribuirea
sumelor disponibile la alte articole unde s­au
format dеfiсitrэ de mijloace financiare.

De embrie DETS sectorul

Сепtru

Contabi1­9ef

adjunct

Echilibrarea cheltuielilor cu sursele financiare
disponibile.

DeK;embrie DETS sectorul

Centru

Contabil­Eef

adjunct

ЕlаЬоrаrеа notelor informative, rароаrtеlоr qi

planurilor sйlltйmбпаlе, lunare, privind activitatea
DETS sectrcrul Centru, rйspunsurilor 1а

prescripli:ile sanitare pentru CSP, ANSA, DTSA,
rеdасtаrеа documenta{iei de ieqire pentru organele
ierarhic suреriоаrе, intocmite de subdiviziunile
DETS sectonll Centru qi intocmirea proceselor
verbale in cadrul Eedinlelor sйрtйmАпаlе,
qedinlelor cu managerii instituliilor din subordine,
convocate de qeful DETS.

par

Ре

гсursul

lunii

DETS sectorul

Сепtru

consilier

Monitorizarea qi asigurarea transparen{ei, prin
publicarea informaliilor ре pagina oficialй web, ре
releaua de socializare facebook qi panourile
informative djn cadrul institutiilor din subordine, а

рrосеsеlоr:
­ de organizare Ei desйqurare а ac{iunilor de

salubrizare,;
­ de asigurare а instituliilor subordonate cu

bunuri materiale, produse sanitaro­igienice qi

dezinfectalr!i;
­ de dеsйqurаrе а lucrйrilor de reparalie in

institutiile din subordine, etc.

ра

Ре

cursul

unii

DETS sectorul

Centru

consilier

I



0. Апа|izа paginilor oficiale а instituliiloг
subordonate in чеdеrеа asigurlrii transparenlei
financiare si а рrосеsului educativ in conformitate
cu рrечеdеrilrэ legii пr.239­ХW diп 13.11.2008;
Legii пr.98.|/2000 qi Hotйrdrii Guчеrпului
пr. l 88/201 2 cle сбtrе conducйtorii institutiilor.

ра.

Ре

rсursu1

lunii

DETS sectorul

Centru

consilier

l lntocmirea Sintezei sйрtйmiпаlе а activitelii DETS
sectorul Centru pentru perioada de rароrtаrе.

Infllесаrе zi

[е joi
DETS sectorul

Centru

consilier

2. Monitorizarea, alirnenta{iei copiilor/elevilor in
instituliile dc: iпчй!ёmiпt preqcolar, primar qi

secundar general din subordine respectind
instrucliunea пr.772 din 18.07.20l8, Ordinului
IVlinisterului Sanatйtii nr.638 din 12.08.2016,
precum Ei ord_inele DETS sectorul Centru пr.19 din
13.01 .202|, ж2З3 dtn 24.0З.202| si пr.86А din
26.08.202l.

par

Ре

гсursu1

Iunii

DETS sectorul

Centru

Seclia eviden!й
а produselor
alimentare

aJ. Receplionarea, de la toate instituliile subordonate
meniurilor zilnice qi prelucrarea acestora prin
trесеrеа пrапuаlй а datelor in programul 1С.

Decembrie DETS sectorul

Centru

Seclia eviden!й

а produselor

alimentare

4. Monitorizarea procesului de organizare
alimenta{iei qi efectuarea controlului riguros
instituliile de invй!йmAnt sесuпdаr general
subordinea DI]TS sectorul Centru.

а

in
din

Decembrie DETS sectorul

Centru

Secfia eviden{й

а produselor

alimentare

5. Receplionarea. de 1а agenli economici ­ furnizori
de produse/se_гvicii alimentare, а facturilor fiscale,
verificarea асrэstоrа si trесеrеа mапuаlй а datelor
in рrоgrаmul tC.

Decembrie DETS sectorul

Centru

Seclia eviden!й

а produselor

alimentare

6. Monitorizarea privind respectarea de сйtrе
instituliile srrЬоrdrэпаtе а meniului­model, а

specificaliilor procluselor alimentare, inclusiv
gramajul produsel<lrlporfiilor incluse in meniul
zilei.

Decembrie DETS sect,orul

Centru

Seclia eviden!й

а produselor

alimentare

7. Monitorizarea modului de executarea а

contractelor de achizilii а produselor gi serviciilor par

Ре

гсursul

DETS sectorul

I

l



alimentare destinate copiilor/elevilor
instituliile de iпчб!йmбпt рrеqсоlаr qi general.

din unii Centru

Seclia eviden!й

а produselor

alimentare

8. Efectuarea acordurilor de micEorare ре
produse alimentare sem.Il al anului 202l

rtru De, embrie DETS sectorul

Centru

Seclia achizilii
publice

9. Evaluarea licitaliilor privind achizilion
serviciilor de illimentare pentru апul2022.

trea De, embrie DETS sectorul

Centru

Seclia achizilii
publice

0. Evaluarea licitaliei privind achizilion
serviciiloг de energie electricй pentru апu| 2021

trеа Del embrie DETS sectorul

Centru

Sec{ia achizilii
publice

1 Рrеgйtirеа qi prezentarea diverselor inform
solicitate de ciitre organele ierarhic superioare.

lli i, Dec эmЬriе DETS sectorul

Centru

Seclia achizilii
publice

2. Introducerea contractelor in рrоgrаmul 1С

evidenla acestora.
S1 Dec эmЬriе DETS sectorul

Centru

Sec!ia achizilii
publice

1
1 Recep{ionarea,­introducerea in fоrmй electroni

Dйrilоr de sесrmй pentru luna сurепtй, respecti

чеrifiсаrеа soldurilor сопfоrm registrului

eviden!й а burrurilor materiale.

:б, а

vsi
de

Dec эmbrie DETS sectorul

Centru

Seclia evidenla

Ьuпurilоr

materiale

4. Vеrifiсаrеа R.egistrelor de eviden!й а Ьuпu
mаtеriаlе qi Mtijloacelor fixe.

ilor Dec эmЬriе DETS sectorul

Centru

Seclia evidenla

bunurilor

materiale



5. Efectuarea in.yentarierii in institutiile subordo
DETS sectorul Centru.

tate Dec эmbrie DETS sectorul

Centru

Sec{ia evidenla

ьuпurilоr

materiale

6. Completarea proceselor­verbale pentru lichid
stocului de obiecte si materiale devc
inutilizabile.

}rеа

nite
Dec эmЬriе DETS sectorul

Centru

Seclia evidenla

bunurilor

materiale

7. Prezentarea Dlйrii de sеаmй, forma IPC 21 ре
luna noiernbrie 202l la serviciul Fiscal de stat

ltru 24. 2.202l DETS sectorul

Centru

Sec{ia de

eviden{й qi

retribuire а

muncii
8. Рrеzепtаrrэа Dйrii de sеаmй_ forma TRM 19 la ( aSa

ada

Dec эmЬriе DETS sectorul

Centru

Seclia de

eviden!ё qi

retribuire а

muncii

Nаliопаlй de аsigurёri medicale pentru

15.11 .2l­­ 30.11.21 si 0l.|2.21­15.12.2l
реriс

9. Intocmirea si nrezentarea соrесtйrilоr Dйri de
1а

Dec :mbrie DETS sectorul

Centru

Seclia de

eviden{й gi

retribuire а

muncii

sеаmй, formur IPC 2l pentru diferite luni
solicitarea cnas

0. Intocmirea Notei сопtаЬilе пr.5 si пr.5а ре
luna рrесеdепtй.

ttru 06. 2.202l DETS sectorul

Centru

Seclia de

eviden!й Ei

retribuire а

muncii

l Efectuarea rol_atiei conturilor rеfыitоаrе salari цlui

l50,

1.40;

una

06.

­1,

2.2021

.I2.2t

DETS sectorul

Сепtru

Seclia de

evidenla qi

retribuire а

muncii

419420, 5|9,420:, 4t9430, 519430; 4|9,

519450 ; 419470 , 5|9470 ; 4|9440, 519,

4|9|20, 5l9l20; 4l9l30, 519l30; pentru 1

noiembrie 202!"1



Modificarea nomenclatorului in baza de 1С qi

efectuareir operaliunilor de corectare а conturilor
analitice 519420, 5l9l20, 519440, 519450 Ei

5 19800

Calcularea salariului, concediilor anuale,
concediiltrr medicale ;i compensatiilor pentru luna
decembrie 20'.|,|.

Eliberarea ce_гtificatelor la solicitarea angaja{ilor

pentru credit, indemniza{ii q.a.

Efectuarea controalelor сu privire la рrеzеп!а la

lосul de muпсб а angajalilor institutiilor din

subordinea DETS sectorul Centru qi rеsресtаrеа

graficului de luсru de сйtrе acegtia.

Realizarea activitйlilor aferente opera{iunilor de

саsй qi celor bancare.

Verificarea cclrectitudinii introducerii in рrоgrаmа
ul l С, а tuturor cererilor, privind impozit ре venit

pentru апul 2021, а fiecбrui angajat din sectorul

Centru.

ЕlаЬоrаrеа raportului lunar
Releaua de iState qi efectivul
instituliile subordonate DETS
pentru luna рrесеdепtй.

FD­050, privind
de personal din
sectorul Centru,

DETS sectorul

Centru

Seclia de

economie gi

planificare а

|0.|2.2021

­20.12.21

17.!2.202 ­

24.12.202t

DETS sectorul

Сепtru

Seclia de

eviden!й si

rеtriьuirе а

muncii

DETS sectorul

Centru

Seclia de

eviden!й qi

retribuire а

mцпсii

Decembrie

Decembrie

DETS sectorul

Centru

Seclia de

eviden!й qi

rеtriьuirе а

muncii

DETS sectorul

Centru

Seclia de

eviden!й qi

retribuire а

muncii

Decembrie

Dec:embrie

DETS sectorul

Сепtru

Seclia de

eviden!й qi

rеtriьuirе а

muncii

DETS sectorul

Centru

Seclia de

eviden!ё 9i

retribuire а

muncii

0|.12.2| ­
0з.|2.2|

5

6

]
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9. Analiza f'ond
precedentй.

l.

2.

Eviden{a ltl
nefinanciare
registrelor d
calculat ре s

personal rеаl
real incadrat,

Redistribuirer
pentru anul r
intre рrоgrап
parvenite da
qi duрй neces

Pregбtirea qi

solicitate de с

J. Рrеgйtirеа qi

pentru elabori

Elaborarea 1

precedentй Ei
datelor nec
respective, р
stabilite.

­т­

, luч 0l.
l0з
I

I

I

I

l

I

I

l

l* ­ть
la diferite capitole (соmрlеtrеа | п

de eviden!ё а fondului de salariu
srrbarticole de cheltuieli, unitйlile de
rl ocupate in luпй gestionatй, personal
[, пumйrul de clase qi elevi, etc.)'

tribuirea mijloacelor financiare planificate
; anul rc:spectiv intre articole de cheltuieli gi

рrоgrаmе de institulii, in Ьаzй dеmеrsurilоr
nite da la institu{ii din subordinea sесtоrului
lй necesitati de serviciu.

06.

l2

ii prezentarea informa{iilor diverse,
ciitre organele ierarhic superioare.

01.

31

;i colectarea informaliilor песеsаrе
rаrеа Raportului anual.

22.

26

Fi.apoartelor statistice

Ei сurепtй, соlесtаrеа Ei
есtэSаrе, completarea

р;геzепtаrеа 1а BNS

pentru luna
generalizarea
formularelor
in termenele

01.

26

bugetului

12.2т ­
,|2.21

DETS sectorul

Centru

Sec{ia de

economie qi

planificare а

bugetului

12.21 ­
.l2.2l

DETS sectorul

Centru

Seclia de

economie qi

planificare а

bugetului

|2.2l ­
.|2.2|

DETS sectorul

Сепtru

Seclia de

economie qi

рlапifiсаrе а

bugetului

|2.2l ­
.|2.2|

DETS sectorul

Centru

Sec{ia de

economie Ei

planificare а

bugetului

12.21­

.|2.2I

DETS sectorul

Centru

Seclia de

economie qi

planificare а

bugetului

|2.2| ­
.|2.2|

DETS sectorul

Centru

Seclia de

economie qi

planificare а

bugetului

1

tr,



ЕlаЬоrаrеа ralrortului lunar FD­049.

Evidenla ca].culelor pentru Аrепdйq, servicii
comunale ;i аrепdй, сопfоrm contractelor de
localiune. Control privind achitarea datoriilor.
Introducerea calculilor iп рrоgrаmа 1С qi in
registrele de eviden!й contabilй.
Intocmirea NСЗ, NC7.
vеrifiсаrеа soldului.

Eliberarea qi inregistrarea delegaliilor pentru

рrосurаrеа bunurilor materiale, medicamente qi

serviciilor, pentru toate instituliile subordonate,
сопfоrm ordinelor de рlаtй executate. Control
privind ехесutаrеа obligaliei delegaliei eliberate.

0l.
з 1.1

01,

3 1.1

1n

1n

а

01.1

з1.1

01.1

31.1

Evidenla documentelor de iпсаsйri qi plafi
instituliile dirr subordine. Introducerea datelor

рrоgrаmа 1С] qi in registrul de eviden!й
documentelor de iпсаsйri 9i рlйli.
Vеrifiсаrеа },IC 1 сu registrul de eviden!й ýi 

l

registrul de саsй. 
l

I

Intocmire" R*t"ril". f,*.l p.i" irrc il Д­ Шl Т
Facturd репtrufiесаrе аrепdа;. | з t.lLz
iпtосmirеа ;i prezeпterea iпfоrmаliеi la DG 

l

Fiпап!е rфr,ttоr la veпiturile colectate la ЕСО 
|

l42320"Plata репtru lосаliuпеа Ьuпurilоr 
I

patrimoпiului public", perioada de raportare 
l

I

E",d."t. lirk,i d..ffitour. 1 t
Ьапсаrе din contu| |42З10 ;i calcularea tarifului I pu,,.
lunar, pentru plйlile alimentare in instituЦiile 

I

preqcolare. l 
]lu

I

l

l

l

I|_

|2.21­

2.202|

DETS sectorul

Centru

Sec{ia de

dесопtйri cu

operatorii

economici

12.2|­

2.202l
DETS sectorul

Centru

Seclia de

dесопtйri сu

operatorii

economici

2.21­

2.202l
DETS sectorul

Centru

Seclia de

decontбri сu

operatorii

economici

2.2l­
2.202l

DETS sectorul

Сепtru

Seclia de

decontйri cu

operatorii

economici

12.2|­

2.202l
DETS sectorul

Centru

Seclia de

decontбri сu

operatorii

economici

Ре
,cursul

unii

DETS sectorul

Centru

Sec{ia de

eviden!й а

achitarii

рlйlilоr
pйrinteqti

5.

6.

7.

8.

9.

п



Рrеluсrаrеа bonurilor de platй а copiilor.
introducera bonurilor рlйlilо, pa.int.qti din fiEele
bancare, in scopul саlсulйrii рlЩii pentru
alimentalia lrrnarй, tipйrirea qi transmiterea in
instituli ile рrе gcolare.

Introducerea tabelelor de ечidеп!й а frecven{ei
copiilor din instituliile рrеqсоlаrе, pentru а
calcula zilele _Гrесчепtе lunar, tiрйrirеа acestora

Ei transmiterea in instituliile рrе9соlаrе.

Prelucrarea borderourilor totalizatoare,
monitorizarea evidenlei frecvenlii copiilor ре
institulii gi mo,rbiditatea.

Evidenla tutu,rоr registrelor de rulaj а conturilor
curente, calcularea ре fiесаrе institulie, а

veniturilo. ýii а cheltuielilor efective, qi

determinarea soldului final 1а sйrEitul lunii, contul
|42з|0.

c)l ­10

Decernbrie

Dec:embrie

l3­3l

Dec:embrie

DETS sectorul

Сепtrч

Seclia de

eviden!ё а

achitйrii

plйlilor

рйriпtеqti

Е fectuarea controal el or in institulii le рrе qcolare. Dec:embrie

Еfесtuаrеа controalelor in
DETS sесtоrul Centru
lucrйrilor de rtэраrаliе.

instituliile subordonate
privind dеsйqurаrеа

l3­з 1

Decembrie

DETS sectorul

Centru

Seclia de

eviden!й а

achitйrii

pl51ilor

pйrinte;ti

DETS sесtоrul

Centru

Sec{ia de

eviden!й а

achitarii

рlйlilоr
pйrinteqti

DETS sectorul

Centru

Seclia de

eviden!й а

achiterii

plйlilor

pбrinteqti

DETS sectorul

Centru

SecJia de

eviden!й а

achitйrii

рlёlilоr
pйrinteqti

DETS sectorul

Centru

Grupul de

DесеmЬriе

1.

2.

аJ.

4.

6.



ingineri

7 conlucrarea rсц grupurile de ачаriеrе in scopul
lichidёrii avarierilor produse la sistemele de
apeduct, canalizare, serviciile electrice, ргесum qi

rераrаrеа utilcrj ului.

Decembrie DETS sectorul

Centru

Grupul de

ingineri

8. Verificarea ýii mеп[iпеrа bunei funclionбri а
sistemului de iпсйlzirе in institutii

Decembrie DETS sectorul

Centru

Grupul de

ingineri

9 Сопluсrаrеа сu antreprenorii сфtigйtоrii
proiectului "]Reabilitarea mйsurilor de еfiсiеп!й
energeticй" iп IET пr.167, LT"V.Lupu",
Gimnaziul­internat пr.3.

Decembrie DETS sectorul

Сепtru

Grupul de

ingineri

;0 Verificarea rrэjistrului de eviden{б а proceselor
чеrЬаlе de exc:culie а luсr5rilоr de rераrа!iе.

DесеmЬriе DETS sectorul

Centru

Grupul de

ingineri

;1. Vеrifiсаrеа respectбrii limitelor de consum la
energia еlесtriсй, apeduct qi canalizare in
instituliile subordonate DETS sectorul Centru.
Aplicarea rесоmапdйrilоr in vederea optimizбrii
сопsumurilоr in sectorul energetic.

Decembrie DETS sectorul

Centru

Grupul de

ingineri

i

,2.

tr

Verificarea рrосеsеlоr чеrЬаlе de rераrаliе а

edificiilor,util,ajului,relelelor electrice,refelelor
inginereqti.

RrI ­;: ".r"gфij­+]s

Decembrie DETS sectorul
Centru

Grupul ingineri

Sec!ia achizilii

ý
<ъ1о?'
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Str. Bulgarа, 4l, MD­200 l, municipiul cЁi9i|nu. КБрuЫiфМоldоча,
'I'el.: (022) 2'70­26О, www.detscentru.md. е­mа!l: сепtru.dеts(Dgmаil.соm


