CONSILIUL MUNICIPAL CHISINAU
PRIMAR GENERAL AL MUNICIPIULUI CHISINAU
DIRECTIA GENERALA EDUCATIE, TINERET SI SPORT

RECTIA EDUCATIE.TINERET SI SPORT SECTORUL CENTRU

nr. 04"‘:20(/'-7% din 28 A1 20

Directia Generala Educatie, Tineret si Sport
Dlui Andrei Pavaloi, sef adjunct

Actiuni prioritare de activitate ale DETS sectorul Centru
preconizate pentru luna decembric 2021

N/o | Actiuni conform Planului de activitate al DETS | Termen de | Responsabil
_ sectorul Centru | realizare

I. | Asigurarea transparentei in procesul decizional a | Catre data | DETS sectorul
activitatii DETS sectorul Centru si a informatiilor de Centru
privind executarea lunara a bugetului, prin 05.12.2021
plasarea rapoartelor fiecarei institutie in parte pe
pagina web oficialda a DETS sectorul Centru si pe Contabil-sef
paginile web ale institutiilor de invatamant adjunct
subordonate. Consilier

2. | Efectuarea controalelor privind desfasurarea Pe DETS sectorul
lucrarilor de reparatie in institutiile din subordinea | parcursul Centru
DETS  sectorul Centru, intru respectarea lini;
prevederilor Dispozitiei Primarului General al
mun.Chisindu nr.252-d din 25 mai 2021 "Cu Grupul de
privire la constituirea Grupului de lucru pentru ingineri
monitorizarea executdrii lucrarilor de reparatie a Consilier
edificiilor institutiilor municipale de invatamant
general, pentru anul de studii 2021-2022" si
asigurarea transparentei acestora prin publicarea
pe pagina Web a DETS sectorul Centru, pe
paginile oficiale ale institutiilor din subordine si in
reteaua de socializare facebook.

3. | Elaborarea raspunsurilor s prezentarea | Decembrie | DETS sectorul
 documentelor suplimentare (la solicitare) catre Centru

Directiei audit intern a PMC privind misiunea de
audit intern cu titlu: “Evaluarea modului de
organizare a sistemului financiar-contabil, cu
accent pe mecanismele de control intern existente,
in cadrul autoritatilor administratiei publice
municipale”.

Contabil-sef




Evidenta documentelor primare privind: Decembrie | DETS sectorul
v' mijloacele financiare, in numerar, Nota Centru
contabila Nr.1 (casa).
v contului bancar, Nota contabild Nr.2 Contabilsef-
(banca). adjunct
v’ calcularea sumelor de arenda. Nota Casier
contabila Nr.3 (arenda). Sectia de
evidentd a
creantelor
Tinerea evidentei lunare a Cartii Mari. Decembrie | DETS sectorul
Centru
Contabil-sef |
adjunct _|
Generalizarea informatiei obtinute in urma analizei | Decembrie | DETS sectorul |
contractelor si. dupa necesitate, redistribuirea Centru
sumelor disponibile la alte articole unde s-au
format deficite de mijloace financiare. Contabil-sef
adjunct
Echilibrarea cheltuielilor cu sursele financiare | Decembrie | DETS sectorul
disponibile. Centru
Contabil-sef
adjunct
Elaborarea notelor informative, rapoartelor si Pe DETS sectorul
planurilor saptamanale, lunare, privind activitatea parcursul Centru
DETS  sectorul  Centru, raspunsurilor la liiniis
prescriptiile sanitare pentru CSP, ANSA, DTSA, Consilier
redactarea documentatiei de iesire pentru organele
ierarhic superioare, intocmite de subdiviziunile
DETS sectorul Centru si intocmirea proceselor
verbale in cadrul sedintelor saptamanale,
sedintelor cu managerii institutiilor din subordine,
convocate de seful DETS.
Monitorizarea si asigurarea transparentei, prin Pe DETS sectorul
publicarea informatiilor pe pagina oficiala web, pe | parcursul Centru
reteaua de socializare facebook si  panourile lunii
informative din cadrul institutiilor din subordine, a Consilier

proceselor:

- de organizare si desfasurare a actiunilor de
salubrizare;

- de asigurare a institutiilor subordonate cu
bunuri materiale, produse sanitaro-igienice si
dezinfectanti;

- de desfasurare a lucrarilor de reparatie in
institutiile din subordine, etc.




1().[ Analiza

paginilor  oficiale a institutiilor
subordonate in vederea asigurarii transparentei
financiare si a procesului educativ in conformitate
cu prevederile Legii nr.239-XVI din 13.11.2008;
Legii  nr.982/2000 si Hotararii Guvernului
nr.188/2012 de catre conducatorii institutiilor.

Pe
parcursul
lunii

DETS sectorul
Centru

Consilier

11;

intocmirea Sintezei saptamanale a activitatii DETS

In fiecare zi

DETS sectorul

sectorul Centru pentru perioada de raportare. de joi Centru
Consilier
I2.| Monitorizarea alimentatiei copiilor/elevilor in Pe DETS sectorul
institutiile de inva@gmant prescolar, primar si| parcursul Centru
secundar general din subordine respectand st
instructiunea nr.772 din 18.07.2018, Ordinului Sectia evidenta
Ministerului Sanatatii  nr.638 din 12.08.2016, a produselor
precum si ordinele DETS sectorul Centru nr.19 din alimentare
13.01.2021, nr.233 din 24.03.2021 si nr.86A din
26.08.2021.
13.| Receptionarea de la toate institutiile subordonate | Decembrie | DETS sectorul
meniurilor zilnice si prelucrarea acestora prin Centru
trecerea manuala a datelor in programul 1C.
Sectia evidenta
a produselor
alimentare
14. Monitorizarea procesului de organizare a | Decembrie | DETS sectorul
alimentatiei si efectuarea controlului riguros in Centru
institutiile de invatamant secundar general din
subordinea DETS sectorul Centru. Sectia evidenta
a produselor
alimentare
15.] Receptionarea de la agenti economici - furnizori | Decembrie | DETS sectorul
de produse/servicii alimentare, a facturilor fiscale, Centru
verificarea acestora si trecerea manuala a datelor
in programul [C. Sectia evidenta
a produselor
alimentare
16.| Monitorizarea privind respectarea de catre | Decembrie | DETS sectorul
institutiile subordonate a meniului-model. a Centru
' specificatiilor produselor alimentare, inclusiv
gramajul produselor/portiilor incluse in meniul Sectia evidenta
zilei. a produselor |
alimentare |
|
17.| Monitorizarea  modului  de  executarea a Pe DETS sectorul

contractelor de achizitii a produselor si serviciilor

parcursul




alimentare  destinate  copiilor/elevilor  din lunii Centru I
institutiile de invatamant prescolar si general.
Sectia evidenta |
a produselor
alimentare
18. Efectuarea acordurilor de micsorare pentru| Decembrie | DETS sectorul
produse alimentare sem.Il al anului 2021 Centru
Sectia achizitii
publice
19.| Evaluarea licitatiilor  privind achizitionarea | Decembrie | DETS sectorul
serviciilor de alimentare pentru anul 2022. Centru
Sectia achizitii
publice
|
20.| Evaluarea  licitatiei  privind  achizitionarea | Decembrie | DETS sectorul
serviciilor de energie electrica pentru anul 2022. Centru
Sectia achizitii
publice
|
21.| Pregatirea si prezentarea diverselor informatii, | Decembrie | DETS sectorul |
solicitate de catre organele ierarhic superioare. Centru
Sectia achizitii |
publice
22| Introducerea contractelor in programul 1C si | Decembrie | DETS sectorul
evidenta acestora. Centru
Sectia achizitii
publice
23.[ Receptionarea-introducerea in forma electronica a | Decembrie | DETS sectorul
Darilor de seama pentru luna curenta, respectiv si Centru
' verificarea soldurilor conform registrului de .
[ . . Sectia evidenta
evidenta a bunurilor materiale. :
bunurilor
materiale
24| Verificarea Registrelor de evidentd a bunurilor | Decembrie | DETS sectorul

materiale si Mijloacelor fixe.

Centru

Sectia evidenta
bunurilor
materiale




25.| Efectuarea inventarierii in institutiile subordonate | Decembrie | DETS sectorul |
DETS sectorul Centru. Centru

Sectia evidenta
bunurilor
materiale

26.| Completarea proceselor-verbale pentru lichidarea | Decembrie | DETS sectorul
stocului  de obiecte si  materiale devenite Centru
inutilizabile.

Sectia evidenta
bunurilor
materiale

27.) Prezentarea Darii de seama, forma IPC 21 pentru | 24.12.2021 | DETS sectorul
luna noiembrie 2021 la Serviciul Fiscal de Stat. Centru
Sectia de
evidenta si
retribuire a
muncii
28.| Prezentarea Darii de seama, forma IRM 19 la Casa | Decembrie | DETS sectorul
Nationala de asigurari medicale pentru perioada Centru
15.11.21 —30.11.21 si 01.12.21-15.12.21 Sectia de
evidenta si
retribuire a
muncii
29.| Intocmirea si prezentarea corectdrilor Darii de | Decembrie | DETS sectorul
seamd, forma IPC 21 pentru diferite luni, la Centru
solicitarea Cnas Sectia de
evidenta si
retribuire a
muncii
30.| Intocmirea Notei contabile nr.5 §i nr.5a pentru | 06.12.2021 | DETS sectorul
luna precedenta. Centru
Sectia de
evidenta si
retribuire a
muncii
31.| Efectuarea rotatiei conturilor referitoare salariului | 06.12.2021 | DETS sectorul
419420, 519420; 419430, 519430; 419450, | -17.12.21 Centru
519450 ; 419470 , 519470 ; 419440, 519440 Sectia de

419120, 519120; 419130, 519130;
noiembrie 2021

pentru luna

evidenta si
retribuire a
muncil




economie si
planificare a

32. Modificarea nomenclatorului in baza de 1C si| 10.12.2021 | DETS sectorul |
efectuarea operatiunilor de corectare a conturilor | -20.12.21 Centru
analitice 519420, 519120, 519440, 519450 si Sectia de
519800 evidenta si

retribuire a
muncii
33.| Calcularea  salariului, concediilor anuale, | 17.12.202 - | DETS sectorul
concediilor medicale si compensatiilor pentru luna | 24.12.2021 Centru
decembrie 2021. Sectia de
evidenta si
retribuire a
muncii _'
34.| Eliberarea certificatelor la solicitarea angajatilor | Decembrie | DETS sectorul
pentru credit, indemnizatii s.a. Centru
Sectia de
evidenta si
retribuire a
muncii
35.| Efectuarea controalelor cu privire la prezenta la | Decembrie | DETS sectorul
locul de munca a angajatilor institutiilor din Centru
subordinea DETS sectorul Centru si respectarea Sectia de
graficului de lucru de catre acestia. evidenta si
retribuire a
muncii
36.| Realizarea activitatilor aferente operatiunilor de | Decembrie | DETS sectorul
casa si celor bancare. Centru
Sectia de
evidenta si
retribuire a
muncil

37. Verificarea corectitudinii introducerii in programa | Decembrie | DETS sectorul
ul 1 C, a tuturor cererilor, privind impozit pe venit Centru
pentru anul 2021, a fiecarui angajat din sectorul Sectia de
Centru. evidenta si

retribuire a
muncii

38. Elaborarea raportului lunar FD-050, privind | 01.12.21 — | DETS sectorul
Reteaua de State si efectivul de personal din| (3.12.21 Centru
institutiile subordonate DETS sectorul Centru,
pentru luna precedenta. Sectia de




bugetului
39.| Analiza fondului de salariu calculat pentru luna | 01.12.21 — | DETS sectorul
precedenta. 03.12.21 Centru
Sectia de
economie si
planificare a
bugetului
40.  Evidenta lunara a activititii financiare si| 13.12.21 — | DETS sectorul
nefinanciare la diferite capitole (completrea| 17.12.21 Centru
registrelor de evidenta a fondului de salariu
calculat pe subarticole de cheltuieli, unititile de Sectia de
- personal real ocupate in luna gestionata, personal economie §i
real incadrat, numarul de clase si elevi, etc.) planificare a
bugetului
41.) Redistribuirea mijloacelor financiare planificate | 06.12.21 — | DETS sectorul
pentru anul respectiv intre articole de cheltuieli si| 12.12.21 Centru
intre programe de institutii, in baza demersurilor
parvenite da la institutii din subordinea sectorului Sectia de
si dupa necesitdti de serviciu. economie si
planificare a
bugetului
42. Pregatirea si prezentarea informatiilor diverse, | 01.12.21 — | DETS sectorul
solicitate de catre organele ierarhic superioare. 31.12.21 Centru
Sectia de
economie si
planificare a
bugetului
43.| Pregatirea si colectarea informatiilor necesare | 22.12.21- | DETS sectorul
pentru elaborarea Raportului anual. 26.12.21 Centru
Sectia de
economie Si
planificare a
bugetului
44. Elaborarea Rapoartelor statistice pentru Juna | 01.12.21 — | DETS sectorul
precedentd si curentd, colectarea si generalizarea | 26.12.21 Centru
datelor necesare, completarea formularelor
respective, prezentarea la BNS in termenele Sectia de
stabilite. gconomie si

planificare a
bugetului




45. Elaborarea raportului lunar FD-049. 01.12.21- | DETS sectorul |
31.12.2021 Centru
Sectia de
decontari cu
operatorii
economici
46.| Evidenta calculelor pentru Arendas, servicii| 01.12.21- | DETS sectorul
comunale si arenda, conform contractelor de | 31.12.202] Centru
locatiune. Control privind achitarea datoriilor.
Introducerea calculilor in programa 1C si in Sectia de
registrele de evidenta contabila. decontari cu
Intocmirea NC3, NC7. operatorii
Verificarea soldului. .
economici
47.| Eliberarea si inregistrarea delegatiilor pentru | 01.12.21- DETS sectorul |
procurarea bunurilor materiale, medicamente si|31.12.2021 Centru
serviciilor, pentru toate institutiile subordonate,
conform ordinelor de platd executate. Control Sectia de
privind executarea obligatiei delegatiei eliberate. decontari cu
operatorii
economici
48. Evidenta documentelor de incasari si plati in|01.12.21- DETS sectorul
institutiile din subordine. Introducerea datelor in|31.12.202] Centru
programa 1C si in registrul de evidentd a
documentelor de incasari si plati. Sectia de
Verificarea NC1 cu registrul de evidenta si decontari cu
registrul de casa. operatorii
economici
49.| Intocmirea Facturilor fiscal prin intermediul E-| 01.12.21- | DETS sectorul
Factura pentru fiecare arendas. 31.12.2021 Centru
Intocmirea si prezenterea informatiei la DG
Finante referitor la veniturile colectate la ECO Sectia de
142320 Plata  pentru  locatiunea  bunurilor decontari cu
patrimoniului public ", perioada de raportare. operatorii
economici
50. Evidenta listei de calcul a noter totalizatoare Pe DETS sectorul
bancare din contul 142310 si calcularea tarifului | parcursul Centru
lunar, pentru platile alimentare 1in institutiile _
prescolare. lunii Sectia de
evidenta a
achitarii
platilor

parintesti




51.| Prelucrarea  bonurilor de plata a copiilor. 13-31 DETS sectorul
Introducera bonurilor platilor périntesti din fisele . Centru
bancare, in scopul calcularii platii pentru Decembrie
alimentatia lunard, tiparirea si transmiterea in Sectia de
institutiile prescolare. evidenta a
achitarii
platilor
parintesti
52| Introducerea tabelelor de evidenta a frecventei 01-10 DETS sectorul
copiilor din institutiile pregcolare, pentru a Centru
calcula zilele frecvente lunar, tiparirea acestora Decembrie
si transmiterea in institutiile prescolare. Sectia de
evidenta a
i achitarii
. platilor
parintesti
33.| Prelucrarea borderourilor  totalizatoare, | Decembrie | DETS sectorul |
monitorizarea evidentei frecventii copiilor pe Centru
institutii si morbiditatea.
Sectia de
evidenta a
achitarii
platilor
parintesti
:34.:| Evidenta tuturor registrelor de rulaj a conturilor 13-31 DETS sectorul
| curente, calcularea pe fiecare institutie, a Centru
veniturilor si a cheltuielilor efective, si| Decembrie
determinarea soldului final la sfarsitul lunii, contul Sectia de
142310. evidentd a
' achitarii
| platilor
parintesti
55.| Efectuarea controalelor in institutiile prescolare. Decembrie | DETS sectorul
Centru
Sectiade |
evidenta a
achitarii
platilor
parintesti
56. Efectuarea controalelor in institutiile subordonate | Decembrie | DETS sectorul
' DETS  sectorul Centru privind desfasurarea Centru
lucrarilor de reparatie.
Grupul de




ingineri

57.) Conlucrarea cu grupurile de avariere in scopul | Decembrie | DETS sectorul
lichidarii avaFierilor pl:Of:!use la sistemele  de Centru
apeduct, canalizare, serviciile electrice, precum si
repararea utilajului. Grupul de

ingineri
58.| Verificarea si mentinera bunei functionari a | Decembrie | DETS sectorul
sistemului de incédlzire in institutii ' Centru
Grupul de
ingineri
59.| Conlucrarea  cu  antreprenorii  castigatorii | Decembrie | DETS sectorul
proiectului “Reabilitarea masurilor de eficienta Centru
energetica” in IET nr.167, LT”V.Lupu”,
Gimnaziul-internat nr.3. Grupul de
ingineri

60. Verificarea rejistrului de evidenta a proceselor | Decembrie | DETS sectorul
verbale de executie a lucrérilor de reparatie. Centru

Grupul de
ingineri

61. Verificarea respectarii limitelor de consum la | Decembrie | DETS sectorul
energia electricd, apeduct si canalizare in Centru
institutiile subordonate DETS sectorul Centru.

Aplicarea recomandarilor in vederea optimizarii Grupul de
consumurilor in sectorul energetic. ingineri
62.| Verificarea proceselor verbale de reparatie a| Decembrie | DETS sectorul
edificiilor,utilajului,retelelor electrice.retelelor Centru
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