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Actiuni prioritare de activitate ale DETS sectorul Centru
preconizate pentru luna septembrie 2021

N/o |

Actiuni conform Planului de
activitate al DETS sectorul
~ Centru

Termen de
realizare

Responsabil

Asigurarea transparentei in
procesul decizional a activitatii
DETS  sectorul Centru si a
informatiilor privind executarea
lunarda a bugetului, prin plasarea
rapoartelor fiecarei institutie in
parte pe pagina web oficiald a
DETS = sectorul Centru si pe
paginile web ale institutiilor de
invatamant subordonate.

Catre data
de
05.09.2021

DETS sectorul
Centru

Contabil-sef
adjunct
Consilier

]

Efectuarea  controalelor  privind
desfasurarea lucrarilor de reparatie
in institutiile din subordinea DETS
sectorul Centru, intru respectarea
prevederilor Dispozitiei Primarului
General al mun.Chisinau nr.252-d
din 25 mai 2021 “Cu privire la
constituirea  Grupului de lucru
pentru  monitorizarea  executdrii
lucrarilor de reparatie a edificiilor
institutiilor municipale de
invatamant general, pentru anul de
studii 2021-2022" si  asigurarea
transparentei acestora prin
publicarea pe pagina Web a DETS
sectorul Centru, pe paginile oficiale

Peparcursul
lunii

DETS sectorul
Centru

Grupul de
ingineri
Consilier




ale institutiilor din subordine si in

reteaua de socializare facebook.

3. | Elaborarea raspunsurilor si | Septembrie | DETS sectorul |
prezentarea documentelor Centru
suplimentare (la solicitare) catre
Directiei audit intern a PMC Contabil-sef
privind misiunea de audit intern cu
titlu:  “Evaluarea modului de
organizare a sistemului financiar-
contabil, cu accent pe mecanismele
de control intern existente. in
cadrul autoritatilor administratiei
publice municipale™. -

4. Evidenta documentelor primare Septembrie | DETS sectorul

| privind; Centru

| | v" mijloacele  financiare, in

numerar, Nota contabili Contabil sef-
| Nr.1 (casa). adjunct
v" contului bancar,  Nota Casier
‘ contabila Nr.2 (banca). Sectia de
‘ v calcularea sumelor de evidenta a
arenda, Nota contabild Nr.3 creantelor
(arenda).

5. Tinerea evidentei lunare a Cartii | Septembrie | DETS sectorul

Mari. Centru
Contabil-sef
- adjunct

" 6. Elaborarea notelor informative. Pe DETS sectorul
rapoartelor Si planurilor parcursul Centru
saptamanale,  lunare,  privind lutiii
activitatea DETS sectorul Centru, Consilier

raspunsurilor  la  prescriptiile
sanitare  pentru  CSP, ANSA.
DTSA, redactarea documentatiei de
iesire  pentru organele ierarhic
superioare, intocmite de
subdiviziunile  DETS  sectorul
Centru si intocmirea proceselor

verbale in  cadrul sedintelor
saptamanale, sedintelor cu
managerii institutiilor din
subordine, convocate de seful

DETS.




7. Monitorizarea si asigurarea |  Pe DETS sectorul
transparentei,  prin  publicarea parcursul Centru
informatiilor pe pagina oficiald tanii
web, pe reteaua de socializare Consilier
facebook si panourile informatjve
din  cadrul institutiilor  din
subordine, a proceselor:

- de salubrizare (in special cositul |
ierbii, ceea ce reprezinti o
necesitate actual3); ‘

- de asigurare a institutiilor ’

subordonate cu bunuri

| materiale;

| - de desfasurare a lucrarilor de

| reparatie in institutiile din

I subordine. |

[8. | Analiza  paginilor  oficiale a Pe " DETS sectorul |

institutiilor subordonate in vederea parcursul Centru |
asigurarii transparentei financiare s lanii

a procesului educatiy in Consilier

conformitate cu prevederile Legii

| nR239-XVI din 13.11.2008; Legii | |
nr.982/2000 si Hotararii

Guvernului nr.188/2012 de cire

conducatorii institutiilor. -

9. | Monitorizarea alimentatiei Pe | DETS sectorul

COp“lOI’f@lE\*’ilOl' in instituliile de parcursu[ Centru

Invatamant prescolar, primar si

secundar general din subordine Sectia evidenta a

respectand instructiunea nr.772 din produselor

18.07.2018, Ordinului Ministerului | alimentare

Sanatatii  nr.638 din 12.08.2016, |

lunii
septembrie

precum si ordinele DETS sectorul
Centru nr.19 din 13.01.2021 Sl
| nr.233 din 24.03.2021.
| 10. | Receptionarea de la toate institutiile | Septembrie | DETS sectorul
subordonate meniurilor zilnice Si Centru
prelucrarea acestora prin trecerea
manuald a datelor in  programul Sectia evidenta a
1C. produselor
alimentare
I1. | Monitorizarea  procesului  de | Septembrie | DETS sectorul
organizare a  alimentatiei si Centru
efectuarea controlului riguros in
institutiile de nvatamant secundar Sectia evidenta a
general din  subordinea DETS produselor

sectorul Centru.




alimentare

[2. | Receptionarea de |a agenti | Septembrie | DETS sectorul

economici - furnizori de Centru
produse/servicii alimentare, g4
facturilor  fiscale. verificarea Sectia evidenta a |

acestora  si trecerea manuali a
datelor in programul 1C,

produselor
alimentare

ptembrie | DETS sectorul
Centru

Monitorizarea privind respectarea | Se
de catre institutiile subordonate a
meniului-model, a specificatiilor

’

‘ p ) ; . . =l
| produselor alimentare, inclusiv | Sectia evidenta a |
’ gramajul produselor/portiilor produselor |
| incluse in meniul zilei. alimentare
I3. | Monitorizarea modului de Pe DETS sectorul
GXxecutarea a  contractelor de parcursul Centru
achizitii a produselor si serviciilor | e
alimentare estinat . | Sectia evidenta a
agstinale septembrie :

|

| -

| Invatamant prescolar si general, alimentare
} !
14. - 01.09- # DETS sectorul

| Efectuarea acordurilor de micsorare
a contractelor pentru legume si 10.09.202] Centru
fructe sem.2

| copiilor/elevilor din institutiile de produselor '

Sectia achizitii }
} publice

O

- | Pregitirea si prezentarea diverselor Septembrie | DETS sectorul

informatii, solicitate de catre Centru
organele ierarhic superioare.

| Sectia achizitii

- L publice

16.  Introducerea  contractelor  in Septembrie | DETS sectorul
programul 1C si evidenta acestora. Centru

Sectia achizitii
publice

' 17. | Coaserea siarhivarea dosarelor Septembrie | DETS sectorul
pentru  procedurile desfasurate in Centru

anul 2021,
Sectia achizitii

publice
18] Pregatirea si publicarea proceduri Pe DETS sectorul
privind achizitionarea legumelor si parcursul Centru

fructelor pentru sem.IV anul.202 ] lunii




T = —__—_—__—___—__—__ - - - - s
septembrie | Sectia achizitii
publice }
19. Tﬁecep;ionarea_—inlroducerea in S?:ﬁt;ﬁ)rie DETS sectorul
forma electronica g Darilor de Centru

seama  pentru  upa curenta,
respectiv si - verificarea soldurilor
conform registrului de evidentd a
bunurilor materiale.

Sectia evidenta |
bunurilor
materiale

Septembrie

Verificarea Registrelor de evidenta

DETS sectorul |I
a bunurilor materiale si Mijloacelor

Centru }

| fixe.
Sectia evidenta
/ | ’ bunurilor
materiale ’
bl. Efectuarea inventarierii ~ in ll Septembrie | DETS sectom
| institutiile subordonate  DETS | Centru

' s.Centru, |

/ Sectia evidenta |
bunurilor

materiale

L

Plamadeala S
Terzi E
Zaharco E
Boieru |

23.09.2021 Gredinari | (
I;rezentarea Darii de seama, forma } Septembrie Plamadeala S
IRM 19 la Casa Nationald de Terzi E
asigurari medicale pentru perioada Zaharco E
15.08.21-31.08.21 si 01.09.21- Boieru [
| 15.09.2] Gredinari |

Prezentarea Darij de seama, forma
IPC 21 pentru luna august 2021 |a
Serviciul fiscal de stat.

!

Intocmirea si prezentarea | Septembrie
corectarilor Darii de seama, forma

IPC 21 pentru diferite luni, Ia

solicitarea Cnas

Plamadeala S
Terzi E
Zaharco E
Boieru |

Intocmirea Notei contabile nr.S si
nr.Sa pentru luna august.

| Gredinari |
06.09.2021 | Plamadeala S

rotatiei  conturilor 09.09.2021 Plamadeala S

-13.09.21

Efectuarea
referitoare  salariului 419420,
519420; 419430, 519430; 419450,




/

St

519450

419130, 519130:;
august 2021

Calcularea ;i

luna septembrie 20?2

operatiunilor  de

i 419470 519470 /
419440 | 519440 4]91"0 519120;

pentru luna

introducerea  in
calculator a noij tarificatii, pentry

I, pentru toate

institutiile subordonate

Modificarea nomenclatorului in
baza de |C si efectuarea

corectare a

conturilor analitice "7194"0
519120, 519440, 519450 si 5 19800

I, comedn]o

Calcularea salariulu

anuale, concediilor medicale sj
| compensatiilor pentru luna
| septembrie 2021,

|
solicitarea angajatilor pentru credit,

'30 / Ehberarea certificatelor la

indemnizatii $.a.

’ Efe Ctuarea controale

la prezenta la locul

/

si respectarea graficu
catre acestia.

efectivul de personal

subordonate DETS sectorulCentru,
pentru luna precedenta.

lor cu privire
de munci a

angajatilor institutiilor din
subordinea DETS sectorul Centru

lui de lucru de

Elaborarea raportului lunar FD-
050, privind Reteaua de State Si

din institutiile

16.09.202]

Plamadeali S /

|

-18.09.2]
|
| |
|l 09.09.2021 | Plamadeala S |
’ -20.09.2] |' }
|
|
18.09.202 ‘f;lamadcala S /
26.09.2021 | Terzi
éaharco E
Boieru Ina |

Gredinari | }

Plamadeala S |
Terzi E

Zaharco E

Boieru |
Gredinari |

Septembrie

DETS sectorul
Centru
Sectia de

; evidents si
retribuire a

| muncij

Plamadeals S.

|
01.09.21 — | DETS sectorul |
03.09.2] Centru

' Septembrie

Sectia de
economie si
planificare a

| bugetului
=l TR



33. | Analiza fondului de salariu calculat | 01.09.21 - | DETS sectorul
pentru luna precedenta, 02.09.21 Centru
Sectia de
economie si
planificarea |
bugetului
Evidenta lunara a activitatii | 06.09.21 — | DETS sectorul
financiare si nefinanciare la diferite 15.09.21 Centru
capitole (completrea registrelor de
Sectia de

evidenta a fondului de salariu
calculat pe subarticole de cheltuieli, } economie si |
| unitatile de.personal real ocupate in planificare a
| lund  gestionata, personal real |

| incadrat, numarul de clase si elevi. | Pugetului

| | etc.) l !

35. | Precizarea Statelor de personal | 06.09.21 — | DETS sectorul |

( pentru noul an de studii 2021-2022 | 07.09.2] Centru |
in bazd Retelelor de clase/elevi, | |
prezentate de catre institutiile de Sectia de ||
invatamant la inceputul anului de economie si

| | studii. planificare a

bugetului

‘-36. Verificarea Foii de titlu penlru{ 09.09.21 — | DETS sectorul
Listele de tarifare, conform | 19,09 7] Centru

Planului-cadru aprobat pentru anul |

de studii 2021-2022. Primirea si Sectia de

verificarea Listelor de tarifare a economie si

personalului angajat in anul de planificare a
| studii 2021-2022, conform bugetului

graficului  aprobat.  Stabilirea
salariului  de bazi, calcularea
vechimii  in  munca pentru  toti
angajatii, verificarea actelor de |
studii , gradele didactice, categorii |
de calificare, etc,

Verificare actelor privind
activitatea institutiilor de
invatamant in anul de studii 2021-
1_ 2022, conform Agendei elaborate.




137

|

L

Redistribuirea  planurilor dupa |

06.09.21 -

necesitdti de serviciu intre amcole‘ 24.09.2]

de cheltuieli si intre programe de

1mt|tutu in baza demersurilor

parvenite da la institutii ~ din
subordinea sectorului

catre organele ierarhic superioare

’

|

Pregatirea si prezentarea ’ 01.09.21 -
informatiilor diverse, solicitate de/ 30.09.21

DETS sectorul |
Centru

Sectia de
economie si

planificare a
bugetului

DETS sectorul
Centru

Sectia de
economie si
planificare a

} bugetului |

39. Eborarea Rapoartelor  statistice | 01.09.2] — DETS sectorul

' |pentru luna precedenta sl curenta, 30.09.21 Centru

| colectarea si generalizarea datelor

| | necesare, completarea formularelor Sectia de |
| respective, prezentarea la BNS i economie si
termenele stabilite. || planificare a
| bugetului

140. | Elaborarea raportului  lunar FD-| 01.0921- | DETS sectorul
049. 30.09.2021 Centru

Sectia de
decontari cu
operatorii
economici

41. Ewdcnta calculelor pentru Arendas 01.09.21- | DETS sectorul
servicii - comunale si arenda, 30.09.202] Centru
conform contractelor de locatiune.

Control privind achitarea datoriilor. Sectia de
Introducerea calculelor in programa decontari cu
IC si in registrele de evidenta operatorii
contabila. economics
Intocmirea NC3, NC7.

Verificarea soldului.

42. | Eliberarea Si inregistrarea | 01.09.21- | DETS sectorul
delegatiilor pentru  procurarea | 30.09.202] Centru
bunurilor materiale,
medicamentelor s serviciilor., Sectia de
pentru toate institutiile decontari cu

subordonate, conform ordinelor de
}p!ata executate. Control privind

operatorii
economici




| executarea  obligatjej delegatiei -
eliberate.

|

43. Eidema documentelor de incasari | 01.09.2]- DETS sectorul
si plati in institutiile din subordine. 30.09.2021 Centru
Introducerea datelor in programa
IC si in registrul de evidenta a Sectia de |
documentelor de incasari si plati. decontiri cu
Verificarea NC1 ¢y registrul de operatorii ;
evidenta si registrul de casj. economici

44. | Intocmirea Facturilor fiscale prin| 01.09.21- | DETS sectorul

| intermediu] E-Facturg per.rn'u} 30.09.202] Centru (
fiecare arendas, I
| Intoemireq si pPrezenterea || Sectia de

informatiei la DG F inante referitor |

decontari cu ’

/ la vem:{ur.r'/e colectate |q 'EC'O | operatorii
! 4.?32_() Plata pentrulocatiunea economiic; |
| bunurilor  patrimoniulyi public”,
 perioada 01.08.21-3] 08.2021. J
’45. Evidenta listei de calcul a nolei} Pe { DETS sectorul
totalizatoare bancare din contul | parcursul Centru /
142310 i calcularea tarifului |
| lunar, pentry platile alimentare in lunii Sectia de
} institutiile prescolare. evidenta a
achitarii platilor
parintesti

|

| Prelucrarean bonurilor de plata a 13-30 DETS sectorul |
| copiilor.  Introducera bonurilor ) Centru
platilor parintesti din fisele bancare, | Septembrie
; in scopul calcularii platii  pentru Sectia de
alimentatia  lunara, tiparirea  si evidentd a
transmiterea in institutiile achitarii platilor
prescolare, parintest; !
47. | Introducerea tabelelor de evidenta | 01-10 DETS sectorul
a frecventei copiilor din institutiile . Centru
prescolare, pentrua calcula zilele | septembrie
frecvente lunar, tiparirea acestora Sectia de

evidentd a
achitarii platilor

/

§I transmiterea in institu;iile'
prescolare. |

parintesti
48. | Prelucrarea borderourilor | Saptamanal DETS sectorul
totalizatoare, monitorizarea Centry

evidentei frecventii copiilor  pe
institutii si morbiditatea.

Sectia de /
evidenta a J



| achitarii platilor

parintesti
Evidenta tuturor registrelor de rulaj 13-30 DETS sectoru]
a conturilor curente, calcularea pe . Centru
fiecare institutie, g veniturilor si a | septembrie
cheltuielilor efective, Si Sectia de
| determinarea soldului  final Ia evidentd a
sfarsitul lunii, contul 142310 achitarii platilor
parintesti

50. Efectuarea controalelor in [jETS sectorul
|| institutiile prescolare, Centru |
Septembrie |
’ Sectia de ||

evidentia |
achitarii platilor

, I’ parintesti

| S1. | Intocmirea Sinteze sdptamanale a’ In fiecare zi | DETS sectorul !
| activitatii DETS  sectorul Centru | de joi Centru

} pentru perioada de raportare. / Muntean S

|
Efectuareacomroalelm ‘ininstitutiiles DETS sectorul

Septembrie

ubordonate DETS Centru
sectorulC entruprivinddesfasurareal J
ucrarilor de reparatie. Grupul de
ingineri /
53. | Conlucrarea ¢y grupurile  de | Septembrie | DETS sectorul
avariere in scopul  lichidarii Centru
avarierilor produse la sistemele de
apeduct,  canalizare. serviciile Grupul de
electrice, precum si repararea ingineri

utilajului. _

. A
Verificarea lucrarilor de reparatie
efectuate n luna iulje - august.

DETS sectorul
Centru

Septembrie

Grupul de
inginerj

DETS sectorul
Centru

Verificarea volumelor de lucrari
efectuate la spalarea sistemei de

incalzire in institutiile subordonate
DETS Centru

Septembrie

Grupul de
ingineri




~ e e
Conlucrarea ¢y antreprenorii

56.

Septembrie | DETS sectorul ]

/

castigatori proiectuly; "Reabilitarea Centru

masurilor de eficients energetica”

in IET nr.167. LT"V.Lupu”, Grupul de
Gimnaziul-internat nr.3. ingineri

57. | Efectuarea suportului

: = ot : T B O —r
Efectuarea suportulyi consultativ la | Septembrie DETS sectorul |

problemele legate de reparatia Centru

edificiilor si buna functionare pe

perioada iulie-septembrie 2021 Grupul de
ingineri

58. | Verificarea salubri_z__érii_-i]s—litu(iilor | Septembrie | DETS sectorul

din  subordinea DETS sectorul Centru
Centru, inclusiv cositul ierbii de pe

teritoriul aferent/adiacent si | Grupul de |
defrisarea arborilor. } } ingineri

DETS segtgrul

‘__'_".___‘_‘—————___:—'.—_‘————_ = .
1 59. | Verificarea respectarit limitelor de Septembrie

| consum  la  energia electrica, Centru
apeduct si canalizare in institutiile
| subordonate DETS sectorul Centru. Grupul de
ingineri

DETS sectorul
Centru

Pregatirea institutiilor catre sezonul Septembrie
rece,aprovizionarea cu combustibi

solid, material antiderapant .
Grupul ingineri

Sectia achizitii

SBECURY s

AT LT s
P LK HER Ve
¥ ) .(;.5._',

Sef DETS sectorulf{ég;”

1

" Natalia Strajesco

R.Spinu 022 26 (4 40

Str. Bulgara, 41, MD-2001. municipiul Chiginau. Republica Moldova,
Tel.: (022) 270-260, www.detscentru.md, e-mail: centredetsia omail g 0in



