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Ac{iuni рriоritаrе de actili|ate ale DETS sectorul Сепtru
preconizate репl;гu luпа august 202l

Сепtru
Asigurarea transparenlei
procesul decizional а activil
DETS sectorul Centru s;

informaliilor privind .*..u,.t
luпаrй а bugetului, рriп рlаs,t
rapoattelor fiесйrеi institulie
раrtе ре pagina web oficiaii,
DETS sectorul Centru qi

paginile web ale institutiilor
lnVa subordonate.
Еfесtuаrеа controalelor pril,i
desйsurarea luсrйrilоr de repaгlttie
in instituliile din subordinea DE:TS
sectorul Centru, intru respectarea
prevederilor Dispoziliei Primalt,lui
General al muп.Сhisiпйu nr.2­j 2­d
din 25 mai 2021 "Cu рriчir,з la
constituirea Grupului de l; эru
pentru monitorizarea execut irii
luсrйrilоr de rераrаliе а edifici lоr

Direc,lio GепеrаlЙ Educa|ie, Tineret qi Sport
Dlui Andrei Pavaloi,;ef adjaпct

Теrmеп de
realizare

Responsabil

in
a{ii

а

rеа
rеа
in
а

ре
de

сйtrе data

de

05.08.2021

DETS sectorul
Сепtru

Contabil­qef
adjunct

consilier

ind
r{ie

TS
rеа
,lui
z­d

la
эrц

lnl
lоr
de

Ре

parcursul

lunii

DETS sectorul
Centru

Grupul de
ingineri
consilier

Actiuni сопfоrm planului rl l
activitate al DETS sectorrrll

t l instituliilor municipale



LTPA,,N.Sulac", а ýcolii prinl
grйdinilй пr.88
Ko{iubinschi".

qi а LT'

Eviden{a documentelor prin:
privind:

r' mrjloacele fiпапсiаrе,
пumеrаr, I\,/ota coпtcn
1/r.1 (casa).

Tinerea evidenlei lunare а
Mari.

iпчй!ёmАпt general, репtru anl
studii 202|­2022" qi asigrrl
transparenlei acestora

рuЬliсаrеа ре pagina Web а I) ETS
sectorul Сепtru, ре paginile ofi,:iale
ale instituliilor din subordine l;i iп
rе{еаuа de socializare facebook,
Elaborarea
prezentarea

rйsрuпsurilоr
documeltt

suplimentare (la solicitare) r: i
Direc{iei audit intern а Fl
privind misiunea de audit intent
titlu: "[ivaluarea modului
organizare а sistemului finan,i i

contabil, сu accent ре mесапisгr
de control iпtеrп existente,
cadrul autoritйlilor administnrl

blice municipale".
Finisarea procesului de trece;:r:

autonomia financiarё

,\r о

lde
аrеа

prin
ETS
:iale
;i iп

qi

elor
йtrе

мс
lcu

de
,iаr­

rele
in

r{iei

August DETS sectorul
Centru

Contabil­qef

:la
а

lre­
,м.

Рбпй la

10.08.2021

DETS sectorul
Centru

Contabi1­9ef

аrе

in
,lla

lta

de
..3

August DETS sectorul
Centru

Contabil;eЁ
adjunct
Casier

Seclia de
eviden!й а

creanlelor

rtii August DETS sectorul
Centru

Contabil­qef
adiunct

contului Ьапсаr,
с опtаЬild i/r. 2 (banca).
calcularea sumelor
аrепdй, Nota сопtаЬilй
аrепdа



Еlаьоrаrеа поtеlоr iпfоrmаt
rароаrtеlоr ýi
sйрtйmiпаlе, luпаrе,
activitatea DETS sectorul Cc:n
rйsрuпsurilоr la prescri1l
sanitare pentru CSP, A}iS
DTSA, redactarea documentali эi

ieEire pentru organele iегlш1

superioare, intocmite
subdiviziunile DETS seс.o
Centru ;i intocmirea рtос€ iе

verbale in cadrul gedin|e
sйрtйmАпаlе, qedin{elor
managerii instituliilor
subordine, convocate de
DETS.
Monitorizarea si asigtl­,a

transparenlei, рriп publi,l а

informaliilor ре pagina o1l э,

web, ре rе!еаuа de social z
facebook Ei panourile infornl r1

din cadrul instituliilor
subordine, а proceselor:
­ de salubrizare (in special с<. s

ierbii, сееа се reprezirLti
necesitate асtuаlй);

­ de asigurare а institu .i

subordonate сu blrr
materiale;

­ de desйqurare а lucrйriltr,
rераrаliе in instituliile
subordine.

Ar"lir" p"g.,'* jficiai;;
instituliilor subordonate in vclr:

asigurйrii transparenlei financ, l

а procesului educativ
conformitate cu prevederile ;,

пr.239­ХVI diп 13.11.2008; i.
пr.982/2000 si Hotiirftrii
Guvеrпulаi пr.]88/2012 de
conducйtorii institutiilor.
Monitorizarea
copiilor/elevilor in instituliiIt:
iпчб!йmбпt рrеЕсоlаr, рrimеtг
secundar general din subo,d

planr.

respectAnd instrucliunea пr.'7'|'.'"

18.07.2018, Ordinului Ministc l

12.08 :;.Sanatatii пr.638 din

tive,
rilоr
vind
ntru,

lliile
iSA,
эi de
rrhic

de
.оrul
;еlоr

Ielor
cu

din
;eful

Ре

parcursul

lunii

DETS sectorul

Centru

Consilier

,area

area

эiаlй
Zare
rtive
din

situl
io

.iilor
rnuri

,de
din

Ре

parcursul

lunii

DETS sectorul

Centru

consilier

а

erea
rе si

in
',egii
'.egii

rftrii
:йtrе

Ре

parcursul

1unii

DETS sectorul

Centru

Consilier

,a!tet

:de
гýi
,dine

l din
rului
.01б,

Ре

раrсursul
lunii august

DETS sectorul

Centru

Seclia eviden!й
produselor
alimentare

ie



рrесum qi ordinele DETS r

Centru nr.19 din lЗ.01.2
пr.23З din 24.0З .202l.

l1 Rесер{iопаrеа de la toate insti
subordonate meniurilor ziln
рrеluсrаrеа acestora prin trс

mапuаlй а datelor in рrоg
1с.

12. Monitorizarea procesului
organizare а alimentaliei
efectuarea controlului rigurc
instituliile de invй!йmAnt secl
general din subordinea I
sectorul C]entru.

13. Receptionarea de la а

economici ­ furnizori
produse/servicii alimentare,
facturilor fiscale, verifi,
acestora qi trесеrеа manua
datelor iп рrоgrаmul lC.

Monitoriz;..u p.iuind r.rp..
de сйtrе institu;iile subordoni
meniului­model, а specifica
produselor alimentare, inc
gramajul produselor/por
incluse in meniul zilei.

|4. Monitorizarea modului
executarea а contractelor
achizilii а produselor qi servit
alimentare dest
copiilor/elevilor din instituliil
iпчй!йmбпt preqcolar qi general

l5. Efectuarea асоrdurilоr de micg

репtru produsele alime
semestrul I

lб. Pregйtirea Ei prezentarea diver
informa{ii, solicitate de
organele ierarhic superioare.

Sec

l02

ti
Zllnr(: е

n trес:е

progl,i: r

r()!

cl].

t)

,d *rр..a,
subordonat
specifica!

te , incl,
usеlоr/роr[_

tIlc

ua]l

cSt)

ci
til

1е:

S

orul
qi

1iile
eýi
еrеа

mu1

August DETS sectorul
Centru

Seclia eviden!б
produselor

alimentare

de
gi

in
tdar
]TS

August DETS sectorul

Centru

Seclia eviden{6

produselor

alimentare

enti
de

а
1rеа

ia

August DETS sectorul

Centru

Seclia eviden{i
produselor

alimentare

lrea
еа
ilor
rsiv
ilor

August DETS sectorul

Centru

Seclia eviden!й

produselor

alimentare

de
de

ilor
tate

de

Ре

раrсursul
lunii august

DETS sectorul

Centru

Seclia eviden!ё а

produselor

alimentare

,аrе 02.08­

15.08.2021

DETS sectorul

Сепtru

Sec!ia achizilii
publice

lor August DETS sectorul

Centru

Seclia achizilii

;]L"?г9

itrе



|7. Introducerea contractelor
рrоgrаmul 1С qi eviden{a асе

18. Coaserea qi аrhiчаrеа
pentru procedurile des
апul 2021 .

l9. Evaluarea procedurilor de ас
pentru aclrizilionarea: "Luc
de rераrаliе la Liceul Teoreti
Maiorescu; ýcoala auxiliarй n

20. Pregatirea qi publicarea рrос(
privind achizilionarea: Lucr
de rераrаliе la ТаЬйrа de or

"Ciresarii".

2|.

22.

Rec eplionarea­ introduc еrеа

fоrmй electronicй а Dйrilс
sеаmй pentru luna cul

respectiv 9i verificarea soldl

сопfоrm registrului de evide;

bunurilor materiale.

V".iГr*"*"@
а bunurilor materiale qi Ivlijloa
fixe.

St,

dosaL

Йqurа1. э

tri

tсr€l11

tic Т
пr.'|"

е(

]rai

od|

cl,

lt­'

Еfесtuаrеа
instituliile
s.Centru.

inventarierii
subordinate D]I

produselor
noul anul

publice

iп
)rа.

August DETS sectorul

Centru

Seclia achizilii
publice

:elor
эiп

August DETS sectorul

Centru

Sec!ia achizilii
publice

ziyie
rilor
Titu
fD

Ре

parcursul

lunii august

DETS sectorul

Centru

Seclia achizilii
publice

lurii
:ilor
hпй

Ре
parcursul

lunii august

DETS sectorul

Centru

Sec!ia achizilii
publice

in
de

ntЙ,
,ilor

б,а

August DETS sectorul

Centru

Seclia eviden{a

ьuпurilоr

materiale

lп!й
эlоr

August DETS sectorul

Centru

Seclia evidenla

bunurilor
materiale

in
TS

August DETS sectorul

Centru

Seclia evidenla

bunurilor
materiale

August DETS sectorultrо­



25. Intocmirea Notei infornrl
privind plalile salariale qi alte
efectuate de сйtrе patron in fоl
angaja{ilor ýi nota informi
privind impozitul ре venit r.э­

din aceste рlёli pentru luna i
202l,, Fоrmа IPC­21 qi prezerLt

acesteia la Inspectoratul Fisca,

Stat.

26. Intocmirea qi рrеzепtаrеа la СЪ
а Dёrii de sеаmй, Fоrmа 1Rltr

pentru perioada 01.08.2

3 1.08.2021.

27. Intocmirea qi prezentarea

serviciu Fiscal de stat,
соrесtйrilоr Dйrii de sеаmй, fc

IPC ]В qi IPC 2l

28. Intocmirea Note'i, сопtаЬilе пr.

пr.5а.

29. Introducerea datelor referi
Notei coпtabile пr.5 si пr.5
programul 1С.

30. V.riЛ.u..u o.airr.b, а. рЫЭ.
Nota contabilй пr.5 qi пr.5а si

cartea Маrе.

з1. Efectuarea rotaliei conttt

referitoare la salariu.

ornrltt

llo
tt.t

,эl il
i ­rl

п[ е]

Nl
h;

2tl

.)

Cl

tц la

cl

rtive

эlйli

osul

.tivй

inut

;nie
еrеа

de

Centru

Seclia evidenla

ьuпurilоr

mаtеriаlе

25.08.202l

рlйmйdеаlй s
Terzi Е
Zaharco Е
Boieru I

Gredinari I

Ам
,19

|21­

August рlйmёdеаlй s
Terzi Е
Zaharco Е
Boieru I

Gredinari I

la
а

:ma

August Рlёm5dеаlй S

Terzi Е
Zaharco Е
Воiеru I

Gredinari I

9i 06.08.202l рlйmбdеаlй s

rе

ln
09.08.2021

­ 13.08.21

рlёmйdеаlй s

cu

cu

l6.08.2021
­ 18.08.21

рlйmёdеаlй s

lor 09.08.2021

­20.08.21

рlйmаdеаlй s



з6.

Calcularea salariului,
anuaIe, concediilor
compensaliilor pentru

2021.

сопс€(

medica[,rl

luna al l

Eliberarea ceгtificatelor
solicitarea angaja{ilor pentru сr
indemniza{ii q.a.

Efectuarea сопtrоаlеlоr cu pri
la prezenla la trocul de muп(
angajalilor institutiilor
subordinea DETS sectorul Сс:

qi respectarea graficului de luсrr
сёtrе aceýtia.

ЕlаЬоrаrеа rароrtului luпаr ]

050, privind Re{eaua de Statrl
efectivul dc: personal din institui;i
subordonate DEI'S sectorulCerr1 г

Analiza fondului de salariu calc:

репtru luna precedentd.

Eviden{a luпаrй а activi,
financiare qi пеfirrапсiаrе la dilt,r
capitole (completrea registrelor
eviden!5 а fondului de sallu
calculat ре subafi.icole de cheltu с

unitйlile de personal rеаl ocupat э

lunй gestionata, personal ,(

incadrat, пumйrul de clase si е]. э

etc.

iilor
,ýi
gust

18.08.202 ­

26.07.202r
рlйmйdеаlй s
Terzi Е
Zaharco Е
Воiеru Ina

Gredinari I

la

эdit,
August

рlйmйdеаlй s
Terzi Е
Zaharco Е
Boieru I

Gredinari I

чirе

ёrа
din

rtru

rde

August DETS sectorul

Centru

Seclia de

eviden{a Ei

retribuire а

muncii

рlбmйdеаlй s.
rD_

qi

iile
,u.

02.08.2l _

05.08.2l
DETS sectorul

Centru

Seclia de

economie qi

planificare а

bugetului

:lat 02.08.21­
0з.08.21

DETS sectorul

Centru

Seclia de

economie qi

planificare а

bugetului

at11

rtte

de
rriu
eli,
эiп
,eal

эчi,

02.08.21­
26.08.21

DETS sectorul

Centru

Seclia de

economie Ei
planificare а

bugetului



э/. ЕlаЬоrаrеа Statelor de Й­
pentru noul an de studii 2021­
in Ьаzб, relelelor de clasez
preventive, prezentate de
institu!iile de iпчй{йmАпt.
Elaborarea planrrlui de оrе de s;

in Ьаzй Planului­cadru, арrоЬi
сйtrе I\4ECC pentru anul de s

2021­2022 pentru institutiile,
iпчйtйmАпt

зв. Рrimirеа qi чеriГлсаrеа mоdifiсёi
in Listele de tarifare еfесtuzпt
luna august. Stabilirea salariulu
Ьаzб,, саlсulаrеа vechimii in пLt
pentru angajalii noi, verific:
actelor de studii , gradele didac
categorii de calificare, etc.

з9. Redistribuirea planurilor (

necesitйli de serviciu intre arti
de cheltuieli qi intre рrоgrаmt,
institulii, in bazб demersu.
parvenite da la institulii
subordinea sectorului

40. Pregёtirea qi prezent
informaliilor diverse, solicital,t
сйtrе organele ierarhic superioar

4l. Elaborarea Rapoartelor statis;
pentru luna precedentё qi cure,
colectarea ;i gerreralizarea dat,

песеsаге, completarea fоrmulаг,

per,:o]

)21_,l0

аsеz'эlt

[е ,;Ё

de sl;u
robi,t

?l:1

,П[ Э

lu i
,tl 

tI

с:1

respecttve, preze.ntarea

tеrmепеlе stabilite.

onal
,­022

эlечi
;Ёtrе

;udii

tde
.udii

de

12.08.21­
2з.08.21

DETS sectorul

Centru

Seclia de

economie si
planificare а

bugetului

:ilor
эiп
ide
tnca

1rеа

.ice,

22.08.2| _

26.08.2l
DETS sectorul

Centru

Seclia de

economie qi

planificare а

bugetului

uрй

:ole
de

ilor
din

02.08.21

24.08.2|

DETS sectorul

Centru

Seclia de

economie 9i
planificare а

bugetului

de
02.08.2l _

26.08.2l
DETS sectorul

Сепtru

Seclia de

economie qi

planificare а

bugetului

"lce
rtй,

llоr
:lоr
in

02.08.21

26.08.2l
DETS sectorul

Centru

Seclia de

economie qi

planificare а

bugetului

D­ 01.08.21­

31.08.2021

DETS sectorul

Centru

Sec{ia de

decontйri сu

cuI
i:o
с(
rl ilr

пrеа
,t de
rэ

ЕlаЬоrаrеа rароrtului luпаr
049.

i42.



Ev idenlacalcul е l оrрепtruАrеп ii
serviciicomunaleqi аrепdй, cotl
contractelor de loca{iune. Ctl
privindachitareadatori ilor.
Introd uсеrеас al culi lorinprogran
1С qiinregistrele
evidenfйcontabilй.
Intocmirea NC3, NC7.
Verificareasoldului.
Eliberareaqiinregi strareadelega].

репtru рrосurаrеаЬuпuri lor
materi al,medicamenteqiservic i i Jt

pentrutoatein stituli i l esubordonal
сопfоrm ordinelor
platйexecutate. Cc,l
privindexecutareaobl igalieidele 

1

Evidenladocumentelor
tncasdrt qipl ali iп i n stitu gi i le
subordine.
Introduc ereadatel оriпрrоgrаmа
qiinregistrul de eviden|5
documentelor de incasйriqiplali.
Vеrifiсаrеа NC l cu registrul
eviden{йqiregisirul de саsй.
ntocm irezrF actrrri 1оr

prinintermediulД­
F а с t u r dр е п tr ufi е с ar е а r е пd а ; .

Iпtо с mir е aq iprez е пtеr е а
iпformaliei la DGF\пап|е rфr ttor
la vепiturilе colectate la Ii,co
l42320"Plata репtru lоса|iь,tпеа
Ьuпurilоr patrimoпiului publ''c",

0I.07,2 1­31.07.202 1.

Eviden{a listei de calcul а n

totalizatoare Ьапсаrе din со]

|42310 qi саlсulаrеа tarif ,

lunar, pentru рlйlilе alimentarr,
instituliile рrе9соlаrе.

ilоr

Jf,
|а,

de
trol

lali

1ý,

Ьrm
rtrol

ta

de

operatorii

economici

01.08.21­

3 1 .08.2021

DETS sectorul

Centru

Seclia de

decontйri сu
operatorii

economici

01.08.2l­
з 1.08.2021

DETS sectorul

Centru

Seclia de

decontёri cu
operatorii

economici

de
din

1с
а

de

01 .08.21­

з 1.08.2021

DETS sectorul

Centru

Sec{ia de

decontйri сu

operatorii

economici

;cal

ttor

со
пеа

L,

01 .08.21­

31.08.202l
DETS sectorul

Centru

Seclia de

decontйri cu

operatorii

economici

rtei
ttul
llui
in

Ре

parcursul

lunii

DETS sectorul

Centru

Seclia de

eviden!й а

achitйrii p161ilor

рйriпtеqti



48. Рrеluсrаrеа bonurilor de pla
сорiilоr. introducera bont
рlйlilоr pйrinteqti din fisele ЬапL

in scopul calculёrii pletii р(
alimenta{ia luпаrй, tiрйrirеt:
transmiterea iп insti­cr
preqcolare.

49. Introducerea tabelelor de evi<.

а frecven{ei copiilor din instill,
рrе9соlаrе, репtru а calcula z:

frecve.nte luпаr, tipйrirea acesttr
qi transmiterea in institr,

рrеqсоlаrе.

50. ргеluсrаrеа Ьоrdеrоu
totalizatoare, monitoriz:
evidenlei frecvenlii copiilor
institulii si morbiditatea.

5l Evidenla tuturоr registrelor de r

а conturilor curente, calcularei,
fiесаrе institulie, а veniturilor
cheltuielilor efective,
determinarea soldului final
sfArqitul lunii, сопtul |42З10.

52. Efectuarea controalelor
institulii le preqcol are.

53. Intocmirea Sintezei sйрtбmбпа

activitйlii DETS sectorul Се
pentru perioada de rароrtаrе.

ta

)n

tti

Laa
rilоr
]аrе,
)ntru

qi

Ltiile

12,зl

August

DETS sectorul

Centru

Seclia de

eviden{й а

achitёrii рlёlilоr
pйrinteqti

еп!й

{iile
llele
,а

1iile

0|­12

August

DETS sectorul

Centru

Secfia de

eviden!й а

achitйrii plйlilor
pйrintegti

,ilor

ilеа

ре

Sйрtйmбпаl

August

DETS sectorul

Centru

Seclia de

eviden!й а

achitйrii рlйlilоr
pйrinteqti

ulаj

ре
iia

qi

la

15_3 1

August

DETS sectorul

Centru

Sec{ia de

eviden!й а

achitйrii рlйlilоr
pбrinteqti

1n

August

DETS sectoruI

Сепtru

Sec{ia de

eviden!й а

achitйrii plйlilor
pйrinteqti

,а
tru

In fiесаrе zi
de joi

DETS sectorul

Centru

Consilier



54. Е fectuareac ontroalelorininsйi
ubordonate Lr
sectorul С entruprivindde s йqurar
uсrйrilоr de rераrа!iе.

55. Сопluсrаrеа cu grupuЙ­
ачаriеrе in scopul lichi
ачаriеrilоr produse la sistemel
apeduct, canalizare, serr,.ii

electrice, рrесum qi rераI
utilaiului.

56. vеrifiсаrеа luсrйrilоr
efectuate in luпа iulie.

57. ldentifi сагеа agentului economi
ча efectua lчсrйri de spйlar
sistemelor de incйlzire in institur
subordinate DETS sectorui Се
cu verificarea чоlumеlоr de lucr

58. Conlucrarea cu апtrерrеr
cAqtigйtori proiectului "Reabiliti
mйsurilor de eficienfй energet
in IET пr.167, LT"V.Ltr1
Gimnaziul internat пr.3.

59. Efectuarea supofiului consultati
problemele legate de repal:

edificiilor qi buna fuпсliопаrе
perioada iulie­august 202 1.

60. Verificarei *tuЬПrа.ii institфi
din subordinea DETS sectr

centru, inclusiv cositul ierbii di
teritoriul aferent/adiacent
defriqarea аrЬоrilоr.

б1 Verifi саБ' *sr".ta,ii li,"itelo;^
сопsum la епеrgiа eleclr
apeduct si canalizare in institu
subordonate DETS sectorul Сеп
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Рrеgёtirеа instituliitor саtrе к::
aprovizionarea cu combLl

August DETS sectorul

Centru

Grupul ingineri

Sec{ia achizitii

rul Сепtru Natalia Strajesco

R.Sрiпu 022 2б 04 10

Stг. Вulgаrа, 4 l, MD­200 I, municipir
Tel. ; (022) 21 0­260, www.detscentru. п­

l Chi9inёu, Republica Йоlаочu,
d, e­maiI : ccrttгtr.detstiQgnrail.corn


