CONSILIUL MUNICIPAL CHISINAU
PRIMAR GENERAL AL MUNICIPIILU] CHISINAU
DIRECTIA GENERALA EDUCATIE. TINERET SISPORT
DIRECTIA EDUCATIE,TINERET $1 SPOR" SECTORUL CENTRU

nr 04-‘10//‘/7—(7’ din_ 28 oZ.2/

Directia Generalid Educatie, Tineret si Sport
Dlui Andrei Pavaloi, sef adjunct

Actiuni prioritare de activirate ale DETS sectorul Centru
preconizate pentru luna august 2021

N/o Actiuni conform Planului d¢ Termen de | Responsabil
| activitate al DETS sectorul realizare
! Centru _ _
‘ l. Asigurarea transparentei in | Catredata | DETS sectorul
' procesul decizional a activiiatii de Centru
'DETS  sectorul Centru $ 4| 05.08.2021
informatiilor privind execui:rea Contabil-sef
ilunaré a bugetului, prin plascrea adjunct
 rapoartelor fiecarei institutie in Consilier
| parte pe pagina web oficiai a
DETS = sectorul Centru si pe
 paginile web ale instittiilor de
_invatamant subordonate. )
2. Efectuarea controalelor privind Pe DETS sectorul
desfasurarea lucrarilor de reparitie parcursul Centru
in institutiile din subordinea DETS banii
sectorul Centru, intru respectarea Grupul de
prevederilor Dispozitiei Primar. lui ingineri
General al mun.Chisindu nr.25 2—d| ! Consilier
din 25 mai 2021 “Cu privire la |
constituirea Grupului de luzru |
pentru  monitorizarea  execut irii
'lucrarilor de reparatie a edifici lor
| institutiilor municipale  de




invatimant general, pentru ani | de
studii  2021-2022” si  asiguiarea
transparentei acestora prin
publicarea pe pagina Web a DETS
sectorul Centru, pe paginile ofiviale
ale institutiilor din subordine i in
reteaua de socializare facebool:.

3. Elaborarea raspunsurilor st | August DETS sectorul
| prezentarea documenielor Centru
| suplimentare (la solicitare) (atre
Directiei  audit intern a FMC Contabil-sef
| privind misiunea de audit intern cu
titlu:  “Evaluarea modului de
organizare a sistemului finansiar-
| contabil, cu accent pe mecanisriele
‘de control intern existente, in
‘cadrul autoritatilor administratiei
publice municipale™, B
4. | Finisarea procesului de treces: la| Panila DETS sectorul
autonomia financiara al 10.08.2021 Centru
LTPA,,N.Sulac”, a Scolii prim we-
| gradinita nr.88 si a LT'M. Contabil-sef
‘ Kotiubinschi™.
5 Evidenta documentelor prin are August DETS sectorul
| privind: Centru
v" mijloacele financiare, in .
| | numerar, Nota contanild Contabil sef-
| Nr.I (casa). adjunct
- v contului bancar, Nota Casier
‘ contabila Nr.2 (banca). Sectia de
v calcularea  sumelor  de evidentd a
| arenda, Nota contabila Nr.3 creantelor
| (arenda). .
(6. | Tinerea evidentei lunare a Cirtii| August DETS sectorul

Mari.

Centru

Contabil-sef
adjunct




Elaborarca notelor informative,
rapoartelor sl planurilor
saptamanale,  lunare,  privind
activitatea DETS sectorul Ceatru,
raspunsurilor  la  preseriptiile
sanitare  pentru CSP, ARMSA,
DTSA, redactarea documentati :i de
iesire pentru organele ierarhic
superioare., intocmite de
subdiviziunile  DETS  sec;orul
Centru si intocmirea proceselor
verbale in cadrul sedintelor
sdptamanale, sedintelor cu
managerii institutiilor din
subordine, convocate de seful
DETS.

Pe
parcursul
lunii

DETS sectorul
Centru

Consilier

Monitorizarea sl asigu-area
transparentei,  prin  publicarea
informatiilor pe pagina oii:iala
web, pe reteaua de social zare
facebook si panourile informtive
din  cadrul institutiilor din
subordine, a proceselor:

- de salubrizare (in special ccsitul
ierbii, ceea ce reprezinti o
necesitate actuala);

- de asigurare a institu iilor
subordonate cu bunuri
materiale;

- de desfasurare a lucrarilo- de

reparatie  in institutiile  din

subordine.

Pe
parcursul
lunii

DETS sectorul
Centru

Consilier

Analiza  paginilor oficiale a
institutiilor subordonate in vecerea
asigurarii transparentei financ.re si
a procesului educativ in
conformitate cu prevederile i.egif
nr.239-XVI din 13.11.2008; i.egii
nr.982/2000 si Hotdrarii
Guvernului nr.188/2012 de :atre
conducatorii institutiilor.

Pe

parcursul
lunii

DETS sectorul
Centru

Consilier

10.

Monitorizarea alimen atiei
copiilor/elevilor in institutiile de
invdtamant prescolar, primar si
secundar general din subo dine
respectand instructiunea nr.77: din
18.07.2018, Ordinului Ministerului
| Sanatatii  nr.638 din 12.08 2016,

Pe
parcursul
lunii august

DETS sectorul
Centru

Sectia evidenia a
produselor
alimentare




precum si ordinele DETS sec orul
Centru nr.19 din 13.01.202 si
 nr.233 din 24.03.2021.

I'l. | Receptionarea de la toate institL tiile |  August DETS sectorul
subordonate meniurilor zilnice si Centru
| prelucrarea acestora prin trecerea
manuald a datelor in  progre mul Sectia evidentd a
1C. produselor
alimentare
12. | Monitorizarea  procesului  de | August DETS sectorul
(organizare a  alimentatiei  si Centru
 efectuarea controlului riguros in
institutiile de invatiméant secudar Sectia evidents a
I general din  subordinea DTS produselor
sectorul Centru. alimentare
|
I3. | Receptionarea de |Ia agenti |  August DETS sectorul
economici - furnizori de Centru
produse/servicii  alimentare, a
facturilor  fiscale,  verific rea Sectia evidentd a
acestora  si trecerea manuali a produselor
datelor in programul 1C. alimentare
|
' Monitorizarea privind respectirea | August DETS sectorul
de catre institutiile subordonaie a Centru
meniului-model, a specificat ilor
produselor alimentare,  inclisiv Sectia evidenta a
gramajul produselor/port ilor produselor
| incluse in meniul zilei. alimentare
14. | Monitorizarea modului de Pe DETS sectorul
 executarea a contractelor de parcursul Centru
achizitii a produselor si serviciilor | |, august -
alimentare destinate Sectia evidentd a
copiilor/elevilor din institutiile de produselor
invatdmant prescolar si general. alimentare
|
15. | Efectuarea acordurilor de micso are 02.08- DETS sectorul
pentru produsele alimen:are | 15.08.2021 Centru
semestrul [
Sectia achizitii
publice
16. | Pregdtirea si prezentarea divers:lor| August DETS sectorul
informatii. solicitate de citre Centru

organele ierarhic superioare.

Sectia achizitii




| publice |
| 17. | Introducerea  contractelor in| August DETS sectorul
| programul 1C si evidenta acestora. Centru
| Sectia achizitii
| | publice
' 18. [ Coaserea si arhivarea dosavelor| August DETS sectorul
| | pentru procedurile desfasurat: in Centru
anul 2021.
Sectia achizitii
publice
19. | Evaluarea procedurilor de achizitie Pe DETS sectorul |
pentru achizitionarea: “Lucrérilor parcursul Centru
de reparatie la Liceul .T?O{etu:"‘ﬂtu lunii august ' o
Maiorescu; Scoala auxiliara nr. 7. Sectia achizitii
publice
20. | Pregatirea si publicarea procedurii Pe DETS sectorul
privind achizitionarea: Lucra-ilor parcursul Centru
fie.repar.fxgle la Tabara de od hna lunii august _ o
“Ciresarii”. Sectia achizitii
publice
! S
| 21. | Receptionarea-introducerea in|  August DETS sectorul
formd electronica a  Darilor de Centru
seamd pentru  luna  curentd, S
A . ; Sectia evidenta
respectiv si verificarea soldu ilor _
- . . T bunurilor
. conform registrului de evidend a .
: . materiale
bunurilor materiale.

22. | Verificarea Registrelor de evid:nta August DETS sectorul
a bunurilor materiale si Mijloac :lor Centru
fixe.

| Sectia evidenta
| bunurilor
! materiale
|
'23. | Efectuarea inventarierii in August DETS sectorul
institutiile  subordinate  DITS Centru
s.Centru.
| Sectia evidenta
bunurilor
materiale
' 24. | Repartizarea produselor sanitiwro- | August DETS sectorul

igienice pentru noul anul scolar. |




Centru |

Sectia evidenta

bunurilor
| materiale
A
‘ 25. |Intocmirea  Notei  informutive Plamadeala § |
privind pléile salariale si alte -l Terzi E
i efectuate de catre patron in folosul Zal?arco E
angajatilor si nota informetiva 25.08.2021 BO!GI:IJ I.
S ; ; : Gredinari |
‘ privind impozitul pe venit reinut
din aceste plati pentru luna iunie
2021, Forma IPC-21 si prezeriarea
acesteia la Inspectoratul Fisca de
Stat.

26. | Intocmirea si prezentarea la CNAM | August | Plamadeala S
a Darii de seama, Forma IRV, 19 Terzi E
pentru  perioada  01.08.202]- Zaharco E

' 31.08.2021. Boieru 1
Gredinari I

27. | Intocmirea si  prezentarea la August | Plamadeala S
Serviciu  Fiscal de Stat. a Terzi E
corectarilor Darii de seama, forma Zaharco E

| IPC I8 5i IPC 21 Boieru |
| Gredinari |
28. | Intocmirea Notei contabile nr. si ] 06.08.2021 | Plamadeala S
i nr.la.
' 29. | Introducerea  datelor referitoare | 09.08.2021 | Plamadeald S
| Notei contabile nr.5 si nr.5a in| -13.08.21 |
- programul 1C,

30. | Verificarea ordinelor de plati cu| 16.08.2021 | Plamadeala S
Nota contabilda nr.5 si nr.5a si cu| -18.08.21
Cartea Mare.

31. | Efectuarea  rotatiei  contuwilor | 09.08.2021 | Plamadeala S

referitoare la salariu.

-20.08.21




‘= 32. | Calcularea salariului, conceciilor| 18.08.207 - Plimideali S |
anuale, concediilor medicalc si| 26.07.2021 Terzi E
‘ compensatiilor pentru luna at gust Zaharco E
2021. Boieru Ina
| Gredinari
'33. | Eliberarea certificatelor la Plamideala S
‘ solicitarea angajatilor pentru cr dit, Terzi E |
: % August
‘ indemnizatii s.a. Zaharco E
‘ Boieru |
Gredinari |
|
34,  Efectuarea controalelor cu privire August DETS sectorul
la prezenta la locul de murica a Centru
angajatilor institutiilor din Sectia de
subordinea DETS sectorul Centru evidenta si
si respectarea graficului de lucri de retribuire a
catre acestia. muncii
Plamadeala S.
Elaborarea raportului lunar “D-| 02.08.21 — | DETS sectorul
050, privind Reteaua de Stat: si| (5.08.21 Centru
efectivul de personal din instituiile
subordonate DETS sectorulCeniru. Sectia de
economie si
planificare a |
| bugetului
N |
35. | Analiza fondului de salariu calcilat | 02.08.21 — | DETS sectorul |
pentru luna precedenta. 03.08.21 Centru
Sectia de
economie si
| planificare a
bugetului
1 36. |Evidenta lunard a activiatii | 02.08.21 — | DETS sectorul
| financiare si nefinanciare la diferite | 26.08.21 Centru
capitole (completrea registrelor de
evidenti a fondului de saluriu Sectia de
| calculat pe subarticole de cheltu eli, economie si
unitatile de personal real ocupat : in planificare a
lund gestionata, personal -eal bueetului
incadrat, numarul de clase si elzvi, | =
etc.)




'37.

| Elaborarea  Statelor de pertonal | 12.0821— | DETS sectorul
pentru noul an de studii 2021-2022 | 23 9801 Centru
in bazd retelelor de clase/slevi
preventive, prezentate de :dtre Sectia de
institutiile de invatamant. economie si
. Flaborarea plam-xlui de ore de s.udii ‘ planificare a
in baza Planulul-cadru, aprobzt dc bugetului
catre MECC pentru anul de s udii |
2021-2022 pentru institutiile  de
invatamant |
38. | Primirea si verificarea modificailor 22.08.21 — | DETS sectorul
in Listele de tarifare efectuatz in 26.08.21 Centru
luna august. Stabilirea salariulii de
baza, calcularea vechimii in munca Sectia de
pentru angajatii noi, verificarea economie si
actelor de studii , gradele didaz ice, planificare a
categorii de calificare, etc. bugetului
39. | Redistribuirea  planurilor  cupd| 02.0821— | DETS sectorul
necesitati de serviciu intre artiole 24.08.21 Centru
de cheltuieli si intre programe de
institutii, in baza demerswilor Sectia de
parvenite da la institutii  din economie si
subordinea sectorului planificare a
bugetului
40. | Pregatirea sl prezenturea | 02.08.2]1 — | DETS sectorul
informatiilor diverse, solicitate de 26.08.21 Centru
catre organele ierarhic superioar:
Sectia de
economie si
planificare a
bugetului
|
'41. | Elaborarea Rapoartelor statisiice | 02.08.21 — = DETS sectorul
pentru luna precedentd si cureita, | 26.08.21 Centru
colectarea si generalizarea dat:lor
necesare, completarea formular:lor Sectia de
respective. prezentarea la BNS in economie $i
termenele stabilite. planificare a
bugetului
|
42. | Elaborarea raportului lunar 1'D-| 01.08.21- | DETS sectorul
- 049. 31.08.2021 Centru
| Sectia de

decontari cu




operatorii

achitarii platilor
parintesti

economici

43. | EvidentacalculelorpentruArendis, | 01.08. 21- DETS sectorul

serviciicomunalesi arenda, con orm 31.08.2021 Centru
‘contracte]or de locatiune. Control

privindachitareadatoriilor, Sectia de

Introducereacalculilorinprograma decontiri cu

IC: $iint1-—t:gisll‘ele de | operatorii |

;wden;.écontablla. ‘ eeonomis

Intocmirea NC3, NC7.

Verificareasoldului.

44. | Eliberareasiinregistrareadelega ilor | 01.08.21- | DETS sectorul
pentruprocurareabunurilor 31.08.2021 Centru
material,medicamentesiserviciil or.
pentrutoateinstitutiilesubordona e, Sectia de
conform ordinelor de decontari cu
plataexecutate, Cor trol operatorii
p.nv_mdexecmareaob'llgaueldelcg ratl -
eieliberate.

45. | Evidentadocumentelor de | 01.08.21- | DETS sectorul
incasarisiplatiininstitutiile din | 31.08.2021 Centru
subordine.

Introducereadatelorinprograma 1C | Sectia de
siinregistrul  de  evidentai a decontari cu

' documentelor de incasarisiplati. operatorii
Verificarea NC1 cu registrul de T—
evidentasiregistrul de casa. ' '

46. | IntocmireaFacturilor fiscal | 01.08.21- DETS sectorul
prinintermediul £- 31.08.2021 Centru

|' Facturapentrufiecarearendas. '
Intocmireasiprezenterea Sectia de
informatiei la DGFinante referitor decontari cu
| la veniturile colectate la FECO operatorii
| 142320"Plata pentru  locafiunea asononiic!
bunurilor patrimoniului  publc”,
perioada 01.07.21-31.07.2021]. |

47. | Evidenta listei de calcul a notei Pe DETS sectorul

totalizatoare bancare din contul parcursul Centru
142310 si calcularea  tarifilui

lunar, pentru platile alimentarc in lunii Sectia de
institutiile prescolare. evidenta a




148, | Prelucrarea bonurilor de plata a 12-31] DETS sectorul
copiilor.  Introducera  bontrilor Centru
plétilor parintesti din fisele banare, [ August
in scopul caleularii platii pentru Sectia de
alimentatia lunara, tiparirez si evidentd a
transmiterea in institutiile achitarii platilor
prescolare. pixiiiesis

149 Introducerea tabelelor de evic enta 01-12 DETS sectorul
a frecventei copiilor din instiu tiile Centru
prescolare, pentru a calcula zilele | August

| frecvente lunar, tiparirea acesto a Sectia de
sl transmiterea in  instif giile evidenta a

| prescolare. achitarii platilor

| | parintesti

'50. | Prelucrarea borderou ‘ilor | Saptaméanal | DETS sectorul
totalizatoare, monitoriz area Centru
evidentei frecventii copiilor pe| August
institutii si morbiditatea. Sectia de

evidenta a
achitarii platilor
parintesti

51 Evidenta tuturor registrelor de rulaj 15-31 DETS sectorul |
a conturilor curente, calculare: pe Centru
fiecare institutie, a veniturilor si a| August

' cheltuielilor efective, si Sectia de
determinarea  soldului hna] la evidenta a
sfarsitul lunii, contul 142310, | achitarii platilor

parintesti
52. | Efectuarea controalelor in DETS sectorul
institutiile prescolare. Centru

I August

| Sectia de

evidentd a
achitarii platilor
parintesti "
| 53. Intocmirea Sintezei siptamanale a | In fiecare zi = DETS sectorul |
activitaitii. DETS sectorul Centru de joi Centru ‘

pentru perioada de raportare.

Consilier




54. | Efectuareacontroalelorininstituriiles August DETS sectorul
ubordonate CETS Centru
sectorulCentruprivinddesfasura -eal

‘ ucrdrilor de reparatie. Grupul de

| ingineri

‘ 55. |Conlucrarea cu grupurile de August DETS sectorul
avariere  in  scopul lichi farii Centru

| avarierilor produse la sistemel: de
apeduct, canalizare, servi:iile Grupul de

‘ electrice, precum §i repararea ingineri

_ utilajului.

‘56. | Verificarea lucrérilor de repa atie August DETS sectorul
efectuate in luna iulie. Centru

| Grupul de

ingineri

|'57. | [dentificarea agentului economi: ce | August DETS sectorul
va efectua lucrari de spalar: a Centru
sistemelor de incalzire in instituiile
subordinate DETS sectorul Cetru Grupul de
cu verificarea volumelor de lucriri. ingineri

38. |Conlucrarea  cu  antreprerorii | August DETS sectorul
castigatori proiectului "Reabilitirea Centru
masurilor de eficientd energet ca”
in IET nr.167, LT’V.Lupu”, Grupul de
Gimnaziul internat nr.3. ingineri

59. | Efectuarea suportului consultatis la|  August DETS sectorul
problemele legate de reparatia Centru
edificiilor si buna functionare pe
perioada iulie-august 2021. Grupul de

ingineri
|
i60. Verificarea salubrizarii institugiilor | August DETS sectorul
din subordinea DETS sectorul Centru
Centru, inclusiv cositul ierbii de pe
teritoriul aferent/adiacent S Grupul de
- defrisarea arborilor. ingineri

61. | Verificarea respectarii limitelor de| August DETS sectorul

consum la energia electrica, Centru
‘apeduct si canalizare in institu iile
' subordonate DETS sectorul Cen ru. Grupul de

ingineri




= ; =T 5= = = T
‘ 62. | Pregatirea institutiilor catre se::onul August DETS sectorul

rece, aprovizionarea cu combustibil Centru
[ solid.

‘ | Grupul ingineri

| [ | Sectia achizitii

/% Natalia Strajesco
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