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Ac{iuni prioritare de activitate ale DBTS sectorul Centru
preconizate pentru luna iunie202l

Direc|ia Gепеrаld Educa|ie, Тiпеrеt ;i Sport
Dlui Aпdrei Pavaloi, ;ef аdjuпсt

N/o Ac{iuni сопfоrm Planului de activitate al
DBTS sectorul Centru

Теrmеп
de

realizare

Responsabil

l Asigurarea transparenlei in procesul
decizional а activitйtii DETS sectorul Centru

Ei а informaliilor privind executarea lunarй а
bugetului, prin plasarea rapoartelor fiесбrеi
institulie in раrtе ре pagina web oficialй а
DETS sесtоrul Centru ýi ре paginile web ale
instituliilor de iпчй!бmАпt subordonate.

сёtrе data

de

05.06.2021

DBTS sectorul
Сепtru

Contabil­qef
adjunct

consilier

2. Evidenla documentelor рrimаrе privind:
/ mrjloacele financiare, in numerar, IVota

сопtаЬild 1/r. 1 (casa).
/ contului Ьапсаr, Nota сопtаЬild Nr,2

(banca).
/ calcularea sumеlоr de аrепdй, Nota

сопtаЬild i/r. 3 (arenda).

Iunie DETS sectorul
Centru

Contabil qef­

adjunct
Casier

Seclia de
eviden!й а

creantelor
a

Jiпеrеа evidenlei lunare а Сёrlii Mari. Iunie DETS sectorul
Centru

Contabil­qef
adiunct



4. Elaborarea notelor informative, rароаrtеlоr qi

planurilor sёptбmAnale, lunare, privind
activitatea DETS sectorul Centru,
rёspunsurilor 1а prescripliile sanitare pentru
CSP, ANSA, DTSA, rеdасtаrеа documentaliei
de ieqire pentru organele ierarhic superioare,
intocmite de subdiviziunile DETS sectorul
Centru qi intocmirea proceselor чеrЬаlе in
cadrul gedinlelor sйрtйmАпаlе, Eedinlelor cu
managerii instituliilor din subordine,
convocate de qeful DETS.

Ре

parcursul

1unii

DETS sectorul

Сепtru

consilier

5. N{onitorizarea qi asigurarea transparenfei, prin
publicarea informaliilor ре pagina оfiсiаlй
web, ре reteaua de socializare facebook qi

panourile informative din саdrul institutiilor
din subordine, а рrосеsеlоr:
­ de salubrizare (in special cositul ierbii, сееа

се reprezintй о necesitate actualй);
­ de asigurare а institu{iilor subordonate сu

bunuri materiale;
­ de desйqurare а lucr5rilor de rераrа{iе in

instituliile din subordine.

Ре

parcursul

1unii

DETS sесtоrul

Centru

consilier

6. АпаIizа paginilor oficiale а instituliilor
subordonate in vederea asigurйrii transparenlei
financiare qi а procesului educativ in
conformitate сu prevederi|e Legii nr.239­XVI
diп 13.11.2008; Legii пr.982/2000 qi
Hotdrfrrii Guvеrпulаi пr.188/2012 de сйtrе
conducёtorii institutiilor.

Ре

parcursul

1unii

DETS sectorul

Centru

Consilier

7. Monitorizarea alimentaliei copiilor/elevilor in
instituliile de iпчй!ёmбпt preqcolar, primar qi

secundar general din subordine respectбnd
instrucliu пеа пr.7 7 2 diп 1 8. 07.20 1 8, Ordinului
Ministerului Sйпйtйlii nr.638 din 12.08 .20|6,
рrесum qi ordinele DETS sectorul Centru
nr.19 din 1З.01.2021 qi пr.233 diп24.03.202l.

Ре

parcursul

lunii iunie

DETS sectorul

Сепtru

Seclia eviden!6 а

produseIor
alimentare

в. Receplionarea de la toate instituliile
subordonate meniurilor zilnice Ei prelucrarea
acestora рriп trecerea mапuаlй а datelor in
рrоgrаmul 1С.

Iunie DETS sectorul

Centru

Seclia eviden!й

produselor

alimentare



9, Monitorizarea procesului de organizare а
alimentaliei ;i efectuarea controlului riguros in
instituliile de iпчб!йmАпt secundar general din
subordinea DETS sectorul Centru.

Iunie DETS sectorul

Centru

Seclia eviden!й а

produselor

alimentare

10. Receplionarea de 1а agenli economici
furnizori de produse/servicii alimentare,
facturilor fiscale, verificarea acestora
trecerea mапuаlй а datelor in programul 1С.

а

si

Iunie DETS sectorul

Centru

Seclia eviden{й а

рrоdusеlоr
alimentare

11 Monitorizarea privind rеsресtаrеа de сйtrе
instituliile subordonate а rneniului­model, а
specificaliilor produselor alimentare, inclusiv
grarnajul produselor/portiilor ?ncluse in meniul
zt|ei.

Iunie DETS sectorul

Centru

Seclia eviden!й а

produselor

alimentare

12. Monitorizarea modului de executarea а
contractelor de achizilii а produselor ýi
serviciilor alimentare destinate
copiilor/elevilor din institu{iile de iпчй!йmАпt
preqcolar Ei general.

Ре

раrсursul
luпii iunie

DETS sectorul

Centru

Sec{ia eviden!й а

produselor

alimentare

1з. ЕlаЬоrаrеа Dйrii de sеаmй luпаrй privind
incheierea contractelor pentru combaterea
COVID­19.

РАпй la
10.0б.2021

DETS sectorul

Centru

Seclia achizilii
publice

l4. Reevaluarea procedurii de achizilie privind
achizilionarea "Apei potabile pentru copii din
instituliile de educalie timpuri е diп
subordiпea DETS Сeпtrlt ".

01 .06.2021

|4.06.2021

DETS sectorul

Centru

Sec{ia achizilii
publice

15. ЕlаЬоrаrеа Dйrii de searnй репtru рrirпа
jumйtate а anului 2021 cu рriчiге la incheierea
сопtгасtеlоr

|4.06.2021

з0.06.2021

DETS sectorul

Сепtru

Sec{ia achizilii
publice

l6. Pregйtirea Ei prezentarea diverselor
informalii, solicitate de сйtrе оrgапеlе ierarhic
suреriоаrе.

Iunie DETS sectorul

Centru



Seclia achizilii
publice

1]. Introducerea contractelor in programul 1С qi

evidenla acestora.
Iunie DETS sectorul

Centru

Seclia achizilii
publice

18. Coaserea gi arhivarea dosarelor pentru
procedurile desйgurate in апul 2021,.

01.06.2021

з0.06.2021

DETS sectorul

Сепtru

Seclia achizi1ii
publice

19. Publicarea qi рrеgйtirеа procedurilor de
achizilie репtru achizilion аrеа,. "Luсrйrilоr de
rераrаliе la Liceul Teoretic Titu Маiоrеsсu;

ýcoala аuхiliаrй пr.7" .

Ре

parcursul

lunii iunie

DETS sectorul

Centru

Seclia achizilii
publice

20. Receplionarea ­ introducerea in fоrmй

еlесtrопiсй а Dйrilоr de sеаmй pentru luna
curentй, respectiv si чеrifiсаrеа soldurilor
сопfоrm registrului de eviden!б а bunurilor
mаtеriаlе.

Iunie DETS sectorul

Centru

Seclia evidenla

bunurilor

materiale

21 Intocmirea Dёrii de sеаmй pentru semestrul I
202l (ianuarie­iunie) qi а notelor contabile
(NC 10, NC 13, NC 16, NC 19), verificarea
acestora cu Cartea Маrе, FD ­ 45, FD ­ 4б.

Iunie DETS sесtоrul

Сепtru

Sec{ia evidenfa

bunurilor
materiale

22. Intocmirea transparenlei Ьugеtаrе pentru
fiecarea institulie in parte subordonatб DETS
sectorul Centru pentru semestrul I.

Iunie DETS sectorul

Centru

Seclia evidenla

Ьuпurilоr
materiale

2з. Intocmirea Notei informative privind рlй{ilе
salariale qi alte рlйli efectuate de сйtrе patron

in folosul angaja{ilor qi nota iпfоrmаtiчй
privind impozitul ре venit relinut din aceste

рlйli pentru luna mаi 2021, Fоrmа IPC­2I qi

prezentarea acesteia la Inspectoratul Fiscal de

25.06.202l

рlйmйdеаlй s
Terzi Е
Zaharco Е
Boieru I

Gredinari I



Stat.

24. Intocmirea Dйrii de seamб , fоrmа IRM ]9,
pentru perioada l5.05.2021­3 1.05.2021 qi

prezentarea 1а CNAM. 01 .0б.2021

Рlйmйdеаlб S

Terzi Е
Zaharco Е
Boieru I

Gredinari I
25. Intocmirea qi prezentarea la CNAM а Dйrii de

sеаmй, Fоrmа IRM /9 pentru perioada
0|.06.2021 ­ 1 5.06.202 1 .

|5.06.202I рlйmйdеаlй s
Terzi Е
Zaharco Е
Воiеru I

Gredinari I

26. Intocmirea qi рrеzепtаrеа la Serviciu Fiscal de

Stat, а corectйrilor Dйrii de sеаmпй, forma
IPC 18;i IPC 2l

Iunie рlйmйdеаlй s
Terzi Е
Zaharco Е
Boieru I

Gredinari I

27. Iпtосrпiгеа ]Votei сопtаЬilе пr.5 si пr,5а. 04.06.202| рlйmйdеаlй s

28. Efectuarea rotali ei conturilor referitoare 1а

salariu.

17.06.202|

­ 18.06.21

рlйmйdеаlй s

29. l ntroducerea datel or referitoa r е N о t е i с опt аь i l е

пr.5 qi пr.5а inprogramul 1С.

07.06.202l
­l|.06.21

рlйmйdеаlй s

з0. Verificarea ordinelor de platй cu Nota
contabila пr.5 qi nr.5a qi cu Cartea Маrе.

|4.06.202\

­|6.06.2|
рlйmйdеаlй s

з1. саlсulаrеа salariului si concediilor medicale
pentru luпа iunie 202|

Calcularea concediile anuale de 1а |4.06.202|

Calcularea concediile апuаlе de 1а 2|.06.202|

з0.06.202I

09.06.2021

16.06.202|

рlйmйdеаlй s
Terzi Е
Zaharco Е
Boieru Ina

Gredinari I

J /­. Eliberarea certifi catelor 1а solicitarea
angaja{ilor pentru credit, indemnizalii q.a.

Iunie

рlйmйdеаlй s
Terzi Е
Zaharco В
Boieru I

Gredinari I

aaJJ. Efectuarea controalelor in institutiile din
subordinea DETS sectorul Centru (dupй un
grafic aparte).

03.06.21­

|8.06.2021

DETS sectorul

Сепtru

Seclia de

eviden!й gi



retribuire а

munoii
plamadeala s

з4. ЕlаЬоrаrеа raportului lunar FD­050, privind
Releaua de State ;i efectivul de personal din
instituliile subordonate DETS sectorul Centru.

02.06.2| _

04.06.2l

DETS sectorul

Centru

Sec{ia de

economie Ei

planificare а

bugetului

з5. Апаlizа for­rdului de salariu calculat репtru
luna рrесеdепtй.

02.06.2|

04.06.21

DETS sectorul

Centru

Seclia de

economie qi

planificare а

bugetului

з6. Eviden|a lunarй а activitatii financiare qi

nefinanciare 1а diferite capitole.
02.06.2| _

30.06.21

DETS sectorul

Centru

Sec{ia de

economie Ei

planificare а

bugetului
a­5l. ЕlаЬоrаrеа qi prezentarea Statelor de personal

pentru Tabere cu sejur de zi, instituliilor de
iпчй!ёmАпt саrе deschid taberele respective.
Repartizarea bugetului alocat ре articole de
cheltuieli, еlаЬоrаеа Devizului de cheltuieli,
Listelor de tarifare qi altor informa{ii privind
activitatea taberelor cu sejur de zi in sezonul
estival 202|.

02.06.2|

04.06.2|

DETS sectorul

Сепtru

Seclia de

economie qi

planificare а

bugetului

з8. Colectarea, verificarea qi generalizarea
Refelelor de clase 1а sйrqitul anului de studii
2020­2021 (1а data de 31. 05.2021).
Colectarea, verificarea qi generalizarea
Rе!еlеlоr de clase pentru anul de studii 2021­
2022 pentru еlаЬоrаrеа Proiectului de buget
pentru апu| 2022.

02.06.2| ­
1 1.06.21

DETS sectorul

Centru

Seclia de

economie Ei
planificare а

bugetului



з9. Pregёtirea actelor necesare pentru transferul
instituliilor 1а autogestiune (LTPA "N.Sulac",
LT "M.Koliubinski", ýсоаlй рrimаrй­
Grйdini16 пr.88)

02.06.2I

30.06.21

DETS sectorul

Centru

Seclia de

economie Ei

planificare а

bugetului

40. Primirea qi verificarea mоdifiсйrilоr in Listele
de tarifare efectuate in luna Iunie. stabilirea
salariului de Ъаzб,, calcularea vechimii in
muпсй pentru angajalii noi, verificarea actelor
de studii , gradele didactice, categorii de
calificare, etc.

2|.06.2| ­
28.06.2l

DETS sectorul

Centru

Seclia de

economie qi

planificare а

bugetului

41 Redistribuirea planurilor dupй necesitйli de
servioiu intre articole de cheltuieli qi intre

рrоgrаmе de institulii, in Ьаzй demersurilor
parvenite da 1а institulii din subordinea
sectorului

01.06.21

24.06.2\

DETS sectorul

Centru

Seclia de

economie Ei

planificare а

bugetului

42. Pregйtirea gi prezentarea informaliilor diverse,
solicitate de сёtrе organele ierarhic superioare.

02.06.21

з0.06.2l
DETS sectorul

Centru

Seclia de

economie qi

planificare а

bugetului

4з. ЕlаЬоrаrеа Rароаrtеlоr statistice pentru luпа

рrесеdепtй qi сurепtй, colectarea qi
generalizarea datelor necesare, completarea
fоrmulаrеlоr respective, prezentarea |а BNS
in termenele stabilite.

02.06.2|

30.06 21

DETS sectorul

Сепtru

Seclia de

economie qi

planificare а

bugetului

44. Elaborarea raportului lunar FD­049. 02.06.2I­

з0.06.2021'

DETS sectorul

Centru

Seclia de

decont6ri cu

operatorii

economici



45, Evidenla calculelor pentru Аrепdйq, service
comunale qi аrепdй, conform contractelor de
localiune. Control privind achitarea datoriilor.
Introducerea calculilor in рrоgrаmа 1С qi in
registrele de eviden!ё contabilй.
Intocmirea NC3, NC7.
Verificarea soldului.

02.06.2|­
з0.06.202|

DETS sectorul

Centru

Seclia de

decontйri cu

operatorii

economici

46. Bliberarea qi inregistrarea delega}iilor pentru

рrосurаrеа bunurilor materiale,medicamente qi

serviciilor, pentru toate instituliile
subordonate, conform ordinelor de рlаtй
executate. Control privind executarea
obligaqiei delegaliei eliberate.

02.06.2|­

з0.06.202|
DETS sectorul

Centru

Seclia de

decontйri cu

operatorii

economici

47. Evidenla documentelor de incasйri qi рlйli iп
instituliile din subordine. Introducerea datelor
in рrоgrаmа 1С qi in registrul de eviden!ё а
documentelor de incasйri qi pleli.
Verificarea NC1 cu registrul de eviden!6 ;i
registrul de саsй.

02.06.2|­

з0.06.202t
DETS sесtоrul

Centru

Seclia de

decontйri сu

operatorii

economici

48. Intocmirea Facturilor fiscale prin intermediul
Е­Fасturd репtru fiecare аrепdа;.
Iпtocmirea ;i prezeпterea iпformaliei la
DGF|пап!е referitor la vепiturilе colectate la
ЕСО I42320"Plata репtru lоса|iuпеа
Ьuпurilоr patrimoпiului public", perioada
02,0б.21­30.0б.202 I.

02.06.2l­
30.06.2021

DETS sectorul

Centru

Seclia de

decontйri cu

operatorii

economici

49. Evidenla listei de calcul а notei totalizatoare
Ьапсаrе din contul |42З10 qi calcularea
tarifului lunar, pentru рlёlilе alimentare in
instituliile рrе9соlаrе.

Ре

parcursul

lunii

DETS sectorul

Сепtru

Seclia de

eviden!й а

achitбrii рlйlilог
pйrinteqti

50. Рrеluсrаrеа bonurilor de platй а copiilor.
introducera bonurilor pl61i1,or pйrinteqii din
figele bancare, in scopul саlсulёrii plйlii pentru
alimenta{ia luпаrё, tiрёrirеа qi transmiterea in
instituliile рrе9соlаrе.

Iunie DETS sectorul

Centru

Seclia de

eviden!й а

achitйrii рlйlilоr
рйriпtеЕti



51 Introducerea tabelelor de eviden!ё а
frecvenlei copiilor din institu{iile рrеqсоlаrе,
pentru а calcula zilele frecvente lunar,
tipйrirea acestora
gi transmiterea in instituliile preqcolare.

Tunie DETS sectorul

Centru

Seclia de

eviden!й а

achitйrii рlй!ilоr

рйriпtеqti

52. Рrеluсrаrеа Ьоrdеrоurilоr totalizatoare,
monitorizarea evidenlei frecvenlii copiilor ре
institulii qi morbiditatea.

Iunie DETS sectorul

Сепtru

Seclia de

eviden!й а

achitйrii рlйlilоr
pйrinteqti

53. Eviden{a tuturor registrelor de rulaj а
conturilor curente, calcularea ре fiecare
institulie, а veniturilor ýi а cheltuielilor
efective, qi determinarea soldului final 1а

sйrqitul lunii, contul |42З|0.

Iunie DETS sectorul

Centru

Sec{ia de

eviden{й а

achitйrii рlйlilоr
pйrinteqti

54. Efectuarea controalelor in instituliile
рrеqсоlаrе.

Iunie DETS sectorul

Centru

Sec{ia de

eviden{й а

achitйrii рlйlilоr
pйrinteqti

55. Intocmirea Sintezei sйptйmAnale а activitйlii
DETS sectorul Centru pentru perioada de
rароrtаrе.

In fiecare

zi de joi
DETS sectorul

Centru

Economist

56. Efectuarea сопtrоаlеlоr in instituliile
subordinate DETS sectorul Centru privin
desйgurarea luсrйrilоr de reparalie.

Iunie DETS sectorul

Centru

Grupul de

ingineri

57. Conlucrarea cu grupurile de avariere in scopul
lichidйrii avarierilor produse la sistemele de
apeduct, cana|izare, serviciile electrice,
рrесum Ei rераrаrеа utilajului.

Iunie DETS sectorul

Centru

Grupul de

ingineri



58. Verificarea luсrйrilоr de reparalie efectuate in
luna mai.

Iunie DETS sectorul

Centru

Grupul de

ingineri

59. Identificarea agentului economic се va efectua
luсrйri de sрйlаrе а sistemelor de incйlzire in
instituliile subordinate DETS sectorul Centru
сu чеrifiсаrеа чоlumеlоr de luсrйri.

Iunie DETS sectorul

Centru

Grupul de

ingineri

60. Conlucrarea cu antreprenorii cбqtigйtori
proiectului "Reabilitarea mйsurilоr de
eficien!й energeticб" in IET пr.|67,
LT"V.Lupu", Gimnaziul internat пr.3.

Iunie

DETS sectorul

Сепtru

Grupul de

ingineri

61 Efectuarea suportului consultativ |а

problemele legate de reparalia edificiilor qi

buna func{ionare ре perioada mai­iunie.

Iunie DETS sectorul

Centru

Grupul de

ingineri

62. Verificarea salubrizйrii instituliilor din
subordinea DETS sectorul Centru.

Iunie DETS sectorul

Centru

Grupul de

ingineri

бз. Verificarea respectйrii limitelor de сопsum la
energia electricё, apeduct qi canaltzare in
instituliile subordinate DETS sectorul Centru.

"

Iunie DETS sectorul

Centru

Grupul de

ingineri
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