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Directia Generala Educatie, Tineret si Sport sectorul Centru
Dlui Andrei Pavaloi, sef adjunct

Actiuni prioritare de activitate ale DETS sectorul Centru
preconizate pentru luna mai 2021

N | Actiuni conform Planului de activitate al Termen Responsabil
/o DETS sectorul Centru de
realizare
1. | Asigurarea  transparentei 1n  procesul | Catre data DETS
decizional a activitdtiit DETS sectorul Centru de sectorulCentru
si a informatiilor privind executarea lunara a | gg g5 2021
bugetului, prin plasarea rapoartelor fiecarei Contabil-sef
institutiec In parte pe pagina web oficiala a adjunct
DETS sectorul Centru si pe paginile web ale Consilier
institutiilor de invatamant subordonate.
2. | Evidenta documentelor primare privind: Mai DETS
v" mijloacele financiare, in numerar, Nota sectorulCentru
contabila Nr.1 (casa).
v' contului bancar, Nota contabila Nr.2 Contabilsef-
(banca). adjunct
v’ calcularea sumelor de arendd, Nota Casier
contabila Nr.3 (arenda). Sectia de
evidentd a
creantelor
3. | Tinerea evidentei lunare a Cartii Mari. Mai DETS sectorul
Centru
Contabil-sef




adjunct

Elaborarea notelor informative,rapoartelor si Pe DETS sectorul

planurilor saptamanale, lunare, privind | parcursul Centru

activitatea DETS sectorul Centru, lunii

raspunsurilor la prescriptiile sanitare pentru Consilier

CSP, ANSA, DTSA, redactarea documentatiei

de iesire pentru organele ierarhic superioare,

intocmite de subdiviziunile DETS sectorul

Centru si Intocmirea proceselor verbale in

cadrul sedintelor saptdmanale, sedintelor cu

managerii  institutitlor  din  subordine,

convocate de seful DETS.

Monitorizarea alimentatiei copiilor/elevilor in Pe DETS sectorul

institutiile de invatamant prescolar, primar si | parcursul Centru

secundar general din subordine respectand | |ynii mai

instructiunea nr.772 din 18.07.2018 si ordinele Sectia evidenta a

DETS sectorul Centru: produselor

v/ Nr.19 din 13.01.2021 alimentare
v Nr.233 din 24.03.2021

Receptionarea de la toate institutiile Mai DETS sectorul

subordonate meniurilor zilnice si prelucrarea Centru

acestora prin trecerea manuald a datelor in

programul 1C. Sectia evidenta a
produselor
alimentare

Monitorizarea procesului de organizare a Mai DETS sectorul

alimentatiei si efectuarea controlului riguros in Centru

institutiile de invatamant secundar general din

subordinea DETS sectorul Centru. Sectia evidenta a
produselor
alimentare

Receptionarea de la  agenti economici - Mai DETS sectorul

furnizori de produse/servicii alimentare, a Centru

facturilor fiscale, verificarea acestora  si

trecerea manuala a datelor in programul 1C. Sectia evidenta a
produselor
alimentare

Monitorizarea privind respectarea de catre Mai DETS sectorul

institutiile subordonate a meniului-model, a Centru

specificatiilor produselor alimentare, inclusiv




gramajul produselor/portiilor incluse in meniul

Sectia evidenta a

zilei. produselor
alimentare
10| Monitorizarea modului de executarea a Pe DETS sectorul
contractelor de achizitii a produselor si| parcursul Centru
serviciilor alimentare destinate | 1unii mai
copiilor/elevilor din institutiile de Tnvatdmant Sectia evidenta a
prescolar si general. produselor
alimentare
11| Elaborarea Darii de seama lunara privind | Pana la DETS sectorul
incheierea contractelor pentru combaterea | 10.05.2021 Centru
COVID-109.
Sectia achizitii
publice
12| Evaluarea procedurii de achizitie privind DETS sectorul
achizitionarea ”Lucrari de reparatie pentru 04.05.2021 Centru
redeschiderea unei grupe in IET nr.226 din )
subordinea DETS Centru”. 13.05.2021 Sectia achizitii
e publice
13| Evaluarea procedurii de achizitie privind 04.05.2021 | DETS sectorul
achizitionarea ”Lucrari de reparatie a - Centru
casutelor de locuit la Tabara de Odihna 14.05.2021
Ciresarii”. Sectia achizitii
publice
14| Publicarea procedurii de achizitie publica 28.04.2021 | DETS sectorul
privind achizitionarea “’Serviciilor de reparatie | - Centru
a sistemului electric pe parcursul anului 13.05.2021
20217. Sectia achizitii
publice
15/ Elaborarea ordinelor si proceselor verbale 04.05.2021 | DETS sectorul
pentru demararea lucrarilor conform Foii de - Centru
Titlu 2021. 07.05.2021
Sectia achizitii
publice
16] Coaserea si arhivarea dosarelor pentru 04.05.2021 | DETS sectorul
procedurile desfasurate in anul 2021. - Centru
21.05.2021 . e
Sectia achizitii
publice
17| Publicarea si pregatirea procedurilor de Pe DETS sectorul
achizitie pentru achizitionarea: Lucrarilor de parcursul Centru

reparatie la Liceul Teoretic Titu Maiorescu,




Scoala auxiliara nr.7”. lunii mai Sectia achizitii
publice
18] Receptionarea - introducerea in forma Mai DETS sectorul
electronica a Darilor de seama pentru luna Centru
curenta, respectiv si verificarea soldurilor , ,
conform registrului de evidenta a bunurilor Sectia ev_1den‘;a
materiale. bunur_|lor
materiale
19/ Dotarea institutiilor din subordine cu inventar Mai DETS sectorul
gospodaresc, inventar moale si vesela. Centru
Sectia evidenta
bunurilor
materiale
20, Intocmirea Ordinului cu privire la crearea Mai DETS sectorul
comisiei pentru lichidarea stocului de obiecte Centru
devenite inutilizabile 1n institutiile din
subordine pentru anul 2021. Sectia evidenta
bunurilor
materiale
21| Intocmirea Notei informative privind platile Plamadeala S
salariale si alte plati efectuate de catre patron Terzi E
in foloul angajatilor si privind impozitul pe Zar_larco E
venit retinut din aceste plati pentru luna aprilie | 25,05.2021 BO|er_u | .
: . Gredinari |
2021, Forma IPC-21 si prezentarea acesteia la
Inspectoratul Fiscal de Stat.
22| Intocmirea Dirii de seama , forma IRM 19, Plamadeala S
pentru perioada 15.04.2021-31.04.2021 si Terzi E
prezentarea la CNAM. 04.05.2021 Zaharco E
Boieru |
A Gredinari |
23] Intocmirea si de prezentarea la CNAM Darea | 17.05.2021 | Plamadeala S
de seama Forma IRM 19 pentru perioada Terzi E
01.05.2021-15.05.2021. Zaharco E
Boieru |
Gredinari |
24/ Intocmirea si prezentarea la Serviciu Fiscal de Mai Plamadeald S
Stat corectarile Darii de seamna, forma IPC Terzi E
18. Zaharco E
Boieru |

Gredinari |




25

Intocmirea Notei contabile nr.5 si nr.5a.

05.05.2021

Plamadeala S

26/ Efectuarea rotatiei conturilor referitoare la 19.05.2021 | Plamadeala S
salariu. -21.05.21
27| Introducerea datelor referitoare Notei 11.05.2021 | Plamadeala S
contabile nr.5 si nr.5a inprogramul 1C. -13.05.21
28| Verificarea ordinelor de plata cu Nota 14.05.2021 | Plamadeala S
contabila nr.5 si nr.5a si cu Cartea Mare. -18.05.21
29| Calcularea salariului si concediilor medicale Plamadeald S
pentru luna mai 2021 si concediile anuale de Terzi E
la 01.06.2021 30052021 Zaharco E
Boieru Ina
Gredinari |
30/ Eliberarea certificatelor la solicitarea Plamadeala S
angajatilor pentru credit, indemnizatii s.a. : Terzi E
Mai
Zaharco E
Boieru |
Gredinari |
31| Efectuarea controalelor in institutiile din DETS sectorul
subordinea DETS sectorul Centru (dupa un Centru
grafic aparte). 05.05.21- Sectia de
16.05.2021 e
evidenta si
retribuire a
muncii
Boieru |
32| Elaborarea raportului lunar FD- 050, privind Mai DETS sectorul
Reteaua de State si efectivul de personal din Centru
institutiile subordonate DETS sectorul Centru.
Sectia de
economie si
planificare a
bugetului
33/ Analiza fondului de salariu calculat pentru Mai DETS sectorul
luna precedenta. Centru
Sectia de
economie si
planificare a

bugetului




34| Evidenta lunara a activitatii financiare si Mai DETS sectorul
nefinanciare la diferite capitole. Centru
Sectia de
economie si
planificare a
bugetului
35| Primirea si verificarea modificarilor in Listele Mai DETS sectorul
de tarifare efectuate in luna Mai. Stabilirea Centru
salariului de baza, calcularea vechimii 1n
munca pentru angajatii noi, verificarea actelor Sectia de
de studii , gradele didactice, categorii de economie si
Caliﬁcare, etc. p|aniﬁcare a
bugetului
36/ Suplinirea bugetului aprobat cu mijloacele Mai DETS sectorul
financiare suplimentare alocate n baza Decizi- Centru
llor CMC s1 Dispozitiilor Primarului general,
dupd caz — pentru diverse procurdri si sericii, Sectia de
pentru acordarea compensatiilor banesti pentru economie si
chiria locuintelor de trai, etc. Redistribuirea planificare a
planurilor dupa necesitati de serviciu. bugetului
37| Pregétirea si prezentarea informatiilor diverse, Mai DETS sectorul
solicitate de catre organele ierarhic superioare. Centru
Sectia de
economie si
planificare a
bugetului
38/ Elaborarea Rapoartelor statistice pentru luna Mai DETS sectorul
precedentd  si  curentd, colectarea  si Centru
generalizarea datelor necesare, completarea
formularelor respective, prezentarea la BNS Sectia de
in termenele stabilite. economie si
planificare a
bugetului
39| Elaborarea raportului lunar FD-049. Mai DETS sectorul
Centru
Sectia de

decontari cu
operatorii
economici




40| Evidenta calculelor pentru Arenda si service Mai DETS sectorul
icomunale, conform contractelor de locatiune. Centru
Control privind achitarea datoriilor.
Sectia de
decontari cu
operatorii
economici
41| Eliberarea delegatiilor pentru procurarea Mai DETS sectorul
bunurilor material si serviciilor, pentru toate Centru
institutiile subordonate, conform ordinelor de
plata executate. Sectia de
decontari cu
operatorii
economici
42| Evidenta documentelor de incasari si plati in Mai DETS sectorul
institutiile din subordine. Introducerea datelor Centru
in programul 1C si inregistrul de evidentd a
documentelor de Incasari si plati. Sectia de
decontari cu
operatorii
economici
43| Intocmirea Facturilor Fiscaleprin intermediul Mai DETS sectorul
E-Factura. Centru
Sectia de
decontari cu
operatorii
economici
44| Evidenta listei de calcul a notei totalizatoare Pe DETS sectorul
bancare din contul 142310 si calcularea | parcursul Centru
tarifului lunar, pentru platile alimentare in lunii
institutiile prescolare. Sectia de
evidentd a
achitarii platilor
parintesti
45| Prelucrarea bonurilor de plata a copiilor. Mai DETS sectorul
Introducera bonurilor platilor parintesti din Centru
fisele bancare, in scopul calculdrii platii pentru
alimentatia lunara, tiparirea si transmiterea in Sectia de
institutiile prescolare. evidentd a

achitarii platilor
parintesti




46/ Introducerea tabelelor de evidenta a Mai DETS sectorul
frecventei copiilor din institutiile prescolare, Centru
pentru a  calcula zilele frecvente lunar,
tiparirea acestora Sectia de
si transmiterea 1n institutiile prescolare. evidentd a

achitarii platilor
parintesti

47/ Prelucrarea borderourilor totalizatoare, Mai DETS sectorul
monitorizarea evidentei frecventii copiilor pe Centru
institutii si morbiditatea.

Sectia de
evidenta a
achitarii platilor
parintesti
48| Evidenta tuturor registrelor de rulaj a Mai DETS sectorul
conturilor curente, calcularea pe fiecare Centru
institutie, a veniturilor si a cheltuielilor
efective, si determinarea soldului final la Sectia de
sfarsitul lunii, contul 142310. evidentd a
achitarii platilor
parintesti
49| Efectuarea  controalelor 1n  institutiile Mai DETS sectorul
prescolare. Centru
Sectia de
evidenta a
achitarii platilor
parintesti

50, Intocmirea Sintezei siptimanale a activititii | In fiecare | DETS
DETS sectorul Centru pentru perioada de| zidejoi |sectorulCentru
raportare. _

Economist
51| Verificarea starii tehnice a edificiilor Mai DETS sectorul
institutiilor de Tnvatamant din sectorul Centru Centru

si Intocmirea proceselor-verbale de constatare
a starii tehnice a cladirilor pe fiecare institutie. Grupul de
ingineri

52| Conlucrarea cu grupurile de avariere in scopul Mai DETS sectorul
lichidarii avarierilor produse la sistemele de Centru
apeduct, canalizare, serviciile electrice,
precum si repararea utilajului. Grupul de

ingineri




53| Vertificarea lucrarilor de reparatie efectuate in Mai DETS sectorul
luna aprilie. Centru
Grupul de
ingineri
54| Elaborarea graficului de spalare a sistemelor Mai DETS sectorul
de incalzire 1n institutiile subordonate DETS. Centru
Grupul de
ingineri
55] Conlucrarea cu antreprenorii  castigatori Mai
proiectului ~ “Reabilitarea  masurilor  de
eficientd  energetica” 1n IET nr.167, DETS sectorul
LT”V.Lupu”, Gimnaziul internat nr.3. Centru
Grupul de
ingineri
56| Reparatia sistemului de canalizare in IET Mai DETS sectorul
nr.73. Centru
Grupul de
ingineri
57| Verificarea  salubrizarii institutiilor  din Mai DETS sectorul
subordinea DETS sectorul Centru. Centru
Grupul de
ingineri

Sef DETS sectorul Centru
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