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CoNSILIUL N4UNlCIPAL CHlSINAU
PRIMAR GENERAL AL MUNICIPIULUI CHIýINAU

DIRECTIA GENERALA впuспllЕ. TINERET ýI spoRT
DlRECTIA EDUCATIE,TINERET ýl SPoRT SECTORIJL CENTRU

ll r,

la

Direc(ia Gепеrаlй Educa{ie, Tineret qi Sport sесtоrul Centru
Dlui Andrei Pavaloi, qef adjunct

Ac{iuni prioritare de activitate ale DETS sесtоrul Сепtru
preconizate pentru luna martie 202l

N/o Ac(iuni сопfоrm Planului de
activitate al DETS sectorul

Сепtru

Теrmеп de
realizare

Responsabil

1 Asigurarea transparenlei in
procesul decizional а activitalii
DETS sectorul Centru qi а

informaliilor privind ехесutаrеа
luпаrй а bugetului, prin plasarea

rapoartelor fiесйrеi institulie in
parte ре pagina web oficialё а

DETS sectorul Centru qi ре
paginile web ale instituliilor de

iпчй{йmАпt subordonate.

сйtrе data

de

05.03.202l

DETS sectorul Сепtru

Contabil­qef adjunct
consilier

2. Eviden!a dосumепtеlоr рrimаrе
privind:

/ mijloacele financiare, in
пumеrаr, llota сопtаьild
l/r.1 (casa).

/ contului bancar, I1,Iota

сопtаЬ ild 1/r. 2 (banca).
/ calcularea sumelor de

аrепdё, ltlota сопtаЬilй l'{r.3

(arenda).

N4ar"tie DETS sectorul Сепtru

Contabil qef­adjunct
Casier

Seclia de ечidеп!й а

сrеап{еlоr



а Тiпеrеа evidenlei lunare а Сйr{ii
Маri.

I\4artie DETS sectorul Centru

Contabil­qef adjunct

4. Раrаfаrеа, snuruirea qi аrhiчаrеа
l',lotelor Contabile Nr.l (casa) qi

IVr.2 (Ьапса), репtru anul 2020.

Martie DETS sectorul Сепtru

Contabil­qef adjunct

5. Еlаьоrаrеа notelor informative,
rapoartelor ýi planurilor
sйрtйmАпаlе' lunare, privind
activitatea DETS sectorul Centru,
rбsрuпsurilоr la prescripliile
sanitare pentru CSP, ANSA,
DTSA,, rеdасtаrеа documentaliei
de ieqire pentru оrgапеlе iеrаrhiс
superioare, intocmite de
subdiviziunile DETS sectorul
Сепtru qi intocmirea proceselor
verbale in cadrul gedinlelor
sбрtйmАпаlе, qedin{elor cu
mапаgеrii instituliilor din
subordine, convocate de sefu1
DETS.

Ре

parcursul

lunii

DETS sectorul Сепtru

consilier

6. Monitorizarea alimentaliei
copiilor/elevilor in instituliile de
?пчё!ёmАпt preqcolar, primar qi

secundar general din subordine
respectAnd instruc{iunea пr.772 diп
18.07.20l8 qi ordinele DETS
sectorul centru:

/ Nг.19 din 13.0l .202|
/ Nr.s din 2 |.01.2021;
/ Nr.18 din |5.02.202|.

Ре

parcursul

lunii

DETS sectorul Centru

Sec{ia evidenfa
produselor alimentare

7. Rесер{iопаrеа de la toate
instituliile subordonate meniurilor
zilnice qi рrеluсrаrеа acestora рriп
trесеrеа mапuаlй а datelor in
рrоgrаmul 1С.

Marlie DETS sectorul Centru

Seclia evidenla

produselor alimentare

8. Monitorizarea procesului de
organizare а alimentaliei Ei
efectuarea controlului riguros in
instituliile de iпчё!йmбпt secundar
general din subordinea DETS
sectorul Сепtru.

Marlie DETS sectorul Сепtru

Sec{ia evidenla

produselor а1 irnentare



9. Receplionarea de agen{i economici
­ furnizori de produse/servicii
alimentare, а fасturilоr fiscale,
чеrifiсаrеа acestora qi trесеrеа
mапuаlЙ а datelor in programul
lC.

Marlie DETS sectorul Сепtru

Seclia evidenla

produselor alimentare

l0. Mlonitorizarea privind rеsресtаrеа
de сйtrе instituliile subordonate а

rneniului­model, а specificaliilor
produselor alimentare, inclusiv
gramajul produselor/por{iilor
incluse in meniul zilei.

MIartie DETS sectorul Сепtru

Sec!ia eviden{a

produselor alimentare

ll Тrесеrеа la balanla DETS sectorul
сепtru а urmйtоаrеlоr institutii de

iпчб!йmАпt:

­ ýcoala рrimаrй­grйdiпilй
пr.88;

­ LT "М. Ko{iubinski".

I\4artie DETS sectorul Сепtru

Seclia evidenla

ьuпurilоr materiale

12. Verificarea Registrelor de eviden!й
а Ьuпurilоr materiale.

Martie DETS sectorul Centru

Seclia evidenla

bunurilor materiale

1з. Ргimirеа Dйrilоr de sеаmб privind
casarea bunurilor materiale.

MIartie DETS sectorul Centru

Seclia eviden{a

ьuпurilоr materiale

|4. Еfесtuаrеа controlului asupra
evidenlei corecte а gestionбrii
produselor sanitaro­igienice si
чеrifiсаrеа lоr сопfоrm rеgistrеlоr
de eviden!6.

Магtiе DETS sectorul Centru

Seclia evidenla

ьuпurilоr materiale

l5. Achitarea salariului pentru luna
fЪЬruаriе а angajalilor din cadrul
DETS sectorul Сепtru.

Рiпй la

l3.0з .202|

DETS sectorul Centru

Seclia de evidentй si

rеtriьuirе а muncii

lб. Calcularea salariului qi а

concediilor medicale pentru luna

mаrtiе 202|.

Martie DETS sectorul Centru

Contabil­qef

Seclia de eviden!6 qi

retribuire а muncii



17. Calcularea impozitului preventiv,,
геliпut din venitul oblinut (salariu)

ре anul 2020 ре fiесаrе angajat
(salariat).

MIarlie DETS sectorul Centru

Contabil­qef
Seclia de evidenlй qi

retribuire а muncii

l8. Рrеzепtаrеа Dбrii de sеаmй, forma
IPC 21 pentru luna februarte 2021
la serviciul Fiscal de stat.

Martie DETS sectorul Centru

Sec{ia de evidenlД si

retribuire а muncii

l9. Prezentarea Dйrii de sеаmё, forma
IRM l9, la Casa Na{ionalй de
Asigurйri Medicale, репtru
perioada |5.02.202|­ 28.02.2021
qi 0l .0З .202I­ 15.03.2021 .

Martie DETS sectorul Сепtru

Seclia de evidenla;i
rеtriьuirе а muncii

20. prezentarea corectйrilor Darii de
sеаmй,.fоrmа IPC ]8, pentru
diferite luni, la solicitarea CNAS.

Marlie DETS sectorul Сепtru

Seclia de ечidепlй ;i
retribuire а muncii

2| Intocmirea lVotei сопtаЬilе Nr.5 qi

lVr.5A pentru luna februarie.
Marlie DETS sectorul Сепtru

Seclia de eviden!й qi

rеtriьuirе а muncii

22. Еfесtuаrеа rotaliei conturilor
rеfеritоаrе salariului (419420,
5|9420; 4194З0, 5 19430; 419440,
519440; 419450, 5 19450; 4|9470,
5194701' 419120, 5 l9l201' .1l 91З0,
519130;) pentru luna februarie
2021.

Маrtiе DETS sectorul Сепtru

Seclia de evidenlй ;i
retribuire а muпсii

/.э, Еliьеrаrеа tuturor certificatelor
solicitate de cйtre angaja{ii DETS
sectorul Сепtru.

N4artie DETS sectorul Centru

Seclia de evidenlй 9i

retribuire а muncii

24. Еfесtuаrеа controalelor cu privire
la activitatea personalului angajat
in instituliile de iпчй!йmАпt din
Sector.

Martie DETS sectorul Centru

Seclia de eviden!й qi

retribuire а muncii



25. Еlаьоrаrеа Devizelor de cheltuieli

ре рrоgrаmе ре institulii de

iпчйlйmАпt din subordine DETS
sectorul Сепtru, соmрlеtаrеа
Formularului 9.2 Ei рrеzепtаrеа la
DGF.

Martie DETS sectorul Сепtru

Seclia de economie qi

planificarea bugetului

26. Рrimirеа qi чеrifiсаrеа
rnodificйrilor in Liste de tarifare

репtru 1una precedentб.

IVIarlie DETS sесtоrul Сепtru

Seclia de economie si

planificarea bugetului

27. ЕlаЬоrаrеа rароаrtеlог statistice
lunare, completarea formularelor
necesare qi рrеzепtаrеа la Biroul
Nalional de Statisticй.

Martie DETS sectorul Centru

Seclia de economie qi

рlапifiсаrеа bugetului

28. Еlаьоrаrеа schemelor de iпсаdrаrе
pentru toate instituliile,

рrеzепtаrеа acestora instituliilor qi

la DGF.

Martie DETS sectorul Сепtru

Seclia de economie qi

planificarea bugetului

29. ЕlаЬоrаrеа raportului lunar F'D­
050 privind Refeaua de state qi

contongente planificate qi rеа1

ocupate iп luna fеЬruаriе 202l.

N4arlie DETS sectorul Сепtru

Seclia de economie si

plani ficarea bugetul ui

30. ЕlаЬоrаrеа raportului lunar FD­
049.

MIaftie DETS sectorul Centru

Seclia de dесопtйri cu

operatorii economici

зl Evidenla calculelor pentru Аrепdй
qi servicii comunale, conform
contractelor de localiune. Control
privind achitarea datoriilor.

Мапiе DETS sectorul Сепtru

Sec{ia de decontйri сu

operatorii economici

32. ЕliЬеrаrеа delegaliilor pentru

рrосurаrеа bunurilor materiale qi

serviciilor, репtru toate instituliile
subordinate, сопfоrm ordinelor de

рlаtй executate.

Martie DETS sectorul Centru

Seclia de dесопtйri сu

operatorii economici

11JJ. Evidenla documentelor de incasйri

Ei plali in instituliile din subordine.
Introducerea datelor in ргоgrаmul
l С qi in registrul de eviden{й а

documentelor de incasйri qi plйli.

I\4arlie DETS sectorul Centru

Seclia de dесопtйri cu

operatorii economici



з4. Intocmirea Fасturilоr Fiscale рriп
intermedi ul Е­ Fасturd.

N4artie DETS sectorul Сепtru

Sec{ia de decontйri сu

ореrаtоrii economici

35. Ечаluаrеа рrосеdurilоr de achizilie
publicй pentru produse igienice,
ара potabilй, mobilier ;i incheierea
contractelor сu agen{ii economici
desemnali cAqtigйtori.

Mlartie DETS sectorul Сепtru

Sec{ia achizilii publice

зб. Inilierea procedurilor de асhiziЦiе

рuЬliсй de achizilionare а

lucrйrilor de reparalie conform foii
de titlu репtru anul 202l .

Marlie DETS sectorul Сепtru

Sec{ia achizilii publice

з7. Coaserea dosarelor privind
procedurile de achizilie рuЬliсй din
anul 2020 si arhivarea acestora.

l\4arlie DETS sectorul Centru

Seclia achizilii publice

з8. Intocmirea contractelor cu privire
la necesitatile instituliilor apбrute

ре раrсursul lunii qi introducerea
tuturоr contractelor in рrоgrаmul
de contabilitate l С.

МIаrtiе DETS sectorul Centru

Sec{ia achizilii publice

з9. Eviden{a listei de calcul а notei

totalizatoare Ьапсаrе din contul
|42З10 Ei calcularea tarifului
lunar, репtru plёlile alimentare in
instituliile рrе9соlаrе.

Ре

раrсursul
lunii

DETS sectorul Centru

Seclia de eviden!ё а

achitйrii рlйlilоr
p5rinteqti

40. Рrеluсrаrеа bonurilor de рlаtй а

copiilor. introducera bonurilor

рlйtrilоr pйrinteqti din fiqele

Ьапсаrе, in scopul calculйrii plalii
pentru alimenta{ia luпаrй, tipйrirea

9i transmiterea in instituliile

рrеqсоlаrе.

Maпie DETS sectorul Centru

Sec{ia de eviden!й а

achitйrii plй!ilor

plrinteqti

4| Introducerea tabelelor de eviden{й

а frecven{ei copiilor din instituliile

рrеЕсоlаrе, pentru а calcula zilele
frесчепtе lunar, tiрёrirеа acestora
qi transmiterea in instituliile

рrеsсоlаrе.

Маrtiе DETS sectorul Сепtru

Seclia de eviden!6 а

achitйrii рlйlilоr
pйrinteqti



42. prelucrarea Ьоrdеrоurilоr
totalizatoare, monitorizarea
eviden{ei frecvenlii copiilor ре
irrstitulii ;i morbiditatea.

Marlie DETS sectorul Centru

Seclia de eviden!й а

achitйrii рlйlilоr
pбrinteqti

43. Eviden{a tuturor registrelor de

rulаj а conturilor curente,

calcularea ре fiесаrе institulie, а

veniturilor ýi а cheltuielilor
efective, qi determinarea soldului
final la sfбrqitul lunii, contul
|42з|0.

Martie DETS sectorul Centru

Seclia de evidenlй а

achitйrii рlбlilоr
pйrinteqti

44. Еfесtuаrеа controalelor in
institulii le preqcolare.

Мапiе DETS sectorul Сепtru

Seclia de eviden!й а

achitarii рlйlilоr
pйrinteqti

45. Intocmirea Sintezei sбptбmAnale а

activitйlii DETS sectorul Centru
pentru perioada de rароrtаrе.

In fiесаrе zi
de joi

DETS sectorul Centru

Economist

46. vеrifiсаrеа stйrii tehnice а

edificiilor instituliilor de

inva!йmint din sectorul Centru qi

intocmirea рrосеsеlоr­чегЬаlе de

constatare а stйrii tehnice а

clйdirilor ре fiecare institulie.

N4aftie DETS sectorul Centru

Gruрul de ingineri

47. Analizarea devierilor prezentate

dupй licitalie.
Marlie DETS sectorul Centru

Gruрul de ingineri

48. Сопluсrаrеа сu grupurile de

avariere in scopul lichidйrii
avarierilor produse la sistemele de

apeduct, cana|izare, incбlzire,
serviciile electrice, рrесum qi

rераrаrеа utilajului.

N{arlie DETS sectorul Сепtru

Grupul de ingineri

49. Vеrifiсаrеа lucrбrilor de rераrаliе
efectuate in luпа februarie.

IVIartie DETS sectorul Centru

Grupul de ingineri



50. Solulionarea
lichidarea
indicate de С
temperaturii,
aerului si ilu
locurile de m

рrоЬlеmеlоr qi

песопfоrmitйlilоr
SP privind арrесiеrеа
umiditalii relative а

minatului arlificial la
шпсб.

Marlie DETS sectorul Centru

Grupul de ingineri

5l veriflcarea s

din subordi
Centru.

rlubrizйri i instituliilor
lea DETS sectorul

I\4arlie DETS sectorul Сепtru

Grupul de ingineri

52. ЕlаЬоrаrеа
dernersurile 

1

гйsрuпsurilог la
arvenite.

Marlie DETS sectorul Сепtru

Grupul de ingineri

Sef DETS sec
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