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Directia Generala Educatie, Tineret si Sport sectorul Centru
Dlui Andrei Pavaloi, sef adjunct

Actiuni prioritare de activitate ale DETS sectorul Centru
preconizate pentru luna martie 2021

N/o Actiuni conform Planului de Termen de Responsabil
activitate al DETS sectorul realizare
Centru |
I. | Asigurarea lransparentei in| Citredata | DETS sectorul Centru
procesul decizional a activitatii de
DETS sectorul Centru si a| 45032021 Contabil-set adjunet
informatiilor privind executarea Consilier
lunard a bugetului, prin plasarea

rapoartelor fiecdrel institutie in
parte pe pagina web oficiald a
DETS  sectorul  Centru  si pe
paginile web ale institutiilor de
mvatamant subordonate.

2. | Evidenta documentelor primare Martie DETS sectorul Centru
privind:

v mijloacele  financiare, in Contabil sef~adjunct
numerar, Nota contabila Casier
Nr.l (casa). Sectia de evidenta a

v contului bancar, Nota creantelor
contabila Nr.2 (banca).

v calcularea  sumelor  de
arendd. Nota contabila Nr.3

(arenda). |




I_JJ

Tinerea evidentei lunare a Cartii
Mari.

Parafarea. snuruirea si arhivarea |
Natelor Comtabile Nr.l (casa) si
Nr.2 (banca), pentru anul 2020,

Martie

Martie

Elaborarea notelor informative,
rapoartelor si planurilor
saptamanale,  lunare,  privind
activitatea DETS sectorul Centru,
raspunsurilor  la  preseriptiile
sanitare  pentru  CSP, ANSA,
DTSA, redactarea documentatiei
de iesire pentru organele ierarhic
superiodare, ntocmite de
subdiviziunile  DETS  sectorul
Centru si intocmirea proceselor
verbale in  cadrul sedintelor
siptamanale, sedintelor cu
managerii mstitutiilor din
subordine. convocate de seful
DETS.

6.

Monitorizarea alimentatiei
copitlor/elevilor in institutiile de
invatamant prescolar, primar si
secundar general din subordine
respectand instructiunea nr.772 din
18.07.2018 si  ordinele DETS
sectorul Centru:

v Nr. 19 din 13.01.202]

v Nr.5din 21.01.2021;

v Nr.18 din 15.02.2021.

Receptionarea de  la  toate
institutiile subordonate meniurilor
zilnice si prelucrarea acestora prin
recerea manuald a  datelor in
programul 1C.

DETS sectorul Centru

Contabil-sef adjunct

DETS sectorul Centru

Contabil-sef adjunct

Pe
parcursul
lunit

Pe
parcursul
funi

DETS sectol'ul' Centru

Consilier

DETS sectorul Centru

Sectia evidenta
produselor alimentare

Martie |

Monitorizarea  procesulur  de
organizare a  alimentatiei s
cfectuarea controlului riguros in
institutiile de invatamant secundar
general  din  subordinea DETS
sectorul Centru.

Martie |

DETS sectorul Centru

Sectia evidenta
produselor alimentare

DETS sectorul Centru

Sectia evidenta
produselor alimentare




Y. | Receptionaréa de agenti economici Martie DETS sectorul Centru
- furnizori  de produse/servicii o
alimentare, a facturilor fiscale, Sectia evidenta
verificarea acestora sl trecerea produselor alimentare
manuala a datelor in programul
1C.

10.  Monitorizarea privind respectarea  Martie DETS sectorul Centru
de citre institutitle subordonate a . _
meniului-model, a specificatiilor Sectia evidenta
produselor alimentare.  inclusiv produselor alimentare
eramajul produselor/portiilor
incluse in meniul zilei.

1. Trecerea la balanta DETS sectorul Martie DETS sectorul Centru
Centru a urmatoarelor institutii de o
invatamant: Sectia evidenta

| " = - e ot . el
- Scoala primard-gradinita bunurilor materiale
nr.8¥:
- LT 7M. Kotiubinski™.

2. Verificarea Registrelor de evidenta Martie DETS sectorul Centru

a bunurilor materiale. o .
Sectia evidenta
bunurilor materiale
| o .
13, | Primirea Dirilor de seama privind | Martie DETS sectorul Centru
casarea bunurilor materiale. o )
Sectia evidenta
| bunurilor materiale
|4, Efectuarea  controlului  asupra — Martie DETS sectorul Centru
evidentei corecte a gestionarii . )
| produselor  sanitaro-igienice sl Sectia evidenta
verificarea lor conform registrelor bunurilor materiale
de evidenta.
5. | Achitarca salariului pentru luna  Pand la DETS sectorul Centru

februarie a angajatilor din cadrul
DETS sectorul Centru,

13.03.2021

Sectia de evidenta si
retribuire a muncii

6. | Calcularea

salariului i a
concediilor medicale pentru luna
martie 2021,

Martie

DETS sectorul Centru

Contabil-sef

Sectia de evidenta si

retribuire a muncii




la activitatea personalului angajat
m institutitle de invatamant din
sector.

I7. | Caleularea impozitului preventiv. | Martie DETS sectorul Centru
retinut din venitul obtinut (salariu)
pe anul 2020 pe fiecare angajat Contabil-gef
(salariat). Sectia de evidenta si
retribuire a muncii
|8. | Prezentarea Darii de seami, forma Martie DETS sectorul Centru
IPC 21 pentru luna februarie 2021,
la Serviciul Fiscal de Stat. Sectia de evidenta si
retribuire a muncii
19, Prezentarea Darii de seama, forma Martie DETS sectorul Centru
IRM 19, la Casa Nationala de
Asiguriri Medicale, pentru Sectia de evidenta si
perioada 15,02.2021- 28.02.202] retribuire a muncii
st 01.03.2021- 15.03.2021. |
20. | Prezentarea corectarilor Darii de  Martie | DETS sectorul Centru
seamd, forma IPC 18, pentru
diferite luni, la solicitarea CNAS. Sectia de evidenta si
retribuire a muncii
21. | Intocmirea Notei contabile Nr-5 si|  Martie DETS sectorul Centru
N34 pentru luna februarie.
Sectia de evidenta si
retribuire a muncii
22. | Llectuarea  rotaier  conturilor Martie DETS sectorul Centru
referitoare  salariului (419420,
519420 419430, 519430; 419440, Sectia de evidentd si
519440; 419450, 5194350; 419470, retribuire a muncil
519470; 419120, 519120; 419130,
519130;) pentru luna februarie
2021.

23, | Lliberarea  tuturor certificatelor Martie DETS sectorul Centru
solicitate de citre angajatii DETS _
sectorul Cetra. Sectia de evidenta si

retribuire a muncii
24, | Efectuarea controalelor cu privire  Martie DETS sectorul Centru

Sectia de evidenta si
retribuire a muncii




25, | Elaborarea Devizelor de cheltuieli Martie DETS sectorul Centru
pe programe pe institutii de
invitamant din subordine DETS Sectia de economie si
sectorul ~ Centru,  completarea planificarea bugetului
Formularului 9.2 si prezentarea la
DGF.
26. | Primirea 5i verificarea |  Martie DETS sectorul Centru
modificarilor in Liste de tarifare
pentry luna precedenta. Sectia de economie si
planificarea bugetului
27. | Elaborarea rapoartelor statistice Martie DETS sectorul Centru
lunare, completarea formularelor ) o
necesare si prezentarea la Biroul Sectia de economie si
- National de Statistica. planiticarea bugetului
8. Elaborarea schemelor de incadrare  Martie DETS sectorul Centru
pentru toate institutiile. _ o
prezentarea acestora institutiilor si Sectia de economie s
la DGF. planificarea bugetului
29. | Elaborarea raportului lunar FD-| Martie DETS sectorul Centru
050 privind Reteaua de state si _ o
contongente  planificate  si  real Sectia de economie i
ocupate in luna februarie 2021. planificarea bugetului
30. Elaborarea raportului lunar FD-  Martie DETS sectorul Centru
049,
Sectia de decontiri cu
operatorii economici
'31. | Evidenta calculelor pentru Arenda Martie DETS sectorul Centru
si servicli  comunale, conform
contractelor de locatiune. Control Sectia de decontdri cu
privind achitarea datoriilor. operatorii economici
32, | Lliberarea  delegatiilor  pentru Martie DETS sectorul Centru
procurarea bunurilor materiale s _ .
serviciilor, pentru toate institutiile Sectia de decontari cu
subordinate. conform ordinelor de operatorii economici
‘ plata executate.
33, E\'idén;a documentelor de incasari Martie DETS sectorul Centru

si plati in institutiile din subordine.
Introducerea datelor in programul
|C si in registrul de evidenta a
documentelor de incasari si plati,

Sectia de decontari cu
operatorii economici




‘34.‘

Lad
5

Intocmirea Facturilor Fiscale prin |  Martie DETS sectorul Centru |
intermediul E-Factura.
Sectia de decontari cu
operatorii economici
Evaluarea procedurilor de achizitie Martie DETS sectorul Centru
publicd pentru  produse igienice, o . |
apa potabila, mobilier si incheierea Sectia achizitii publice
contractelor cu agentii cconomici
desemnati castigatori.
Initierea procedurilor de achizitie | Martie DETS sectorul Centru
publica de  achizifionare a _ o _
[ucrarilor de reparatie conform foii Sectia achizitii publice
de titlu pentru anul 2021.
Coaserea dosarelor  privind ~ Martie DETS sectorul Centru
procedurile de achizitie publica din _ L .
anul 2020 st arhivarea acestora, Sectia achizitii publice
Intocmirea contractelor cu privire Martie DETS sectorul Centru
la necesitatile institutitlor aparute _ o _
pe parcursul lunii si introducerea Sectia achizitii publice
tuturor contractelor in programul
de comabilitate 1C.
Evidenta listei de calcul a notei Pe DETS sectorul Centru
totalizatoare bancare din contul ' parcursul _ . .
142310 si calcularea  taritului T Sectia de C\‘ldtf.ﬂ-.l‘d a
lunar, pentru platile alimentare in achitarii platilor
institutiile prescolare. parintesti
Prelucrarea bonurilor de plata a| Martie DETS sectorul Centru
copiilor.  Introducera  bonurilor o o
platilor  périntesti  din  fisele Secia de evidenta a
bancare, in scopul calcularii platii achitarii platilor
pentru alimentatia lunard, tiparirea parintesti
si  (ransmiterea In  institugiile
prescolare.
Introducerea tabelelor de evidenta Martie DETS sectorul Centru

a frecventel copiilor din institutiile
prescolare, pentrua calcula zilele
frecvente lunar, tipdrirea acestora
si  transmiterea in  institutiile
prescolare.

Sectia de evidenta a
achitarii platilor
parintesti




42. | Prelucrarea horderourilor |
totalizatoare, monitorizarea
evidentei Irecventii copitlor  pe
instituii si morbiditatea.

43, Evidenta tuturor registrelor de

rulagj  a  conturilor  curente.
calcularea pe fiecare institutie. a
veniturilor  si a  cheltuielilor
efective, si determinarea soldului

final la  sfarsitul  lunii. contul
‘ 142310,
44. | Efectuarea controalelor mn

institutiile prescolare.

Martie

DETS sectorul Centru

Sectia de evidenta a
achitarii platilor
parintesti

Martie

Martie

DETS sectorul Centru

Sectia de evidenta a
achitarii platilor
parintesti

DETS sectorul Centru

Sectia de evidenta a
achitarii platilor
parintesti

45. | Intoemirea Sintezei saptamdnale a | In fiecare zi | DETS sectorul Centru
activitatii sectorul Centru . :
activitatii ‘L)ETS ector de joi Econoist
pentru perioada de raportare.

46. Verificarea  stdrii tehnice  a Martie DETS sectorul Centru
edificiilor institutiilor de ) o
invatamant din sectorul Centru si Grupul de ingineri
intocmirea proceselor-verbale de

‘ constatare @ starii  tehnice a
cladirilor pe ficcare institutie.

47. | Analizarea devierilor prezentate Martie DETS sectorul Centru
dupa licitatie. _ .

Grupul de ingineri

48, | Conlucrarea cu  grupurile de Martie DETS sectorul Centru
avariere in  scopul lichidarii @ [ deingineri
avarierilor produse la sistemele de rupul de nginerl
apeduct, canalizare, incalzire,
serviciile eléctrice, precum  si
repararea utilajului.

49. | Verificarea lucrarilor de reparatie Martie DETS sectorul Centru
efectuate in luna februarie. L

Grupul de ingineri




). | Solutionarea  problemelor  si|  Martie DETS sectorul Centru
lichidarea neconformitatilor
indicate de CSP privind aprecierea Grupul de ingineri
temperaturii, umiditatii relative a
aerulul si iluminatulul artificial la

L
—

locurile de munca.

51, Verilicarea salubrizarii institutiilor Martie DETS sectorul Centru
din  subordinea DETS sectorul o
Centru. Grupul de ingineri

52. | Elaborarea raspunsurilor la Martie DETS sectorul Centru

demersurile parvenite. .
Grupul de ingineri

]
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